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Magyarorszag helyi énkormanyzatairol
sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 81. §
(2) bekezdés f) ,,a jegyzd...beszdmol a
képvisel6-testiiletnek a hivatal
tevékenységeérdl”

A Nagytarcsai Polgarmesteri Hivatal 2025. évi tevékenységérol sz616 beszamolot az alabbi tartalommal
terjesztem el6 a Tisztelt Képviselo-testiilet elé:

A Hivatal bels§ szervezeti egységei révén rendkiviil sokrétii, komplex munkat végez. A Hivatal mliksdését
a kozponti és helyi jogszabélyok, a képviselo-testiileti dontések, a belsé utasitdsok és szabélyzatok
hatarozzdk meg. Legf6bb tevékenysége az Gnkormanyzat mikddéséhez, az Snkorményzat feladat- és
hataskdrébe tartozé figyek dontésre vald elbkészitéséhez és végrehajtasahoz kapcsolodik. E korben
elsésorban a képviselo-testiilet, valamint a testiileti szervek (bizottsdgok) mikddéséhez kapcsolédo
feladatokat végez, segiti az 6nkormanyzati képvisel6k munkajat, végrehajtja az onkormanyzati dontéseket.

Ezzel egyidejiileg a hivatal feladatai kozott jelennek meg a hatdsagi feladatok és hataskordk, amelyek ellatasa
sordn Onkormanyzati és 4llamigazgatasi hatosagi tigyeket készit eld dontésre, illetve kézremiikddik azok
végrehajtasaban.

I. HUMANPOLITIKAI-SZEMELYZETI FELADATOK ELLATASA

A Hivatalban és az Onkormanyzat altal alapitott és fenntartott intézményeknél a személyzeti-munkaiigyi
feladatokat / & huméanpolitikai referens latja el.

A Hivatal engedélyezett allashelyeinek szdma 27 6. 2025. december 31-i allapot szerint 2 6 allashely volt
betéltetlen (jogi referens és miiszaki tigyintéz0).

Szervezeti egység megnevezése lé]:s‘;t:gﬁ(t;ﬁ) Né (fo) Férfi (f6)
Hivatalvezetés (jegyzo, aljegyzd) 2 1 1
Pénziigyi  Csoport  (humdnpolitikai  referenssel 6 5 1
kiegészitve)

Jogi feladatok ellatasa 1 1 0
Miiszaki Csoport 5 4 1
Hatosdgi-igazgatasi  feladatok ellatasa, Kozteriilet- 5 3 5

feliigyelet

Adocsoport 2 2 0
Ugyfélszolgdlat és titkdrsdgi feladatok elldtdsa 4 4 0
Osszesen 25 20 5

A Hivatalban a nemek szerinti ardny, ahogyan a fenti tablazatbdl kirajzolddik, a néi munkatarsak ,,javara”
toladik el. A betoltstt allashelyeket figyelembe véve a férfiak aranya 20-, mig a ndk aranya 80 sz4zalék.

A foglalkoztatottak életkor szerinti megoszlasat az aldbbiakban tanulményozhatjék, és kitlinik, hogy a
foglalkoztatottak tobb, mint 44 szézaléka (11 £6) a 41 és 60 év kozotti korosztalybol kertil ki, a 40 év alatti
munkatarsaink szdma minddsszesen 3 £6, a kozeljévében 3 6 kollégank nyugdijba vonulasara keriil sor:



Osszlétszam Osszlétszam életkor szerinti bontasban (£6)
(6)

20-30év [ 31-40év | 41 —-50¢év 51 -60 év 60 év felett

25 1 2 11 8 3

A Hivatal hatalyos alapit6 okirata értelmében a Hivatalban alkalmazasban allok jogviszonya a kozszolgéalati
tisztvisel6krél sz616 2011, évi CXCIX. térvény (a tovabbiakban: Kttv.) szerinti kézszolgalati jogviszony. A
Kttv. vonatkozd rendelkezései értelmében koézszolgalati jogviszony létesitéséhez legaldbb érettségi
végzettség sziikséges. A koztisztviselok esetében adott feladatkor ellatdsahoz eldirt végzettségeket,
szakképesitéseket a kozszolgdlati tisztvisel6k képesitési elGirasairdl szol6 29/2012.(H1.7.) Korm. rendelet
szabalyozza.

A Polgarmesteri Hivatal személyi allomanyanak végzettség szerinti megoszlasat a kovetkezd tablazat
szemlélteti:

. i i Betltott Felsofoku Kﬁzépfokl'l
Szervezeti egység megnevezése létszam (f6) végzettségii | végzettségii
(f6) (f6)

Hivatalvezetés (jegyzo, aljegyzd) 2 2 0
Pénziigyi  Csoport  (humanpolitikai  referenssel| 6 3 3
kiegészitve)
Jogi feladatok ellatdasa 1 1 0
Miiszaki Csoport 5 3 2
Hatésdgi-igazgatasi feladatok elldatasa, Kozteriilet-| 5 4 1
Jeliigyelet
Adécsoport 2 1 1
Ugyfélszolgdlat és titkarsagi feladatok elldtdasa 4 1 3
Osszesen 25 15 10

A Hivatalban a fels6foka iskolai végzettséggel rendelkezd — Kttv. 1. besoroldsi osztilyba tartozd —
kéztisztvisel6k szama viszonylag magas, 15 16, az 6sszlétszam 60 %-a, mig a 11. besorolasi osztalyba tartozd,
k6zépfoku végzettségiiek szama 10 f6.

Az onkorményzati alkalmazottak végzettségi adataira vonatkozdan nagyon nehéz komparativ adatokat
talalni, azonban véleménylink szerint a fels6foki végzettségiiek aranya magasnak mondhatd, amelyhez kelld
mértékli tapasztalat és feleldsségtudat parosul.

Az Onkormanyzat 4ltal alapitott intézmények 6sszlétszama 67 6, az alabbi bontasban:

Intézmény neve 2025. évi koltségvetési rendeletben megallapitott
létszama (f6)
Nagytarcsai Csillagszem Ovoda 40
Nagytarcsai Csigabiga Bolcséde 17
Nagytarcsai Szocidlis Segitd Szolgdlat 7
Nagytarcsai Kozségi Konyvidr 3
Osszesen 67




A fentiekben bemutatott intézményi foglalkoztatotti létszdmon feliil az Onkorményzat ald tartozd
munkak6rdk az aldbbiak: 1 f6 polgarmester, 1 £6 tarsadalmi megbizatasu alpolgarmester, 1 {6 gyermekorvos,
1 f6 orvos asszisztens, 1 f6 orvosirnok (0,6 fé allashely), 1 f6 iskolavédénd (0,4 {6 allashely), 1 6
muzeumvezetd, 3 f6 kézmiivelddési szakember, 1 £6 mezddr. 2025. december 31. napjén az Onkormanyzat
engedélyezett dllashelyeinek szama 7 6 teljes allashely és 2 6 részmunkaidés (1 £6 heti 16 6rds + 1 8 heti
24 6ras) dllashely volt.

A Hivatalban az I. félévben 3 6 keriilt kinevezésre k6zszolgdlati jogviszonyba: 1 f6 miiszaki csoportvezeto,
1 £6 miiszaki ligyintéz6, és 1 £f6 fokonyveld munkatars. Az elézdekben foglalt kinevezésekkel szemben két
f6 kozszolgélati jogviszonya sziint meg, az egyik koz0s megegyezéssel, a masik a kozszolgalati
jogviszonyrdl torténd lemondassal.

A1l félévben 1 £6 kozteriilet-feliigyeldvel egésziilt ki a hivatali I€tszam a korabban megtiresedett llashelyen,
tovabba 1 f6 miliszaki ligyintézd kdzszolgélati jogviszonya sziint meg prébaidé alatt, amelyet sikeriilt rovid
id6n beliil betdlteni.

A Pénziigyi és Ad6 Csoport létszama nem vdltozott, mivel a tdvoz6 pénziigyi iigyintézd helyét szintén
sikeriilt hamar feltSlteni.

Osszességében elmondhaté, hogy a korabbi iddszakhoz képest 2025. évben stabilizalédott a hivatali
apparatusa létszama. A 2025. december 31. napjan fenndllé két tires allashely és a Képviselo-testiilet altal
biztositott plusz 1 8 kozteriilet-felligyeldi statusz — a jogi statusz kivételével — 2026.januar 1. napjaval
betdltésre kerill, igy az lires alldshelyek szdma 1 fére valtozott.

Az Onkorményzat és intézményei, valamint a Hivatal vonatkozasiban az al4bbi munkatigyi feladatokat lattuk
el 2025. évben:

- személyi jovedelemadd bevalldssal kapcsolatos ligyek intézése januar 31-ig a jovedelemigazolasok
megkiildésével,

- koltségvetés-elokészitéséhez, koznevelési intézmény 1étszdm és személyi illetményéhez torténd
adatszolgaltatas,

- kozszolgélati és kozalkalmazotti jogviszonybdl eredd eldmeneteli lehetdségek folyamatos
figyelemmel kisérése és alkalmazésa (soros 1épés, miniméalbér, garantal bérminimum emelés),

- a jogszabaly alapjan fizetendd illetmények szamviteli elszamolasa, s az ezzel egyiitt jar6 feladatok
figyelemmel kisérése,

- allaspalyazatok kiirasa, annak nyomon kovetése a Kormanyzati Személyligyi Kézponton keresztiil
(konyvtarvezetd, miszaki csoportvezetd és ligyintézb, fékonyveld, jogi referens, kozteriilet-
feliigyeld), interjuk leszervezése,

- az évkozben 1étrehozott kdnyvtari intézménnyel kapcesolatos személyligyi jellegl feladatok ellatasa,

- a 2026. januar 1-jétdl létrehozott Uj kulturdlis intézmény személyligyi €s intézményi feladatainak
el6készitése,

- az évkozben az Onkorményzat személyi 4llomanyaba atvett hazi gyermekorvos, asszisztens, és
orvosirnok, illetve iskolavédénd munkaszerz8désének eldkészitése €s elkészitése,

- a JKR-rel (jovedelemkiegészitései rendszerrel) kapcsolatos adatszolgaltatas teljesitése a nyugdijas
egészségligyi szolgalati jogviszonyos munkavéllalé vonatkozasaban,

- kinevezéshez ¢és jogviszony megsziintetéshez kapcsolddd dokumentumok elkészitése (KIRA-ban
térténd rogzités, dtadas-atvételi jegyzokonyv, munkaltatdi igazolasok),

- havi nem rendszeres kifizetések szamfejtése a MAK KIRA rendszerben (megbizasi dijak,
tiszteletdijak, 0tikoltség, munkaba jaras koltsége, valtozo bérek, tuldra, készenlét elszamolds, egyéb
nem rendszeres juttatdsok),

- munkaiigyi nyilvantartdsok vezetése, teljes korii személyligyi ligyintézés (vagyonnyilatkozatok,
tavollétek nyilvantartasa, munkaltatéi- és jovedelemigazoldsok készitése),

- mez6061r6k, kozteriilet-feltigyel 6k munkaruhazataval kapcsolatos kihordasi idok nyilvantartasa,

- nyugdijazassal kapcsolatos feladatok intézése,

- NEAK-kal vald kapcsolattartds az egészségiigy finanszirozasédval kapcsolatban az erre szolgdld
(www .berfejlapp.neak.gov.hu) feliileten.



II. TITKARSAGI-JEGYZOKONYVVEZETOI FELADATOK ELLATASA

A titkarsagi feladatokat két /3 14tja el, akik legfontosabb feladatai az alabbiak:

- a Polgarmester, az Alpolgdrmester munkdjdanak segitése, ezzel dsszefiiggd szervezési, technikai és
adminisztracios feladatok ellatasa;

- a képviselb-testiileti munka elokészitése; meghivok és jegyzékomyvek elkészitése, nyilvantartds
vezetése a meghozott hatarozatokrol és megalkotott rendeletekrél;

- Jegyzdi programok, fogadocrdk elGkészitése, koordindlasa;

- az onkormdnyzat nevében a kozvildgitds hibabejelentd portdl kezelése és az ezzel kapcsolatos
lakossdgi panaszok, bejelentések tigyintézésre térténd tovabbitasa;

- gondnoki feladatok ellatasa a Hivatal vonatkozdsdban, igy kiilondsen irodaszerek, nyomtatvanyok
beszerzése,

- Jjogszabdlyi kételezettségen alapuld tiiz- és munkavédelmi képzések szervezése a hivatalnokok részére;

- informatikai feladatok elldatdsa korében kapesolattartds a rendszergazdaval stb.

1. KeépviselS-testiileti és bizottsdgi munka elSkészitése, tamogatdsa

A Képviseld-testiilet 2025. évi munkatervét a Képviselo-testiilet 438/2024. (X11.2.) szamu hatarozatdval
fogadta el, amely értelmében a 2025. évre 6sszesen kilenc rendes {ilést €s egy kézmeghallgatast terveztiink.
A Human Bizottsag 6/2025. (1.23.) szamu hatarozataval fogadta el idei évi munkatervét, mig a Pénziigyi és
Telepiilésfejlesztési Bizottsag 5/2025. (I.15.) szamU hatarozataval dontott sajat munkatervérodl. A bizottsagi
munkatervek szerint kilenc-kilenc rendes bizottsagi iilésre kertilt sor. A rendes tiléseken kiviil a Képviseld-
testiilet tiz rendkiviili iilést tartott, igy a testiileti és bizottsagi iilések szdma a 2025. évben elérte a 38-at.

A képviselO-testiileti iiléseken 231 darab elbterjesztés (napirend) targyaldsara keriilt sor, a meghozott
hatarozatok szdma elérte a 344 darabot, ebbdl 13 darab olyan hatarozat sziiletett, amellyel a Testiilet az
eredeti javaslatot elutasitotta. A rendes {iléseken meghatarozott hatirozatok atlagos szama 30 darab-, mig a
rendkiviili {iléseken sziiletett hatarozatok atlagos szdma 5 darab volt.

Az elbterjesztok nevében az elbterjesztést készité hivatali munkatarsak, intézményvezetdk az liléseket
megelézden egy-masfél hetes hatdridovel készitik el az eldterjesztéseiket, és mentik fel a k6z6s szerver
megfeleld mappdjaba a jegyzd részére térvényességi attekintésre.

Az elbterjesztések megkiildését kdvetben készitik el a titkarsagi munkatarsak a bizottsagi és a testiileti
meghivékat, amelyeket szintén a jegyz6 hagy jova.

1. Humdn Bizottsdg munkdjanak elSkészitésében valo részvétel

A Bizottsdg 2025. évben kilenc iilést tartott. A Bizottsdg 88 darab elbterjesztést (napirendi javaslatot)
targyalt, azaz lilésenként 10 darabot. Az elfogadott hatarozatok szama 189 darab volt., azaz {ilésenként 21
darab hatarozat sziiletett atlagosan.

2. Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag tevékenységének koordindldsa

A Bizottsag 2025.évben kilenc {ilést tartott, a targyalt napirendek szdma elérte a 84-et, azaz iilésenként 9
napirend targyaldsara keriilt sor atlagosan. A meghozott hatarozatok szdma 147 darab volt, azaz tilésenként
16 darab bizottsagi hatdrozat sziiletett.



3. A képviseld-testiileti munkaszdmokban

Az 1. pontban mér utalt szamokat az aldbbi tablazatban részletesen attekinthetik:

Képvisel6-testiileti és bizottsagi iilések Nagytarcsan | Rendes iilés | Rendkiviili | Osszesen
/2025. év iilés

szama (db) 10 10 20

targyalt elGterjesztések szama (db) 203 28 231

meghozott hatdrozatok szama (db) 297 47 344

targyalt elGterjesztések atlagos szama iilésenként (db) | 20 3 -

meghozott hatdarozatok szama iilésenként (db) 30 5 -

A bizottsagi és testiileti lilések 2025. évben Osszesen 82 6rat vettek igénybe, 4tlagosan 2 6ra 10 perces volt
egy lilés. Az tilésekrdl késziilt jegyzOkonyvek a térvényes 15 napos felterjesztési hataridon beliil feltditésre
kerliltek az illetékes Pest varmegyei Korményhivatal (a tovabbiakban: &ltal miikodtetett Torvényességi
Felligyeleti Kapcsolattartasi Modul (TFIK) feltiletére.

A testiileti és bizottsagi hatarozatok nyilvéntartdsanak vezetése folyamatos, és naprakész. A hatdlyos
SZMSZr. értelmében a képviseldk részére a tablazat feltdltésre keriil minden hénap 15. napjéig, illetve
szintén az SZMSZr. értelmében a jegyz6 haromhavonta-, kiilén napirend keretében beszamol a hatarozatok
végrehajtasanak elérehaladdsarol a Testiiletnek. Erre 2025. évben két alkalommal kertilt sor: majusban és
szeptemberben.

4, Atruhdzott hatdskiérben hozott poledrmesteri hatdrozatok

Az Mbtv. 52. § (2) bekezdése értelmében a polgarmester és a jegyz6 képvisel6-testiilet altal atruhdzott
hataskérben meghozott — hatdsdgi dontésnek nem mindsiilé — dontését a jegyz6 kdteles 15 napon beliil
megkiildeni az illetékes kormanyhivatalnak. Az Motv. ezen rendelkezése 2023. januar 1-je 6ta hatélyos,
azonban ezen kotelezettségnek 2025. marcius 1-je 6ta tesz eleget Hivatalunk. Az atruhdzott hatdskérben
hozott dontésekrdl, azok szamarél ugyanezen idéponttol kezdve tajékoztatjuk a Képviseld-testiiletet a havi
polgarmesteri beszamolo keretében a IV. fejezetben. Az atruhazott hataskérben hozott hatdrozatokré!l a
munkatarsak egységes, naprakész nyilvantartist vezetnek. 2025. december 31. napjdig atruhdzott
hataskdrben 401 darab polgarmesteri-, mig 33 darab jegyzoi hatérozat sziiletett. A jegyzdi hatdrozatok
altalaban kozutkezeldi hatarozatok.

5. Klasszikus titkarsagi feladatok ellatdsa

A titkarsagi munkatarsak altal bonyolitott bejévo telefonhivasok atlagos napi szama 20-25 darab.

Szintén a Titkarsag bonyolitja a kozvilagitasi hibabejelentéseket is JUKO Kozvildgitds Kft. részére az
Onkormanyzat részére fenntartott bejelentd feliileten keresztll.

A polgéarmesteri és jegyz6i anyagok kezelését, részben iktatasat is a titkarsagi kollégdk végzik.

Folyamatos a kapcsolattartds a rendszergazdai-informatikai feladatot ellaté kiilsé vallalkozdval.

Lakossagi bejelentéseket is kezelnek kollégaim, amelyeket jellegliknél fogva a Hivatal megfeleld szervezeti

egységeihez, illetve kollégaihoz tovébbitjdk iigyintézésre, illetve az Onkormanyzat kozfeladatokat ell4t6
tarsasdgahoz, a Nagytarcsai Kzszolgaltaté Kft.-hez.

A jegyz6i fogadoorakat is a Titkarsag szervezi, €s kezeli a bejelentkezéseket. A jegyz0i fogaddorara havonta
ker(il sor minden honap elsé keddjén lehet a jegyzot személyesen felkeresni. 2025. évben &sszesen 22 darab
jegyzbi egyeztetésre kerlilt sor.



III. UGYFELSZOLGALAT TEVEKENYSEGENEK BEMUTATASA

Az Ugyfélszolgalaton két f5 munkatars dolgozik, akik f6 feladata:

- tigyviteli és iratkezelési feladatok elldtdsa;, amely korében kiilonésen a Hivatalba beérkezé és ott
keletkezd iratok érkeztetése, iktatdsa, hataridok nyilvdntartdsa, tigyiratok irattari kezelése, taroldsa,
selejtezése stb.

- tgyiratforgalommal kapesolatos adatszolgdltatdsok teljesitése;

- tigyfélszolgdlat mikiodtetése, hirdetmények kifiiggesztése, napi tigyfélforgalom kezelése, telefonos
informacioszolgdltatas,

- Hivatalba érkezd vendégek, és iigyfelek fogaddsa stb.

1. Ugyviteli és iratkezelési feladatok elldtdsa

2025. évben 11 495 darab f6szam-, és 18 080 darab alszam iktatasara keriilt sor. Ez a szam a bejovo, kimend
és belsd ligyiratok szamat tartalmazza.

Az év folyaman 10 395 darab tigyiratot lezartunk, ez az 6sszes irat 90 szazaléka.
Osszesen 9 431 darab bejovd iktatds volt az aldbbiak szerint:

- Hivatali kapun keresztiil: 7 094 db

- Postai aton: 953 db

- Elektronikus levélben: 586 db

- Személyesen: 798 db levél érkezett a Hivatalba.

Osszesen 7 040 darab kimend iktatés tortént, a kdvetkezéknek megfeleléen:

- Postai uton: 1 183 db
- Hivatali kapun keresztiil: 5 005 db
- Kiilon kézbesitéssel: 852 db levelet kiildtiink ki a Hivatalbol.

Fenti szamokbdl kiolvashat6 az elektronikus tigyintézés széles kori alkalmazasa, hiszen a bejové iratok 75
szazaléka, mig a kimend iratok t6bb, mint 71 szdzaléka nem papir alapon intéz6dott az év elsé felében.

2. Ugyfélszolgdlat mitkodtetése

Kiemelt feladat volt a haromévente kotelezden megszervezendd ebdsszeirasban valo részvétele az
Ugyfélszolgalatnak, hiszen az adatlapokat részben az ligyfélszolgalatos munkatarsak gyujtotték 2025.
marcius-majusban. 2022. évben 219 darab ebdsszesité adatlap-, mig idén 280 darab érkezett.

A kollégak napi atlagban 30-35 darab telefonhivéast kapnak, és kezelnek. A személyes ligyfélforgalom
tigyfélfogadasi napon kb. 15 £, mig ligyfélfogadasi napon kiviil kb. 5 6.

Kiemelendd, hogy julius-augusztusban a téboroztatdsi tdmogatds igénylésével Osszefliggésben, mig
decemberben a 70 éven feliiliek kardcsonyi utalvanyosztasaval kapcsolatosan megndvekedett az tigyfélszam
az Ugyfélszolgalaton.

3. Temetdi szolgaltatdssal kapesolatos feladatelldatas

2025. évben 18 darab sirhelymegvaltas tortént, illetve 27 6 elhunyt kerlilt a temetdi nyilvantartasba.

4. Hirdetmények kifiiggesztése, kezelése

A birésagok, az 6nall6 birésagi végrehajtok, az ligyészségek, a renddrség, a kézjegyzo, illetve mas hatésagok
a kiilsnbdz6 dgazati jogszabalyok alapjan hirdetményt bocsatanak ki. A hirdetmény a Hivatal hirdet6tablajan
keriil kiftiggesztésre. Az Ugyfélszolgélat a jogszabalyi rendelkezéseknek megfelelden gondoskodik arrol,
hogy a hirdetmények a Hivatal hirdet6tablajan kifiiggesztésre kertiljenek: Hirdetményezési feladat december
31. napjaig 8 darab volt.



Term6fold haszonbérletével vagy adas-vételével kapcsolatos hirdetmények szama 3 darab volt. Term6£fold
haszonbérlete, vagy adas-vétele esetén a bérbeadonak/eladonak a jegyz6 utjan biztositania kell a szerz6dés
hirdetményi ton torténd kozzétételét az eldhaszonbérletre/eldvasarlasra jogosultak tajékoztatasa érdekében.
A jogszabalyban meghatarozott formaban és példanyszamban elkészitett szerz6dést a bérbeadonak/eladonak
a szintén jogszabalyban meghatdrozott formaji kozzétételi kérelemmel egyiitt kell benyijtania a
Korményhivatalhoz. A Kormanyhivatal kiildi meg az ellenérz6tt szerz6dést a jegyzohoz kdzzététel céljabol.
A jegyz6 8 napon beliil gondoskodik a szerz6dés kozzétételérdl. Haszonbérleti szerz8dés esetében 15 nap,
mig adés-vételi szerzddés esetében 30 nap a kozzététel idbtartama, ez idbtartam alatt nyilik lehetdség
el6haszonbérleti/elovasarlasi szandék bejelentésére a jogszabalyban meghatarozott médon. A kifiiggesztés
id6tartamat kovetden a jegyz6 8 napon beliil gondoskodik a szerz8dés tovabbitasir6l a mezégazdasagi
szakigazgatasi szerv (Foldhivatal) felé.

A Dunakeszi Tankeriileti K6zpont felkérésére az iskolai beiratkozas id6pontja, helye és modja szintén
hirdetmény tjan is kozzétételre kerdilt.

Bir6ségi hirdetményt kozzétételére két alakalommal keriilt sor 2025. évben.

A kovetkezbkben a Hivatal igazgatasi tevékenysége kerlil attekintésre, és Osszegzésre, amelyen beliil tobbek
kozott bemutatasra keriil a szocidlis igazgatasi feladatok ellatisa, az anyakényvi igazgatas feladatainak
bemutatasa, €s a hagyomanyos hatésagi munka.



IV. IGAZGATASI-HATOSAGI FELADATELLATAS ALAKULASA

A kozszféra specialis jellemzoje a kbzigazgatasi eljaras, aminek keretében a kdzigazgatas, mint hatosag
jogalkalmazé tevékenységet végez. Hatosagi igy az, amelynek intézése soran a hatosag dontésével az ligyfél
jogat vagy kotelezettségét megallapitja, jogvitdjat elddnti, jogsértését megallapitja, tényt, allapotot, adatot
igazol, nyilvantartast vezet, illetve az ezeket érint6 dontését meghozza. A kozigazgatasi eljaras szereploje
egyik oldalon a hat6sag, mésik oldalon pedig az tigyfél. A hatdsagi szerep azt jelenti, hogy a kézigazgatas a
kézhatalom birtokdban, allami kényszer lehetdségével, jogalkalmazéi szerepben jar el. Mindezt t6rvényi
felhatalmazas alapjan teszi, és olyan dontéseket is hozhat, amelyek az allampolgart kifejezetten, akar
nagymértékben hatranyosan is érinthetik. A kozigazgatési eljards sordn a dontéseket irdsban rogzitjiik. A
dontések lehetnek végzések vagy hatarozatok.

Hagyomanyos igazgatasi feladatokat a Hivatalban Adrom f6 1atja el. 1 {6 anyakdnyvvezetd, 1 f6 szocialis
igyintéz0, és 1 f6 hatdsagi ligyintézd.

1. Anvakénmyvi igazgatdsi feladatok elldtdsa

Idestova 11 éve, 2014. julius 1-jét6l az Elektronikus Anyakényvi Rendszerben (EAK) elektronikus forméban
torténik az alabbi anyakényvvezetési feladatok ellatasa:

- szililetés, hazassag, halaleset anyakdnyvezése

- apai elismer6 nyilatkozatok felvétele

- sziiletési névvaltoztatasi eljaras

- hazassagi névmodositasi eljaras

- allampolgarsagi eskiitétel elokészitése

- hézassagi szandék bejelentése

- anyakdnyvi kivonatok kidllitdsa orszagos illetékesség szerint

Az elektronikus rendszer bevezetése 6ta az anyakdnyvvezetdkre igen nagy feladat harul, mivel a papiralapa
anyak6nyvben vezetett események csak akkor keriilnek be az uj elektronikus rendszerbe, ha az
anyakonyvvezetd berbgziti. A papiralapt anyakonyvbél viszont csak akkor keriil régzitésre az anyakdnyvi
esemény, ha az tigyfélnek valamilyen anyakényvi valtozas miatt van sziikséges anyakonyvi kivonatra, vagy
j anyak6nyvi esemény feldolgozasahoz a kapcsolddo anyakényvi cselekményt rogziteni kell. Jelenleg, ha
papiralapt anyaktnyvekbdl kell okiratot kiéllitani, ahhoz az anyakényvi cselekményt be kell rogziteni az
elektronikus anyak6nyvi rendszerbe, ekkor lesz csak elektronikusan anyakdnyvezve, majd egy masik, 1
ligyet inditva (okirat kiallitas) lehet a kivonatot kidllitani. Ezért egy kivonat kiéllitasa két ligy elvégését jelenti
az anyakdnyvvezetd szamara. Az elektronikus rendszerbe mar berdgzitett eseményekrdl az orszag teriiletén
barmely anyakonyvvezetd tud kivonatot kiallitani. Az elektronikus anyakonyv feltsltése folyamatos.

Az anyakonyvvezetdi munka szamokban:

- anyakdnyvi kivonat kiallitasa: 75 darab

- hazassagkotések szama: 28 darab

- hazassagi névviselési forma modositasa: 4 £6

- sziiletési névvaltoztatas: 2 f6

- valas bejegyzése: 7 darab

- elhalalozas anyakonyvezése (helyben, a teleplilésen hunyt el) 5 16, ebbdl 1 elektronikus bejelentés
alapjan, 4 papir alapt bejelentés alapjan lett anyakdnyvezve. (A csak elektronikus alapt
halottvizsgélati bizonyitvany alapjan torténd anyakonyvezést kdzpontilag mar tobbszor elhalasztottak.
Ebben az orvosoknak/ment6tiszteknek kell koézremukodnitik.) Sziiletési uténév modositasat 1 6
kérelmezte, sziiletési név modositast szintén 1 £6.

- sziiletési anyakdnyvben 2 fonek lett atvezetve anyja nevének valtozasa

- szépkort (90 év feletti) személy kdszontése: nem volt

- gyermek sziiletésének anyakonyvezése: nem volt

- allampolgérsagi eskiitétel: nem volt

Az anyakonyvvezetd rugalmasan, a hdzasulandok igényeihez maximalisan igazodva végzi munka4jat.

Megoldando feladat lesz szamunkra, hogy az anyakonyvvezet6 két évben feliil nyugdijba vonulasat tervezi,
igy sziikséges az dlloméanyban [év6 koztisztviselok kozil agilis, és motivélt kolléga mieldbbi beiskoldzésa
annak érdekében, hogy a betanitas is, és a munkakr atadésa is gérdtilékeny megtdrténhessen az eldttiink allo
idoszakban.



2. Népességnyilvantartdssal kapesolatos tigvek

A hatdsagi bizonyitvanyok, igazolasok kiallitasanak hatéaridejére a jogszabaly nem a szokésos 21 {igyintézési
hatarid6t, hanem 8 napot szab meg, azonban a kérelmezdk jellemzden a résziikre mas intézmények (pl.
felsboktatasi intézmény, kiilfoldi nyugdijfolyosité intézet) altal megszabott hatdridd elétt néhany nappal
jonnek, igy ez az tigykér is — hogy ne a Hivatal hibajabdl sériiljenek az tigyfél jogai més eljarasban — azonnali
elintézéstlinek tekintenddk. 20 f6 kért kollégiumi, szocidlis iigyekkel kapcsolatosan igazolast felsdoktatasi
intézményben torténd tigyintézéshez.

3. Hagyatéki eljdrdsok

A hagyatéki eljaras jogszabalyban pontosan meghatdrozott és koriilirt polgari nemperes eljaras, amely az
Orokhagy6 haldlanak bekovetkeztével rendezi a hagyaték sorsat.

A hagyatéki eljarasra elsGsorban a hagyatéki eljdrasrél sz9016 2010. XXXVIIL torvény 8a tovabbiakban:
Htv.), a Polgari Torvénykonyvrdl sz016 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.) szabdlyai vonatkoznak.

A hagyaték leltdrozasa sordn az 6rokhagyo és a hagyatéki eljardsban érdekeltek jogszabalyban meghatarozott
adatainak, valamint a hagyatékba tartozé vagyonnak, tovabbd az ezekkel kapcsolatos, jogszabalyban
meghatarozott nyilatkozatoknak a beszerzése és rogzitése torténik. A hagyatéki leltarhoz sziikséges az
ingatlanokra vonatkozd adé- és értékbecslést elkészittetni az illetékes polgarmesteri hivatalokkal. Ha az
elhunyt nem rendelkezett ingatlannal, illetve 300.000.- Ft-ot meghaladd ingdsaggal, valamint az 6r6kosként
érdekelt 6roklési érdeke veszélyeztetve nincs és méhmagzat, kiskori, cselekvOképességet érinté gondnoksag
alatt all6 nagykoru, ismeretlen helyen 1évé személy, tigyeinek vitelében akadalyozott természetes személy,
vagy csak a Magyar Allam nem szerepel a hagyatékban, akkor nemleges nyilatkozat keriil flvételre és
hagyatéki leltart nem sziikséges felvenni.

Ha az elhunyt hagyatékéra és az 6rokostkre vonatkozo minden adat és irat rendelkezésre all, az illetékes
kozjegyz6 részére keriil megkiildésre.

A hagyatéki eljarasban is 2019. januér 1-t6l alkalmazni kell az ASP rendszer hagyatéki szakrendszerét, mely
program a Htv. eléirdsainak megfelelé formaban és adattartalmakkal végzi a hagyatéki ligyek szamitdégépes
nyilvantartasat és a rogzitett adatok alapjan elkésziti a sziikséges ligyiratokat, és a torvényi elbirdsoknak
megfelelden 1étrehozza a hagyatéki leltart. A rendszerben régzitésre keriilhetnek az 6rékhagyd, a hagyaték,
az érdekeltek adatai, amelyek igy a nyilvantartas részét fogjak képezni. Hagyatéki eljaras 73 darab volt, az
tigyekben 342 darab alszdmon keriilt ligyirat rogzitésre.

4. Nagytarcsai Szlovdk Onkormdnyzat melletti nemzetiségi referensi feladatok elldtdsa

Nem tipikus feladatként, de a Nagytarcsai Szlovakok Onkormanyzaténak (a tovabbiakban: NSZO) torvényes
mitkodésével 6sszefiiggd feladatok egy részének ellatésa is a Hivatalra harul az NSZO és az Onkormanyzat
kozott hatalyban 1évé kozigazgatasi szerzédés értelmében. Az anyakonyvvezeté az NSZO iilésein
jegyzokonyvvezetdi feladatokat 14t el. Az NSZO 2025. évben hét iilést tartott, 5sszesen 63 darab hatérozat
keriilt elfogadasra, Ulésenként 4tlagosa kilenc darab hatdrozat sziiletett. Ezen testiileti {ilések
jegyz6konyveinek felterjesztése a kormanyhivatal részére a kordbban mér emlitett TFIK feliileten
hataridében megtortént.

5. Ipari-kereskedelmi tevékenységek engedélyezése
5.1. Kereskedelmi tevékenység

A targyi eljardsokat a kereskedelmi tevékenység végzését a szolgdltatdsi tevékenység megkezdésének és
Jolytatasanak dltaldanos szabdlyairél szol6 2009. évi LXXVI. torvény, a kereskedelemrdl sz6l6 2005.
CLXIV. térvény, valamint a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl szold 210/2009. (IX. 29.)
Korm.rendelet szabdlyozza.

Ha az tigyfél iizletet (vagy vendéglatd egységet) kivan nyitni szitk kord kivételtdl eltekintve nincs szlikség a
mUkoédési engedélyezési eljaras lefolytatdsdra. Az tigyfél az lizletnyitasra iranyuld bejelentés megtételét
k&vetben mar meg is kezdheti a tevékenységet, pusztan a bejelentéssel eleget tesz a jogszabdly altal eldirt
k&telezettségének. A hatdsag ezt kdvetben nyilvantartisba veszi az lizletet, amelyrdl egy igazolast ad ki. A
keresked8knek bejelentési kotelezettségiik van tovabba iizlet megszlinése, valamint adataikban bekévetkezo
valtozas esetén is.

2025. évben 19 darab hatérozat késziilt kereskedelmi tevékenységgel 0sszefliggésben a Hivatalban.



5.2. Ipari tevékenység

A telepengedélyezéssel kapcsolatos jogszabaly valtozas miatt 2013. jalius 1-t6l a bejelentés koteles és
mikddési engedély koteles telepek nyilvantartasa visszakeriilt a telepiilési 6nkormanyzatok jegyzdjének a
hatéskorébe.

Nagytarcsa telepiilésen az ipari parkoknak kdszénhetéen szamtalan gazdalkodé szervezet kér segitséget a
Hivatal munkatarsaitél a tevékenységek bejelentésével, azok kotelez6 tartalmi elemeivel, tevékenységek
megsziinésével, Gvezeti besorolasokkal kapecsolatban. A telepiilésen egyardnt megtaldlhaté gazdasagi,
termeld, szolgaltato tevékenység.

A 2025. évben 18 darab igazolas/hatarozat késziilt bejelentés-koteles, illetve telepengedély koteles ipari
tevékenység targyaban, példaul raktdrozas, tarolds, gépjarmiijavitis-karbantartisi tevékenységgel
kapcsolatban.

6. Birtokvédelmi iigyek

A Ptk. alapjan a birtokos egy éven beliil a jegyz6tél is kérheti az eredeti birtokallapot helyreallitisat vagy a
zavards megsziintetését. A védelmet az kérheti, akit birtokatél jogalap nélkiill megfosztanak vagy
birtoklasaban jogalap nélkiil zavarnak. A jegyzo6i birtokvédelmi eljards célja, hogy gyors és hatékony
megoldast nyujtson a birtokvitdkban. A jegyzé feladata, hogy partatlanul vizsgélja meg az tigyet és hozzon
megalapozott dontést. A birésagi uttal szemben a jegyz0 el6tti eljaras egyszeriibb és gyorsabb, minddssze 15
napos eljardsi hataridét allapit meg a jogszabaly. 2025. évben december 31-ig 10 darab birtokvédelmi
hatarozat kiad4sara keriilt sor.

Talan ehhez a t¢émahoz kapcsolédo, hogy az év elsd félévében irasban nagysagrendileg 45-50 darab lakossdgi
bejelentés is érkezett, amelyeket tdbbsége szomszédjogi problémakkal kapcsolatos volt.

7. Fasszaru novenyek maganteriileten toriénd kivdgdsa

Nagytarcsa kozigazgatasi terliletén fas szart névényeket — bizonyos kivételekkel — csak végleges hatdsagi
engedély birtokaban lehet kivagni. A kordbbi helyi rendelet szerint fakivdgasi tgyekben — atruhazott
hataskdrben — a polgarmester jogosult eljarni. A polgarmester az év elsd félévében 6 darab fakivagasi
engedélyt adott ki.

A kérnyezetvédelmi jogszabdlyok id6kézben maédosultak, igy a ,,z6ldrendelet” feliilvizsgéalatat a Hivatal
munkatarsai elvégezték. A kordbbi helyi rendeletet hatalyon kiviil helyeztiik é€s 2025. janius 1. napjatol Iépett
hatalyba az Onkorményzata Képviselé-testiiletének a fds szdrii nivények védelmének helyi szabdlyairél sz616
18/2025. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelete. A rendelet értelmében a fakivagas engedélyezésérél atruhazott
hataskérben Nagytarcsa kozség jegyzoje dont.

A véltozo jogszabdlyi kornyezet miatt gyakran érkezik lakossagi bejelentés, tdjékoztatas kérés zoldteriilet
kezeléssel kapcsolatban, ezért az Onkormanyzata hivatalos honlapjan, illetve a hivatalos facebook oldalon is
kozzétettiink gyom-és parlagfii-mentesitéssel, tovabba ingatlan el6tti zoldsavok, jardaszakaszok és nyilt
arkok tisztdn tartdsdval kapcsolatos tajékoztatot.

A jegyz6 hat darab fakivagasi engedélyt adott ki.

8. Hatésdgi bizonyitvanyok kiaddsa

Koréabban utaltunk mar ra, hogy a hat6sag a jogszabalyban meghatarozott esetekben az ligyfél kérelmére — a
felhasznalas céljanak feltiintetésével — adat igazolasara hat6sagi bizonyitvanyt ad ki. Jogszabalyban elirt
feltételek esetén a 3,5 tonna megengedett legnagyobb Ossztomeget meghaladé tehergépkocsi, vontato,
potkocsi és autdbusz megfelelé ingatlanon torténd taroldsat a telepiilési 6nkormanyzat jegyzoje igazolja.
Hatosagi bizonyitvany kiallitasat kérték tovabba a foldhasznélat tényének igazoldsara is. A fent megjelslt
targykorokben Gsszesen 6 darab hat6sagi bizonyitvanyt adtunk ki.

9. Kdrbejelentések kezelése

2025. marcius 17. napjan a 2142 Nagytarcsa, Asbéoth Oszkar utcaban egy tehergépjarmu katyaba hajtott,
amelynek kovetkeztében kar keletkezett a gépjarmiliben, tovabba az egyik telepet részben elontétte a
gépjarmil tankjabol kifolyt {izemanyag. Az érintett Utszakasz Onkormanyzatunk tulajdonat képezi. A
kareseménnyel kapcsolatban két darab karigény érkezett, az egyik — biztositd kdzremiikodésével — lezarult,
a mésik tigy folyamatban van.
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A szocialis tigyintézd munkdjat a szocidlis igazgatdsrdl és szocidlis ellatdsokrdl sz616 1993. évi 111 torvény
(a tovabbiakban: Sztv.), a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl sz616 1997. évi XXXI. térvény
(a tovabbiakban: Gyvt.), valamint a helyi 6nkormanyzati rendeletek hatdrozzdk meg.

10.
10.1.

Onkormdnyzati rendeletekbe fogalt tdmogatdsokkal kapcsolatos kérelmek feldolgozdsa, intézés

tobb tamogatds esetén (eseti létfenntartdsi tadmogatds, gyogyszertdmogatds, lakésfenntartasi
tdmogatas, temetési tAmogatas, iskoldztatasi timogatés) a csalddban él6kre vonatkozdan, az egy fore
juté jovedelemhatar a szocidlis vetitési alap (28.500 Ft) 350 %-4ar6l 450 %-ara médosult;

az eseti létfenntartasi tAmogatés 6sszege 40.000 Ft-r61 50.000 Ft-ra, az iskoldztatasi tAmogatas 15.000
Ft-r61 20.000 Ft-ra emelkedett, mig a gydgyszertdmogatds Gsszegét havi 15.000 Ft-ban
maximalizaltuk;

pontositottuk, hogy leginkdbb milyen élethelyzetekben igényelhetd a rendkiviili telepiilési tdmogatas,
ezzel egyidejlileg a gybgyaszati segédeszkdz tamogatas €és a lakhatdshoz kapcesol6dd
hatralékcsokkentéshez nyujtott tdmogatds megsziintetésre keriilt azzal, hogy mindkét eset a
tovabbiakban rendkiviili telepiilési tAmogatés igénylésére ad lehetdséget;

a Bursa Hungarica Felsoktatasi Osztondij igénybevétele szabalyozasra keriilt annyiban, hogy a
jelentkez6 hallgatoknak a szocidlis raszorultsagukat sajat nyilatkozatukban ,,szabad szavasan”
indokolniuk kell, a benyujtott palyazatok elbirdlasara a Polgarmester vagy Humén Bizottsag jogosult,
atruhazott hataskoérben;

a koztemetés tekintetében is pontositottuk a kiilonés méltanylast érdemld koriilmény pontos
meghatarozasat;

2025 évben hozott dontések dsszesitése (szocidlis raszorultsdag alapjan):

2025. év 2025.01.01- 2025.02.01- 2025.07.01-

2025.01.31 2025.06.30 2025.12.31.

(a rendelet (a rendelet

modositasa modositasa

el§tt) utan)

Eseti 1étfenntartasi tamogatas 6 1o 17 16 24 £6
Rendszeres létfenntartasi tamogatas 0 0 0
Gyo6gyszertamogatas 216 6 f6 116
Rendkiviili telepiilési timogatas 2 16 2 16 716
Lakasfenntartasi tamogatas 0 2 6 0
Apolasi timogatas 0 0 0
Temetési tamogatas 0 2 6 2 16
Gyermeksziiletési timogatas 0 0 0
Bolcsodéztetési tamogatas 0 0 0
Sajatos nevelési igényil tAmogatas 0 2 gyermek 0
Iskolaztatasi tAimogatas 1 gyermek 10 gyermek 73 £6
Koztemetés 0 0 0
Bursa Hungarica Osztondij 4 hallgat6 igényelte és kap havonta 20 000 Ft-ot

Elutasitasra keriilt 1 rendkiviili telepiilési tamogatéas irdnti kérelem a rendkiviili élethelyzet hidnya miatt.
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2025. év 2025.01.01- | 2025.02.01- | 2025.05.01- | 2025.07.01-
2025.01.31 | 2025.04.30 | 2025.06.30 | 2025.12.31
Babacsomag 316 4 18 2 16 8 16
?pecuril%s filetat 1genylo gyermekek 0 5 365 265
étkezési tamogatdsa
Nyaéri taboroztatasi tamogatas 0 0 7 16 237 o

A taboroztatasi tAmogatassal dsszefliggésben 4 6 gyermekre vonatkozdan keriilt sor elutasitisra a
beny(jtasi hataridé elmulasztasa miatt.

11. Torvényi szabdlyozdson alapuld elldtasok (hdtranyos-, halmozottan hdtrdnyos helyzet (HH-HHH)
megdllapitdsa, rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény (RGYVK) megdllapitdsa, sziinidei
overmekétkeztetés)

Két csalad 6t f6 kiskora gyermekek érintett, az aldbbiak szerint:
1. csalad, 4 kiskoru gyermek

- RGY VK jogosultsag idétartama: 2025.04.01-2026.03.31.

- Hatranyos helyzet (HH) megéllapitasa: az RGYVK idétartaméra, elégtelen lakédskérillményekre
tekintettel.

- Sziinidei gyermekétkeztés: 3 gyermek (altalanos iskolasok) részestilt 42 napon.

(33

. csalad, 1 kiskori gyermek

RGY VK jogosultsag id6tartama: 2025.08.25-2026.08.24

- Hatranyos helyzet (HH) megallapitasa: nem keriilt megallapitasra.

- Sziinidei gyermekétkeztés: nem igényelte.

12, Jegyzdi hatdskorbe tartozé gyamiigyvek (pl. ingd-ingatlan vagyonleltdr felvétele)

2025. junius-december honapokban vagyonleltar és/vagy kérnyezettanulmény felvételére az aldbbiak szerint
kertilt sor:

- a Godolléi Korményhivataltdl érkezé megkeresésre: 4 személy esetében, gondnoksagba vételi eljaras
inditasa miatt,
- a Godollsi Jarasi Birosagtol érkezd megkeresésre: 2 csalad esetében, valoper inditdsa miatt.

13. Helyi Esélyegvenlségi  Programmal kapcsolatos _teendbk, tapasztalatok, Intézkedési Tery

mdodositdsa

A Helyi Esélyegyenl6ségi Programot (HEP) 260/2022. (XI. 28.) szdm hatérozatdval fogadta el a Képvisel6-
testlilet. A HEP idéaranyos megvaldsulasat kétévente 4t kell tekinteni, az attekintés alapjan sziikség esetén a
helyi esélyegyenléségi programot feliil kell vizsgalni, feltétele a HEP férum &sszehivasa. A férumra 2025.
februar 10-én sor keriilt, ahovd meghivast kaptak az Intézkedési Terv megvalositdsaba bevont partnerek
(intézményvezetdk, haziorvosok, védéndk, az altaldnos iskola igazgatdja, a nemzetiségi Onkormdanyzat
képviseldje, a telepiilésen milk6dd egyhdzak képvisel6i stb.).

A HEP feliilvizsgalatanak eredményeként:
4 darab 1 intézkedés sziiletett:

- Korai fejlesztés a bolcsddei ellatds idészakaban - az intézkedés feleldse a Csigabiga Bolcsdde, a
szolgaltatds biztositdsa megbizasi szerzddés utjan torténik, amire a fedezetet az intézményi
koltségvetés biztositja.

- Ifjtisagi kezdeményezések tAmogatdsa - az intézkedés feleldse az Onkormanyzat, fedezetet pedig a
TOP + Helyi human fejlesztések cimii palyazat nyujt.

- A telepiilés egészségligyi alapellatdsanak fejlesztése - célja a teleplilés korszerll egészségligyi
alapellatasanak biztositasa, feleldse az Onkorményzat, fedezetét az Snkorményzati koltségvetésen tul
az esetleges palyazati forrasok, illetve maganforrasok adhatjak majd.
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Klinikai szakpszicholégus megbizésa - az intézkedés felelGse a Nagytarcsai Szocidlis Segitd Szolgalat,
fedezetét az intézmény koltségvetése biztositja, a szolgaltatas biztositasa itt is megbizasi szerz6dés
Utjn torténik.

3 darab intézkedés modositasra keriilt:

A Petlfi telep ivoviz fejlesztése” cimli intézkedést javasolt A telepiilés ivoviz mindségének,
mennyiségének fejlesztése” cimil intézkedésre modositani, a probléma ugyanis a teleplilés egészét
érinti.

A Bolesdde hidnya, 3 év alatti gyermekek elhelyezésének nehézsége” ciml intézkedést tartalmaban
javasolt modositani, az intézkedés ugyanis a 2023. december 31-ével atadott intézmény
megvalositasanak elhiizédasdra utalt eddig, de az intézmény elkésziiltével mar egy 0j bdlcséde
megvalositasa az intézkedés alapja.

A N6k vdrhatéan nagy szdmban jelennek meg a munkaerdpiacon”™ és az Ipari parkok
munkdltatéinak bevondsa a nék munkaerdpiaci elhelyezkedésének problémdjdba” cimli intézkedések
Osszevonasa javasolt ,,Nok munkaerdpiaci elhelyezkedése, az ipari parkok munkdltatéinak bevondsa”
cimmel: az elérni kivant cél (minél tobb, gyermeket neveld né tudjon helyben maradni, az ingazas
csokkentése, a gyermekintézmény napirendjéhez igazithaté munkaid6 biztositasa, stb.), az intézkedés
tartalma (munkaerdpiaci kinalat felmérése, allasborzék, workshopok, igényfelmérések, tajékoztatés,
stb.) a megvaldsitashoz sziikséges er6forrds (esetleges palyazati forrasok) megegyezik a 2 intézkedés
tekintetében.

10 darab intézkedés esetében indokolt a megvaldsitasi hatdridé meghosszabbitasa:

Buszmegéallok tisztasiga és dllapotmegovasa
Jelzdérendszeri konferencia

Egyeztetés pszicholdgus tandcsadas tigyében
Gyermekvédelmi jogszabalyi valtozasok
Jelzbrendszeri konferencia - kamaszkori sajatossagok
Mozgasterapia 0-3 éves gyermekek részére, felmérés
Hozzatartozdi csoport

Id6sek klubja Nagytarcsai Szocidlis Segité Szolgélat
Nyugdijas klub

Nagytarcsai Egészségnap

7 darab intézkedés lezarasra keriilt:

Onkormanyzati bérlakasok hianya - Nem relevans.

Allaskeresék szamanak emelkedése - Nem relevéns.

Telepiilési tAmogatasi rendelet fellilvizsgalata - A rendelet feliilvizsgélata, illetve mddositasa 2025.
januar honapban megtortént.

Célcsoport dsszeallitd miihely - A Szocidlis Szolgaltatastervezési Koncepcid elkészitésének feltétele
volt, amely a Koncepci6 elkésziilte miatt indokolatlannd valt.

Szocialis Szolgéltatastervezési Koncepcid eldterjesztése - A Képviseld-testiilet 356/2024. (1X.30.)
szamu hatérozatéval elfogadta.

Mozgéasfejlesztd gyermekjéga Nagytarcsan - Megvaldsult program.

A teleplilési intézmények honlapjanak akadalymentesitése — Nem relevans

Fentiek mellett 20 darab eredeti intézkedés valtozatlanul maradt. A HEP feliilvizsgélatar6l a Képviseld-
testiilet a 115/2025. (IT11.31.) szamu hatarozataban donto6tt a fentiek szerint.
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14.

Civil szervezetek tamogatasaval, a tamogatdsok elszdmoldsdval kapesolatos feladatok

14.1.

A Képviselo-testiilet a 49/2024. (I1.13.) szam( hatarozata alapjan a 2024. évi koltségvetésének terhére
egyszeri, vissza nem téritendd timogatés igénylésére palyazati felhivast tett kozz¢, a felhivason kiviil tovabbi
tamogatasok odaitélésérdl is dontstt. A tAmogatasban részesiilé szervezetek 2025. januar 31-éig benyujtottak
beszamol6jukat, a tAmogatasi §sszeggel elszdmoltak az alabbiak szerint:

Szervezet neve

Tamogatasi cél

A tamogatas
Osszege (Ft)

Tiszta Falunkért Civil Egyestilet Dunavirag Vizibusz 100 000
Tiszta Falunkért Civil Egyesiilet Nagytarcsai Piknik nap 1500 000
Blaskovits Alapitvany a Gyermekekért iskolai P r‘(‘)gramok‘ . megvaldsitasa, 3260 000
sporteszkdzok beszerzése
Nagytarcsai Hagyomanyorzd | tevékenységgel Osszefiiggd kiadasokra 3500 000
Kulturdlis Egyesiilet kulturalis projektekre
Nagycsaladosok Orszagos Egyesiilete rendezvények tamogatasara 4 689 000
Szilasmente Csoport
Nyugdllomdnyi HonvédGk Nagytarcsai | sajat és kozségi kozds rendezvények | 5 ¢00 000
Egyesiilete tamogatasara
a szakosztalyok sporttevékenységének
Nagytarcsai Témegsport Egyesiilet tamogatasa, eszkozbeszerzés, | 8 870 000
tomegsport rendezvények szervezése
Nagytarcsai  Rozmaring — Néptdnc | atevékenységével Gsszefiiggd kiadasok | 3 500 oo
Egyesiilet teljesitésére,  kulturalis  projektek
Béta Sportegyesiilet programok megvaldsitasara 3 000 000
Fiizesliget  Lakopark  Fejlesztéséért | ¢ ckenyipével Ssszefiiged kiaddsokra | 9 385 000
Kézhaszni Egyesiilet
PrincessFitness Sportegyesiilet versenyzési €s felkészitési tAmogatas 610 000
PrincessFitness Sportegyesiilet rendszeres Tini-Mini Disco 3590 400
Nagytarcsai Szlovékok Onkormdnyzata SZIOVék, udva’r b:afejezése, szlovak | g 200 000
hagyomanyok apolasa
Sentinel Sportegyesiilet :fevcrékeny'ségévell Bsszefliggd kiadasok, 292 100
onvédelmi oktatas
; ; ; .| kozosségépitd délutan és Nagytarcsai
Ristarcsai — Nagytarcsai — Romai | o o™ Caladok  Farsangi | 140 000
Katolikus Egyhdzkoziosség ) -
Talalkozdja
Nagytarcsai Flex Polgdrdr és Onkéntes | tevékenységével Osszefliggd 7 895 000
Tiizolto Egyesiilet kiadasokra
Peter Cerny Alapitvany a Beteg | tevékenységével Osszefliggd
e L s 400 000
Korasziilottek Gyogyitdsért kiadasokra
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Nagytarcsai Futball Klub te.vélfenységével dsszefliggd | 3 990 000
kiadasokra

PrincessFitness Sportegyesiilet edzbtabor koltsége 1150 000

Nagytarcsa Kozalapitvany karécsorllyi ajandékesomagok 400 000
beszerzése

A Képviseld-testiilet a 101/2025. (II1.31.) szdmu hatdrozataval a fenti szervezetek 2025. januéar 31-ei
hatarid6ig benyujtott szakmai és pénziigyi beszdmol6jat elfogadta.

14.2.  2025. évi tamogatasi kérelmek

A Képviselo-testiilet 71/2025. (IL.24.) sz&m( hatdrozataval 2025. évre is palyazatot hirdetett. A palyazatokat
a Képviselo-testiilet mindkét bizottsaga megtargyalta, a végleges tAmogatasi 6sszegekr6! a Képviseld-testiilet
102/2025. (IT1.31.) szdmu hatérozataban dontott az aldbbiak szerint:

Szervezet neve A timogatds

osszege (Ft)
Béta Motorsport Egyesiilet 5000 000
Blaskovits Alapitvany a Gyerekekért 1500 000
Evangélikus-Keresztény Ovoda Alapitviny 1200 000
Kistarcsai-Nagytarcsai Romai Katolikus Egyhazkiozosségért Alapitvany 180 000
Nagycsaladosok Orszagos Egyesiilete-Szilasmente Nagycsalddos Csoport 5500000
Nagytarcsa Football Klub Egyesiilet 3 750 000
Nagytarcsai Rozmaring Néptanc Egyesiilet 4 000 000
Nagytarcsai Tomegsport Egyesiilet 4 000 000
Nyugdllomanyu Honvédok Nagytarcsai Egyestilete 2300 000
Princess Fitness Sport Egyesiilet 8 924 000

A fenti partnerekkel a tAmogatasi szerzédés megkétésre kertilt.
Fentieken tul év kozben alabbi szervezetek részére keriilt timogatési 6sszeg megéllapitdsra:

- a 94/2025. (IIL31.) szamu hatarozata alapjan a Tiszta Falunkért Civil Egyesiilet (2142
Nagytarcsa, Arpad fejedelem utca 13.) részére 1 300 000 Ft vissza nem téritendé timogatast nyujtott
a 2025. évben megszervezett I. Nagytarcsai Kertészeti Fesztival €s Vasar” elnevezésii rendezvény
megszervezéséhez, 2026. janudr 31-ei elszamolasi hataridével.

A tAmogatasi szerz6dés 2025. aprilis 23-én kerdiilt alairasra.

- a 146/2025. (IV.28.) szaim1 hatirozata alapjan a Nagytarcsai Flex Polgarér és Onkéntes Tiizolto
Egyesiilet (2142 Nagytarcsa, Mez6 0t 17.) részére 3 356 000 Ft vissza nem téritendd tdmogatast
nyUjtott az Egyestilet 2025. évi mikodési koltségeihez, 2026. februar 28-ai elszdmolasi hataridével.
A tAmogatasi szerz8dés 2025. majus 15-én kertilt alairasra.

- a 147/2025. (IV.28.) szamii hatdrozata alapjan a Nagytarcsai Szlovakok Onkormanyzata (2142
Nagytarcsa, Rakdczi utca 4.) részére 3 500 000 Ft vissza nem téritendd tdmogatdst nyqjtott a 2025.
évi kulturalis rendezvények megvalositasara 2026. februdr 28-ai elszdmolasi hataridével, mig
ugyanezen képviseld-testiileti hatérozat alapjan tovabbi 700 000 Ft-ot a X. falusi bucsu -
favésfesztival nevli program lebonyolitashoz, 2026. januar 31-ei elszamolasi hatariddvel.

A tamogatasi szerz6dések 2025. méajus 15-én, illetve 2025. augusztus 29-én kerliltek aléirésra.

- a 228/2025. (VL.30.) szamu hatarozata alapjan a Fiizesliget Lakopark Fejlesztéséért Kézhasznu
Egyesiilet (2142 Nagytarcsa, Vadrozsa utca 15/2.) részére 6 500000 Ft vissza nem téritendd
tdmogatast ny(jtott tételesen 10, a telepiilésen szervezett rendezvény koltségeihez, 2026. februér 28-
ai elszamolasi hatariddvel. Az Egyesiilet képviseldjének személyében a tdmogatasi szerz6dés alairdsa
utan bekovetkezett valtozas atvezetése a B.K. Torvényszék végzése alapjan megtortént.

A tAmogatasi szerz6dés 2025. augusztus 14-én keriilt aldirasra.
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- a309/2025. (X1.24.) szamu hatdrozata alapjin a Flor Ferenc K6rhiz a lakossiagért Kozalapitviany
(2143 Kistarcsa, Semmelweis tér 1.) részére 2 000 000 Ft vissza nem téritendd tdmogatast nyljtott a
Koérhdz munkavallaléinak fizikai és mentalis jolétének tdmogatasa céljabdl, 2026. janius 30-ai
elszamolasi hataridével.

A tdmogatasi szerz8dés 2025. december 2-an keriilt alairésra.

- a 316/2025. (X1.24.) szami hatirozata alapjan a Nagytarcsa Kozalapitvany (2142 Nagytarcsa,
Rakoczi utca 4.) részére 600 000 Ft vissza nem téritendd tdmogatast nyljtott a nagytarcsai raszoruld
csaladok megsegitése céljabdl kardcsonyi ajandékcsomagok beszerzésére, 2026. januar 31-ei
elszamoldasi hatarid6vel.

A tamogatasi szerz6dés 2025. december 2-an kertilt alairésra.

15. Egészségiigyi alapelldtdssal kapcsolatos igazgatdsi feladatok elldtdsa

Nagytarcsan - a Képviselo-testiilet 104/2011. (X.27.) sz&m hatdrozata alapjan - 6nallé hazigyermekorvosi
praxis miikddik. A praxis miikodtetésére engedéllyel rendelkezd gyermekorvos a RONHILD R. Szolgaltato
Bt. és az Onkorményzat kozotti feladat 4tvallalasi szerzédés alapjan biztositotta az ellatast. A praxist
miikddtetd egészségligyi szolgaltatd vallalkozas 2025 tavaszan jelezte, hogy nem kivanja a praxist tovabb
mukddtetni, a 2025/2026. tanévtdl sem a gyermekorvosi, sem az iskolaorvosi feladatok ellatasat nem vallalja.

A gyermekorvossal és a Bt. képviseldjével tortént egyeztetések eredményeként - az Onkorményzat
Képviselo-testiiletének 116/2025. (111.31.) szamu hatarozata alapjan - 2025. oktober 1-jétél, a feladat
atvéllalasi szerz6dés megsziinésének iddpontjatol, a gyermekorvosi praxis mukodtetdje/egészségiigyi
szolgéltatéja a Nagytarcsai Onkormanyzat lett, a hazi gyermekorvosi ellatas az Onkormanyzat hataskorébe
kerlilt. Ezzel egyidejileg Onkorméanyzatunk a praxisjoggal rendelkezd gyermekorvossal, valamint
asszisztensével egészségligyi szolgalati jogviszonyt létesitett, egészségiigyi szolgalati munkaszerz6dés
keretében.

A gyermekorvosi ellatdsra 2025. oktdber 1-jével az Onkorméanyzat miikodési engedélyt kért és kapott a
G06dolloi Jarasi Hivatal Népegészségiigyi Osztalyatol, ezt kovetden a finanszirozasi szerz0dés is megkotésre
keriilt a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezelével (NEAK). A finanszirozasi szerzédésen tul a tovabbi, a
mitkddéshez elengedhetetlen szerzdések is alairasra kerliltek: az orvosi szoftver haszndlatara, az
informatikai szolgaltatasra, a veszélyes hulladék elszallitdsara, a koziizemi 6rdk atirdsdra, a tavkozlési
szolgéltatasra, az orvosi felel6sségbiztositasra.

15.2. Iskolaorvosi ellatas alakulasa

Az Onkorményzat Képviselé-testiilete 117/2025. (IT1.31.) szam(i hatérozatdval —a 15.1. pontban részletezett
okokbé! kifolyolag - a nagytarcsai iskolaorvosi ellatas 2025. oktéber 1-jével torténd atvételérdl is dontdtt. Az
egyeztetéseknek koszonhetéen a nagytarcsai hézi gyermekorvosi praxisban az Onkorményzattal
egészségligyi szolgalati jogviszonyban all6 gyermekorvos 2026. augusztus 31-éig vallalta ezt a feladatot.

Az iskola- és ifjisdg-egészségiigyi orvosi ellatasra vonatkozéan 2025. oktéber 1-jével az Onkormanyzat
szintén megkapta a miikddési engedélyt, majd megkotottiik a finanszirozasi szerzodést is NEAK-kal, Az
iskola-egészségiigyi adminisztracié elvégzéséhez (KRETA IER modul haszndlatihoz) elengedhetetlen
adatfeldolgozéi szerzédést az Onkormanyzat az EDUDEV Zrt-vel szintén megkototte.

15.3. Iskolavédonoi ellatasban tortént valtozasok

A teleplilésen folyo iskola-egészségiigyi ellatas - amely szolgéltatés az iskolaorvos €s a védond egyiittes
szolgéltatasabdl 4ll -, nemcsak az iskolaorvosi ellatas, hanem a védondi ellatas tekintetében is valtozott az
elmilt évben. A teriileti védéndi ellatishoz tartozé védéndk 2023. julius 1. napjaval az Eszak-Pesti
Centrumkorhdz — Honvédkérhdzhoz keriiltek, mig az ettél elvald iskolavédondi ellatds telepiilési
Onkormanyzati feladat maradt. A teriileti védénéi feladatokat és emellett iskolavédondi feladatokat is ellatd
nagytarcsai védond - 50 év nagytarcsai szolgéalat utdn - 2025. augusztus 31. napjadval megsziintette
munkaviszonyat nyugdijba vonulaséra tekintettel, igy a teriileti védondi feladatokra, illetve az iskolavédonoéi
ellatasba 2025. szeptember 1-jétdl 1)j szakemberek keriiltek. Az 6nkormanyzati hataskori iskolavéd6néi
ellatisban tortént személyi valtozas miatt 2025. oktéber 1-jével az Onkormanyzat megkapta a mikodési
engedélyt, ezt kovetden Onkormanyzatunk a finanszirozasi szerzédést is megkotstte a NEAK.

A tovébbiakban a kézteriilet-felligyeleti tevékenységgel kapcsolatos tdjékoztatast olvashatjék.
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V. AKOZTERULET-FELUGYELET TEVEKENYSEGE

A nagytarcsai kozteriilet-feltigyelet feladatait 2 f6 végzi. Az év els félévében az egyik kozteriilet-feliigyeld
jogviszonya k6z0s megegyezéssel megsziint, viszont drvendetes, hogy azoéta az éllashely betSltése egy
tapasztalt kollégaval megtortént.

A kozteriilet-felligyeldi tevékenység, Nagytarcsa kozség illetékességi teriiletén, kizardlag kozteriiletet,
kozteriileten folytatott tevékenységet, dnkormanyzati tulajdont1 ingatlanokat, illetve az Onkormanyzat éltal
lizemeltetett egyéb esetleges terlileteket, eszkbzoket érint.

A koztertilet-felligyeld jogszerii és szabdlyszerli mlikdésének feltételei az egyes rendészeti feladatokat elldaté
személyek tevékenységérdl sz016 2012. évi CXX. torvényben, illetve a kézteriileti rend és tisztasag védelme,
a tomegkdzlekedési eszkdzok haszndlati rendjének fenntartdsa a kozteriilet-feliigyeletrdl sz016 1999. évi
LXIIL. térvényben és a végrehajtast elosegitd egyéb rendeletekben foglaltaknak megfeleléen keriiltek
kialakitasra.

A kozteriilet-feliigyeldi feladat ellatas egyik feltétele az orszdgosan egységes egyenruha és rendszeresitett
felszerelési eszkozokkel valo ellatds, ami biztositasra keriilt és a feladatteljesités idejére kotelezod eldirt
egyenruhdzat viselése, egyidejiileg a munkaltatd megnevezését és a rendészeti tevékenység megnevezését
tartalmazé jelzés viselése.

A kozteriilet-felligyeld szolgalati tevékenységét jardrszolgalat keretein bellil teljesiti. Cél, a kéztertileti rend
¢s tisztasag szempontjabdl indokolt, rendszeresen visszatérd vagy folyamatos hatésagi ellendrzés biztositasa,
a jogsértd cselekmények megel6zése, megszakitisa, megszilintetése €s a szikséges intézkedések
kezdeményezése. A jarbrszolgalatot a kozteriilet-feliigyeldk dontden gépkocsival teljesitik.

1. Kozteriileten eltoltott ordk, és intézkedések szdma

2025. évben hozzavetSlegesen 1 200 dra kozteriileti szolgalat valésult meg. Kiilonbozd ligykorokben 250
darab figyelmeztetés tortént. Az intézkedések szama meghaladta az 500-at.

2. Renddbrség bevondsaval megvaldsuld intézkedések

A helyi korzeti megbizottal aktiv napi kapcsolat keriilt kialakitasra. A Kistarcsai Rendérérs vezetbjével és
4llomanyéval havi egy vagy két alkalommal egyeztetiink a telepiilést érint6 ligyekrol. A kozteriilet-
feliigyelet is, és a rendérség is torekszik a havonta ismétl6dé kdzis jarorézések megtartasara.

3. Térfigyels kamerarendszerrel kapcsolatos teenddk

A Képviselo-testiilet 2025. év elején alkotta meg a kozteriileti térfigyelé rendszerrdl sz016 2/2025. (1.28.)
onkormdnyzati rendeletét, illetve hagyta jova az Onkorményzat és a Hivatal a kozteriileti térfigyeld
kamerarendszer adatkezelési és adatvédelmi szabélyzatit, amely kozzététele az Onkormanyzat hivatalos
honlapjan megtértént.

A kozteriilet-felligyelék havonta hozzavetblegesen 5-20 6ra kozotti id6t téltenek a térfigyeld kamerarendszer
visszanézésével. 2025. évben 27 alkalommal mentettek ki a rend6rség kérésére felvételeket. A visszanézett
tigyek szdma ennek a dupléja volt ebben az idészakban. A kamera felvételek ellenérzése sajnos nem minden
esetben hoz eredményt ahogyan ez a szamokbdl is latszik. E t¢éméanal megjegyezni kivdnom, hogy az éjszakai
felvételeknél sajnos nehezitett a helyzet, mert a kamerafelvételek mindsége nem 6sszehasonlithatd a nappali
fényviszonyok esetén rogzitett felvételekkel, ez sok esetben nem eredményez beazonosithatdsdgot az
¢éjszakai keresések esetén.

4. Roncesautdkkal kapcsolatos iigyintézés

2025. évben nyolc gépjarmi tulajdonost szolitottunk fel arra, hogy tavolitsa el gépjarmiivét a koztertiletrdl.
Ezen kiviil ugyanennyi esetben tudtuk a tulajdonos személyes vagy telefonos megkeresésével eltavolitani a
szabalytalanul tarolt gépjarmuveket.
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5. Kozteriilet-haszndlati engedélyek kiaddsa

A kozterlilet-haszndlati engedélyek dontd tobbsége az épitkezésekhez és a hazfeltjitasokhoz kothetd
konténerek kihelyezéséhez keriilt kiadasra. Kisebb szamban adtunk ki standolasokhoz vagy egy¢b csaladi és
barati rendezvényekhez engedélyeket. Szamos esetben a helyszini felszélitast kdvetden keriilnek benyujtasra
az engedélyezésre iranyuld kérelmek. Toreksziink a birsdgolas helyett a szabdlyok betartasanak
eléomozditasara ebben az ligycsoportban is. A felszolitast kévetéen minden érintett benyujtja a kérelmet és
rendezi a teriilethaszndlati dij befizetési kotelezettségét. A 2025. évben 70 darab kozteriilet-hasznalati
engedély kertilt kiadasra.

6. Lakossdgi bejelentések a kozteriilet-feliigveletnél

A lakosségi bejelentések valtozo intenzitdssal érkeznek a kozteriilet-feliigyeletre. Legtobb esetben
tajékozddas miatt keresi Oket a lakossdg a behajtasi engedélyek-, és a kozteriilet hasznalati engedélyek
kiadasaval kapcsolatban. Szamos esetben a hataskoériikon kiviili tigyekben is kapnak megkeresést, amelyek
tekintetében igyekeznek a segitségnytjtasra és az ligyfél megfeleld tarsszerv felé tovabb irdnyitdsdra. A
kozteriilet-felligyelet torekszik a panaszkezelésben is a személyes vagy telefonos kommunikécidval
kezelhet6 tigyek hatékony végig vitelére, mert ez gyorsabb és ligyfeleink szempontjabol is hatékonyabb.

Az egyik kozteriilet-feltigyeldnk kertész végzettsége okan a ndvényvédelemmel kapcsolatos {igyek intézését
is végzi.

7. Novényvédelmi tigyek

A 2024, év folyaman hozzavetdlegesen 130 6 ingatlan tulajdonos vonatkozasaban alkalmaztunk kiilonbdzé
figyelmeztetéseket az elhanyagolt gazos portdk rendbetételével kapcsolatban. 2025. évben a felszdlitott
ingatlantulajdonosok szama 50 f6 volt. Jelentds el6relépés mutatkozik a tavalyi viszonyokhoz képest. Sok
esetben sikeriilt telefonos vagy elektronikus elérhetdségeken keresztiil egyeztetni az ingatlan tulajdonosokkal
az elvégzendd kotelezettségekrol.
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VI. A JEGYZOI KABINET MUNKAJANAK BEMUTATASA

A feladatokat a kozigazgatdsi szakértd végzettséggel rendelkezd aljegyz0, és a jogisz végzettségii jogi
referens végi, a Jegyz6 munk4ajanak kézvetlen tAmogatasara. A Képviseld-testiilet Szervezeti és Miitkdési
Szabélyzataro6l sz616 énkormdanyzati rendelet modositasaval visszavezetésre kerlilt a hivatali szervezetbe az
aljegyz6i munkakdr, amelynek bet6ltése 2025. aprilis 15. napjatél megtortént. Az aljegyz6 jogi referensként
2024. november kzepén, mig a jogi referens 2024. tavaszan érkezett a Hivatalba. Legfontosabb feladataik:

- Jogi ellenjegyzéssel kapcsolatos-, és torvényességi feliigyeleti feladatok elldtdsa, kiilondsen:

o]

a kotelezettségvallalok aldirdsat megel6zéen jogi ellenjegyzés megtétele annak igazolésara,
hogy a szerzddés/megallapodas a sziikséges alaki és tartalmi kévetelményeknek megfelel, az
nem {itkdzik vonatkozd jogszabdlyi elbirasba, belsé szabdlyzatba, illetve kozhiteles
nyilvantartasba;

tigyvédi ellenjegyzést nem igényldé szerzédések/megallapodasok eldkészitése, ilyen
szerzodések feliilvizsgalata, ellenbrzése;

o jogi-szakmai segitségnytjtas a Hivatal munkatarsai részére;
o a Képviselo-testiilet elé kerlild elbterjesztések torvényességi ellendrzése, ebben a Jegyzod

munkéjanak segitése;

o hataskor és illetékesség esetén gondoskodik a kozérdekli és kozérdekbodl nyilvanos
adatigénylések teljesitésérdl, tovabba a kozérdekli bejelentéseket, panaszokat kezeli
- az onkormadnyzati fenntartdsu intézményekre vonatkozo fenntartoi dontések elkészitése,

- az intézményi dokumentumok ellendrzése, e tekintetben az intézményvezetSk munkdjdnak segitése,

- az intézményi alapito okiratok aktualizdlasa, torzskonyvi bejegyeztetése,
- az intézmények személyi allomdanydnak — jogszabdlyi elGirdsok alapjdn torténd — figyelemmel kisérése,
- az egészséguigyi alapelldtas korében a szerzédéskotések elokészitése a gyermek haziorvosi, a felndtt
haziorvosi és a fogorvosi teriileti ellatdsi kotelezetiség és vallalasa targyaban,
- belsé szabdlyozassal kapcsolatos dokumentumok elb-, és elkészitése, valamint nyilvantartdsa az
Onkormdnyzat és a Hivatal vonatkozdsdban.

1. Kodifikdcios feladatok ellatdsa

A Képviseld-testiilet 12/2025. (L1.27.) szdm( hatdrozatdval fogadta el a 2025. évi rendeletalkotasi
koncepcidjat, amelyben 16 darab rendeletalkotast-, illetve modositast szerepeltettiink. A 2025. évi
rendeletalkotasi munkardl, illetve annak el6készitésérél 2025. novemberi rendes iilésen szamoltam be a
Képviseld-testiiletnek, az alabbiak szerint:

Rendelet tervezett cime Elfogadas Végrehajtds
tervezett Megjegyzés UJ/MOD
idbpontja
A Kozszolgdlati  Tisztviselbk | 2025. januér megalkotdsa megtortént uJ
Napja  munkasziineti  nappd januérban
nyilvanitasarél  szolo  1/2025.
d.27)¢r
A szocidlis és gyermekvédelmi | 2025, januar januarban atfogd MOD
pénzbeli  és  természetbeni modositasa tortént meg,
ellatdasokrél  sz0l6 24/2023. juniusban az iskolaztatasi
(XIL.11.) or. médositasarol sz616 tamogatassal kapcsolatos
2/2025. (1.27.) &r. szabalyok mddosultak
Egyes onkormdnyzati rendelet |  2025. januér megalkotésa janudrban UJ
hatalyon kiviil helyezésérdl sz016 megtortént
3/2025. (1.27.) or.
A térfigyeld kamerarendszerrél | 2025. janudr megalkotésa janudrban UJ
sz616 4/2025. (1.27.) or megtortént
Az  Onkormdnyzat 2025. évi | 2025. februar megalkotésa februarban [4]]
koltségvetésérdl szolo  5/2025. megtortént
(I1.24.) or.
Az Onkorményzat Szervezeti és | 2025.februar megalkotésa februdrban MOD
Miikodeési  Szabdlyzatardl sz6l6 megtortént
20/2023. (X.31) or
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modositasarél  sz6l6  6/2025.
(I1.24.) or.
A zoldfeliletek és  fasszaru | 2025. februar megalkotdsa majusban UJ
novények  védelmének  helyi megtortént
szabdlyairol  sz6l6  7/202S.
(I1.24.) or.
Az Onkormdnyzat tulajdondban | 2025. mércius elmaradt részben azért, -
1évé kozteriiletek haszndlatardl és mert szamos szabalyt a
annak rendjérdl szélo 17/2015. kozosségi egylittélés helyi
(IX.2.) or. mddositasarol sz6lo szabdlyairol sz6ld
8/2025. (I11.31.) or. Oonkorméanyzati
rendeletben kivannank
szabalyozni, amely
megalkotasa szintén
elhuzddott
Az Onkormdnyzat 2024. évi | 2025. 4prilis megalkotdsa majusban UJ
zdrszamaddsarol szold 9/2025. megtortént
(IV.29.) or
Az egyéb  pénzbeli és | 2025. éprilis harom alkalommal tortént MOD
természetbeni elldtdasokrdl szolo madositas (nyéari
13/2024. (X.3.) 6r. modositasarol taboroztatasi tAimogatés-,
sz016 10/2024. (IV.29.) or. illetve a specialis
étkeztetést igénylok
tamogatdsanak
bevezetése, és ezzel
kapcsolatos modosités)
A temetd haszndlatirol és | 2025. aprilis megalkotasa februarban Ul

tizemeltetésérdl szélo 22/2023.
(X.31.) or. modositdasarol sz6l6
11/2025. (IV.29.) 6r

megtortént

A helyi kornyezet védelmérdl és a

telepiilés  tisztasagardl — szolo
13/2016. (XII.14.) or.
modositasarol  szo6l6  12/2025.
(V.26.) or.

2025. m4jus

elmaradt részben azért,
mert szdmos szabdélyt a
k6zosségi egyiittélés helyi
szabalyairdl sz6l6
Onkorményzati

rendeletben kivannank
szabalyozni, amely
megalkotdsa szintén

elhuzddott

A kozosségi egyiittélés alapvetd

2025. junius

elmaradt, megalkotasa

szabdlyairdl,  valamint  ezek elhuzddik, a lakossagi

elmulasztasanak kérdoiv tartalma elkésziilt,
Jjogkovetkezményeirdl sz616 novemberben elindult a

13/2025. (V1.30.) &r. lakossagi felmérés

Az utépiteési érdekeltségi | 2025. jinius tarsadalmi egyeztetése UJ (tervezet)

hozzdajarulasrol  szolo  2/2007.

(1.29.) ¢or. hatdlyon  kiviil
helyezésérdl, és 1 rendelet

megalkotasardl szold 14/2025.
(VL.30.)

oktoberben elindult, a
november 7.ei hataridén
beliil 40 {6 lakos
nyilvénitott
véleményt/november 10-
én online fogaddora
keretében véalaszoltunk a
feltett kérdésekre/ a
rendelet megalkotdsahoz
tovéabbi egyeztetés
sziikséges!
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A helyi kozmiivel6dési 2025. oktéberben az UJ (tervezet)
alapszolgdltatdsokrol és szeptember elokészitése elindult,

feladatellatasrol szolo 12/2021. megalkotasara

(X1.29.) or. modositasarol szol6 novemberben kertil sor

15/2025. (IX.29.) ér.

A helyi adokrdl szolo 1/2021. 2025. megalkotdsa elmarad MOD (tervezet)
(111.) or. modositasarol szblo november

16/2025. (X1.24.) or.

A Koncepcioban nem szerepelt, amde 2025. évben harom alkalommal (marciusban, méjusban és
szeptemberben) keriilt médositdsra az Onkorméanyzat 2025. évi koltségvetési rendelete, illetve egyszer
az Onkormanyzat 2024. évi koltségvetési rendelete. A Helyi Epitési Szabélyzatrél szol6 rendelet egy
alkalommal keriilt moédositasra. A személyes gondoskodast nyijto elldtdasokrdl, azok igénybevételérdl
sz0616 23/2023. (XI.15.) dnkormanyzati rendelet mddositasara kétszer keriilt sor.

Megalkotasra kertilt a mezei drszolgdlatrol sz616 21/2025. (1X.30.) 6r., az dllamhdztartdsi kéron kiviilre
adott pénzbeli tdmogatdsok rendjérdl szo16 22/2025. (1X.30.) or., illetve a kiaddsok készpénzben torténd
teljesitésének helyi szabdlyairdl sz616 23/2025. (X.28.) or., az dtmeneti gazddlkoddsrol sz616 24/2025.
(X1.24.)0r., a helyi kbzmiivelddésrdl sz616 25/2025. (X1.26.) or is.

Osszességében a Képviseld-testiilete 26 darab rendeletet alkotott, amelybél

= 12 darab volt a teljesen {1j rendelet megalkotasa, és

- 14 darab rendeletmodositas tortént.

Osszehasonlitasképpen kozoljiik, hogy a teljes 2024. évben 18 darab rendeletalkotas-modositas tortént.

A fenti rendeletalkotds-mddositads (26) kozil az aljegyzd és a jogi referens 18-at (70 %) készitett; a
koltségvetéssel kapcsolatos rendeleteket-modositasokat a Pénziigyi Csoport, mig a HESZ modositast a
foépitész készitette eld. A kodifikdciés munka technikai részében, azaz az anyagok Integralt Jogalkotasi
Rendszerbe illeszkedd kezelésében kiilsé megbizott is segiti a munkat.

2. Képviselb-testiileti munkdban és a dontéseldkészitésben vald részvétel

A korébbiakban utaltunk ré4, hogy a 2025. évben 20 testiileti tilésre 231 darab elbterjesztést készitett a Hivatal,
ebbdl az aljegyz6 €s a jogi referens 142-t, azaz az eldterjesztések 60 szazalékat.

Fontosnak tartjuk megjegyezni, hogy a dontéselokészitd anyagok nagy szama csupan egy dolog, 6k azok,
akik az eldterjesztések alapjan hozott testiileti hatarozatokat végrehajtjak.

3. Szabadlyozdsi feladatok elldtdasa

A 2025. évben harom szabdlyzat kiadmanyozasara keriilt sor, amelyet a jogi referensek készitettek el. Az
egyik az Onkormanyzat és a Hivatal Kozteriileti térfigyelé kamerarendszer adatkezelési és adatvédelmi
szabdlyzata volt, amely 2025. februdr 1. napjan 1épett hatdlyba; a masik dokumentum pedig a Hivatal
Kozszolgalati Szabalyzat, amely a Jegyzd 1/2025. (I11.3.) szamu jegyz06i utasitasa 2025. marcius 4. napjan
lépett hatdlyba. A harmadik-, a Képviselo-testiilet részére is bemutatott-, 2025. oktober 1. napjatol hatalyos
hivatali SZMSZ, amely a jegyz6 2/2025. (IX.30.) szdmu utasitsa.

4. Intézményalapitasi feladatok elldtdsa

Az Motv. 42. § 7. pontja értelmében a képviseld-testlilet hataskoréb6l nem atruhazhatd az intézmény
alapitdsa, atszervezése €s megsziintetése. Az Onkormdanyzatot nem alapitd okirat ,alapitja”, hanem a
szervezeti és miikodési szabélyzata. Az intézményeket pedig alapit6 okirat 1étesiti.
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Fontos feladata volt a 2025. évben a koézségi konyvtar jogi helyzetének a rendezése, amelynek
eredményeképpen 2025. mdjus 1-jétdl 0j intézménnyel gazdagodott a kozségi intézményhaldzat. Az
intézményalapitashoz sziikséges volt az illetékes miniszter véleményének beszerzése is. Ehhez tovéabbi
kapcsoladé feladat volt, hogy a Képvisel6-testiilet 2025. juniusi rendes Gilésén kinyilvanitotta azon szandékat,
hogy integralt kulturlis intézményt kivan létrehozni 2026. januar 1. napjatdl. Ezzel sszefliggésben tobb
1épcsbben sziilettek a testiileti dontések: az intézményi alapitd okirat-tervezetének elfogaddsa, a miniszter
véleményének ismételt beszerzése, a végleges alapité okirat elfogadasa és térzskonyvi bejegyzése, a helyi

kozmiivelddési rendelet-tervezet kimunkalasa, helyi nemzetiségi onkormdanyzat éltali véleményeztetése,
majd megalkotasa, majd az intézményi 1étszam jovahagyasa.

Az Onkorméanyzat Szervezeti és Mitkodési Szabalyzata két alkalommal keriilt modositasra, egy alkalommal
a normaszdveg (amely klasszikus rendeletmédositas volt), egy alkalommal pedig az 1. fiiggelek, amely az
Onkormanyzat alaptevékenységeinek kormanyzati funkcidk szerinti felsorolasat tartalmazza.

Az intézményalapitassal szorosan §sszefiigg a torzskonyvi nyilvantartasba vételi eljaras, amelyet szintén a
kézvetlen munkatarsaim intéznek.

5. Hazi gvermekorvosi praxis énkormadnyzati mitkodtetésbe vétele

Kiemelt és nem tipikus k6zigazgatasi feladat volt az els6 félévnek az egyetlen hazi gyermekorvosi praxis
2025. oktober 1-jétél valdé miikodtetésének onkorményzati atvétele, amely egy bonyolult allamigazgatasi
eljards eléz meg. 2025. oktéber 1-jére megsziintettiik a feladat-ellatasi szerzddést a praxist kordbban
miikédtetd RONHILD R. Bt.-vel, a munkatarsaim elkészitették a praxisban dolgozo6 doktornd és asszisztens
egészségligyi szolgélati munkaszerz6dését, szamos nyilatkozatot készitettek. A kordbbiakban — az
egészségligyi igazgatasi feladatoknal — mar emlitettiik, de itt is fontosnak tartom megemliteni a miikddési
engedélyeztetési eljaras menedzselését, és feliigyeletét, valamint a hazi gyermekorvosi praxis finanszirozasi
szerz6désének megkotését. Ugyancsak el kellett jarni az iskolaorvosi tevékenységgel, illetve az
iskolavéd6ndi tevékenységgel kapesolatosan a Godoll61 Jarasi Hivatal Népegészségiigyi Osztalyanal, mint
engedélyezd szervnél.

6. Intézményi létszdmgazddlkodds, illetve dllashelyek szamdnak meghatarozdsa

Eléz6ekkel szorosan dsszefiigg az intézményi allashelyek szaménak meghatarozasa és figyelemmel kisérése,
amelyet a kollégdk végeznek a Pénziigyi és Adé Csoporttal kooperalva.

Létszamfejlesztésre, illetve az 6nkorméanyzati [étszam csokkentésére tobb alkalommal sor keriilt az alabbiak
szerint:

- a Kozségi Konyvtar megalapitdsival kapesolatosan kerlilt sor, hiszen 3 {6 Aallashely az
Onkormanyzattél elvonasra keriilt 2025. méajus 1-jétdl, ezzel a Kényvtar 4llashelyinek szdma: 3 16 lett

- egy f6 részmunkaidés kozmlvel6dési tigyintézoi allashely létesitése 2025. junius 15. napjatol
megtortént a megndvekedett kulturalis feladatokra tekintettel, majd ez az allashely teljes allashellyé
torténd ,,fejlesztésére” keriilt sor 2025. szeptember 15-¢tél

- a hazi gyermekorvosi praxisban (szintén az 6nkormaényzati allashelyek szamaét érintette) 2 6 teljes
allas 1étesitésére, és egy részmunkaidds egészségiligyi adminisztarciés munkatars (orvosirnok)
allashely 1étesitésére keriilt sor

- az dvodaigazgato kérésére egy f6 gydgypedagdgus allashelybovitésre kertilt sor 2025. oktober 15-étol

- a konyvtarvezetd kérésére a Konyvtarban egy heti 20 oOrds Allashely keriilt kialakitasra a
megndvekedett rendezvényszamra tekintettel (2026. januar 1-jétdl)

- meghatarozasra keriilt az (j integrdlt kulturdlis intézmény allashelyinek szdma 9 f6ben (ebbe
integralva a 3,5 f6 konyvtari allashelyet)

- az dnkormdanyzati allashelyeken belil atalakitasra kertilt a mez86ri dllashely (2026. januar 1-jétol a
mez66r a mezei Orszolgalattal 8sszefiiggd feladatokat fél allasban latja el, az allas masik felében
logisztikai feladatokat 14t el)

- a hivatali allashelyek szama 1 {6 kozterlilet feliigyeldvel keriilt kibdvitésre 2026. janudr 1-jétdl

- a Csigabiga Bolcsdde allashelyeinek szama is bdviilt 1 {6 kisgyermekneveldvel 2026. januar 1-jétdl
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7. Nemzetiségi onkormdanyzat munkdjdnak segitése

Elkészitették az NSZO-vel az 0 kozigazgatasi szerzédést, illetve az NSZO @j Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatat. Az aljegyz6 igény szerint, illetve a témak jellegére tekintettel részt vesz az NSZO {ilésein.

8. Polgarmesteri beszamold és a lejart hataridejit hatarozatokrol sz616 beszdmold készitése

A Képviselo-testiilet 2025. marcius 1-jétd] hatalyos modositott SZMSZ-e értelmében a polgadrmester havonta
beszamol a két iilés kozotti tevékenységérol a Képviseld-testiiletnek, ennek megfelelden a 2025. évben hét
darab polgarmesteri beszamoldt készitettek és terjesztettek a Képviseld-testiilet elé. A polgarmesteri
beszadmold szerves része az atruhazott hastdkSrben hozott hatdrozatokrdl készitett tajékoztatast. 2025.
marcius 1-je Ota egységes, naprakész nyilvantartast vezetiink a polgarmesteri és jegyzdi atruhdzott
hataskérben hozott dontésekrél. Ehhez szorosan kapcesolddik, hogy az SZMSZr. szerint a jegyz6 id6rol idore
beszamol a Képviseld-testiiletnek a testiileti hatdrozatok végrehajtasarél. Erre 2025. évben két alkalommal
kerilt sor: méajusban, és szeptemberben. A teljes évi beszamolasra 2026. januarjaban sor kertilt.

9. Belsd ellendrzéssel kapesolatos feladatok intézése

A Magyarorszdg helyi énkormdnyzatairdl sz616 2011, évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: M&tv.) 119.
§ (4) bekezdése értelmében a jegyz6 koteles gondoskodni — a belsd kontrollrendszeren belill — a bels6
ellenérzés mitkddtetésérdl az dllamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani itmutatok és a
nemzetkdzi belsd ellenérzési standardok figyelembevételével. A helyi 6nkorméanyzat belséd ellendrzése
keretében gondoskodni kell a feliigyelt koltségvetési szervek ellenérzésérdl is.

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XI11.31.) Korm.
rendelet (Bkr.) 49. § (3a) pontja alapjan a jegyz06 a targyévre vonatkozo éves ellendrzési jelentést, valamint a
helyi dnkormanyzat 4ltal alapitott koltségvetési szervek éves ellendrzési jelentései alapjan készitett éves
osszefoglald ellenérzési jelentést — a targyévet kdvetden, legkésébb a zarszamadéasi rendelet elfogadéaséig —
a képviseld-testiilet elé terjeszti jovahagyasra.

A belsé ellenorzési tevékenységnek hozzaadott értéket kell teremtenie. Ez a hozzdadott érték a gazdalkodas
jobb atlathatosaga a legjobb gyakorlatok népszerisitése és a megalapozott javaslatok végrehajtasaval
teremtddik meg. Kiemelt cél a folyamatosan véltozé jogszabélyi kornyezet és az Onkormdanyzat miikodési
6sszhangjanak megteremtése, a vagyonvédelem, a szabalyozott mikddés eldsegitése a belsd ellenérzés
eszkdzével. Cél tovabba, a belsd ellendrzés, mint tevékenység hozzdadottérték-néveld hatdsdnak
tudatositdsa, annak elérése, hogy a belsé ellendrzés az Onkormanyzat felelés irdnyitdsanak részeként, illetve
egyik fontos elemeként miik6djon.

2025. januarjatol Gj belsd ellendrrel dolgozik a Hivatal. A Danubius Expert Audit Kft. 25 éves szakmai
multtal és tapasztalattal rendelkezik. Harom ellendrzés szerepel a 436/2024. (XIL.2.) szdmU hatarozattal
elfogadott 2025. évi ellenbrzési tervben:

1 Nagytarcsai Szlovakok Onkormdnyzata gazdalkodéasdnak ellenbrzése
2. 2024. évi pénziigyi beszamolo (zarszamadds) ellendrzése
3. Gyermekétkeztetés, mint kotelezb onkormdnyzati feladat biztositdsanak ellendrzése

A fentiekben utalt ellendrzési teriileteken til egy esetben keriilt sor soron kiviili ellendrzésre az aldbbiak
szerint:

4. Ovodai normativ tdmogatasok igénylésének és elszamoldsanak ellenérzése

Az ellenbrzésekrol késziilt belso ellendri jelentést a jegyzé megkapta, minden ellendrzéssel kapcsolatban
intézkedési tervet készitettiink. A belsd ellendrzést végzé tarsasaggal az egyiittmiikodés és munkakapcsolat
hatékony, és gordiilékeny.

A 2025. évi belsé ellenéri Osszegzd jelentést jelen beszdmoldval egyidében, eltérd napirendi pontban
terjesztem a Képviseld-testiilet elé.

10.  Vdlasztdsi feladatokkal kapcsolatos tevékenység

Fontosnak tartom kiemelni, hogy az orszdggyllési képviselok 2026. ¢&vi altalanos vélasztasdval
Osszefliggésben a feladatok ellatdsa mar 2025. 6szén elkezdddtek. A nagytarcsai vélasztasi korzetek
kialakitasat feliilvizsgaltuk, és kialakitasra keriilt egy 5. szavazdkdér annak érdekében, hogy az egy
szavazokorre esé valasztopolgarok szama alacsonyabb legyen. Kiadmanyozasra keriilt a Helyi Valasztési
Iroda Etikai Szabalyzata, illetve Gazdalkodasi Szabdalyzata. Elindult a szavazatszdmlalo bizottsagi tagok
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toborzasa, amely olyan érdeklédésre tett szert, hogy azt két hét elteltével le kellett allitani. A Képvisels-
testlilet 39 f6 szavazatszamlalé valasztott meg. 2025. december 31-ig megtdrtént a felsébb valasztasi irodak
utasitdsara a szavazourndk fellilvizsgalata. A Helyi Vélasztasi Iroda 16 fobol all: 9 f6 irodatag, 5 6
jegyzdkonyvvezet6, és 2 {6 pot-jegyz6konyvvezeté alkotja az Irodat. A valasztasi feladatok ellatisaban
valamennyi hivatali csoport értintett.
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VII. TELEPULESUZEMELTETESI ES FEJLESZTESI CSOPORT

A Telepiilésiizemeltetési és Fejlesztési Csoport a Hivatal SZMSZ-ének megfelel6 feladatait 2025. évben 3
f6 munkatérssal kezdte meg. A csoport az év elején csoportvezetd nélkiil milksdott, ez a statusz 2025 januér
végén keriilt betdltésre. Azbta 6rvendetes hir, hogy a csoport teljes 1étszammal, 6 fovel mikodik.

1. Munka- és csoportszervezési feladaiok

A korabbi idészakok fluktuacidjabél és 1étszamproblémaibol is fakado elmaradasok okan felgyiilemlett és a
k&zben folyamatosan jelentkez{i Gjabb feladatok felel6sdkhoz rendelhetdségének lehetdsége megteremtddott
és lassan elindulhatott az a ,,csapatépit6” folyamat, amelynek f6 célja, hogy a csoport miik§dését egyre inkdbb
a kiszamithat6sag, nyomon kovethetdség, a dinamizmus és proaktivitas jellemezze.

A formal6dé hivatali egység mar a I1. félévben eldre 1épéseket ért el hosszh évek 6ta hizddo, vagy éppen
elfekvd iigyek ujranyitdsa és tovabbvitele terén legyen az lakossigi beadvanyhoz kotéds, vagy az
6nkormanyzat kézcéla feladatainak sordba tartozé miik6dési, vagy fejlesztési feladat.

A hivatali egységek kozotti és a csoporton beliili feladatok vilagos lehataroldsa, valamint egy-egy
témacsoport feleldsének €s a delegalt feladatok feleldseinek egyértelm(i kijelslése az tigyek végig vitelét
segitik, a dontés-elokészitéssel méar nem érhet véget egy-egy iigy intézése, a dontések utani, ligygazda altali
intézkedéseknek egészen az adott {igy lezarasaig kell tartaniuk.

2. Telepiilésfejlesztési feladatok-projektek alakuldsa

Teleplilésfejlesztési feladataink kozott szamos hosszabb elkészitést igénylé projekt megalapozasa

folytatédott vagy indult el ijonnan, és néhany esetben éven beliil a megvaldsitas is megtortént:

- A jelenleg is zajlo ,,Holléhaz’-felnjitas menedzselése.

- A kerékpéros pumpapdlya kialakitasa a GRUND-on projekt kivitelezése a té] folyaman befejezodott,
a pénziigyi elszamol4s és beszamolo benytijtasa 2026. 1. né. feladata.

- Ovodabdvités és a meglévé épiiletben jelentkezd hibak kijavitisa (vizszigetelési problémak,
elektromos hélozat bdvitése) vonatkozasdban a megbizott tervezd altali Kkivitelei tervkészités
folyamata 2025. decemberében az 1. verzids tervleadashoz érkezett, amely tervekkel kapcsolatban a
tervegyeztetés, tervellendrzés és a kozbeszerzési eljaras miiszaki eldkészitése jelenleg is zajlik.

- Az 6vodabbvitési projekt jarulékos feladata a sziltkséges mennyiségli parokolohelyek kialakitdshoz
szlikséges szomszédos ingatlanok rendezése (mUvelési 4g aldl torténd kivonds, telekdsszevonas),
amelynek ligyintézése jelenleg is zajlik.

- A vas- és mangéntalanito 1étesitése a 7-8/A kutak fejlesztésével beruhdzés jogi és kdzbeszerzési
kérdéseinek tisztdzasa zajlott 2025. HI-IV. né-ben, igy a teljes dokumenticié Osszedllitdsdval a
kozbeszerzési eljaras elokészitésének végsd fazisa tervezetten 2026. februarban lezarhat6, az eljaras
megindithato.

- A2 jelii regionalis atemeld rekonstrukcidjinak eldkészitése folyamatos feladat:

o 2025-ben a elékészitettiink egy haromoldalii megallapodast, amelyet végiil Nagytarcsa és
Kistarcsa alairt, Kerepes viszont elutasitott. (Az 6nkormanyzatunk 4ltal alkalmazott szakjogasz
allaspontja alapjan a projektelokészités tobbségi akarat alapjan tovabb folytathaté.)

o Az FCSM bevonésaval megtdrtént a kapcsolodd nyomovezeték hidraulikai feliilvizsgélata és
Osszedllitasra keriilt egy allapotfelmérési dokumentacio, amelyet az FCSM illetékesei 2025.
december 18-4n mutattak be Onkorményzatunknak, valamint a megbeszélésén jelen 16vé
DPMV-s kollégaknak.

o Onkormanyzatunk kérésére elkésziilt az FCSM teriiletigényeket bemutato alternativaelemzése,
amely alapjan a 3 beruhazasi javaslat koziil FCSM dltal javasolt verzi6 el6zetes koltségbecslése
1,3-1,4Mrd Ft + Afa.

A beruhdzéds el6készitésének kovetkezd lépése az engedélyes tervdokumentacio elkészittetése,

amelyet meg kell, hogy el6zzon a fentiekben emlitett alternativak kozotti valasztés, az érintett idegen

tulajdonu ingatlanok tulajdonviszonyéanak rendezése, valamint a pénzligyi forrds meghatdrozésa.

- Onkormanyzatunk az FCSM bevonasaval a sziikséges feltardsokkal egyiitt elkészitette a ,,Nagytarcsa,
Oregsz6l6 laképark teriiletén, kozteriileti ivoviz- és szennyvizcsatorna rendszerek felmérési terve és
kézmUikivaltasi tanulmany terv’-et, amely alapjan 2025 év végére ismerté valtak a teljes teriiletre
vonatkoz6 szabdlytalansagok, anomadlidk és a kozel 800 millié6 Ft-os beruhdzési koltségiire
prognosztizalt sziikséges beavatkozasok.
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Az elokészités erre vonatkozd dontés esetén a teljes, vagy litemezett terveztetéssel folytatddhat 2026-
ban.

Telepiiléstizemeltetési vonatkozast, de fejlesztési tipusu jelent6s beruhazasként az FCSM-mel
egyeztetve 2025. nyaran és 6szén megkezdoédtek az évek Ota huzodé, Zrinyi Oti ivovizrendszer
felujitdsi munkdlatai, amelynek keretében a leginkdbb neuralgikus pontnak szamit6
telepiilésk6zpontban 1évé vezetékszakasz kivaltasra kertilt.

Nagytarcsa Kézség Onkormanyzata a 124/2025. (II1.31) szamu hatérozat alapjan 2025. junius 10-én
Ingatlanrész Bérleti Szerzédést kotott a KERTLAND Kft-vel az 1/1 tulajdoni hanyad ardnyt
tulajdonat képez6 Nagytarcsa, belteriilet 343 hrsz-0 teriiletrészére  vonatkozdan. A
Teleptiléstizemeltetési- és Fejlesztési csoport altal lebonyolitott beszerzési eljaras az erre a tertiletre
vonatkozo6 jatszotér épitése vonatkozasdban eredményes volt, igy megkezdddhetett a telepités.
2025.december 1-jén a széban forgd jatszotér elkésziilt és 4tadasra keriilt az Onkorményzat részére,
majd 2025. december 3. napjan a jatszotér hivataloson megnyitasra keriilt a lakosség szdmara.

A jatszotérrel szembeni kozteriileten 2 db térfigyeldkamera felszerelése folyamatban van, bdvitve
ezzel a jelenleg mikddo térfigyeld kamerahalézatot.

2025. november-decemberben megindult a KEHOP-Plusz-2.2.1-25 azonosité szamu ,, Zéold-kék
infrastruktura fejlesztések telepiiléseken (ERFA)” targyu projekt elokészitése, amelynek keretében
Odnkormanyzatunk palyazatot kivan benytjtani a 2026. marcius 12. napjatél benyjtasi szakaszban.
Az el6készités soran a csoport munkatérsai szorosan egyiittmiikddnek a K T-dontés alapjan MEGERTI
Kft. munkatarsaival (adatszolgélatatasok beszerzése, hatdsagi egyeztetések lebonyolitasa, helyszini
egyeztetések, kozOsségi tervezési alkalom szervezése, és az akcioteriileteket érintd miiszaki
felmérések elkészitése).

Az, 1000 fat Nagytarcsara” — fasitési program keretin beliil a csoport decemberben beszerzési eljarast
inditott lombos fak, cserjék, és éveld névények beszerzésére vonatkozdan. Ennek eredményeképpen
a GLOBALPLANT GARDEN K ft-vel, a MAROTI DISZFAISKOLA Kft-vel, és a Z5ld Kirdly Bt-vel
adas-vételi szerz6dést kotottiink a fak/ndvények beszerzésére vonatkozoan Osszesen bruttd
10 113 372,- Ft értékben. A beszerzési eljaras soran a csoport munkatarsai a K6zszolgaltaté Kft-vel,
€s a falukertésszel folyamatosan egyezteve dolgoztak ki a beszerzés részleteit.

A szerzddések teljesitésére varhatdan 2026. marciusaban keriil sor.

Az dnkormanyzat megbizisa alapjan a csoport munkatirsaival folyamatosan egyeztetve 2025. év
végén a LANDSPEKT Kft. elkészitette Nagytarcsa belteriilet 376 hrsz-0 (Lovas-koz), illetve
Nagytarcsa belteriilet 382/3 hrsz-1 (Ady-Bocskai utca ¢sszek6td) ingatlanokon gyalogos sétanyok
kialakitdsdra vonatkozd tajépitészeti koncepcidtervet/latvanytervet. A sétanyok kialakitdsdval az
utcarendezési feladatokon tul az Oregsz616 Laképark csapadékviz elvezetési problémainak enyhitése
a cél szikkasztdarkok, és estkertek kialakitdsaval. A tervezési folyamat 2026. évben folytatodik.
2025. 11. félévében megtortént a lakossagi vizordk beszerzésének els liteme, amelynek keretében 350
darab vizora kerlilt beszerzésre €s atadasra az izemeltet6 felé. Az FCSM-mel tortént egyeztetések
alapjan a beszerelésiikkel 2026. marciusban végeznek, €s ezzel parhuzamosa elokészitésre keriil a
beszerzés masodik titeme.

2025. év végén megindult a teleplilésk6zpontban talalhato jatszotér felujitasat célz6 LEADER-
palyéazat elokészitése. A palyazatot benytjtottuk, a részletesebb tervek €s beszerzés elékészitése a
palyazati biralathoz igazodva 2026 feladata.

Elinditottuk a 2025 év elején birtokba vett Zrinyi utca 8. sz. alatti ingatlan hasznositasdhoz sziikséges
dontéselkészitd felmérési dokumentumok elkészittetését.

A Versenyképes Jarasok Programhoz kapcsolddoé traffipax-beszerzés sordn sziitkséges dokumentumok
beszerzése 2025 év végén megtortént és atadasra kertilt a kzbeszerzést lebonyolito felé.

A Pet6fi és Sztehlo jardak feldjitdsa, valamint a Millenium Uti gyalogatkeld szabalyossd tétele
beruhazés eclokészitése az év soran folyamatos volt, év végére a tervek elkésziiltek, a szlikséges
engedélyek, hozzdjarulasok beszerzése megtortént, a kozbeszerzést el6készitd egyeztetések
megkezdoédtek. A kzbeszerzési eljarast tervek szerint 2026 1. né-ben elindulhat.

A HEMO és temeté kozti gyalogatkeld kialakitdsdval kapcsolatos tervek elkésziiltek, az utligyi
hatosaggal torténé egyetetés folyamatban van.

A Pet6fi-Rékoczi utcdk jelzéldmpas keresztezddéssé fejlesztése, valamint kétoldali buszmegallo
kialakitdsa beruhdzashoz sziikséges tervek elkésziiltek. Az engedélyeztetés lezajlott, amely miatt
jelenleg egy kisebb tervmodositas sziikséges. A projektet alkoto két beruhazasi részelembdl az egyik
vonatkozasaban mar kézhez kaptuk az EKM épittetéi kijelolését, a masik vonatkozaséban jelenleg ez
folyamatban van. A Magyar Kézattal megkdtendd konzorciumi megdallapodés elékészitése
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decemberben elindult. Amint az EKM hianyz6 épittetdi kijelolését megkapjuk, illetve az MK-val
alairasra keriil az emlitett konzorciumi megallapodas, a kdzbeszerzési eljaras megindithato.

- Az elobb emlitett beruhazas kovetkeztében megsziing parkoldhelyek kompenzalasara meginditottuk a
templom melletti teriileten kialakitando 1ij parokolok 1étesitésének vizsgalatat, vazlatterv készittetését.
A folyamat az egyesitett engedélyes és kiviteli tervek elkészittetésével folytatodhat.

- Onkorményzatunk megbizasdbél elindult a Zrinyi Rakéczi utak keresztez6désének jelzélampéassa
fejlesztésének vizsgalata. Ev végéig a tervez$ szakmai javaslattétellel elkészitette az alternativakat
tartalmazé vézlatterveket. Dontés esetén 2026 év elején az engedélyezi tervek elkészittetésével
folytatodhat a projekteldkészités.

- Testiileti dontés alapjan elkészitettiik és benyujtottuk a Grundon talalhatd skate park BMX-freestyle
palyava torténd fejlesztésére iranyuld palyazatunkat.

- 2025-ben elinditottuk a Fiizesligeti futékor kiépitésére iranyulo fejlesztési elképzelés kidolgozasat.

3. Uzemeltetési feladatok és lakossdgi panaszok kezelése

A csoport munk4jéban — a nevébdl is adoddan — jelentds hanyadot képvisel a telepiilés miksdoképességének
fenntartasaban kulcsfontossagu infrastruktira lizemeltetési feladataiban valé kozremiikodés, az ezen a téren
jelentkez6 tigyek, valamint a lakossagi panaszok, észrevételek, kérések alapjan végrehajtandé feladatok
elvégzése, menedzselése.

A csoport munkaszervezésében prébalunk egy a kordbbiakhoz képest lakossagbaratabb, tigyfélkézpontibb
ligyintézést meghonositani. A lakossdgi megkeresésekkel kapcsolatban minden bejelentésre, jelzésre
elektronikus, vagy telefonos visszajelzést adunk, amellyel kapcsolatban fontos és ezt minden esetben
jelezziik is az tigyfélnek, hogy nem feltétleniil a megoldast kinaljuk azonnal, de megkezdjiik az ligyintézést,
foglalkozunk az tigyével.

3.1. Lakossagi megkeresések

A lakossagi megkeresések jellemzoen

- épitésiiggyel kapcsolatosak, amelyek esetében szamos kérdésben a valdban illetékes
Korményhivatalhoz kell irdnyitanunk az {igyfelet,

- telepiilésrendezéssel, a Helyi Epitési Szabalyzattal 6sszefliggd kérdések, amellyel a csoporton beliil
mér egy kiilon kijeldlt kolléga foglalkozik egyiittmilkodve a kiozség f6épitészével - terveink szerint
egy a lakossagi ligyek alapjan meghatrozott tipuskérdésekre valaszt add és segitséget nyujto
tajékoztatd készitése is folyamatban van

- csapadékvizelvezetési problémak jelzése, intézkedés kérése,

- szennyvizelvezetési problémak jelzése, intézkedés kérése,

- ivoviz szolgaltatas szinvonalaban jelentkez6 problémak jelzése, intézkedés kérése,

- belteriileti uthalozat fejlesztésével kapcsolatos kérések

2025. mésodik felében szamottevéen megndvekedett a lakossag részérdl érkezd tdjékoztatas-kérés mind
személyes megkeresés, telefonos megkeresés mind {rasos tdjékoztatds kérés formajaban is a helyi épitési
szabalyzat modositdsdval és a valtoztatasi tilalom megsziintetésével kapcsolatban. Tovabba a telek
beépithetdségével kapcsolatos megkeresések, illetve a szennyvizhédldzat tllterheltségére, és rakotési
lehet8ségeire vonatkozd kérdések minden naposak a miiszaki osztalyon. Ugyfélfogadasi idében (hétfo-
szerda) atlagosan 3-4 ligyfél érkezik a miiszaki osztalyra épitésiigy és k6zm{ kapacitas kapcsan érdeklodve.
A beérkez6 telefonokat tigyfélfogadasi idon beliil és azon kiviil is fogadjuk mind a kézponti szdmon, mind a
mobiltelefonon beérkezdket, ennek kezelése a napi munkaidd ~10-15%-4t teszi ki.

3.2. Telepiilésiizemeltetési feladatok

A teleplilésiizemeltetéssel kapcsolatos lakossag jelzések, kérések a fent emlitetteken tal természetesen még
szamos tgytipusba sorolhatdak. Ezen ligyek intézésével kapcsolatban a csoport szaméara kiemelten fontos -
és ezt sikeriilt is elérni- hogy a konstruktiv egylittmikddést lehetdvé tevé jo viszonyt alakitsunk ki a 100%-
os 6nkormanyzati tulajdonban 1év6 Kozszolgéltatd Kft.-vel és egyéb intézményeinkkel, valamint az FCSM-
mel. Természetesen a felsoroltak mellett mas intézményekkel, cégekkel (pl. Magyar Kozt Zrt., K&zép-
Duna-v6lgyi Viziigyi Igazgatosdg, Kormanyhivatal stb.), helyenként mas onkormdanyzatok telepiilés-
lizemeltetési osztalyaival is feladatunk és igyeksziink €16, aktiv, egymas munkajat segit6 viszonyt kialakitani.

27



Telepiilésiizemeltetési oldalon cimszavakban ezek kozill kiemelten jelentkezd feladat volt 2025. 1I.
félévében is:

Kozponti Cimregiszterben torténé cimképzés — Cim képzésére Uj ingatlan hasznélatbavételi
engedélyének kiadasat kovetben vagy a mar hasznalatban 1évé ingatlanban Gj cim képzése-,
modositasa-, cim rendezése miatt van sziikség. Nagytarcsdn az ingatlanok cimeinek folyamatos
feliilvizsgélatara van szlikség az elmult évek telekmegosztasainak, épitkezéseinek kvetkeztében. 32
db cimkezelési dontés sziiletett, 35 db cimigazolas kertilt kiallitasra.

Kozérdekli adatszolgaltatasok Gsszedllitisdban részvétel-a miszaki osztalyt érintd kozérdekl
adatszolgéltatdsokban.

MEKH felé benytjtandé teleplilési 6nkorméanyzat koztisztasigi tevékenységére vonatkozd
adatszolaltatés.

MEKH felé a hulladékgazdalkodasi 1étesitmények és eszk6zok adatait tartalmazo vagyonkataszterhez
adatszolgéltatas, amelyet évente egyszer kell benyujtani.

Magyar Kozut Nonprofit Zrt. felé torténé éves adatszolgéltatas a helyi kozutakrol, hidakrol. Az
onkormanyzatok tulajdonaban 1évé ingatlanvagyon nyilvantartasi és adatszolgaltatasi rendjérél szolo
147/1992. (XI. 6.) Korm. rendelet 5.§-a alapjan adatszolgaltatasi kotelezettségiink all fenn, melyek
koziil az egyik az OSAP 1390 helyi kdzutakrdl és hidakrol szdl, melyet a Magyar K6zt Nonprofit
Zrt. felé kell teljesiteni.

Szilas-patak mellékdg vizjogi lizemeltetési engedélyezésének egyeztetése a Vizgazdalkodasi
Téarsulattal. A Szilas-patak nagytarcsai mellékdgénak vizjogi lizemeltetési engedélye lejart, ezen
engedély Onkormdanyzat nevére térténdé megszerzésének ligyintézése folyamatban van.

Maganutak tulajdonba vétele - egyeztetés az Ugyvédi irodaval, a tulajdonosokkal, tulajdonosi
hozzajarulasok intézése - A Kokény utca és Iglic utca tulajdonosainak felkutatdsa, egyeztetés a
tulajdonba adésrdl, illetve tulajdonosi hozzijarulds beszerzése az Iglic utca esetében. Az ezzel
kapcsolatos munka még folyamatban van, ugyanakkor eredmény, hogy az Iglic-hid
engedélyeztetéséhez sziikkséges dokumentumok beszerzésre kertiltek.

Az idegen tulajdonon 4all6 gyalogoshidak hidvizsgélatanak, fel(jitdsuk kivitelezésének intézése,
tulajdonosi hozzéjaruldsok beszerzése.

FCSM Zrt.- megrendelések kezelése, teljesitési igazoldsok kezelése - A lezart tervezési feladatok,
egyéb beszerzések, a hasznalati dij terhére torténd beruhdzasok egyeztetése a Févérosi Csatornazasi
Mivek Beszerzési Osztalyaval.

Villamos energia és foldgazbeszerzéshez kapcsolodd adatgydijtés, orék allapotdnak egyeztetése,
szerzodések kezelése, kapcsolattartds — ennek keretében sziikséges valamennyi kordbbi villamos
energia és f6ldgaz szerz6dés kigyijtése, attekintése, a tényleges fogyasztasok egyeztetése.

Magéanberuhdzasban megéplilt kdzmivek (viz, csatorna) Onkormdnyzati tulajdonba adésédhoz
szilkséges egyeztetések lefolytatasa, eléterjesztés elkészitése, majd a megallapodds megkotése,
amelybol a korabbi déntések végrehajtasa is folyamatos.

Onkorményzati ingatlanokkal kapcsolatos foldhivatali eljarasok intézése (féldmérés, ingatlan-
nyilvéantartasi igyinézés stb.).

Kilteriileti ingatlanok esetén mez6gazdaszokkal valo egyeztetések lefolytatdsa.

Ingatlanvagyon kataszter (IVK) folyamatos karbantartdsa.
Részvétel miiszaki oldalrél az Onkormdanyzat 2026. évi kéliségvetésének elkészitésében.

Korabbi dontés alapjan, egy elhiiz6dd folyamat végén, leltaregyeztetést, targyi eszkoznyilvantartas
attekintését, valamint a maszaki dokumentaciok kigyUjtését és atadasat kdvetden megtértént a HEMO
és a GRUND vagyonkezel6 felé torténd birtokbaaddsa.

Kozatkezel6i, munkakezdési és tulajdonosi hozzajarulasok ligyintézése, amelyekbol nagysagrendileg
30 db-ot adtunk ki 2025. II. félévében.
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4. Telepiilésrendezési feladatok és foépitészi beszdmolo

A csoport és a telepiilés fejlodésében kiemelt fontossagu telepiilésrendezési feladatokrol egy kicsit bdvebben
is érdemes sz6t ejteni.

A telepiilésrendezési feladatokat érintd kérdésekben, a helyi épitési szabalyzat (HESZ) médositaséval
kapcsolatos feladatok ellatdsdban, a féépitészi tigyfélfogadas, és szakmai konzulticiok lebonyolitasban
szorosan egyiittm(ikodiink a F6épitész Asszonnyal Marsalné Kovacs Judittal. A Féépitész minden hénapban
egy alkalommal személyes iigyfélfogadast tart a Hivatalban, amelyre a gordiilékeny tigyfél kiszolgalas
érdekében elbzetes iddpontfoglalds sziikséges a csoport erre kijelolt munkatarsaval egyeztetve.

2025. 1. félévében minden hénapban sor keriilt a fogad6ora megtartisara, 6sszesen hat alkalommal volt
lehetdség személyesen konzultilni a Féépitész Asszonnyal, aki az épittetdk és tervezok részére az aldbbi
ligyekben tud segitséget nydjtani:

- vasarlast, beruhazast megelézden az ingatlan kivélasztasaban,

- tervezést megeldzoen a targyi ingatlan beépithetdségének kérdéseiben,

- épitési engedély benyujtasdt megel6z6en személyes tervegyezetetés keretében teleplilésképi
szempontbol fontos tervezési kérdésekben,

- rendeltetésmod véltozassal kapcsolatban.

Az 1. félévben megtartott fogadodrakon Gsszesen 32 {igyfél jart a Hivatalban személyes konzultaciés céllal,
ahol mindig jelen volt a Féépitészen kiviil a kijelolt miiszaki ligyintéz6 kolléga is. Az tigyfelek tobbnyire
telekvasarlas el6tti tajékozddas céljabol érkeztek a fogaddérara, tovabba telekalakitasi eljarassal kapcsolatos
ligyintézés miatt, Gvezeti atsorolds, és belteriiletbe vonas lehetdségérél érdeklodve, meglévd lakoépiilet
bévitésének lehetdségeirdl, és a kerti épitmények elhelyezésének szabélyairdl kértek informaciot, illetve
épitész tervezoi konzultaciok is zajlottak épitési engedélyezési eljaras meginditasa el6tti szakaszban.

2025. I1. félévében dsszesen 5 alkalommal volt lehetéség személyesen konzultalni a F6épitész Asszonnyal a
fogaddora keretin beliil, aki az épittetdk és tervezdk részére az alabbi ligyekben tud segitséget nyWjtani:

- vasarlast, beruhazast megel6zden az ingatlan kivalasztaséban,
- tervezést megeldzben a targyi ingatlan beépithetdségének kérdéseiben,

- épitési engedély benyujtasit megelézOen személyes tervegyezetetés keretében telepiilésképi
szempontbdl fontos tervezési kérdésekben,

- rendeltetésmod valtozassal kapcsolatban.

A 11, félévben megtartott fogadddrakon Ssszesen 23 tigyfél jart a Hivatalban személyes konzultaciés céllal,
ahol a F6épitészen kiviil mindig jelen volt az ezen feladatkorért felelds hivatali mUszaki {igyintézé is. Az
tigyfelek t6bbnyire telekvasarlas eldtti tajékozodas céljabdl érkeztek a fogaddorara, tovabba telekalakitasi
eljarassal kapcsolatos tigyintézés miatt, Gvezeti atsorolas, és belteriiletbe vonas lehet6ségérdl érdeklédve,
meglévd lakoépiilet bdvitésének lehetdségeirdl, és a kerti épitmények elhelyezésének szabalyairdl kértek
informécidt, illetve épitész tervezdi konzultaciok is zajlottak épitési engedélyezési eljards meginditdsa eldtti
szakaszban.

4.1. Foépitészi szakmai konzultacio

A teleplilési f6épitészi szakmai konzultaci6 legalabb egy alkalommal kételezd az egyszerii bejelentéshez
kotott épitési tevékenység esetében, helyi védett értéket érintd épitési tevékenység esetében, telepiilésképi
szempontbdl meghatirozo terlileten megvaldsulo épitési tevékenység esetében. 2025. évben 24 darab
f6épitészi konzultaciordl késziilt emlékeztetd keriilt kiadasra egyszer bejelentéshez.

4.2, Telepiilésképi vélemények kiadasa

Telepiilésképi véleményezési eljarast kell lefolytatni — ha térvény vagy korményrendelet masként nem
rendelkezik — épitési-, Gsszevont vagy fennmaradasi engedélyezési eljardsokat megelézen. 2025. évben 18
darab telepiilésképi vélemény keriilt kiadasra, tartva a 15 napos tigyintézési hataridot.
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4.3. Telepiilésképi bejelentési eljarasok

Teleplilésképi bejelentési eljarast kell lefolytatni csomagautomatdk elhelyezése, nem emberi tartézkodéasra
szolgdlé épiiletek épitését, illetve elhelyezését megelozden az épitési engedélyhez nem kotott épitési
tevékenységek esetében, tovabba rendeltetési egységek szamanak megvaltoztatisa esetében.
Csomagautomata elhelyezésének tudomasulvételérdl 4 darab hatarozat kertilt kiadasra 2025. évben.

A telekalakitési eljardsokban az Onkorményzat nem vesz részt, de az eljaras lebonyolitasahoz szitkséges
polgarmesteri tajékoztatd a magyar épitészetrél sz016 2023. évi C. torvény (a tovabbiakban: Méptv.) 81.§
(10) alapjan késziil, amelybdl 7 darab keriilt kiadasra 2025. évben.

4.4. HESZ modositis

Nagytarcsa K6zség Onkormdanyzata 2022. 4prilis 8. napjan megbizta a Pestterv Kft.-t Nagytarcsa Kozség
telepiilésszerkezeti terve, helyi épitési szabalyzata és szabalyozasi terve 5. szdmi modositasanak
elkészitésével, a tervezési szerzédés aldirdsra kerlilt. Nagytarcsa Kozség Onkormanyzata Képviseld-
testiiletének a helyi épitési szabdlyzatdrol sz016 8/2016. (1X.28.) 6nkormanyzati rendeletének 5. szamd
mébdositasa 2025. 4prilis 3. napjan lezarult, ezzel egy iddben hatdlyat vesztette Nagytarcsa Kozség
Onkormanyzata Képviseld-testiiletének az egyes teriiletrészeire vonatkozé valtoztatdsi tilalom elrendelésérél
sz016 5/2022. (IV.11.) Nagytarcsa 6nkormanyzati rendelete.

2024. decemberében a Helyi Epitési Szabalyzat 5. szamiu moédositds tervezetének a telepiiléstervek
tartalmadrdl, elkészitésének és elfogadasanak rendjérdl, valamint egyes telepiilésrendezési sajdtos
Jogintézményekrdl sz016 419/2021. (VIL.15.)) Korm.rendelet értelmében a tarsadalmi egyeztetése
megkezd6dott. Az egyeztetési folyamat elektronikus formaban tortént az E-TER feliileten, illetve a csoport
e-mail formaban, €és személyesen is fogadta a lakossagi észrevételeket egy hdnapon keresztiil, ezzel
parhuzamosan az allamigazgatési szervekkel tortént egyeztetési folyamat is zajlott. A 2025. februarban tartott
képviseld-testiileti iilésen a véleményezési szakasz lezarult. Ezutdn a 2025. marciusi képviselo-testiileti
{ilésen a telepiilésrendezési eszkozok 5. szam modositasanak végsé elfogadasa, és a 8/2016. (I1X.28.) szamu
o6nkormanyzati rendelet moédositdsa megtértént.

5. Telepiiléstery

A Meéptv. szerint azon telepiiléseknek, amelyek a 314/2012. (XI.8.) Korm.rendelet tartalmi
kovetelményeinek megfelelden készitettek telepiilésfejlesztési koncepcidt, integralt telepiilésfejlesztési
stratégiat és telepiilésrendezési eszkodzoket, vagy egyaltalin nem készitettek a rendelet tartalmi
kévetelményeinek megfelel tervet, az 1 telepiilésfejlesztési tervitket és telepiilésrendezési tervilket
legkés6bb 2027. julius 1-ig hatalyba kell 1éptetnilik.

A csoport beszerzési eljarast inditott a telepiiléstervek tartalmardl, elkészitésének és elfogaddsanak
rendjérdl, valamint egyes telepiilésrendezési sajdtos jogintézményekrdl szolo 419/2021. (VIIL.15))
Korm.rendelet szerinti Telepiilésterv elkészitésére vonatkozéan Nagytarcsa Kozség teljes kézigazgatasi
teriiletére kiterjed6en. A mérciusi képviseld-testiileti dontés alapjan a vallalkozasi szerz6dés 2025. méjus 26.
napjén alirasra keriilt a MEGERTI Magyar Energetikai Gazdasagtervez és Ertékeld Tandcsad6 Iroda Kft.-
vel. Nagytarcsa Kozség Telepiiléstervének elkészitésére vonatkozé nyité megbeszélés 2025. julius 9. napjan
megtartasra keriilt, ezutan 2025. szeptember 30. napjan sor keriilt egy Gjabb személyes egyeztetésre, ahol a
Telepiilésterv fejlesztési tervének elokészitése volt a téma. A megalapozd vizsgalat dokumentum atadasa
2025. oktéber 7. napjan megtortént az Onkormdnyzat részére. Ezt kivetden online lakossagi kérdéiv kitoltés
keretein beliil vartuk a lakossag részerol beérkezd igényeket a telepiilés fejlesztési tervvel, illetve a rendezési
tervvel kapcsolatban. 2025. november 19. napjan lakossagi férumot tartottunk, ahol a MEGERTI Kft. a
készild teleplilésfejlesztési és telepiilésrendezési terv készitéséhez beérkezd lakossagi kérddivek
kiértékelésének eredményét mutatta be, illetve konzultacios lehetéséget biztositott a lakossag szadméara a
lehetséges teleptilésfejlesztési irdnyok meghatarozasardl. Ezt kévetéen Nagytarcsa Telepiilésterv fejlesztési
tervének hatdséagi véleményezésre alkalmas dokumentacidja 2025. december 16. napjan atadasra keriilt az
Onkormaényzat részére. Jelenleg a Telepiilésterv rendezési tervének eldkészitése zajlik. A tervezési folyamat
teljes idotartama alatt a Telepiilésiizemeltetési és Fejlesztési csoport folyamatos segitséget nytjt a MEGERTI
Kft-nek az adatszolgaltatasok kapcsan, illetve a személyes egyeztetések, megbeszélések lebonyolitdséban is.

30



6. Szabdlyozasi Terv 5. modositdsa

Nagytarcsa Kozség Szabalyozasi Tervének 5. szami moédositisa alapjan a szabalyozési vonallal érintett
teriiletek rendezésének elokészitése miszaki, telepiilésrendezési, jogi és pénziigyi szempontbdl is
folyamatban van. Osszesen 52 beavatkozasi teriilet keriilt 6sszegylijtésre, ez Gsszesen 401 kiilonboz6
helyrajzi szamu telket érint.

Az elmult fél év soran szamos telek vonatkozasaban torténtek személyes konzultacidk a tulajdonosokkal,
mindemellett pedig megindultak az elokészitd tirgyaldsok a Szabalyozdsi Terv szerinti allapot egyéb
modszerrel (pl. kisajatitasi eljaras) torténi kialakitasdnak folyamatarol.

7. Ingatlanvagyon béviilésével keletkezd feladatok elldtdsa

Az 6nkormanyzati ingatlanvagyon bévitése, és teriiletrendezések céljabdl 2025. évben folyamatosan
tulajdonosi egyeztetések zajlottak, ingatlan értékbecslések késziiltek a csoport egyiittmiikodésével. Az
egyeztetd targyaldsok 2026. évben folytatédnak:

- Altalanos Iskola teriiletbdvitése céljabél (Iskola koriili Rakoczi utcai ingatlanok)

- Honfoglalas utcai lezart gyalogos hid rendezése céljabol (0111/1; 0111/2; 0111/3 hrsz-1 ingatlanok)
- GRUND - Teniszpalya rendezése (05/2 hrsz)

- GRUND melletti telkek

- Gyongy-t6 kortili ingatlanok tulajdonviszonyainak rendezése
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VIIL. PENZUGYI, SZAMVITELI ES KOLTSEGVETESI FELADATOK ELLATASA A
PENZUGYI CSOPORTBAN

A Pénziigyi és Ad6 Csoport a koltségvetési gazdalkodasi és addztatasi feladatokat 14tja el. A Csoportban az
llashelyek szama 8 18, ebbdl betdltott 7 £6. Ev k6zben volt fluktuacio, az egyik konyveld felmondott, a
pénztaros és a masik kolléga nyugallomanyba vonult, igy pétlasukrél palyaztatas keretében intézkedtiink.

A csoport munkafolyamata nagymértékben szabalyozott, feladatait az alabbi jogszabalyok és szabalyzatok
figyelembevételével latja el:

- az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. t6érvény (Aht.);

- az Aht, végrehajtdsdrdl rendelkezd 368/2011.(X11.31.) Korm. rendelet (Avr.);

- a szdmvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény (Sztv.);

- az allamhdztartds szamvitelérdl sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.);

- Magyarorszdg gazdasagi stabilitasdrol szol6 2011. évi CXCIV. térvény;

- az dllamhaztartasban felmerils egyes gyakoribb gazdasagi események kitelezd elszdmoldsi médjarol
57016 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet;

- a kormanyzati funkciok és dllamhdztartasi szakdgazatok osztdlyozdsi rendjérdl sz616 15/2019. (XI1.
7.) PM rendelet;

- az adozas rendjérdl sz616 2017. évi CL. torvény;

- az adoigazgatasi vendtartdsrol sz616 2017. évi CLI. térvény;

- a helyi adckrdl sz616 1990. évi C. torvény,

- az onkormadnyzati ASP rendszerrdl sz016 257/2016. (VII1.3.) Korm. rendelet;

- a Szervezeti- és Mlikodési Szabalyzat szerinti gazdalkodési szabalyzatok €s

- Egyiittmiik6dési Megallapodds Nagytarcsa Kozség Onkorményzata és a Nagytarcsai Szlovakok
Onkormanyzata kozott.

A gazdalkodasi feladatok keretét a koltségvetési tervezés, a végrehajtas és a beszamolds ciklikusan ismétl6dé
feladatai adjdk. Valamennyi koltségvetési szerv esetében a gazdasdgi események konyvelése,
adatszolgéltatasok és évkozi jelentések, mérlegek megkiildése a Magyar Allamkincstarnak (a tovabbiakban:
Kincstar), beszamolok elkészitése adja a feladatok nagy részét. Az adéztatasi feladatok az Onkormanyzat
kotelezd- €s onként vallalt feladatainak megvaldsitasa érdekében torténik szabalyozott jogi kornyezetben.

1. 2025. évi koltségvetési rendelet médositdsa

A jegyz6 altal elokészitett koltségvetési rendelet-tervezetet a polgirmester februar 15-éig, ha a kdzponti
koltségvetésrél szolo torvényt az Orszaggylilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el, a kozponti
koltségvetésrol szolo torvény hatalybalépését kivetd negyvenstddik napig nyljtja be a képvisels-testiiletnek.
Nagytarcsa Kézség Onkormanyzata Képvisels-testiiletének 10/2025. szamu énkorményzati rendeletével az
Onkorményzat 2025. évi koltségvetése elfogadasra keriilt 2025. februar 25-én, majd december 31-ig a
koltségvetés modositasat a testiilet 3 alkalommal hagyta jova, marcius 31-én, majus 26-4n, ill. szeptember
29-én.

2. Az Onkormdnyzat kéliségvetési intézményei érdekében véezett feladatok
- Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése,

- Ervényesités, utalvanyozas el6készitése,

- Szamlak feldolgozasa, konyvelése,

- Kifizetések teljesitése,

- Bevételi nyilvantartas vezetése és

- Eldirdnyzat-modositasok adminisztralasa.

3. Havi pénzforgalmi jelentések és negyedéves mérlegek feladdsa

A jogszabdly szerinti hataridére a Pénzugyi- és adoiigyi Csoport elkésziti, és feladott statuszba helyezi
Nagytarcsa Kozség Onkormdnyzatanak €s koltségvetési szerveinek a havi pénzforgalmi jelentéseit és a
negyedéves mérlegeket, amelyet a Kincstar altal miikddtetett KGR informacios rendszerbe tolt fel.
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4. Behajthatatlan kovetelések

2025-ben 1.605.028 Ft behajthatatlan kovetelés keriilt elengedésre Nagytarcsa Kozség Onkorményzata
Képviselo-testiiletének 2025. (X.27.) szdmu hatarozata alapjan, aminek kivezetése folyamatban van.

5. Eldiranyzat-dtcsoportositasok- és modositdsok

A Képviselo-testillet a sajat hataskorben végrehajtott eldiranyzat-médositas, eldiranyzat-atcsoportositas
atvezetéseként — az elsd negyedév kivételével — negyedévenként, a dontése szerinti idédpontokban, de
legkés6bb az éves koltségvetési beszamolo elkészitésének hatér idejéig, december 31-i hatallyal médositja a
koltségvetési rendeletét. Ennek az eldkészitése a Pénziigyi- és addiigyi Csoport feladata, amelyet a jegyz6
hataridében a Képvisel-testiilet elé terjesztett elfogadasra.

6. Normativ tdmogatdsok igénylésével dsszefiiggd feladatok ellatdasa

A feladatmutatok alapjan jaré allami tdmogatasok igénylései a Kincstar felé minden esetben hatéridére
megtorténtek. A megallapitott tdmogatdsok évkozi moddositdsara méjus €s oktdber honapokban van
lehetéség. Az Onkormanyzat részére jovahagyott 4llami hozzajaruldssal valé  elszdmolési
kotelezettségiinknek a 2025. évi beszamolasi kotelezettség keretén beliil tesziink eleget.

7. Gazdasagi események rogzitése a konyvelésben (kontirozdsi feladatok elldtdsa)

A napi munka mennyiségére jellemzo, hogy 2025. évben 144 336 darab tétel keriilt kontirozasra, ami
jelentésen meghaladja a 2024. évi teljesités 122 205 darab tételét.

160 000
140 000
120 000
100 000
 2024. év
80000
®2025. év
60000
40000

20000

Kontir Utalvanyrendelet K6tv./bizonylat

Forrds: sajat szerkesztés

A Pénziigyi és Ad6 Csoport a technikai minimum alatt volt az év elején, mivel egy f6 mérlegképes konyveld
képezte a csoport gerincét, ezt orvosolva még januar elején sikeriilt még egy f6vel ndvelni a szakmai
1étszamot, bar ¢ nyugdij kozeli kord. A csoport feltltése képesitett személyekkel sziikségszerii volt év
végére, hisz az év eleji koltségvetési- €s zarési feladatok a napi munka mellett ellehetetlenitették volna a
Pénzuigyi- és adoligyi Csoport életét.

Folyamatos feladataink minden évben az alabbi teriileteken jelentkeznek:

- bejové szamlak rogzitése

- dtutalasok, pénztari kifizetések intézményenként kiilon-kiilon,

= kimend szamldk elkészitése, valamint tovabb szamldazdsok a Nagytarcsai Kozszolgaltaté Nonprofit Kfi-
nek, valamint sziikség szerint az intézményeknek.

- dltalanos forgalmi ado, jarulékok nyilvdntartdsa, elszamoldsa, bevalldsa intézményenként,

- gyermekétkeztetés és szocidlis hozzdjarulas elszamoldsa, analitikus nyilvantartasa,

- az iskolai étkeztetés tételes adminisztrdalasa kiemelten iddigényes feladat, amelyet a Pénziigyi és Ado
Csoport végez, mig az 6vodandl és a bolesédeénél ez helyben torténik,

= havi (az elézd évekhez képest bovitett tartalmi) pénzforgalmi és mérlegjelentések a Kincstar felé, és
adossagadatokrol valo tajékoztatds,
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- negyedéves gazdasdgstatisztikai jelentések a Kozponti Statisztikai  Hivatal ~felé, amelyet
intézményenként szitkséges elkésziteni,

- beérkezd szamldk ellendrzése és a kifizetések engedélyezése,

- intézmények beszerzéseinek engedélyezése,

- az utaldsra elGkészitett banki és pénztari kifizetések ellenjegyzése,

- palydzatokkal kapcsolatos banki hitelek és 1 folyoszamldk megkdtése, lehivasa, aldirdsi cimpélddny
benyujtasa,

- a meglévd hitelek miatt a bank felé negyedéves kiltségvetési adatszolgadltatds készitése,

- Jfolyamatosan torténik a meglévd szabdlyzatok feliilvizsgdldsa,

- mezO0ri tamogatas leigénylése negyedévente,

- az ASP program segitségével pénziigyi és koliségvetési konyvelés készitése kovetelés és
kotelezettségvallalds felvételével,

- Jolyamatosan figyelni kell a kbltségvetés alakuldsat, és az esetleges modositasrol szolo eldterjesztés
benyujtasa a Képviseld-testiilet felé,

- a sikeres pdlydzatok elszdamoldsa, valamint az utdlagos ellendrzések anyagainak dsszedllitasa,
részvétel az ellendrzéseken,

- beruhdzdsi mozgdsok rogzitése, meglévd eszkozdllomany gondozdsa (eszkbzmozgdsok, selejtezések,
sth), egyeztetés a folyamatban lévé beruhdzasok alakuldsat, aktivaldasat illetéen,

- szerzddésmodositasok az inflacics drvaltozasok miatt (bérleti dijak, megbizasi dijak stb.) tovabba

- mindezen feladatokkal kapcsolatos nyilvantartdsok vezetése, folyamatos kapcsolattartds a
Kincestdarral, az intézményekkel, a belsd ellenérzéssel és a kényvvizsgdloval.

Nagytarcsa Kozség Onkorméanyzatnal a koltségvetési szervek koziil csak a Polgarmesteri Hivatal mindsiil
6ndllé koltségvetési szervnek (azaz gazdasagi egységgel is rendelkezd szervezetnek). A t6bbi koltségvetési
szerviink gazdasagi egységgel nem bir, igy a teljes gazdalkodasi teher (koltségvetés készitése, beszdmold
készitése, konyvelés, pénziigy etc.) a Pénziigyi- és adoligyi Csoportra héarul, mivel a konszolidalt
onkormanyzati beszamolo a koltségvetési szervek (Nagytarcsai Csillagszem Ovoda, Nagytarcsai Csigabiga
Bolcséde, Nagytarcsai Kozségi Konyvtar és Szocialis Alapellaté Kozpont) és az Onkormanyzat — amit a
Pénziigyi- és adoiigyi Csoport készit — egyedi beszamoloibol éptil fel.

Nagytarcsai Szlovakok Onkormanyzata esetében az egyiittmiikodési megallapoddsra alapozva szintén a
Polgarmesteri Hivatal Pénzligyi és Ad6 Csoportja végzi a kényviteli feladatokat, valamint a kltségvetés és
a beszdmolo Osszeallitasat.
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IX. HELYI ADOHATOSAGI FELADATOK ELLATASA (EN NEM KAPTAM MEG! PK)

Az adbhatdsagi feladatokat a Hivatalban két f6 addiigyi tigyintézé végzi. A munkatarsak iigyiratforgalma
2025. évben 9 671 darab f6szam volt.

1. Folyészdmla egyenlegek kikiildése

A 2024. adoév ZARAS, 2024-2025 EVVALTAS, 2025. EVNYITAS munkafolyamatok utan kikiildésre keriiltek
a foly6szamla egyenlegek mind elektronikus, mind postai uton. Elektronikus titon 1 645 darab, postai uton 1 690
darab.

2. Epitményaddztatés

A 2025. adéévet épitményado ellendrzéssel kezdték a kollégak, kikiildésre keriiltek a felszolitd levelek a
hidnypétlasra, Osszesen 70 céget szélitottak fel, ebbdl ellenérzés keretében 45479 120.- Ft érkezett
tobbletbevételként a Hivatal épitményadd szamlajara.

3 Helyi ipariizési addval kapcesolatos feladatok

A beérkezett iparlizési adobevallasok (1 406 darab) feldolgozasra keriiltek. 2025. I1. félévben felszdlitasra kertiltek
azok a cégek (Osszesen: 162 darab), akik nem nyujtottdk be az iparlizési addbevallasukat, ezekbdl a
felszolitasokbol 199 265 333.-Ft tobbletbevétel, elbiras realizdlodott az ipariizési ado, késedelmi potlék, birsag és
végrehajtasi koltség szamlaszamokon.

4. Behajtas eredményessége

Behajtads keretében ebben az els6é félévben Osszesen 131 337 736.- Ft érkezett be hétralék kezelés
eredményeképpen, mig az év méasodik felében 150 197 574.- Ft. A 2025. ad6évben az Osszes behajtés,
addellendrzés eredményeképpen t6bb mint félmilliard forint keriilt a Hivatal szamlajéara.

5. Ado- és értékbizonyitvdnyok készitése

Természetesen folyamatos az ligyfélfogadas, valamint az ado- és értékbizonyitvanyok kiallitasa is, amely
helyszini megjelenést igényel. Ado- és értékbizonyftvanyok késziilnek hagyatéki eljarasban, illetve
végrehajtoéi megkeresések alapjan.

6. Addbevételek alakuldsa adonemenként

Az alabbi tablazatok tartalmazzak 2025. év utolsd napjaig beérkezett bevételeket, forintban, adénemenként
(a visszautalasok, és atvezetések utan):

Hoénap Epitményadé Telekado Ipariizési ado Talajterhelési dij Osszesen
01 220000 17 480 96 121 60 000 393 601
02 26962220 | 2435866 42616 613 42 400 72 057 099
03 277158506 | 6903 944 702 009 086 96 000 986 167 536
04 20 254 644 823 970 67014317 0 88092 931
05 13401579 54567 156 677 260 60 000 170 193 406
06 5407 939 591 230 185 758 257 30000 191 787 426
07 1881427 257699 11621 583 30 000 13473 311
08 8350 591 136 860 42101 858 68 800 50 658 109
09 263 880886 | 4 364 902 902 310 933 0 1170556 721
10 13675 838 523 560 110430 932 30 000 124 660 330
11 9525 990 102 780 50 489 099 30 000 60 147 869
12 5957026 72 280 90 714 199 60 000 96 797 505
Osszesen | 646 670646 | 15967 740 | 2 361 840 258 507 200 3024 985 844
zof:r've"‘ 600 000000 | 13000000 | 1800000000 | 1000000 | 2414 000000
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gl‘;lg:ft:; 108 % 123 % 131 % 51 % 125 %
2025. évben az alabbi egyéb bevételek jelentkeztek:
Hénap Pétlék Birsdg Osszesen
01 46 055 0 46 055
02 1029 038 10 000 1039038
03 866 307 133 707 1000014
04 415 983 25 802 44] 785
05 747 226 390 000 1137226
06 785 063 10736 795 801
07 104 774 0 104 774
08 536 467 23934 560401
09 1946 830 28 241 1975 071
10 1773 938 10 000 1 783 938
1] 868 915 1353 933 2252 848
12 962 013 40 000 1002013
Osszesen 10082611 2056 353 12 138 964

Egyéb kézhatalmi bevételekre 2025. évben 10 millié forintot terveztiink, ennek 121 szézaléka teljesiilt a

2025. évben.

A teljes bevétel 3 037 124 808.- Ft volt, amely a tervezett teljes bevétel (2 424 000 000.-) 125 szdzaléka volt.

A kollégak elkészitik a kiilonb6z6 adatszolgaltatasokat (gépjarmiiadd, adderdképesség, stb), amit hatariddre
minden esetben elektronikusan megkiildenek az illetékes szervek felé. Minden honap végén az utolsé banki
nap felkdnyvelése utan, elkészitik a fokonyvi feladast, ezzel leellenérizik az adott honapban végzett
munkénkat. 2025. augusztus-szeptember honapban tjra kikiildtik a folydszdmla-egyenlegeket (1 630 darab)
a szeptemberi fizetési kotelezettség felhivasa miatt. 86 darab addigazolas kiallitdsa, és 210 darab talfizetés
visszautaldsa is atvezetésre keriilt.
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X. OsSzEGZES

A Nagytarcsai Polgarmesteri Hivatal 2025. évi munkajat az el6zbekben leirtak szerint kivantam bemutatni a
Tisztelt Képviselo-testiiletnek. Véleményem szerint a hivatali apparétus alkalmas a szertedgazo és bonyolult
allamigazgatasi és dnkormanyzati feladatok ell4tasara.

Igyeksziink a Képviselo-testiilet, a Bizottsdgok és a nagytarcsai lakossdg elvéardsainak megfelelni.
Természetesen — a nemcsak — a Nagytarcsai Polgarmesteri Hivatalban tapasztalhato fluktudcié mindennap
kihivasok elé allit minket, de ha atmeneti nehézségek aran is, megfeleldé munkaszervezéssel a magasabb
szintli jogszabalyok éltal eloirt és a Képviseld-testiilet altal meghatarozott feladatokat a hivatali dllomany
igyekezett magas szinvonalon, eredményesen, a legjobb tudasa szerint, torvényesen ellatni. A 2025. év
végére-2026. év elejére a hivatali dllomany stabilizalddni latszik.

A 2025. 1. félévi értékelésében igéretet tettem mind a lakossag, mind a dolgozok korében végzendo
elégedettség mérésnek, annak érdekében, hogy az esetleges elégedetlenségi okokat feltarjuk, és a
szervezet erosségeire is épitve orvosoljuk a problémakat, illetve tovabb javitsuk a Hivatal
teljesitményét, elismertségét. A munkatarsak korében 2026. januarjaban, mig a lakossag korében 2026.
februarjaban végeztiink elégedettségmérést, amelynek értékelését a beszamold 1.-, és 2. mellékletében
tekinthetnek at.

Fontosnak tartom kiemelni, hogy feladatainkat egy folyamatosan valtozd jogszabalyi kornyezetben kell
ellatnunk, amely mindenkit8l nagyfoku rugalmassagot kovetel. Ugy gondolom, hogy az Onkorményzat és a
Képvisel6-testiilet altal biztositottak a hivatali munka megfeleld szintli ellatasdhoz sziikséges anyagi és targyi
feltételek, talan egy dolgot emelnék ki, amely a nyugodt munkavégzést alkalmasint meg tudja neheziteni az,
hogy a kollégak irodai elhelyezése rendkiviil sziikds, vezetd beosztast koztisztviseldk iilnek egyiitt tobb
beosztott koztisztviseldvel. Ezen a helyzeten reményeim szerint pozitivan fog valtoztatni a ,,Holl6haz”-
projekt befejezése, amelynek eredményeképpen a Hivatal egy része at tud ko61tozni, €s a Hivatal Rakoczi utca
4. szam alatti székhelyén a ,,zsufoltsag” enyhiilni tud.

Ezaton készonom meg a Tisztelt Képviseld-testiilet tAmogatd hozzaéllasat munkénkhoz, tovabbd valamennyi
munkatarsam els6 félévben végzett szakszer(i és elkotelezett munkdjat.

Nagytarcsa, 2026. marcius 16. )
( foael—"
/ 1
dr. Huszar Maté
jegyzo
Nagytarcsa Kozség Onkorméanyzatdnak Képviseld-testiilete a Nagytarcsai Pol_gérmesteri Hivatal.2025. évi
tevékenységérol szo16 beszamolot 109/2026. (IT1.30.) szdmu hatérozatéval fogadta el: %

Tisztelettel:

Nagytarcsa, 2026. aprilis 1.

Barna Ervin &rpé‘d
polgarmester k)

’&o&)oo_ mo\p_w
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1. melléklet
DOLGOZOI ELEGEDETTSEG MERES EREDMENYE

2026. januar 13. napjan dolgozoi elégedettségi kérddiv kitdltésére kértiik fel a Hivatal munkatarsait. A
kérddivet 2026. januar 30. napjaig volt lehetdség kitolteni.

A kérdo6iv 36 darab kérdést tartalmazott.

Az alabbi kérdéscsoportokban tettiink fel kérdéseket a kollégaknak.

I Fizikai kbriilmények, tisztasag értékelése

1. Munkamennyiség, felel6sség, munkakori kotelezettségek értékelése
Il Fizetés/illetmény értékelése

V. Vezetdk értékelése

V. Hivatali hangulat, ésszetartds értékelése

VI Egyiittmiikodés, kommunikdcio értékelése

Az elégedettség mérési kérddivet 20 6 tolidtte ki. A legalacsonyabb kit6ltési hajlandésag latszélag a
Pénziigyi és Add Csoportban mutatkozik, azonban felhivjuk a figyelmet, hogy az érintett csoportban a
kérdoivkitsltést megel6zGen nagy volt a fluktudeio, és kértik is a kollégakat, ha még csak rovid ideje
dolgoznak a Hivatalban és nem rendelkeznek valid informacidkkal, inkdbb ne tortsék ki a kérdoivet.

I Fizikai koriilmények, tisztasag értékelés

A munkatdrsak 75 szdzaléka elégedett a Hivatal tisztasdgaval, mig a kérdéivet kitoltok 80 szazaléka
komfortosan érzi magat az iroddjdban. A Hivatal altal biztositott munkaeszkdzokkel, és az iroddk
butorzataval a dolgozdk 85 szazaléka elégedett.

Il Munkamennyiség, felelbsség, munkakori kotelezetiségek értékelése

A munkatérsak - egy 10 kivételével — elégedettek a rajuk esé munka mennyiségével, és a kérdivet kitsltok
nagyobb része (65 %-a) nem szeretné, ha a munkaja tobb felelésséggel jarna. A munkatarsak 80 szazaléka
elégedett a Hivatal jelenlegi munkarendjével, €s sajat munkaidd-beosztasaval. A dolgozok 65 szézaléka érzi
gy, hogy minden fontos informaciét megkap ahhoz, hogy a munkgjat jol el tudja latni, mig 30 szazaléka
ugy érzi, hogy nem kapja meg a munkavégzéshez a fontos informacidkat. A munkatarsak tobbsége (80%)
elégnek érzi a csoportjanak a létszamat ahhoz, hogy a csoport jol el tudja latni a feladatait. A kollégak dontd
tobbsége (80%) tgy nyilatkozott, hogy pontosan ismeri a munkakori kotelezettségeit, és 75 szazalékuk
szerint a jelenlegi munkakoriik a karrierterveikkel 8sszhangban is allnak. A kollégdk nagy része (85%) szerint
a tuddsanak megfeleld munkakdrben dolgozik, és 90 szazalékuk elégedett is a jelenlegi munkakérével.
Fontosnak tartjuk kiemelni, hogy a kollégak koziil 15 {6 (a kitoltok 75 szazaléka) nyilatkozott Uigy, hogy a
hivatali informécidaramlas hidnyossagai stresszt okoznak neki. A stresszfaktorok koziil a masodik helyet a
hivatali fluktuacié okozza, ezt 7 {6 jelezte.

I Fizetés/illetmeny értékelése

A kollégak nagy része (15 £8) a vezetdk pozitiv visszajelzését ,elonyként” értékeli, ezt kGveti magas fizetés
¢s a pénzjutalom, egyardnt 11-11 6 jelolte ezt meg. A munkatarsak kivétel nélkiil Gigy nyilatkoztak, hogy
clégedettek a jelenlegi fizetésiikkel, illetve 85 szazalékuk véleménye az, hogy a kdzségvezetés torekszik arra,
hogy a Hivatalban igazsagos €s méltanyos legyen a fizetési rendszer. A munkatarsak 90 szazaléka gondolja
ugy, hogy a jelenlegi fizetése a tudéasszintének megfeleld.

V. VezetSk értékelése

A vezetbkkel szembeni elégedettség egyértelmiien kimutathato, hiszen a kit6lték 80 szazaléka szerint a
vezetdk figyelembe veszik a munkatarsak észrevételeit, 85 szdzalékuk szerint a vezetdk megfeleld tudassal,
¢s kompetencidval rendelkeznek. A munkatrsak 90 szdzaléka gy nyilatkozott, hogy a kdzvetlen vezet6kt6]
a munkajuk elvégzéséhez minden sziikséges informacidt megkapnak.

V. Hivatali hangulat, 6sszetartds

A hivatali 16gkorrel a kollégéak 60 szazaléka inkabb elégedett.
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VI  Egyiitimiikodés, kommunikdcic értékelése

A kérdoivet kitoltd kollégak érezhetden ezen a ponton beliil voltak a legkritikusabbak. A munkatérsak 60
szdzaléka nem elégedett a Hivatalon beliili informaciédramlassal, amellyel szorosan 6sszefligg, hogy
ugyancsak 60 szazalékuk nem tartja megfelelének az apparatusi értekezletek gyakorisagat. A
csoportértekezletek gyakorisdgdval mar inkdbb elégedettek (65%). A csoportok kozétti egyiittmiikodés
hatékonysagéval a dolgozdk 80 szdzaléka elégedett.

Az §., 10, 13, 27., 30., 32., és 34. sorszdmu kérdésekre a kollégdk szabadszavas vélaszokat adatok,
amelyeket az aldbbiakban foglalunk 6ssze.

Mit gondolsz, milyen kizérzetjavito, munkakoriilményeket javité intézkedésekre lenne sziitkség a
Hivatalban?

- egészségiigyi szolgaltatdsok bévitése

- (iroda) masszdzs-, és torna lehetdség

- az étkezd mérete ennyi embernek kicsi

- tobb zold novény

- dllithaté hattamlds irodai székek beszerzése

- kistargyald kialakitdsa, tagasabb iroddk kialakitdsa
- informatikai eszkozok korszeriisitése

Hivatali munkarenddel, munkaido-beosztdssal kapcsolatos felvetések:
- t0rzsidd bevezetése (tobben irtdk)

- pénteki home office bevezetése (ezt tobb kolléga irta)
- rugalmasabb munkaidd

Munkafolyamatok fejlesztésére tett javaslatok:

- Jegyz0i Kabinetben statuszbovités

- informacick megosztdsa

- munkakori leirdasok konkretizdldsa, és elkészitése

- rendszeres egyeztetések a csoportvezetdvel

- szabdlyozott koriilmények

Informdciddramlds javitdsdval kapcsolatos megldtdisok:

- vezetdi értekezletek bevezetése

- kézos meetingek

- vezetdi elkitelezettség a jobb kommunikdcids kornyezet kialakitdsdra
- egységes szabdlyozds

Appardtusi értekezletek gyakorisdagdra tett javaslatok:

- havonta egyszer (tobben irtak)

- 2-3 havonta

- negyedévente

A kérd6iv részleteit az aldbbiakban diagrammos formaban is attekinthetik.
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2. melléklet
UGYFEL-ELEGEDETTSEG MERES

Ugyféle-elégedettség mérést is végeztiink 2026. februdr 2. és februar 25. napja kozott. A keérdéiv kitdltésére
online forméaban €s papiralapu kérdéiv kitsltésével volt lehetdség. Osszesen 32 6 lakos toltdtte ki a kérddivet.

1. A Hivatal tigyfélfogaddsi rendje

A Hivatal tigyfélfogadasi rendjével a kit6ltok 25 szdzaléka nem elégedett, viszont 58 szézalék teljesen
elégedett, vagy tobbnyire elégedett.

2. Ugyintézdk segitkészsége

A kérdbivkitoltésben résztvevik 54 szizaléka tobbnyire elégedett az ligyintézok segitbkészségével, viszont
9 6 azt jelezte, hogy egyéltalan nem volt megelégedve.

2. Ugyfélszolgdlat szolgditatésainak értékelése

A Hivatal Ugyfélszolgalatdnak munkajaval a kérddivkitoltdk tébbsége elégedett.
3 Ugyelintézés, iieymegoldds

A lakosok kozel 60 szazaléka tgye elintézésével, problémdja megoldaséval elégedett-, vagy t6bbnyire
elégedett volt; 25 szazalék viszont egyaltaldn nem volt megelégedve.

4. Ugyintézés idejének értékelése

A kitolto lakosok kozel 70 szazaléka az tigyintézési hatariddvel elégedett volt.

5. Hivatali szolgdltatdsok javitdsdra tett javaslatok:

- korrekt lakossdgi tdjékoztatds

- Jjobb nyitva tartds id6, tobb online tigyintézhelGség

- jogszerii elldtas hidnya

- ., kéne valaszolni, de komolyan”

- jobb kommunikacio

- online iddpontkérés

- » Munkanapokon legyenek elérhetdek 8:00-16:00 kézott, és legyen 1 nap hosszitott igyfélfogadassal.
- . Nem normdlis, hogy egy-egy megkeresésre tobbszori érdekiddés utdn sem érkezik vilasz.”

- A falut érintd problémadkat nem takargassdik.”

6. Hivatalos honlap értékelése

1-t81 5-ig terjedd skélan lehetett értékelni a kdzség hivatalos honlapjat a valaszok silyozdsaval a honlap
értékelése 3,2.

7. Hivatalos Facebook-oldal értékelése

1-t61 5-ig terjedd skaldn lehetett értékelni a kdzség hivatalos Facebook-oldalat a vélaszok stlyozasaval a
Facebook-oldal értékelése 3,4.

3. Onkormdnyzati lap értékelése

1-t61 5-ig terjedd skalan lehetett értékelni a Nagytarcsa cim 6nkorményzati lapot, a valaszok stlyozasaval
az énkormanyzati lap értékelése 3,8.

4. Miben lehetne javitani a kozség kommunikdcidjat?

»

- ., Tobb korrekt, konkrét informdcid, amivel kampdnyolt a foni.’
- ., Oszinteség semmi mismdsolds.”
- Adatok szdamok... kellenének”

- Nyiltsag
- ., Mindenben. 2026-ban ennyire tragya honlap szégyen.”
- Honlap fejlesztése

- . Sokkal 16bb transzparencia kell a fejlesztésekrdl.”

A kérdoiv diagrammos részleteit a kdvetkezdkben tekinthetik at.
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1. Kérjiik add meg, melyik csoportban dolgozol? Tabb részlet

® Szocidlis, Igazgatési és Ugyfélszolglati Csoportban 6
@ Vérosizemeltetési és Fejlesziési Csoportban 6
@ Pénzugyi és Add Csoportban 2
Jegyz6i Kabinetben/Titkdrsagon/Kdzterdlet- 6
felugyeleten
30%
2. Elégedett vagy a Hivatal épliletének tisztasdgéaval? Tobb részlet

@ igen 9
@ inkabb igen 6
® inkibb nem 5
@ Nem Q




3. Komfortosan érzed magad az irodadban? Tébb résziet

@ igen 12
@ inkabb igen 4

& inkdbb nem 2

& Nem 2
4. Elégedett vagy a Hivatal altal kinalt munkaeszkézékkel, és az irodédban talalhaté bitorzattal? Tsht részlet
& igen Q
& inkébb igen 8
& inkabb nem 3
@ Nem 0

6. Elégedett vagy-e a rad esé/juté munka mennyiségével?

& igen 1
® inkdbb igan 8
¢ inkabb nem 1

@ Nem 0

7. Szeretnéd, ha a munkéd t8bb feleldsséggel jarna?

¢ igen 5
® Nem 13

& nem tudom é




8. Ugy gondolod, hogy tiil sok munka harul rad?

10%

@ igen 5
@® Nem 13
& nem tudom 2

9. Elégedett vagy a jelenlegi munkaidé-heosztassal, hivatali munkarenddel?

& igen 16
@ Nem 4
& nem tudom 0

11. Minden fontos informaciét megkapsz ahhoz, hogy a munkadat j6l el tudd végezni?

5%

@ igen 13 30%
@ Nem [
& nem tudom 1

12. Elég munkatérs dolgozik a esoportodban, amelyen dolgozol, hogy az Ssszes feladatot jol el tudjatok latni?

@ igen 16

@ Nem

%)

& pem tudom 1

Tébb részlet

Tébb részlet

Tabb résziet

Tébb résziet




14, Pontosan ismered a munkakdri kdtelezettségeidet? Tébb résziet

@ igen 16
@ inkdbb igen 2
@ inkdbb nem 2
& Nem 0
(sszhangian vannak a jelenlegi munkakar kbtelezatiségeid
a karriertervaiddel?
15, Osszhanghan vannak a jelenlegi munkakdri kételezettségeid a karrierterveiddel? Tohb résziet
® igen 12

@ inkabb igen 3

& inkabb nem 4

& Nem 1
16. A munkakdri kotelezettségeid megfelelnek a jelenlegi tudasszintednek, kompetencididnalk? Tabb résziet
O igen 12

@ inkabbigen 5
© inkdbb nem 2

© Nem 1

17. Elégedett vagy a jelenlegi munkak&réddel?

& igen 13
@ inkibbigen 3
¢» inkdbb nem 2

@ Nem 0




18. Milyen tényez8k okoznak Neked stresszt? (t6bb vélasz is lehetséges!)

e & 9 © ¢ @ @ © o e

19. Milyen ,elény8ket” tartasz fontosnak a munkad sorén?

® ¢

e & @

munkaterhelés
igyfelak

kozvetlen vezetd
kozséguezeatés
munkatarsak
feladatok hatérideje

hivatali fluktuacié

kiszdmithatatlan, gyorsan valtozé
jogszabalyi kornyezet

informaciddramids hidnyossagai

nem érzek kaldndsebb stresszt

magas fizetés

eloléptetés

pénziutalom

extra szabadsag, szabadidd
pozitiv visszajelzés a vezetdktol

pozitiv, nyilvénos visszajelzés

n

1

15

15

Tabl résziet




20, Elégedett vagy a jelenlegi fizetéseddel? Tobb cészlet

W igen 6
® inkdbbigen 14
& inkdbb nem 4

& Nem 0

21. Ugy gondolod, hogy a kzségvezetés térekszik arra, hogy a Hivatalnal igazségos s méltanyos legyen a fizetés

. Tobb résziet
i rendszer? fobuiressel

& igen "
& inkédbb igen &
& inkabb nem 2
30%
& Nem 1
22. Megfelel a fizetésed a jelenlegi tudasodnak, készségeidnek? TEbb résziet
® igen 7

© inkabb igen 11
9 inkdbb nem 1

€ Nem 1

23. Figyelembe veszi a kdzvetlen vezet8el a javaslataidat, észrevételeidet?

@ igen 16
@ Nem 0

2 nem tudom 4




24, A kozvetlen vezetdd megfelelé kompetenciakkal, tudassal rendelkezik?

@ igen 17
@ Nem 1
@ nem tudom 2

25. A kozvetlen vezetddtsl megkapod a munkad elvégzéséhez sziikséges szakmai tdmogatast?

& igen 18
@ Nem 0
& nem tudom 2

26, Elégedett vagy a munkahelyi hangulattal?

& igen 4
@ inkébb igen 8
& inkdbb nem &

¢

@ Nem

10%

90%

Tohb résziet

Tébb részlet

T&bb résziet
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28, Szivesen részt vennél egy vagy inkdbb t&bbnapos hivatali kirdnduldson? Tabb részlet

& egy naposon 15
@ tobb naposon 4
@ nem szeretem & ko255 hivatali kiranduldsokat 1
29, Elégedett vagy a Hivatalon beliili informaciéaramldssal? Tébb résziet
@ igen 4

@ inkabb igen 4

% inkdbb nem 10

%

% Nem 2

31. Elegenddnek tartod az apparatusi értekezletek gyakorisagat?

& igen 5
@ inksbb igen 3
& inkibb nem 7

& Nem 5

33, Elegendének tartod a csoportértekezletek gyakorisagat?

€ igen 9
@ inksbb igen 4 45%
& inkdbb nem ]
@ Mem 1

20%



55. Elégedett vagy a Hivatalon beliili egyiittm(ikédés hatékonysagaval? (csoportok kézdtti)

& igen 6
@ inkébb igen 10
@ inkdbb nem 3

& Nem 1

50%

Tabb re

e

M

a

t







1. Melyik csoportot kereste fel a Nagytarcsai Polgdrmesteri Hivatalban?

e & & & @& @

Szocidlis, igazgatési és Ugyfélszolgélati

Csoportot 10
Vérosiizemeltetési és Fejlesztési Csoportot 11
Pénzagyi és Adé Csoportot 4
Kézterolet-felugyeletet 3
Jegyzéi Kabinetet/Titkérsagot 9
Kozzégvezetést (polgédrmestert, 10

alpolgdrmestert)

2. Megfelelének tartja-e a Hivatal ligyfélfogaddasi rendjét?

® & @ @ 2

egyéltalén nem vagyok elégedett
tobbnyire elégedetlen vagyok
kézepesen vagyok elégedett
tSbbnyire elégedett vagyok

teljes mértékben elégedett vagyok

[ B 1}

11

22%

10

6%

Tobb résziet

Tohbb részlet




3. Elégedett-e a felkeresett Csoportban az figyintézék segitSkészségével?

e & € @

egysltaldn nem vagyok elégedett
tobbnyire elégedetlen vagyok
kdzepesen vagyok elégedett
tdbbnyire elégadett vagyok

teljes mértékben elégedett vagyok

13

4, Elégedett-e a Hivatal Ugyfélszolgalatanak szolgéltatasaval?

e & ® © @

egyéltaldn nem vagyok elégedett
t5bbayire elégedetlzn vagyok
kozepesen vagyok elégedett
tbbnyire elégedett vagyok

teljes méstékben elégedett vagyok

N

e

(<1}

4% L

Tébb réezlet

Tobb részlet



5. Elégedett-e az ligye elintézésével, problémija megoldésival?

@ egyéltaldn nem vagyok elégedett
@ tobbnyire elégedetlen vagyok

% kozepesen vagyok elégedett

& t5bbnyire elégedett vagyok

@ teljes mértékben elégedett vagyok

6. Elégedett-e az ligyintézési idGvel?

egyéltalén nem vagyok elégedett
tobbnyire elégedetlen vagyok
kézepesen vagyok elégedett

tobbnyire elégedett vagyok

¢ & © & ©

teljes mértékben elégedett vagyok

13

w

11

2% 9

19%

25%

Téhb rézzlet

Tébb részlet




id
7. Mit gondol, miben, hogyan lehetne javitani a Hivatal szolgaltatasain? Milyen fejlesztést, ujitast
tartana jonak? On szerint van-e olyan szolgéltatésa, ami hidnyzik?

11 Vélaszok

ID T Név Valaszok

A lakossag korrekt tdjékoztatasat pl. a motorverseny tGgyében fontosnak tartom. Jobban

1 anonymous . . ; iz - . :
. tudna azonosulni a lakossag a rendezvény céljaval, ha bévebb tajékoztatast kapnank.

2 anocnymous Jobb nyitvatartasi id6 t6bb online Ggyintézhetdség
3 anonymous Jelzett problémak megoldasaban
4 anonymous Legaldbb az e papiron bekuldstt beadvanyokra vdlaszolhatnanak. De sosem teszik.

A falut érintd valds problémakat ne takargassak, cenzlrazzak a helyi s9cial media

5 anonymous A .
y csoportokban. Ugy is tudjuk. hogy vannak.

6 anonymous A jogszer(i ellatas hidnya
7 anonymous Kéne valaszolni, de komolyan

Munkanapokon legyenek elérhetSek 03:00-16:00 kdz6tt és legyen 1 nap hosszitott
8 anonymous L .

tgyfélfogadassal.
9 anonymous J6 kommunikacio
10 anonynous Online idépontkérés

Ha érdemben 1-1 megkeresésre valaszolnanak vagy csak 13tszédna az egylittmikodési
11 anonymous szandék az mar &ridsi fejlédés volna, Szerintem nem normélis, hogy 1-1 megkeresésre
tobbszori érdeklddés utdn sem érkezik vélasz



8. Tartalmasnak tartja a kdzség (www.nagytarcsa.hu) hivatalos honlapjit?

egyaéltaldn nem vagyok elégedett 6

[£X)

t5bbnyire elégedetlen vagyok

kdzepesen vagyok elégedett

w

t5bbnyire elégedett vagyok

e & & 9 ¢

[=1)

teljes mértékben elégedett vagyok

9. Mennyire elégedett a Nagytarcsa kdzség hivatalos Facebook-oldalan megjelend tartalmakkal (frissesség, hangv
étel, hasznossdg, hirérték sth.)?

@ 1 5
® 2 2
@ 3 6
@ 4 13

@5 6

Tabb részlet

Tabb részlet




10. Mennyire érzi tigy, hogy megfelelden tjékozott Nagytarcsa kdzség aktudlis ligyeirdl, fejlesztéseirél?

i

Tébb rézzt

L



Hatarozati kivonat

Nagytarcsa Kozség Onkorményzata Képviseld-testiiletének 2026. mércius 30.-i iilésérél.

109/2026. (I111.30.) Képviselo-testiileti hatarozat

Nagytarcsa Kozség Onkormanyzatianak Képvisel6-testiilete ugy dont, hogy a Nagytarcsai
Polgarmesteri Hivatal 2025. évi beszamoldjat — jelen hatarozat meghozatalat segitd
el6terjesztés 1. melléklete szerinti tartalommal és szovegezéssel — elfogadja.

Felelos: jegyz6
Hatarid6: Azonnal (tovabbi intézkedést nem igényel) -
A Keépviseld-testiilet 9 igen, 0 nem, 0 tartézkodassal a hatérozati javaslatot ELFOGADTA.,

Barna Ervin Arpad sk dr. Huszar Maté sk
~polgarmester 7-, \jegyz0
ALPOLEAD HES (S

Kivonat hiteléiil:
Gyurik Bernadett







