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Tárgy:  Javaslat a Nagytarcsai Csigabiga Bölcsőde Szakmai Programjának, valamint 

Szervezeti és Működési Szabályzatának jóváhagyására 

 

Melléklet: 1. Szakmai Program tervezet (2026. január 1-től) 

 2. Szervezeti és Működési Szabályzat tervezete (2026. január 1-től) 

 

 

Előterjesztő: Mikó Lajosné bölcsődevezető 

 

 

Előterjesztés előkészítője: Pap Krisztina aljegyző 

 

 

Törvényességi szempontból ellenjegyezte: dr. Huszár Máté jegyző 

 

 

Az előterjesztést előzetesen tárgyalja: Humán Bizottság 

 

A napirendet nyílt ülésen kell tárgyalni. 

 

A határozati javaslat elfogadásához egyszerű szavazattöbbség szükséges. 



Tisztelt Bizottság! 

Nagytarcsa Község Önkormányzata által fenntartott bölcsődei ellátást nyújtó intézménye a 

Nagytarcsai Csigabiga Bölcsőde (a továbbiakban: Bölcsőde, vagy Intézmény). 

Az Intézmény szakmai működését meghatározó alapdokumentum a Szakmai Program, és a 

Szervezeti és Működési Szabályzat. Jelenleg hatályos dokumentumokat a Képviselő-testület 

22/2024. (I.31.) számú határozatával hagyta jóvá. 

A Képviselő-testület 268/2025. (IX.29.) számú határozatával döntött a kisgyermeknevelők 

számának egy fővel történő emeléséről, és az álláshelyek számát 2026. január 1. napjától 18 

főben állapította meg. 

A személyes gondoskodást nyújtó gyermekjóléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint 

személyek szakmai feladatairól és működésük feltételeiről szóló 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 

(a továbbiakban: NMr.) 41. § (2) bekezdése értelmében a bölcsődei nevelés-gondozás 

országos alapprogramja alapján a bölcsődei ellátást biztosító intézmény, szolgáltató helyi 

szakmai programot készít. 

Az NMr. 4/A. § (1) bekezdése alapján a gyermekjóléti intézmény szakmai programjának 

tartalmaznia kell 

a) a szolgáltató, intézmény nevét, székhelyét, telephelyét; 

b) az ellátandó célcsoport és az ellátandó terület jellemzőit; 

c) a szolgáltatás célját, feladatát, alapelveit, így különösen 

ca) a megvalósítani kívánt program konkrét bemutatását, a létrejövő kapacitások, a nyújtott 

szolgáltatáselemek, tevékenységek leírását, 

cb) az intézményen belüli és más intézményekkel történő együttműködés módját, 

d) a feladatellátás szakmai tartalmát, módját, a biztosított szolgáltatások formáit, körét, 

rendszerességét, valamint a szolgáltatási típusnak megfelelően a gondozási, nevelési, fejlesztési 

feladatok jellegét, tartalmát, módját; 

e) az ellátás igénybevételének módját; 

f) a gyermekjóléti szolgáltató, intézmény szolgáltatásáról szóló tájékoztatás helyi módját; 

g) az igénybe vevők és a személyes gondoskodást végző személyek jogainak védelmével kapcsolatos 

szabályokat; 

h) a szolgáltatást nyújtók folyamatos szakmai felkészültsége biztosításának módját, formáit; 

Az NMr. 4/A. § (2) bekezdés d) pontja szerint a szakmai programhoz mellékelni kell a 

szervezeti és működési szabályzatot. 

A gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról szóló 1997. évi XXXI. törvény 104. § (1) 

bekezdés d) pontja alapján a fenntartó jóváhagyja az intézmény szervezeti és működési 

szabályzatát, szakmai programját. 

Mikó Lajosné bölcsődevezető a dolgozói állományemelésre tekintettel elkészítette a két 

dokumentum módosítását, amelyet jelen előterjesztés 1.- és 2. mellékletében olvashatnak. A 

módosított részeket a jobb áttekinthetőség kedvéért piros betűszínnel szedtük az alábbiak 

szerint: 

1. Szakmai Program módosításai: 

a) Személyi és tárgyi feltételek rész kiegészítése, módosítása / 10. oldal 

b) III. (Játéktevékenység) fejezet, Zene, mondóka rész kiegészítése / 13. oldal 

c) IV. (A gyermeki kompetenciakésztetés támogatása) fejezet, Szolgáltatáson kívüli 

kapcsolattartási formák, illetve Az egészséges életmód kialakítása, egészségvédelem, 

és a Sajátos nevelési igényű gyermekek gondozása-nevelése bölcsődénkben részek 

kiegészítése / 16-19. oldal  



2. Szervezeti és Működési Szabályzat módosításai: 

a) Intézmény címének pontosítása (helyrajzi szám helyett házszám) / 4. oldal 

b) Technikai dolgozók (kertész-karbantartó) munkaköri feladatainak meghatározása 

/14. oldal 

c) Intézmény működésének főbb szabályait meghatározó jogszabályi hivatkozások 

kiegészítése / 15. oldal 

d) Jóváhagyott dolgozó létszám (18 fő) részletes meghatározása / 16. oldal 

e) A dolgozók részére nyújtott juttatások kiegészítése a Védőszemüveg juttatással / 20. 

oldal 

f) Bélyegző használatra jogosultak körének módosítása / 22. oldal 

g) 3. számú melléklet módosítása / 32. oldal 

A Képviselő-testület Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 20/2023. (X.31.) ör. 2. 

melléklet 3.10. pontja értelmében a Humán Bizottság átruházott hatáskörben jóváhagyja az 

önkormányzat által fenntartott Nagytarcsai Csigabiga Bölcsőde Szakmai Programját. 

Kérem a Tisztelt Bizottságot az előterjesztés megvitatására, és a határozati javaslat 

támogatására! 

Nagytarcsa, 2025. november 4. 

      Tisztelettel: 

 

        Mikó Lajosné sk. 

          bölcsődevezető  



HATÁROZATI JAVASLAT: 

 

Nagytarcsa Község Önkormányzata Humán Bizottságának 

/2025. (XI.20.) számú határozata 

a Nagytarcsai Csigabiga Bölcsőde Szakmai Programjának, és Szervezeti és Működési 

Szabályzatának jóváhagyásáról 

 

Nagytarcsa Község Önkormányzatának Humán Bizottsága – átruházott hatáskörben – úgy 

dönt, hogy az Önkormányzat által fenntartott Nagytarcsai Csigabiga Bölcsőde Szakmai 

Programját, és annak mellékleteként a Szervezeti és Működési Szabályzatát - jelen határozat 

meghozatalát segítő előterjesztés 1.- és 2. melléklete szerinti tartalommal és szövegezéssel - 

jóváhagyja 2026. január 1. napjától, és felkéri a Bölcsődevezetőt, és a Polgármestert annak 

aláírására. 

 

Felelős: Bölcsődevezető, Polgármester 

Határidő: 2025. december 31. (a dokumentumok aláírására) 


