Beszamolo a Nagytarcsai Polgarmesteri Hivatal

2025. 1. félévi munkajarol
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Magyarorszdg helyi dnkormanyzatairdl

$z016 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. §

(2) bekezdés 1) ,,a jegyzd... beszamol a

képviselS-testiiletnek a hivatal

tevékenységerdl”

A Képviselo-testiilet 128/2025. (IIL.31.) szdmu hatarozataval kért fel, hogy szamoljak be a

Nagytarcsai Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) 2025. I. félévi tevékenységérol

2025. szeptember 30. napjaig, amely felkérésében foglaltaknak az aldbbiak szerint teszek
eleget.

A Hivatal bels6 szervezeti egységei révén rendkiviil sokrétii, komplex munkat végez. A Hivatal
mikddését a kdzponti €s helyi jogszabalyok, a képvisel6-testiileti dontések, a bels6 utasitasok
és szabalyzatok hatdrozzak meg. Legfobb tevékenysége az 6nkorményzat mitkodéséhez, az
Onkorményzat feladat- ¢€s hatdskorébe tartozd iigyek dontésre vald el6készitéséhez és
végrehajtasdhoz kapcsolodik. E korben els6sorban a képviseld-testiilet, valamint a testiileti
szervek (bizottsdgok) miikodéséhez kapcsolodo feladatokat végez, segiti az 6nkormanyzati
képviselok munk4jat, végrehajtja az 6nkorményzati dontéseket.

Ezzel egyidejiileg a hivatal feladatai k6z6tt jelennek meg a hatdsagi feladatok €s hataskorok,
amelyek ellatdsa soran 6nkormanyzati és allamigazgatasi hatosagi tigyeket készit elé dontésre,
illetve kozremiik6dik azok végrehajtidséban.

I. HUMANPOLITIKAI-SZEMELYZETI FELADATOK ELLATASA

A Hivatalban és az Onkormanyzat altal alapitott és fenntartott intézményeknél a személyzeti-
munkaiigyi feladatokat / f6 humanpolitikai referens latja el.

A Hivatal engedélyezett allashelyeinek szdma 27 £6. 2025. junius 30. napjan 3 £6 allashely volt
betoltetlen (1 £6 jogi referens, 1 £6 miiszaki ligyintézd, és 1 £6 kozteriilet-feltigyeld).

. . . Betoltott o e P -
Szervezeti egység megnevezése étszam (f6) Né (f6) Férfi (f6)

Hivatalvezetés (jegyzo, aljegyzd) 2 1 1
Pénziigyi  Csoport  (humdnpolitikai  referenssel

S 6 5 1
kiegészitve)
Jogi feladatok elldtdsa 1 1 0
Miiszaki Csoport 5 3 2
Hatosdgi-igazgatdsi  feladatok elldtdsa, Kozteriilet-

, 4 3 1

Sfeliigyelet
Adécsoport 2 2 0
Ugyfélszolgdlat és titkdrsdgi feladatok elldtdsa 4 4
Osszesen 24 19 5

A Hivatalban a nemek szerinti ardny, ahogyan a fenti tablazatb6l kirajzolodik, a ndi
munkatérsak ,,javara” tolodik el. A betoltott llashelyeket figyelembe véve a férfiak aranya 20-
, mig a n0k aranya 80 szdzalék.



A foglalkoztatottak €letkor szerinti megoszlasat az alabbiakban tanulmanyozhatjak, és kitlinik,
hogy a foglalkoztatottak tobb, mint 70 szazaléka (17 f6) a 41 és 60 év kozotti korosztalybol
keriil ki, a 40 év alatti munkatarsaink szdma minddsszesen 4 6, a kozeljovében 3 6 kollégank
nyugdijba vonulasara kertil sor:

Osszlétszam Osszlétszam életkor szerinti bontasban (f6)
pe
() 20-30év [ 31-40év | 41 -50év 51 - 60 év 60 év felett
24 1 3 8 9 3

A Hivatal hatalyos alapit6 okirata értelmében a Hivatalban alkalmazisban 4llok jogviszonya a
kozszolgalati tisztviselokrdl szo16 2011. évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban: Kttv.) szerinti
kozszolgalati jogviszony. A Kttv. vonatkozo rendelkezései értelmében kdzszolgalati jogviszony
létesitéséhez legalabb érettségi végzettség sziikséges. A koztisztviselok esetében adott
feladatkor ellatdsahoz eldirt végzettségeket, szakképesitéseket a kozszolgdlati tisztviselSk
képesitési elSirdsairdl szol6 29/2012.(111.7.) Korm. rendelet szabalyozza.

A Polgarmesteri Hivatal személyi dllomanyéanak végzettség szerinti megoszlasat a kovetkezd
tablazat szemlélteti:

. ) . Betsltott Felséfoka Kozépfokua
Szervezeti egység megnevezése létszém (£6) végzettségli | végzettségii
(£6) (f6)

Hivatalvezetés (jegyzd, aljegyzd) 2 2 0
Pénziigyi  Csoport (humdnpolitikai  referenssel | 6 5 1
kiegészitve)
Jogi feladatok ellatasa 1 1 0
Miiszaki Csoport 5 3 2
Hatésdagi-igazgatdasi feladatok ellatasa, Kozteriilet-| 4 4 0
feliigyelet
Adocsoport 2 1 1
Ugyfélszolgdlat és titkdarsagi feladatok elldtdsa 4 1 3
Osszesen 24 17 7

A Hivatalban a fels6foku iskolai végzettséggel rendelkez6 — Kttv. I. besoroldsi osztalyba tartozd
— koztisztvisel6k szdma viszonylag magas, 17 0, az 9sszlétszam 71 %-a, mig a II. besorolési
osztalyba tartozo, kozépfoki végzettségiiek szama 7 £6, az dsszlétszam 29 %-a.

Az 6nkorméanyzati alkalmazottak végzettségi adataira vonatkozdan nagyon nehéz komparativ
adatokat talalni, azonban véleményiink szerint a fels6foku végzettségiiek ardnya magasnak
mondhat6, amelyhez kell6 mérték tapasztalat és felelésségtudat parosul.



Az Onkorményzat altal alapitott intézmények 6sszlétszama 67 6, az alabbi bontasban:

Intézmény neve 2025. évi koltségvetési rendelethen megallapitott
létszama (f6)
Nagytarcsai Csillagszem Ovoda 39
Nagytarcsai Csigabiga Bolcsdde 18
Nagytarcsai Szocidlis Segito Szolgdlat 7
Nagytarcsai Kozségi Konyvtar 3
Osszesen 67

A fentiekben bemutatott intézményi foglalkoztatotti 1étszamon feliil az Onkorményzat ala
tartoz0 munkakorok az aldbbiak: 1 f6 polgarmester, 1 f6 tarsadalmi megbizatasa
alpolgarmester, 1 6 részmunkaidés iskolavédéné (0,4 £6 allashely), 1 f6 mizeumvezet, 3 £6
ko6zmiivelddési szakember (2,5 {6 allashely), amelyek koziil az egyik részmunkaidés, és egy £6
mez66r, igy 2025. junius 30. napjan az Onkorményzat alkalmazéséban allok plusz 1étszama 8
16, 6,9 16 allashelyen.

A Hivatalban az I. félévben 3 {6 kertilt kinevezésre k6zszolgalati jogviszonyba: 1 f6 miiszaki
csoportvezetd, 1 f6 miszaki ligyintézo, és 1 f6 fokonyveld munkatirs. Az elézéekben foglalt
kinevezésekkel szemben két f6 kozszolgélati jogviszonya sziint meg, az egyik ko6zds
megegyezéssel, a masik a k6zszolgalati jogviszonyrdl térténé lemondéssal.

Az Onkorméanyzat és intézményei, valamint a Hivatal vonatkozasaban az alabbi munkaiigyi
feladatokat lattuk el 2025. 1. félévében:

—  személyi jovedelemaddé bevallassal kapcsolatos iligyek intézése januar 31-ig a
jovedelemigazolasok megkiildésével,

- koltségvetés-elokészitéséhez, koznevelési intézmény 1étszam és személyi illetményéhez
torténd adatszolgaltatas,

- kozszolgélati és kozalkalmazotti jogviszonyb6l ereddé el6meneteli lehet6ségek
folyamatos figyelemmel kisérése és alkalmazasa (soros lépés, minimalbér, garantal
bérminimum emelés),

—  ajogszabaly alapjén fizetendd illetmények szamviteli elszdmoldsa, s az ezzel egyiitt jard
feladatok figyelemmel kisérése,

—  4llaspélyézatok kiirdsa, annak nyomon kovetése a Kormanyzati Személyiigyi Kézponton
keresztiil (konyvtarvezetd, miiszaki csoportvezetd és iigyintéz6, fOkonyveld, jogi
referens, kozteriilet-felligyeld), interjik leszervezése,

- kinevezéshez és jogviszony megsziintetéshez kapcsolédé dokumentumok elkészitése
(KIRA-ban torténd rogzités, atadas-atvételi jegyzokonyv, munkaltatoi igazolasok),

- havi nem rendszeres kifizetések szamfejtése a MAK KIRA rendszerben (megbizasi dijak,
tiszteletdijak, utikoltség, munkaba jaras koltsége, valtozod bérek, taléra, készenlét
elszamolas, egy€éb nem rendszeres juttatasok),

—  munkailigyi nyilvantartasok  vezetése, teljes kori személyiigyi iigyintézés
(vagyonnyilatkozatok, tavollétek nyilvantartasa, munkaltatdi- és jovedelemigazolasok

készitése).
—  mez66rok, koztertilet-feliigyelok munkaruhazatdval kapcsolatos kihordasi idék
nyilvantartasa.

- NEAK-kal val6 kapcsolattartas az egészségligy finanszirozasaval kapcsolatban az erre
szolgald (www.berfejlapp.neak.gov.hu) feliileten.



II. TITKARSAGI-JEGYZOKONYVVEZETOI FELADATOK ELLATASA
A titkarsagi feladatokat kér £6 14tja el, akik legfontosabb feladatai az alédbbiak:

- a Polgdrmester, az Alpolgdrmester munkdjdnak segitése, ezzel 0sszefiiggl szervezési,
technikai és adminisztrdcios feladatok elldtdsa;

- a képviselS-testilleti munka elGkészitése; meghivék és jegyzbkomyvek elkészitése,
nyilvdntartds vezetése a meghozott hatdrozatokrdl és megalkotott rendeletekrdl;

—  jegyzdi programok, fogadoordk elékészitése, koordindldsa;

- az onkormdnyzat nevében a kozvildgitas hibabejelentd portdl kezelése és az ezzel
kapcsolatos lakossdgi panaszok, bejelentések iigyintézésre torténd tovabbitdsa;

—  gondnoki feladatok elldtdsa a Hivatal vonatkozdsdban, igy killonosen irodaszerek,
nyomtatvdnyok beszerzése;

—  jogszabdlyi kotelezettségen alapulé tiz- és munkavédelmi képzések szervezése a
hivatalnokok részére,

- informatikai feladatok elldtdsa kirében kapcsolattartds a rendszergazdadval stb.

1. Képviselb-testiileti és bizottsdgi munka elbkészitése, tdmogatdsa

A Képvisel6-testiilet 2025. évi munkatervét a Képviselo-testiilet 438/2024. (XI1.2.) szamu
hatarozataval fogadta el, amely értelmében a 2025. év elsd hat honapjaban hat rendes iilés
tartasat terveztiik. A testiileti iiléseket megel6z6 hétre két bizottsagi tilést terveztiink. A Human
Bizottsag 6/2025. (1.23.) szamt hatarozataval fogadta el idei évi munkatervét, mig a Pénziigyi
és Telepiilésfejlesztési Bizottsag 5/2025. (I.15.) szama hatarozatdval dontott sajat
munkatervérdl. A bizottsagi munkatervek szerint hat-hat rendes bizottsagi iilésre kertilt sor.

Az elbterjesztok nevében az el6terjesztést készitd hivatali munkatarsak, intézményvezetdk az
tiléseket megeldzden egy-masfél hetes hataridével készitik el az eléterjesztéseiket, és mentik
fel a kozos szerver megfelelé mappajaba a jegyz6 részére torvényességi attekintésre.

Az elbterjesztések megkiildését kovetden készitik el a titkarsagi munkatérsak a bizottsagi €s a
testiileti meghivokat, amelyeket szintén a jegyz6 hagy jova.

1 Humdn Bizottsdg munkdjdnak elGkészitésében vald részvétel

A Bizottsag 2025. 1. félévében hat rendes és egy rendkiviili iilés 6sszehivasara kertilt sor. A
rendes iiléseken atlagosan 9 darab napirend keriilt megtargyaldsra, az elfogadott hatarozatok
szdma pedig 131 darab volt. Napirendenként atlagosan két darab bizottsagi hatarozat sziiletett.
Egy rendkiviili bizottsagi (ilés tartasara keriilt sor 2025 januarjaban, ahol harom darab hatéarozat
meghozatalara keriilt sor.

2. Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsdg tevékenységének koordindldsa

A Bizottsag hat rendes iilést tartott, amelyeken az elsé félévben 119 darab hatérozat sziiletett.
Az egy bizottsagi iilésen targyalt napirendi pontok szama &tlagosan 11 darab volt, vagyis
napirendenként ebben a bizottsdgban is két hatdrozat sziiletett altaldban.

3. A képvisel§-testiileti munkaszamokban

A Képvisel6-testillet munkaterv szerint hat rendes iilést tartott, illetve négy rendkiviili {ilés
tartasa is sziikségessé valt. A tiz iilésre §sszesen 144 darab eléterjesztést készitettek a Hivatal
munkatérsai. Az elsé félévben meghozott hatarozatok szama 235 darab volt. Rendes lilésenként
atlagosan 36 darab hatérozat sziiletett, mig a rendkiviili iiléseken 5 darab.



Képvisel6-testiileti és bizottsagi iilések Nagytarcsin | Rendes iilés | Rendkiviili | Osszesen
/2025. 1. félév iilés

szama (db) 6 4 10

targyalt eldterjesztések szama (db) 134 10 144

meghozott hatdarozatok szama (db) 215 20 235

targyalt elGterjesztések atlagos széma iilésenként (db) | 22 2,5 -

meghozott hatarozatok szdma iilésenként (db) 36 5 -

A bizottsagi és testiileti tilések kozel 50 orat vettek igénybe, atlagosan 2 ora 10 perces volt egy
tilés. Az tlésekrol késziilt jegyz6konyvek altalaban a torvényes 15 napos felterjesztési hataridon
beliil feltoltésre keriiltek az illetékes Pest varmegyei Kormanyhivatal (a tovabbiakban: altal
miikodtetett Torvényességi Felligyeleti Kapesolattartasi Modul (TFIK) feliiletére.

4, Atruhdzott hatdskorben hozott polgdrmesteri hatdrozatok

Az Motv. 52. § (2) bekezdése értelmében a polgarmester és a jegyz6 képviseld-testiilet 4ltal
atruhazott hataskérben meghozott — hatoésagi dontésnek nem mindsiilé — dontését a jegyzo
koteles 15 napon belill megkiildeni az illetékes kormanyhivatalnak. Az Métv. ezen rendelkezése
2023. januar 1-je Ota hatalyos, azonban ezen kotelezettségnek 2025. méarcius 1-je 6ta tesz eleget
Hivatalunk. Az atruhazott hatdskorben hozott dontésekrdl, azok szamaroél ugyanezen idéponttél
kezdve tdjékoztatjuk a Képviseld-testiiletet a havi polgarmesteri beszamold keretében a IV.
fejezetben. Az atruhézott hataskorben hozott hatarozatokrél a munkatarsak egységes, naprakész
nyilvantartast vezetnek. 2025. junius 30. napjaig atruhdzott hataskérben 93 darab
polgarmesteri-, mig 12 darab jegyzo6i hatarozat sziiletett. A jegyz6i hatarozatok altaldban
kozutkezeldi hatarozatok.

5. Klasszikus titkdrsdgi feladatok elldtdsa

A titkarsagi munkatdrsak altal bonyolitott bejové telefonhivasok atlagos napi szama 20-25
darab.

-----

részére az Onkormanyzat részére fenntartott bejelenté feliileten keresztiil.
A polgarmesteri €s jegyz6i anyagok kezelését, részben iktatasat is a titkarsagi kollégak végzik.
Folyamatos a kapcsolattartas a rendszergazdai-informatikai feladatot ellaté kiilsé vallalkozoval.

Lakossagi bejelentéseket is kezelnek kollégdim, amelyeket jellegiiknél fogva a Hivatal
megfeleld szervezeti egységeihez, illetve kollégaihoz tovabbitjak ligyintézésre, illetve az
Onkormanyzat kozfeladatokat ellaté tarsasdgahoz, a Nagytarcsai Kozszolgaltatoé Kft.-hez.

A jegyz6i fogaddorakat is a Titkarsdg szervezi, és kezeli a bejelentkezéseket. A jegyzdi
fogaddorara havonta keriil sor minden honap els6 keddjén lehet a jegyz6t személyesen
felkeresni. 2025. év els6é hat honapjaban 11 darab jegyz6i egyeztetésre keriilt sor, ebbdl hét
alkalomra el6zetes egyeztetés alapjan keriilt sor, mig négy alkalommal el6zetes bejelentés
nélkiil érkezett tigyfél.

A klasszikus titkarsagi feladatok igen gyakran ,,6sszeérnek™ az ligyfélszolgalati feladatokkal,
amely bemutatasara a kovetkezokben kertil sor.



III. UGYFELSZOLGALAT TEVEKENYSEGENEK BEMUTATASA
Az Ugyfélszolgélaton két 8 munkatars dolgozik, akik {6 feladata:

- tigyviteli és iratkezelési feladatok elldtdsa;, amely kirében kiilonosen a Hivatalba
beérkezd és ott keletkezd iratok érkeztetése, iktatdsa, hatdriddk nyilvantartdsa, tigyiratok
irattdari kezelése, tdroldsa, selejtezése stb.

- tigyiratforgalommal kapcsolatos adatszolgaltatasok teljesitése;

- iigyfélszolgdlat mitkodtetése, hirdetmények kifiiggesztése, napi iigyfélforgalom kezelése,
telefonos informacidszolgdltatas;

—  Hivatalba érkezd vendégek, és tigyfelek fogadasa stb.

1. Usgyviteli és iratkezelési feladatok elldtdsa

2025. januar 1. és junius 30. kdzott 7 356 darab foszam, valamint 10 821 darab alszdm kertilt
iktatasra. Ez a szam a bejovo, kimeno és bels6 ligyiratok szamat tartalmazza.

Az els6 félévben 6 536 darab ligyiratot lezartunk, ez az 6sszes irat 88 szazaléka.
Osszesen 6 290 darab bejové iktatds volt az alabbiak szerint:

— Hivatali kapun keresztiil: 5 030 db

- Postai uton: 554 db

—  Elektronikus levélben: 295 db

= Személyesen: 411 db levél érkezett a Hivatalba.

Beérkezett iratok
E-mail S
5% | Posta

Személyes
&%

Hivatali kapu
0%
= Posta  w Hivatali kapu = Személyes  « E-mail

Forrads: sajct szerkesztés
Osszesen 3 549 darab kimend iktatas volt az elsé félévben, a kovetkez6knek megfelel6en:

- Postai uton: 527 db
—  Hivatali kapun keresztiil: 2 537 db
- Kiilon kézbesitéssel: 485 db levelet kiildtiink ki a Hivatalbol.

Kimend levelek

KGIEn kérhesies Posta
15%

Hivatali kapu
71%

s Powe = Hivatali kapu = KGian kérbesitds

Forrds: sajdt szerkesztés



Fenti szamokbdl kiolvashatd, és a diagrammokb6l jo! 1athaté az elektronikus tigyintézés széles
korti alkalmazasa, hiszen a bejové iratok 80 szazaléka, mig a kimend iratok tébb, mint 70
szazaléka nem papir alapon intéz6dott az év els felében.

2. Ugvfélszolodlat mitkodtetése

Kiemelt feladat volt a haromévente kételezéen megszervezendd ebdsszeirasban valo részvétele
az Ugyfélszolgalatnak, hiszen az adatlapokat részben az tigyfélszolgalatos munkatdrsak
gyljtotték 2025. marcius-majusban. 2022. évben 219 darab ebosszesitd adatlap-, mig idén 280
darab érkezett.

A kollégak napi atlagban 30-35 darab telefonhivast kapnak, és kezelnek. A személyes
tigyfélforgalom tigyfélfogadasi napon kb. 15 f6, mig ligyfélfogadasi napon kiviil kb. 5 £6.

3. Temetdi szolgdltatassal kapcsolatos feladatellatds

2025. els6 félévében nyolc darab sirhelymegvaltas tortént, illetve 17 £6 elhunyt kertilt a temet6i
nyilvantartasba.

4. Hirdetmények kifiiggesziése, kezelése

A birésagok, az 6nalld birdsagi végrehajtok, az ligyészségek, a renddrség, a kdzjegyzo, illetve
mas hatosagok a kiilonb6z0é 4gazati jogszabalyok alapjan hirdetményt bocsatanak ki. A
hirdetmény a Hivatal hirdetétablajan keriil kifliggesztésre. Az Ugyfélszolgélat a jogszabalyi
rendelkezéseknek megfeleléen gondoskodik arrdl, hogy a hirdetmények a Hivatal
hirdet6tablajan kifliggesztésre keriiljenek: Hirdetményezési feladat junius 30. napjaig 6 darab
volt.

Term6£61d haszonbérletével vagy adas-vételével kapcsolatos hirdetmények szama 3 darab volt.
Term6f6ld haszonbérlete, vagy adas-vétele esetén a bérbeaddnak/eladonak a jegyzoé utjan
biztositania kell a  szerzdédés  hirdetményi dton  torténd  kozzétételét az
el6haszonbérletre/elovasarlasra jogosultak tajékoztatasa érdekében. A jogszabélyban
meghatarozott forméaban és példanyszamban elkészitett szerz6dést a bérbeaddnak/eladénak a
szintén jogszabalyban meghatarozott formaju kozzétételi kérelemmel egyiitt kell benyujtania a
Kormanyhivatalhoz. A Kormanyhivatal kiildi meg az ellen6rzétt szerz6dést a jegyz6hoz
kozzététel céljabol. A jegyz6 8 napon beliil gondoskodik a szerzddés kozzétételérol.
Haszonbérleti szerz6dés esetében 15 nap, mig adas-vételi szerz6dés esetében 30 nap a
kozzététel idStartama, ez idétartam alatt nyilik lehetéség eléhaszonbérleti/elévasarlasi szandék
bejelentésére a jogszabdlyban meghatarozott modon. A kifliggesztés id6tartamat kovetden a
jegyzd 8 napon beliil gondoskodik a szerzddés tovabbitasarol a mezdgazdasagi szakigazgatasi
szerv (Foldhivatal) felé.

A Dunakeszi Tankeriileti K6zpont felkérésére az iskolai beiratkozas idépontja, helye és mddja
szintén hirdetmény utjan is k6ézzétételre kertilt.

Birdsagi hirdetményt kézzétételére két alakalommal keriilt sor az els6 félévben.

A kovetkezokben a Hivatal igazgatasi tevékenysége kertil attekintésre, és 6sszegzésre, amelyen
beliil tobbek kdzott bemutatdsra keriil a szocidlis igazgatasi feladatok ellatasa, az anyakonyvi
igazgatas feladatainak bemutatasa, és a hagyomanyos hat6ésagi munka.



IV. IGAZGATASI-HATOSAGI FELADATELLATAS ALAKULASA

A kozszféra specialis jellemzbje a kozigazgatasi eljaras, aminek keretében a kozigazgatés, mint
hatdsag jogalkalmazo tevékenységet végez. Hatdsagi tigy az, amelynek intézése soran a hatosag
dontésével az iigyfél jogat vagy kotelezettségét megéllapitja, jogvitdjat eldonti, jogsértését
megallapitja, tényt, allapotot, adatot igazol, nyilvantartast vezet, illetve az ezeket érinté dontését
meghozza. A kozigazgatasi eljaras szerepldje egyik oldalon a hatdsag, masik oldalon pedig az
igyfél. A hatésagi szerep azt jelenti, hogy a kozigazgatas a kozhatalom birtokaban, allami
kényszer lehetéségével, jogalkalmazoi szerepben jar el. Mindezt térvényi felhatalmazas alapjan
teszi, és olyan dontéseket is hozhat, amelyek az allampolgart kifejezetten, akar nagymértékben
hatranyosan is érinthetik. A kozigazgatasi eljaras soran a dontéseket {rasban rogzitjiik. A
dontések lehetnek végzések vagy hatdrozatok.

Hagyomanyos igazgatasi feladatokat a Hivatalban hdrom f6 latja el. 1 f6 anyakényvvezetd, 1
6 szocialis ligyintézo, és 1 f6 hatésagi tigyintézo.

1 Anyakonyvi icazgatdsi feladatok elldtdsa

Idestova 11 éve, 2014. jalius 1-jétél az Elektronikus Anyakényvi Rendszerben (EAK)
elektronikus formaban torténik az aldbbi anyakonyvvezetési feladatok ellatasa:

- sziiletés, hazassag, halaleset anyakdnyvvezése

- apai elismerd nyilatkozatok felvétele

—  sziiletési névvaltoztatasi eljaras

—  hézassagi névmodositasi eljaras

- allampolgarsagi eskiitétel el6készitése

- hazassagi szandék bejelentése

—  anyakonyvi kivonatok kiallitasa orszagos illetékesség szerint

Az elektronikus rendszer bevezetése 6ta az anyakonyvvezet6kre igen nagy feladat harul, mivel
a papiralapi anyakonyvben vezetett események csak akkor keriilnek be az 0 elektronikus
rendszerbe, ha az anyakonyvvezet$ berdgziti. A papiralapt anyakonyvboél viszont csak akkor
keriil rogzitésre az anyakonyvi esemény, ha az tigyfélnek valamilyen anyakonyvi valtozas miatt
van sziikséges anyakonyvi kivonatra, vagy 0j anyakdnyvi esemény feldolgozasdhoz a
kapcsolodd anyakényvi cselekményt rogziteni kell. Jelenleg, ha papiralapu anyakdnyvekbdl
kell okiratot kiéllitani, ahhoz az anyakdnyvi cselekményt be kell régziteni az elektronikus
anyakonyvi rendszerbe, ekkor lesz csak elektronikusan anyakényvezve, majd egy masik, 0j
tigyet inditva (okirat kidllitas) lehet a kivonatot kiallitani. Ezért egy kivonat kiallitasa két tigy
elvégését jelenti az anyakonyvvezetd szaméra. Az elektronikus rendszerbe mar berdgzitett
eseményekrdl az orszag teriiletén barmely anyakonyvvezeté tud kivonatot kiallitani. Az
elektronikus anyakonyv feltdltése folyamatos.

Az anyakonyvvezet6i munka szamokban:

- anyakonyvi kivonat kidllitdsa: 27 darab

- hazassagkotések szdma: 13 darab

—  héazassagi névviselési forma modositasa: 1 f6

- sziiletési névvaltoztatas: 2 {6

- szépkoru (90 év feletti) személy koszontése: nem volt
- gyermek sziiletésének anyakdnyvvezése: nem volt

- allampolgarsagi eskiitétel: nem volt

Az anyakdnyvvezetd rugalmasan, a hazasulandok igényeihez maximalisan igazodva végzi
munkajat.



Megoldandé feladat lesz szdmunkra, hogy az anyakényvvezetd két évben feliil nyugdijba
vonulasat tervezi, igy sziikséges az dllomanyban 1évé koztisztviseldk koziil agilis, és motivalt
kolléga miel6bbi beiskoldzasa annak érdekében, hogy a betanitas is, és a munkakor atadasa is
gordiilékeny megtorténhessen az eléttiink all6 idészakban.

2. Népességnyilvdntartdssal kapcsolatos tigyek

A hat6ségi bizonyitvanyok, igazolasok kiallitdsanak hataridejére a jogszabaly nem a szokasos
21 tigyintézési hatarid6t, hanem 8 napot szab meg, azonban a kérelmezdk jellemzden a résziikre
maés intézmények (pl. felsGoktatdsi intézmény, kiilfoldi nyugdijfolydsité intézet) altal
megszabott hatarid6é el6tt néhany nappal jonnek, igy ez az tigykdr is — hogy ne a Hivatal
hib4jabol sériiljenek az tigyfél jogai mas eljarasban — azonnali elintézéslinek tekintenddk. 5 f6
kért kollégiumi, szocidlis ligyekkel kapcsolatosan igazolést felsdoktatasi intézményben torténd
tgyintézéshez.

3. Hagyatéki eljardasok

A hagyatéki eljaras jogszabalyban pontosan meghatarozott és koriilirt polgari nemperes eljaras,
amely az 6rokhagy6 halalanak bekévetkeztével rendezi a hagyaték sorsat.

A hagyatéki eljarasra elsdsorban a hagyatéki eljdrdsrél sz616 2010. XXXVIIL. térvény 8a
tovabbiakban: Htv.), a Polgdri Torvénykonyvrdl sz616 2013, évi V. tdrvény (a tovabbiakban:
Ptk.) szabélyai vonatkoznak.

A hagyaték leltirozésa sordn az 6rokhagyo és a hagyatéki eljarasban érdekeltek jogszabalyban
meghatdrozott adatainak, valamint a hagyatékba tartozé vagyonnak, tovabba az ezekkel
kapcsolatos, jogszabalyban meghatérozott nyilatkozatoknak a beszerzése és rogzitése torténik.
A hagyatéki leltarhoz sziikséges az ingatlanokra vonatkozd ado- és értékbecslést elkészittetni
az illetékes polgarmesteri hivatalokkal. Ha az elhunyt nem rendelkezett ingatlannal, illetve
300.000.- Ft-ot meghaladé ingbésaggal, valamint az 6rokosként érdekelt 6roklési érdeke
veszélyeztetve nincs és méhmagzat, kiskoru, cselekviképességet érinté gondnoksag alatt 4llé
nagykoru, ismeretlen helyen 1év6 személy, iigyeinek vitelében akadilyozott természetes
személy, vagy csak a Magyar Allam nem szerepel a hagyatékban, akkor nemleges nyilatkozat
keriil folvételre és hagyatéki leltart nem sziikséges felvenni.

Ha az elhunyt hagyatékara és az 6rokdsokre vonatkozé minden adat és irat rendelkezésre all,
az illetékes kozjegyz6 részére keriil megkiildésre.

A hagyatéki eljarasban is 2019. januédr 1-t6l alkalmazni kell az ASP rendszer hagyatéki
szakrendszerét, mely program a Htv. elGirdsainak megfelelé formaban és adattartalmakkal
végzi a hagyatéki ligyek szamitogépes nyilvantartasat és a rogzitett adatok alapjan elkésziti a
szilkséges ligyiratokat, és a torvényi eldirasoknak megfelelden Iétrehozza a hagyatéki leltart. A
rendszerben rogzitésre keriilhetnek az 6rokhagyd, a hagyaték, az érdekeltek adatai, amelyek igy
a nyilvantartas részét fogjak képezni. Hagyatéki eljaras 40 darab volt, az tigyekben 208 darab
alszdmon keriilt igyirat rogzitésre.

4. Nagytarcsai Szlovdk Onkormdnyzat melletti nemzetiségi referensi feladatok elldtdsa

Nem tipikus feladatként, de a Nagytarcsai Szlovdkok Onkorményzatanak (a tovabbiakban:
NSZO) torvényes mitkodésével 6sszefiiggd feladatok egy részének ellatasa is a Hivatalra harul
az NSZO és az Onkormanyzat k6z6tt hatalyban 1&vé kozigazgatasi szerz6dés értelmében. Az
anyakdnyvvezetd az NSZO {ilésein jegyzokonyvvezetdi feladatokat 1at el. Az NSZO az év elsd
hat honapjdban hrom tiilést tartott, 6sszesen 30 darab hatdrozat keriilt elfogadasra. Ezen
testiileti tilések jegyzokonyveinek felterjesztése a kormanyhivatal részére a korabban mar
emlitett TFIK feliileten hatarid6ben megtortént.



5. Inari-kereskedelmi tevékenységek engedélyezése
5.1. Kereskedelmi tevékenység

A targyi eljardsokat a kereskedelmi tevékenység végzését a szolgditatdsi tevékenység
megkezdésének és folytatdsdnak dltaldnos szabdlyairdl szolé 2009. évi LXXVI. torveény, a
kereskedelemrdl szolo 2005. CLXIV. térvény, valamint a kereskedelmi tevékenységek
végzésének feltételeirdl sz016 210/2009. (IX. 29.) Korm.rendelet szabalyozza.

Ha az tigyfél {izletet (vagy vendéglaté egységet) kivan nyitni szlik korii kivételtdl eltekintve
nincs sziikség a miikodési engedélyezési eljaras lefolytatdsara. Az ligyfél az lizletnyitasra
iranyulé bejelentés megtételét kovetéen mar meg is kezdheti a tevékenységet, pusztan a
bejelentéssel eleget tesz a jogszabaly altal eloirt kotelezettségének. A hatdsag ezt kdvetden
nyilvantartasba veszi az iizletet, amelyr6l egy igazolast ad ki. A kereskeddknek bejelentési
kotelezettségiik van tovabba lizlet megsziinése, valamint adataikban bekovetkezd valtozas
esetén is.

2025. L. félévében 12 darab hatarozat késziilt kereskedelmi tevékenységgel Osszefliggésben a
Hivatalban.

5.2. Iparitevékenység

A telepengedélyezéssel kapcsolatos jogszabély valtozas miatt 2013. julius 1-t6] a bejelentés
koteles és miikodési engedély koteles telepek nyilvantartsa visszakeriilt a telepiilési
dnkormanyzatok jegyz6jének a hataskorébe.

Nagytarcsa telepiilésen az ipari parkoknak kdszonhetden szamtalan gazdalkodo6 szervezet kér
segitséget a Hivatal munkatdrsaitl a tevékenységek bejelentésével, azok kotelezd tartalmi
elemeivel, tevékenységek megsziinésével, dvezeti besorolasokkal kapcsolatban. A telepiilésen
egyarant megtalalhaté gazdaséagi, termeld, szolgaltat6 tevékenység.

Az év els6 félévében 11 darab igazolds/hatarozat késziilt bejelentés-koteles, illetve
telepengedély koteles ipari tevékenység targyaban, példaul raktarozas, tarolas, gépjarmijavitas-
karbantartasi tevékenységgel kapcsolatban.

6. Birtokvédelmi iigyek

A Ptk. alapjan a birtokos egy éven beliil a jegyz6tél is kérheti az eredeti birtokallapot
helyreallitisat vagy a zavards megsziintetését. A védelmet az kérheti, akit birtokat6l jogalap
nélkiil megfosztanak vagy birtokldsdban jogalap nélkiil zavarnak. A jegyz6i birtokvédelmi
eljaras célja, hogy gyors és hatékony megoldast nytdjtson a birtokvitdkban. A jegyz6 feladata,
hogy pértatlanul vizsgilja meg az ligyet és hozzon megalapozott dontést. A birésdgi uttal
szemben a jegyzd elétti eljaras egyszeriibb és gyorsabb, minddssze 15 napos eljrasi hataridot
allapit meg a jogszabaly. 2025. év elsé hat honapjaban 5 darab birtokvédelmi hatarozat
kiadasara kertilt sor.

Talan ehhez a témahoz kapcsol6do, hogy az év elso félévében irasban nagysagrendileg 45-50
darab lakossagi bejelentés is érkezett, amelyeket tobbsége szomszédjogi problémakkal
kapcsolatos volt.

7. Fdsszarii novények magdnteriileten torténd kivagdsa

Nagytarcsa kozigazgatdsi terilletén fds szara novényeket — bizonyos kivételekkel — csak
végleges hatosagi engedély birtokaban lehet kivagni. A korabbi helyi rendelet szerint fakivagasi
tigyekben — 4truhézott hataskdrben — a polgarmester jogosult eljarni. A polgarmester az év elsd
félévében 6 darab fakivagasi engedélyt adott ki.
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A kornyezetvédelmi jogszabalyok id6kézben médosultak, igy a ,,z6ldrendelet” feliilvizsgalatat
a Hivatal munkatarsai elvégezték. A korabbi helyi rendeletet hatalyon kiviil helyeztiik és 2025.
jinius 1. napjatl 1épett hatdlyba az Onkormdanyzata Képviseld-testiiletének a fds szdri
novények védelmének helyi szabdlyairdl sz616 18/2025. (V. 27.) dnkormanyzati rendelete. A
rendelet értelmében a fakivagas engedélyezésérdl atruhazott hataskérben Nagytarcsa kozség
jegyzdje dont.

A valtozo jogszabalyi kornyezet miatt gyakran érkezik lakossagi bejelentés, tajékoztatas kérés
z6ldteriilet kezeléssel kapcsolatban, ezért az Onkorméanyzata hivatalos honlapjan, illetve a
hivatalos facebook oldalon is kézzétettiink gyom-és parlagfii-mentesitéssel, tovabba ingatlan
elotti zoldsavok, jardaszakaszok és nyilt arkok tisztan tartisaval kapcsolatos tajékoztatot.

8. Hatoésagi bizonyvitvdnyok kiaddsa

Korabban utaltunk mér ra, hogy a hatdsag a jogszabalyban meghatarozott esetekben az tigyfél
kérelmére — a felhasznalas céljanak feltiintetésével — adat igazolasara hatdsagi bizonyitvanyt ad
ki. Jogszabalyban eldirt feltételek esetén a 3,5 tonna megengedett legnagyobb Gssztomeget
meghaladé tehergépkocsi, vontatd, potkocsi €s autdbusz megfeleld ingatlanon torténd tarolasat
a teleptilési 6nkormanyzat jegyz6je igazolja. Hatosagi bizonyitvany kiallitasat kérték tovabba
a foldhasznalat tényének igazolasara is. A fent megjelolt targykérokben 6sszesen 6 darab
hatoséagi bizonyitvanyt adtunk ki.

9. Kdrbejelentések kezelése

2025. marcius 17. napjan a 2142 Nagytarcsa, Asboth Oszkar utcaban egy tehergépjarmi
katyuba hajtott, amelynek kovetkeztében kar keletkezett a gépjarmiiben, tovabba az egyik
telepet részben elontdtte a gépjarmil tankjabol kifolyt lizemanyag. Az érintett utszakasz
Onkorményzatunk tulajdonat képezi. A kéareseménnyel kapcsolatban két darab karigény
érkezett, az egyik — biztosité kozremiikodésével — lezarult, a mésik tigy folyamatban van.

A szocialis ligyintéz6 munkajat a szocidlis igazgatdsrol és szocidlis elldtdsokrol sz616 1993.
évi III. torvény (a tovabbiakban: Sztv.), a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatdsrol
sz616 1997. évi XXXI. térvény (a tovabbiakban: Gyvt.), valamint a helyi dnkorményzati
rendeletek hatdrozzak meg.

10. Onkormdnyzati rendeletekbe fogalt tdmogatdsokkal kapcsolatos kérelmek feldolgozdsa,
intézés

—  tobb tamogatds esetén (eseti Iétfenntartdsi tdmogatds, gyogyszertamogatas,
lakasfenntartdsi tdmogatds, temetési tdmogatas, iskoléztatdsi tdmogatas) a csaladban
¢lokre vonatkozdan, az egy fore jutd jovedelemhatar a szocialis vetitési alap (28.500 Ft)
350 %-ardl 450 %-ara modosult;

—  az eseti létfenntartasi tamogatds 6sszege 40.000 Ft-ro6l 50.000 Ft-ra, az iskolaztatasi
tamogatas 15.000 Ft-rol 20.000 Ft-ra emelkedett, mig a gydgyszertdmogatas Osszegét
havi 15.000 Ft-ban maximalizaltuk;

- pontositottuk, hogy leginkabb milyen ¢lethelyzetekben igényelheté a rendkiviili
telepiilési tamogatas, ezzel egyidejlileg a gydgyaszati segédeszkéz tdmogatas €s a
lakhatashoz kapcsolodo hatralékces6kkentéshez nyujtott timogatas megsziintetésre kertilt
azzal, hogy mindkét eset a tovabbiakban rendkiviili telepiilési tamogatas igénylésére ad
lehetdséget;
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- a Bursa Hungarica Fels6oktatasi Osztondij igénybevétele szabalyozasra keriilt annyiban,
hogy a jelentkezd hallgatoknak a szocialis raszorultsagukat sajat nyilatkozatukban
,,szabad szavasan” indokolniuk kell, a benytjtott palyazatok elbiraldsara a Polgdrmester
vagy Human Bizottsag jogosult, 4truhazott hataskoérben;

- a koztemetés tekintetében is pontositottuk a kiilonds méltdnylast érdemld koriilmény

pontos meghatarozéasat;

2025 els6 félévében hozott dontések 6sszesitése (szocidlis raszorultsag alapjan):

2025. 1. félév 2025.01.01-2025.01.31 2025.02.01-2025.06.30
(a rendelet médositisa (a rendelet modositasa
elétt) utan)
Eseti létfenntartasi tAmogatas 6 6 17 16
Rendszeres Iétfenntartasi tAmogatas - -
Gyoégyszertamogatas 2 fo 6 f6
Rendkiviili telepiilési tamogatas 216 2 16
Lakasfenntartasi tAmogatés 0 216
Apolasi timogatas 0 0
Temetési tamogatas 0 216
Gyermeksziiletési tamogatas 0 0
Bolcsddéztetési tamogatas 0 0
Sajatos nevelési igénytli timogatas 0 2 gyermek
Iskolaztatasi timogatas 1 gyermek 10 gyermek
Koztemetés - -
Bursa Hungarica Osztondjij 4 hallgaté igényelte €s kap havonta 20 000 Ft-ot

Flutasitasra keriilt 1 rendkiviili telepiilési tamogatas iranti kérelem a rendkiviili élethelyzet

hidnya miatt.

. 2025.01.01- 2025.02.01-2025. | 2025.05.01-2025.
2025 1 felév 2025.01.31 04.30 06.30
Babacsomag 36 416 2 6
specu,il%s fhetat 1g,enylo gyermekek i 565 36
étkezési tamogatdsa
Nyari taboroztatdsi tdmogatas - - 716

A rendelet az els6 félévben t6bb alkalommal médositasra keriiit:

- februar 1-jét6] bevezetésre keriilt a specidlis diétat igényld gyermekek étkezési

tamogatasa

- majus 1-jétél bevezetésre kertilt a tdboroztatdsi timogatas

Kérelem elutasitasara nem keriilt sor.
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11.  Torvényi szabdlyozdson alapuld elldtdsok (hatrdnyos-, halmozottan hdtrdnyos helyzet
(HH-HHH) megdllapitdsa, __rendszeres gvermekvédelmi kedvezmény (RGYVK)
megdllapitdsa, sziinidei gyermekétkeztetés)

K¢ét csalad o6t £6 kiskoru gyermekek érintett, az alabbiak szerint:
1. csalad, 4 kiskoru gyermek

- RGYVK jogosultsag idStartama: 2024.04.01-2025.03.31, majd 2025.04.01-2026.03.31.

- Hatranyos helyzet (HH) megallapitdsa: az RGYVK idStartamdra, elégtelen
lakaskoriilményekre tekintettel.

- Sziinidei gyermekétkeztés: 3 gyermek (altalanos iskoldsok) részesiilt 42 napon.

2. csalad, 1 kiskora gyermek

—  RGYVK jogosultsag id6tartama: 2024.07.15.-2025.07.14.

- Hatranyos helyzet (HH) megallapitasa: nem keriilt megallapitasra.

- Sziinidei gyermekétkeztés: nem igényelte.

12, Jegyzbi hatdskorbe tartozo gydmiigyek (pl. ingé-ingatlan vagyonleltdr felvétele)

2025. janudr-junius hénapokban erre vonatkozd megkeresés a Korméanyhivataltdl nem érkezett.

13. Helyi Esélyegyenldségi Programmal kapcsolatos teendbk, tapasztalatok, Intézkedési
Terv médositdsa

A Helyi Esélyegyenléségi Programot (HEP) 260/2022. (XI. 28.) szamu hatdrozataval fogadta
el a Képviselé-testiilet. A HEP idéaranyos megvaldsulasat kétévente at kell tekinteni, az
attekintés alapjan sziikség esetén a helyi esélyegyenl6ségi programot feliil kell vizsgélni,
feltétele a HEP forum 6sszehivasa. A férumra 2025. februar 10-én sor keriilt, ahova meghivast
kaptak az Intézkedési Terv megvaldsitasaba bevont partnerek (intézményvezet6k, haziorvosok,
védénok, az altalanos iskola igazgatdja, a nemzetiségi 6nkorményzat képviselje, a telepiilésen
mikodd egyhazak képvisel6i stb.).

A HEP feliilvizsgalatanak eredményeként:
4 darab 1j intézkedés sziiletett:

- Korai fejlesztés a bolesddei ellatas idészakaban - az intézkedés feleldse a Csigabiga
Bolcséde, a szolgéltatas biztositasa megbizasi szerz6dés Gtjan torténik, amire a fedezetet
az intézményi koltségvetés biztositja.

- Ifjusagi kezdeményezések tamogatdsa - az intézkedés feleldse az Onkormanyzat,
fedezetet pedig a TOP + Helyi human fejlesztések cimii palyazat nyuit.

- A telepiilés egészségiigyi alapellatdsdnak fejlesztése - célja a telepiilés korszer(i
egészségligyi alapellatdsdnak biztositasa, felelése az Onkorményzat, fedezetét az
onkorményzati koltségvetésen til az esetleges palyazati forrasok, illetve maganforrasok
adhatjak majd.

—  Klinikai szakpszicholégus megbizasa - az intézkedés feleldse a Nagytarcsai Szocidlis
Segité Szolgalat, fedezetét az intézmény koltségvetése biztositja, a szolgaltatas
biztositasa itt is megbizasi szerz6dés utjan torténik.

3 darab intézkedés modositasra keriilt:

— A ,Petdfi telep ivoviz fejlesztése” cimil intézkedést javasolt ,,A telepiilés ivéviz
mindségének, mennyiségének fejlesztése” cimi intézkedésre modositani, a probléma
ugyanis a telepiilés egészét érinti.
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- ,,A Bolcs6de hidnya, 3 év alatti gyermekek elhelyezésének nehézsége” cimii intézkedést
tartalmaban javasolt médositani, az intézkedés ugyanis a 2023. december 31-ével atadott
intézmény megvalositisanak elhiizodasara utalt eddig, de az intézmény elkésziiltével mar
egy Uj bolcsdde megvaldsitasa az intézkedés alapja.

- A , N6k vdarhatéan nagy szdmban jelennek meg a munkaerdpiacon” és az ,Ipari parkok
munkdltatéinak bevondsa a nék munkaerdpiaci elhelyezkedésének problémdjdba” ciml
intézkedések dsszevonasa javasolt ,,N6k munkaerdpiaci elhelyezkedése, az ipari parkok
munkdltatéinak bevondsa” cimmel: az elérni kivant cél (minél tobb, gyermeket neveld nd
tudjon helyben maradni, az ingazas csokkentése, a gyermekintézmény napirendjéhez
igazithaté munkaidd biztositdsa, stb.), az intézkedés tartalma (munkaerdpiaci kinalat
felmérése, allasborzék, workshopok, igényfelmérések, tajékoztatds, stb.) a
megvaldsitashoz sziikséges erdforras (esetleges palyazati forrasok) megegyezik a 2
intézkedés tekintetében.

10 darab intézkedés esetében indokolt a megvaldsitasi hataridé meghosszabbitésa:

- Buszmegallok tisztasaga €s allapotmegdovasa

- Jelzérendszeri konferencia

- Egyeztetés pszicholégus tanacsadas ligy€ben

- Gyermekvédelmi jogszabalyi valtozasok

- Jelzérendszeri konferencia - kamaszkori sajatossagok
- Mozgasterapia 0-3 éves gyermekek részére, felméreés
- Hozzatartozoi csoport

- Id6sek klubja Nagytarcsai Szocidlis Segité Szolgélat

—  Nyugdijas klub

- Nagytarcsai Egészségnap

7 darab intézkedés lezardsra keriilt:

- Onkorményzati bérlakdsok hidnya - Nem relevans.

- Allaskeres6k szamanak emelkedése - Nem relevans.

- Telepiilési tamogatési rendelet feliilvizsgalata - A rendelet feliilvizsgalata, illetve
modositasa 2025. januar honapban megtortént.

- Célcsoport  Osszeallité mihely - A Szocidlis Szolgaltatastervezési Koncepeid
elkészitésének feltétele volt, amely a Koncepcié elkésziilte miatt indokolatlanna valt.

- Szocialis Szolgaltatastervezési Koncepcid el6terjesztése - A Képviseld-testiilet 356/2024.
(IX.30.) szamu hatarozataval elfogadta.

- Mozgasfejlesztd gyermekjoga Nagytarcsan - Megvaldsult program.

- A telepiilési intézmények honlapjanak akadalymentesitése — Nem relevans

Fentiek mellett 20 darab eredeti intézkedés valtozatlanul maradt. A HEP feliilvizsgélatardl a
Képviseld-testiilet a 115/2025. (II1.31.) szamu hatarozataban dontott a fentiek szerint.

14. Civil szervezetek tdmogatdsdval, a tdmogatdsok elszdmoldsdval kapcsolatos feladatok
14.1. 2024. évi beszamolok elfogaddsa

A Képviseld-testiilet a 49/2024. (I1.13.) szam hatarozata alapjan a 2024. évi koltségvetésének
terhére egyszeri, vissza nem téritendd tamogatas igénylésére palyazati felhivast tett kozzé, a

rrrrrr

szervezetek 2025. januar 31-éig beny(jtottdk beszdmoldjukat, a tdmogatasi Osszeggel
elszdmoltak az alabbiak szerint:
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Szervezet neve

Tamogatasi cél

A tamogatas

osszege (Ft)

Tiszta Falunkért Civil Egyesiilet Dunavirag Vizibusz 100 000
Tiszta Falunkért Civil Egyesiilet Nagytarcsai Piknik nap 1 500 000
Blaskovits Alapitvany a Gyermekekért | iskolai  programok  megvaldsitasa, | 3 260 000
Nagytarcsai Hagyomdnyorzd | tevékenységgel Osszefliggd kiadasokra 3 500 000
Kulturdlis Egyesiilet kulturalis projektekre
Nagycsaladosok Orszdgos Egyesiilete | rendezvények timogataséara 4 689 000
Nyugdallomanyy Honvédok Nagytarcsai | sajat és kdzségi kozods rendezvények 2 800 000
Egyesiilete tamogatasara
Nagytarcsai Tomegsport Egyesiilet a szakosztalyok sporttevékenységének | 8 870 000
Nagytarcsai  Rozmaring  Néptanc | a tevékenységével Osszefiiggt kiadasok | 3 500 000
Egyesiilet teljesitésére,  kulturdlis  projektek
Béta Sportegyesiilet programok megvaldsitasara 3 000 000
Fizesliget Lakopark  Fejlesztéséért | yo ¢k enyéoével Ssszefiiggd kiadasokra | 9 385 000
Kézhasznu Egyesiilet
PrincessFitness Sportegyesiilet versenyzési €s felkészitési tamogatas 610 000
PrincessFitmess Sportegyesiilet rendszeres Tini-Mini Disco 3 590 400
Nagytarcsai Szlovdkok Onkormdnyzata | Szlovék udvar befejezése, szlovak | 8 200 000
Sentinel Sportegyesiilet tevékenységével Osszefliggd kiadasok, | 292 100
Kistarcsai Nagytarcsai Rémai | k6z6sségépitdé délutan és Nagytarcsai 140 000
Katolikus Egyhdzkozosség Katolikus Csaladok Farsangi
Nagytarcsai Flex Polgdrdr és Onkéntes | tevékenységével Osszefliggd | 7 g95 000
Tiizolto Egyesiilet kiadasokra
Peter Cerny Alapitvany a Beteg | tevékenységével Osszefiiggd 400 000
Korasziilottek Gyogyitdsért kiadasokra
Nagytarcsai Futball Klub tevékenységével Osszefliggd | 3 009 000

kiadasokra
PrincessFitness Sportegyesiilet edzdtabor koltsége 1 150 000
Nagytarcsa Kozalapitvany karacsonyi ajandékcsomagok | 400 000

A Képvisel6-testiilet a 101/2025. (II1.31.) szamu hatirozataval a fenti szervezetek 2025. januar
31-ei hatarid6ig benyujtott szakmai €s pénziigyi beszamoldjat elfogadta.
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A Képviseld-testiilet 71/2025. (I1.24.) szam1 hatdrozataval 2025. évre is palyézatot hirdetett. A
palyazatokat a Képviseld-testiilet mindkét bizottsaga megtargyalta, a végleges tdmogatasi
osszegekr6l a Képvisels-testiilet 102/2025. (IIL.31.) szamu hatarozataban dontott az alabbiak

szerint:
Szervezet neve I;sgi?gzg?lgf;
Béta Motorsport Egyesiilet 5000 000
Blaskovits Alapitvany a Gyerekekért 1 500 000
Evangélikus-Keresztény Ovoda Alapitvany 1200 000
Kistarcsai-Nagytarcsai Romai Katolikus Egyhazkozosségért Alapitvany 180 000
Nagycsalddosok Orszdgos Egyesiilete-Szilasmente Nagycsalados Csoport 5500 000
Nagytarcsa Football Klub Egyesiilet 3750000
Nagytarcsai Rozmaring Néptanc Egyesiilet 4 000 000
Nagytarcsai Tomegsport Egyesiilet 4 000 000
Nyugallomdnyi Honvéddk Nagytarcsai Egyesiilete 2300 000
Princess Fitness SportEgyesiilet 8 924 000

A fenti partnerekkel a tamogatasi szerz6dés megkdotésre kertilt.
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V. AKOZTERULET-FELUGYELET TEVEKENYSEGE

A nagytarcsai kozteriilet-feliigyelet feladatait 2 f6 végzi. Az év elsé félévében az egyik
kozteriilet-feligyeld jogviszonya kozds megegyezéssel megsziint, viszont drvendetes, hogy
azéta az allashely betoltése egy tapasztalt kollégaval megtortént.

A Kkozteriilet-feliigyel6i tevékenység, Nagytarcsa kézség illetékességi teriiletén, kizardlag
kozteriiletet, kozteriileten folytatott tevékenységet, 6nkorményzati tulajdont ingatlanokat,
illetve az Onkormanyzat 4altal tizemeltetett egyéb esetleges teriileteket, eszkdzoket érint.

A kozteriilet-felligyeld jogszer(i és szabalyszerli miik6désének feltételei az egyes rendészeti
feladatokat ellato személyek tevékenységérdl szolo 2012. évi CXX. torvényben, illetve a
kozteriileti rend és tisztasadg védelme, a tomegkoézlekedési eszkozok haszndlati rendjének
fenntartdsa a kozteriilet-feltigyeletrél sz616 1999. évi LXIII. torvényben €s a végrehajtast
elosegitd egyéb rendeletekben foglaltaknak megfelelden keriiltek kialakitésra.

A kozterllet-feliigyel6i feladat ellatas egyik feltétele az orszagosan egységes egyenruha €s
rendszeresitett felszerelési eszkdzokkel vald ellatas, ami biztositasra keriilt €s a feladatteljesités
idejére kotelezd eldirt egyenruhdzat viselése, egyidejlileg a munkaltatdé megnevezését és a
rendészeti tevékenység megnevezését tartalmazo jelzés viselése.

A kozteriilet-felligyeld szolgélati tevékenységét jar6rszolgalat keretein beliil teljesiti. Cé€l, a
kéztertileti rend és tisztasag szempontjabol indokolt, rendszeresen visszatér6 vagy folyamatos
hatdsagi ellendrzés biztositdsa, a jogsértdé cselekmények megelézése, megszakitasa,
megsziintetése és a sziikséges intézkedések kezdeményezése. A jarérszolgalatot a kozteriilet-
feltgyeldk dontden gépkocsival teljesitik.

1. Kozteriileten eltoltott ordk, és intézkedések szama

2025. év elso felében hozzavetdlegesen 600 ora kozteriileti szolgélat valdsult meg. Kiilonbdzo
tigykorokben 150 darab figyelmeztetés tortént. Az intézkedések szdma meghaladta a 300-at.

2. Renddrség bevondsdaval megvalésulé intézkedések

A helyi korzeti megbizottal aktiv napi kapcsolat kertilt kialakitasra. A Kistarcsai Renddrors
vezetdjével és dllomanyaval havi egy vagy két alkalommal egyeztetiink a teleptilést érintd

tigyekrol. A kozteriilet-feltigyelet is, €s a rendérség is torekszik a havonta ismétlédé kézos

jaroérozések megtartasara.

3. TérfigvelS kamerarendszerrel kapcsolatos teenddk

A Képviselo-testiilet 2025. év elején alkotta meg a kozteriileti térfigyels rendszerrdl szold
2/2025. (1.28.) 6nkormanyzati rendeletét, illetve hagyta j6va az Onkormanyzat és a Hivatal a
kozteriilleti térfigyeld kamerarendszer adatkezelési €s adatvédelmi szabalyzatat, amely
kozzététele az Onkorményzat hivatalos honlapjan megtortént.

A kozteriilet-feliigyelok havonta hozzavetdlegesen 5-20 ora kozotti id6t toltenek a térfigyeld
kamerarendszer visszanézésével. 2025 év I felében 13 alkalommal mentettek ki a rendoérség
kérésére felvételeket. A visszanézett ligyek szama ennek a duplaja volt ebben az idészakban. A
kamera felvételek ellenérzése sajnos nem minden esetben hoz eredményt ahogyan ez a
szamokbol is latszik.
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4. Roncsautdkkal kapesolatos iigyintézés

Az els6 hat hénapban nyolc gépjarmii tulajdonost szdlitottunk fel arra, hogy tévolitsa el
gépjarm(vét a kozteriiletr6l. Ezen kiviil ugyanennyi esetben tudtuk a tulajdonos személyes
vagy telefonos megkeresésével eltavolitani a szabalytalanul tarolt gépjarmiiveket. A felszolitott
tulajdonosok gépjarmiiveinek elszallitasara az év masodik felében keriilhet sor a jogszabalyi
hatarid6k betartasa miatt.

5. Kozteriilet-haszndlati engedélyek kiaddsa

A kozteriilet-hasznélati engedélyek dontd tobbsége az épitkezésekhez és a hazfelujitasokhoz
kéthetd konténerek kihelyezéséhez keriilt kiadasra. Kisebb szdmban adtunk ki standoldsokhoz
vagy egyéb csaladi és barati rendezvényekhez engedélyeket. Szdmos esetben a helyszini
felszolitast kovetden keriilnek benyujtasra az engedélyezésre iranyul6 kérelmek. Toreksziink a
birsagolas helyett a szabalyok betartidsanak elémozditasara ebben az iigycsoportban is. A
felszolitast kdvetéen minden érintett benyujtja a kérelmet és rendezi a teriilethasznalati dij
befizetési kotelezettségét. Az els6é félévben 21 darab kozteriilet-hasznalati engedély kertilt
kiadasra.

6. Lakossdgi bejelentések a kozteriilet-feliigyeletnél

A lakossagi bejelentések valtozd intenzitassal érkeznek a kozteriilet-feliigyeletre. Legtobb
esetben tdjékozddas miatt keresi éket a lakossdg a behajtisi engedélyek-, és a kozteriilet
hasznalati engedélyek kiadasaval kapcsolatban. Szdmos esetben a hataskoriikon kiviili
igyekben is kapnak megkeresést, amelyek tekintetében igyekeznek a segitségnyujtasra €s az
ligyfél megfeleld tarsszerv felé tovabb iranyitasara. A kozteriilet-feliigyelet torekszik a
panaszkezelésben is a személyes vagy telefonos kommunikaciéval kezelhetd tigyek hatékony
végig vitelére, mert ez gyorsabb és ligyfeleink szempontjabol is hatékonyabb.

Az egyik kozteriilet-feliigyel6nk kertész végzettsége okén a novényvédelemmel kapcsolatos
ligyek intézését is végzi.

7. Novényvédelmi tigyvek

A 2024. év folyaman hozzavetSlegesen 130 f6 ingatlan tulajdonos vonatkozaséban
alkalmaztunk kiilonbozé figyelmeztetéseket az elhanyagolt gazos portdk rendbetételével
kapcsolatban. 2025. évben a felszolitott ingatlantulajdonosok szama 50 {8 volt. Jelentds
elorelépés mutatkozik a tavalyi viszonyokhoz képest. Sok esetben sikertilt telefonos vagy
elektronikus elérhetdségeken keresztiil egyeztetni az ingatlan tulajdonosokkal az elvégzend6
kotelezettségekrol.
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VI. A JEGYZOI KABINET MUNKAJANAK BEMUTATASA

A feladatokat a kozigazgatasi szakértd végzettséggel rendelkezd aljegyzd, és a jogasz
végzettségli jogi referens végi, a Jegyz6 munkéjanak kézvetlen tamogatasara. A Képvisels-
testiilet Szervezeti és Mikddési Szabdlyzatar6l sz6l6 onkorményzati rendelet modositasaval
visszavezetésre kerlilt a hivatali szervezetbe az aljegyz6i munkakor, amelynek betoltése 2025.
aprilis 15. napjatdl megtortént. Az aljegyz6 jogi referensként 2024. november kézepén, mig a
jogi referens 2024. tavaszan érkezett a Hivatalba. Legfontosabb feladataik:

—  jogi ellenjegyzéssel kapcsolatos-, és torvényességi feliigyeleti feladatok elldtdsa,
kiilonosen:

o  a kotelezettségvallalok alairasat megel6zen jogi ellenjegyzés megtétele annak
igazolasara, hogy a szerzddés/megallapodas a sziikséges alaki és tartalmi
kovetelményeknek megfelel, az nem iitk6zik vonatkozé jogszabalyi elbirasba,
bels6 szabalyzatba, illetve kézhiteles nyilvantartasba;

o  lgyvédiellenjegyzést nem igénylé szerz6dések/megallapodasok el6készitése, ilyen
szerz8dések feliilvizsgélata, ellendrzése;

o  jogi-szakmai segitségnyujtas a Hivatal munkatérsai részére;

o  a Képviseld-testiilet elé keriil6 eléterjesztések torvényességi ellendrzése, ebben a
Jegyz6 munkajanak segitése;

o hataskor €s illetékesség esetén gondoskodik a kdzérdekii €s k6zérdekbdl nyilvanos
adatigénylések teljesitésérol, tovabba a kozérdekli bejelentéseket, panaszokat
kezeli

- az dnkormdnyzati fenntartdasi intézményekre vonatkozo fenntartoi dontések elGkészitése,

—  azintézményi dokumentumok ellendrzése, e tekintetben az intézményvezetok munkdjdinak
segitése,

- azintézményi alapito okiratok aktualizdldsa, torzskonyvi bejegyeztetése,

—  az intézmények személyi dllomanydnak — jogszabdlyi eldirdsok alapjin torténd —
figyelemmel kisérése,

- az egészségiigyi alapelldtds korében a szerzOdéskiotések elbkészitése a gyermek
haziorvosi, a felndtt hdziorvosi és a fogorvosi teriileti elldtdsi kitelezettség és vdllaldsa
targydban,

—  belsé szabdlyozassal kapcsolatos dokumentumok el-, és elkészitése, valamint
nyilvantartdsa az Onkormdnyzat és a Hivatal vonatkozdsdban.

1 Kodifikdciés feladatok elldtdasa

A Képviseld-testillet 12/2025. (I.27.) szamu hatdrozataval fogadta el a 2025. évi
rendeletalkotdsi koncepcidjat, amelyben 16 darab rendeletalkotast-, illetve mddositast

szerepeltettiink. 2025. els6 hat honapjaban 7 rendeletalkotésra, és 12 rendeletmodositasra kertilt
sor. Uj rendeletek (7) az alabbiak:

- egyes onkormdnyzati rendeletek hatdlyon kiviil helyezésérdl sz616 1/2025. (1.28.) or.

- a kozteriileti térfigyeld rendszerrdl sz616 2/2025. (1.28.) or.

- a Kozszolgdlati Tisztviselok Napja munkasziineti nappd nyilvanitasdrél szo16 3/2025.
(1.28.) or.

- a temetordl és a temetkezésrol sz016 6/2025. (11.25.) or.

— az Onkormdnyzat 2025. évi koltségvetésérél sz616 10/2025. (11.25.) or.

- a 2024. évi pénziigyi terv végrehajtdasarol szol6 17/2025. (V.30.) or.

- a fas szaru novények védelmének helyi szabdlyairél sz616 18/2025. (V.27.) ér.

19



A rendeletmddositasok (12) az aldbbiak szerint valdsultak meg:

- egyszer médositotta a Képviseld-testiilet a 2024. évi koltségvetési rendeletét,

- a2025. évi koltségvetési rendelet modositasara mar két alkalommal keriilt sor,

- kétszer keriilt médositasra a szocidlis és gyermekvédelmi pénzbeli és természetbeni
elldtdsokrol szol6 24/2023. (XI1.11.); egy alkalommal a rendelet 4tfogd modositasara,
mig egy alkalommal az iskolaztatasi timogatéssal kapcsolatos szabalyok médositasara
kertilt sor,

- haromszor keriilt sor az egyéb pénzbeli és természetbeni elldtdsokrol sz6l6 13/2024.
(X.3.) 6r., kiegészitésre keriilt a specialis étkeztetést igénylé gyermekek tdmogatasaval,
illetve a taboroztatasi tdmogatassal,

- egy alkalommal médositotta a Képviselo-testiilet a sajat mitkdési szabalyzatardl sz016
Onkormanyzati rendeletét,

- két alkalommal keriilt modositasra a személyes gondoskoddst nyijté ellatdsokrél, azok
igénybevételérdl sz016 23/2023. (X1.15.) or.,

- egyszer keriilt modositasra a helyi épitési szabalyzatrol (HESZ) sz616 6nkormanyzati
rendelet.

A fenti rendeletalkotas-mddositas (19) koziil az aljegyzd és a jogi referens 13-at (70 %)
készitett; a koltségvetéssel kapcsolatos rendeleteket-modositdsokat a Pénziigyi Csoport, mig a
HESZ médositast a foépitész készitette eld. A kodifikacios munka technikai részében, azaz az
anyagok Integralt Jogalkotasi Rendszerbe illeszked$ kezelésében kiilsé megbizott is segiti a
munkat.

2. Képvisel§-testiileti munkdban és a dontéselGkészitésben valo részvétel

A korabbiakban utaltunk ra, hogy az elsé félévben a tiz testiileti tilésre 144 darab eléterjeszt€st
készitett a Hivatal, ebbdl az aljegyzd és a jogi referens 88-at, azaz az eldterjesztések 60
szdzalékat; ebbdl a rendes iilésekre 82 darab-, mig a hat rendkiviili iilésre 6 darab késziilt.
Rendes iilésenként atlagban a Jegyz6 két kozvetlen munkatarsa 14 darab el6terjesziést készitett
(rendes tilésenként a targyalt elSterjesztések atlagos szdma 22 darab).

Fontosnak tartjuk megjegyezni, hogy a dontéselokészitd anyagok nagy szdma csupan egy
dolog, 6k azok, akik az el6terjesztések alapjan hozott testiileti hatarozatokat végrehajtjak.

3. Szabdlyozdsi feladatok elldatdsa

Az els§ félévben két szabalyzat kiadmanyozaséara keriilt sor, amelyet a jogi referensek
készitettek el. Az egyik az Onkorményzat és a Hivatal Kozteriileti térfigyeld kamerarendszer
adatkezelési és adatvédelmi szabalyzata volt, amely 2025. februdr 1. napjan lépett hatdlyba; a
masik dokumentum pedig a Hivatal Kozszolgalati Szabalyzat, amely a Jegyz6 1/202S. (IIL.3.)
sz&mu jegyz6i utasitdsa 2025. marcius 4. napjan lépett hatalyba. Az elsé félévben elkésziilt a
Hivatal 1j Szervezeti és Mikodési Szabélyzata is, amelyben a Hivatal belsé szervezeti
tagozodasanak médositasara tesziink javaslatot, igy azt a Képviseld-testiilet 2025. szeptemberi
rendes iilésén, jelen beszamoléval egy idében, eltéré napirendi pontban targyalja, elfogadasa
esetén oktoberi hatalyba 1épését tervezziik.

4. Intézményalapitasi feladatok elldtdsa

Az Motv. 42. § 7. pontja értelmében a képviseld-testiilet hataskorébél nem atruhazhato az
intézmény alapitdsa, atszervezése és megsziintetése. Az Onkormanyzatot nem alapité okirat
alapitja”, hanem a szervezeti és miikodési szabalyzata. Az intézményeket pedig alapito okirat
1étesiti.
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Fontos feladata volt az els6 félévnek a kdzségi konyvtar jogi helyzetének a rendezése, amelynek
eredményeképpen 2025. méjus 1-jét6]l 11j intézménnyel gazdagodott a kozségi
intézményhalézat. Az intézményalapitdshoz sziikséges volt az illetékes miniszter
véleményének beszerzése is. Ehhez tovabbi kapcsolddo feladat volt, hogy a Képvisels-testiilet
2025. juniusi rendes iilésén kinyilvanitotta azon szandékat, hogy integralt kulturalis intézményt
kivén létrehozni 2026. januar 1. napjatol.

Az Onkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata két alkalommal kertilt médositasra, egy
alkalommal a normaszéveg (amely klasszikus rendeletmddositas volt), egy alkalommal pedig
az 1. figgelék, amely az Onkorményzat alaptevékenységeinek kormanyzati funkciok szerinti
felsoroldsat tartalmazza.

Az intézményalapitassal szorosan Osszefiigg a torzskonyvi nyilvantartasba vételi eljaras,
amelyet szintén a kdzvetlen munkatarsaim intéznek.

5. Hazi gyermekorvosi praxis énkormdnyzati mitkodtetésbe vétele

Kiemelt és nem tipikus kozigazgatdsi feladat volt az elsé félévnek az egyetlen hazi
gyermekorvosi praxis 2025. oktéber 1-jét6]l valé miiksdtetésének Onkormanyzati atvétele,
amely egy bonyolult dllamigazgatasi eljaras el6z meg. 2025. oktéber 1-jére megsziintettik a
feladat-ellatési szerz6dést a praxist korabban miikdtets RONHILD R. Bt.-vel, a munkatarsaim
elkészitették a praxisban dolgozd doktorné és asszisztens egészségiigyi szolgalati
munkaszerz6dését, szamos nyilatkozatot készitettek, elinditottdk a mikddési engedély
beszerzését.

6. Intézményi létszamgazddlkodas, illetve dlidshelyek szdmdnak meghatdrozdsa

El6z6ekkel szorosan Osszefiigg az intézményi &llashelyek szaménak meghatarozasa és
figyelemmel kisérése, amelyet a kollégak végezne a Pénziigyi Csoporttal kooperalva.

Létszamfejlesztésre, illetve az Onkormanyzati létszam csokkentésére a Kozségi Konyvtar
megalapitdsaval kapcsolatosan keriilt sor, hiszen 3 f6 allashely az Onkormanyzattél elvonasra
kertilt 2025. majus 1-jét61.

Egy részmunkaidds koézmiivel6dési ligyintéz6i allashely létesitése 2025. jinius 15. napjatol
megtortént a megndvekedett kulturalis feladatokra tekintettel, az allashely azota is betoltott.
Tovabbi allashelybdvitést indokolt a hazi gyermekorvosi praxis Onkorméanyzati atvétele,

amelyre, habar 2025. oktdber 1. napjatdl keriil sor, a 2 f6 plusz 6nkormanyzati 4llashelyr6l mar
2025. marciusaban dontés sziiletett.

7. Nemzetiségi onkormdnyzat munkdjdnak segitése

Elkészitették az NSZO-vel az 0j kozigazgatasi szerzddést, illetve az NSZO 1j Szervezeti és
Miik6dési Szabalyzatat.

8. Polgdrmesteri beszdmold készitése

A Képviselo-testiilet 2025. marcius 1-jétd] hatalyos moddositott SZMSZ-e értelmében a
polgarmester havonta beszamol a két ilés kozotti tevékenységérdl a KépviselS-testiiletnek,
ennek megfelelden az elsé félévben négy polgarmesteri beszamoldt készitettek és terjesztettek
a Képvisel6-testiilet elé. A polgarmesteri beszamold szerves része az atruhazott hastakdrben
hozott hatdrozatokrél készitett tdjékoztatast. 2025. marcius 1-je Ota egységes, naprakész
nyilvéntartast vezetiink a polgarmesteri és jegyz6i atruhazott hataskérben hozott dontésekrol.
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9. Belsé ellenorzéssel kapesolatos feladatok intézése

2025. januarjatol j belsd ellendrrel dolgozik a Hivatal. A Danubius Expert Audit Kft. 25 éves
szakmai multtal és tapasztalattal rendelkezik. Harom ellenérzés szerepel a 436/2024. (XI1.2.)
szamu hatarozattal elfogadott 2025. évi ellendrzési tervben: a 2024. évi zarszdmadas
ellendrzése, az NSZO gazdalkodasanak ellendrzése, és az intézményi gyermekétkeztetés
ellendrzése. A belsé ellendr a munkat a mésodik félévben végzi, jaliusban, illetve
szeptemberben, igy err6l az éves beszamoldban nyujtunk bévebb tajékoztatast.
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VII. TELEPULESUZEMELTETESI ES FEJLESZTESI CSOPORT

A Telepiilésiizemeltetési és Fejlesztési Csoport a Hivatal SZMSZ-ének megfelelé feladatait
2025. évben 3 f6 munkatarssal kezdte meg. A csoport az év elején csoportvezetd nélkiil
miikddott, ez a statusz 2025 janudr végén keriilt betsltésre.

1. Munka- és csoportszervezési feladatok

A csoportbdl év kézben egy miiszaki ligyintéz6 kolléga kozos megegyezéssel tavozott. Az 6
helyére felvett munkatars munkaviszonya a probaidé alatt megsziintetésre kertilt, igy egy o
miszaki ligyintéz4i allas jelenleg is palyaztatas alatt van.

A csoport mitkodésében f6 célként jelentkezett, hogy az év soran egy a kordbbiakhoz képest
stabilabb személyi alloméannyal, kiszamithatobb, nyomon k&vethetébb, dinamikusabb,
proaktivabb és szimonkérhetébb mlikddési mechanizmus alakuljon ki.

A még formalédé mikddés soran komoly kihivést jelentett a fent emlitett, k6z6s megegyezéssel
tavozo kolléga feladata koreinek atcsoportositasa, megkezdett ligyeinek z6kkendmentes atadas-
atvétele.

fgy a csoport munkatirsai kozotti feladatmegosztasban j felelés kertilt kijelolésre a
kozutkezeldi, munkakezdési és tulajdonosi hozzédjarulasok tigyintézésre. Ezek egyiittes szama
a 2025. év eddigi id6szakaban meghaladta a 30 darabot.

Uj kollégahoz keriilt 4tcsoportositasra:

- az azdbta befejez6dott Csigabiga Bolesdde kertrendezési projektje,

— a Pet6fi-Rakoczi utak lampés keresztezodés kialakitasa, amelynek tervezési fazisa
lezarult, a sziikséges engedélyek beszerzése zajlik,

—  a Pet6fi és Sztehlo uti jardak felgjitdsanak iigye, amely a vizligyi hatosagi eljaras
fazisaban van,

—  az Asboéth utca felujitasi tigye, amely a tervellenérzés uténi tervmodositasi szakaszban, a
kozbeszerzési eljaras el6készitésének fazisaban tart,

- a lakossagi vizérak beszerzésének projektje, amelybdl egy kisebb kontingens beszerzése
Osszel megtortént, a tovabbi szilkséges 1000 darab beszerzése pedig az FCSM-mel
torténo elézetes egyeztetés fazisaban van,

- a Millenium uti, Zrinyi ati és HEMO melletti gyalogos atkeléhelyek ki-, atalakitasanak
¢és engedélyeztetésének ligye, amely jelenleg tervezési és engedélyeztetési fazisban van,

- a tavasszal elfogadott forgalomszabalyozdsi koncepcié alapjan megvalésitandd
forgalomcsillapitd kiisz6bok beszerzésének ¢és telepitésének projektje, amely azota
lezéarult.

2. Felyjitdsi és felhalmozdsi feladatok bonyolitdsa

A fent emlitett projektek mellett szdmos mas, a Képvisel6-testiilet altal jovahagyott 2025. évi
koltségvetésben meghatarozott felgjitasi €s felhalmozasi feladat lebonyolitisa és/vagy
elokészitése zajlik:

—  ,Hollohaz” felyjitasa, amely jelenleg is zajlik,

—  jatszotér kialakitasa, amely az 6sz folyaman keriil kialakitasra egy a tavasz folyaman
lezajlott targyalasok eredményeképpen tartdésan bérelt magantulajdont ingatlanon,

—  kerékparos pumpapalya kialakitaisa a GRUND-on, amelynek fizikai megvalositisa a
mostani litemezési terv szerint Oszre varhat6, jelenleg az Irdnyité Hatdsag és a
MAKETUSZ altali tervjovahagyéas fazisaban van a projekt,
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- 6vodabdvités és a meglévd épiilet elektromos halézatanak fejlesztése, vizszigetelési
problémainak kezelése, csoportszobék légkondiciondlasanak megolddsa, amely a nyar
folyaman megkapta az épitési engedélyt és jelenleg a kiviteli tervkészités zajlik,

- nem Onkorméanyzati teriileten taldlhaté gyalogos hidak hidvizsgalatanak, feldjitasuk
kivitelezésének intézése,

—  ateljes 6nkormanyzati hatdskérben miikddé intézményi strukttran beliili feladatellatasi
korok tisztizasa és rendezése részeként a HEMO birtokbaaddsa a vagyonkezeld
Kozszolgaltats Kft. felé, leltaregyeztetés, valamennyi szerzédés, miszaki
tervdokumentécié kigy(jtése, atadasa, a targyi eszkoznyilvantartds &ttekintése, €s
leegyeztetése a Kozszolgaltatd Kft-vel.

Ugyanez a feladat a GRUND vonatkozasaban is, ahol jelenleg is zajlanak az egyeztetések.

- villamos energia- és f6ldgazbeszerzés teljes dnkormanyzati rendszerre vonatkoztatott
beszerzésének eldkészitése, az ezzel kapcsolatos adatgy(ijtések, és -szolgaltatasok,
villany- és gazérak 4llapotdnak egyeztetése, szerzb6dések kezelése, folyamatos
kapcsolattartas az energiabeszerzés lebonyolitasaért megbizott céggel,
- vas- és mangantalanité létesitése a 7-8/A kutak fejlesztésével, amelyben a jogi €s
kozbeszerzési vitds kérdések tisztdzasra keriiltek, igy jelenleg a kozbeszerzési eljards
miszaki és kdzbeszerzési eljarasbeli elokészitése zajlik,
- Oregsz616 kozmithalozatanak felmérése, engedélyeztetést megalapozé beavatkozasi terv
készitése, amely vonatkozdsdban az FCSM megbizdsa megtértént, jelenleg az altala
elvégzendo feladat zajlik,
- A2 jelli regionalis atemeld rekonstrukcidjanak elokészitése
o Elokészités - Haromoldali megéllapodas elkészitése megtortént, Nagytarcsa €s
Kistarcsa alairta azt, Kerepes elutasitotta az alairasat, azonban az 6nkorményzatunk
altal alkalmazott szakjogasz allaspontja alapjan a projektelokészités tobbségi akarat
alapjan tovabb folytathato,

o Elékészités - Nyomovezeték hidraulikai feliilvizsgalata és allapotfelmérési
tervdokumentacio elkészittetése, amelyre az FCSM megkapta a megbizast

o El8készités - Terveztetés, amely az éllapotfelmérés fiiggvényében torténhet meg
véarhatéan az év masodik felében - 2027 év elején

- a fent emlitetteken tuli, jelentds szamban havaria tipusu viz- és szennyvizberuhdzasok az
FCSM-mel torténd folyamatos egyeztetések alapjan (pl. Rékoczi ut- Zrinyi utca és
Rakécezi utca - Mizeumkert utca szennyvizesatorna soron kiviili atépitése; Zrinyi utca -
Rakéczi utca csomodpontban soron kivilli csatornaépités nyomvonalara helyezett
ivovizvezeték halaszthatatlan kivaltdsi munkai; Biborka utca 3-1/b. és 3-9. kozott
kozesatorna havaria jellegii atkotése).

Ezen feladatok, egyrészt mennyiségiik és komplexitasuk, masrészt mivel sok esetben évekkel
ezel5tt megkezdett, félbehagyott eldzményekkel bonyolitott tigyek, komoly terhelést jelentenek
a csoport dolgozéi szdmara, igy kiemelten fontos, hogy a fent emlitett 4lldshely minél hamarabb
ujra betoltésre kertiljon.

3. Uzemeltetési feladatok és lakossdgi panaszok kezelése

A csoport munkdjadban — a nevébdl is adddéan — jelentds hanyadot képvisel a telepiilés
mikodoéképességének fenntartdsaban kulcsfontossagu infrastruktira tizemeltetési feladataiban
valé kozremiikodés, az ezen a téren jelentkezd ligyek, valamint a lakossagi panaszok,
észrevételek, kérések alapjan végrehajtandé feladatok elvégzése, menedzselése.
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A csoport munkaszervezésében probalunk egy a korabbiakhoz képest lakossagbaratabb,
tigyfélkozpontubb ligyintézést meghonositani. A lakossidgi megkeresésekkel kapcsolatban
minden bejelentésre, jelzésre elektronikus, vagy telefonos visszajelzést adunk, amellyel
kapcsolatban fontos és ezt minden esetben jelezziik is az tligyfélnek, hogy nem feltétleniil a
megoldast kinaljuk azonnal, de megkezdjiik az ligyintézést, foglalkozunk az tigyével.

A lakossagi megkeresések jellemzoen

- ¢épitésiiggyel kapcsolatosak, amelyek esetében szdmos kérdésben a valdban illetékes
Kormanyhivatalhoz kell irdnyitanunk az tigyfelet,

—  telepiilésrendezéssel, a Helyi Epitési Szabalyzattal osszefiiggd kérdések, amellyel a
csoporton belil mar egy kiilén kijelslt kolléga foglalkozik egyiittmikédve a kozség
foépitészével - terveink szerint egy a lakossagi iigyek alapjan meghatarozott
tipuskérdésekre valaszt add €s segitséget nyujto tajékoztatd készitése is folyamatban van

—  csapadékvizelvezetési problémak jelzése, intézkedés kérése,

- szennyvizelvezetési problémak jelzése, intézkedés kérése,

- ivoviz szolgaltatas szinvonaldban jelentkez6 problémak jelzése, intézkedés kérése,

—  belteriileti uthalozat fejlesztésével kapcsolatos kérések

3.2. Telepiilésiizemeltetési feladatok

A teleptilésiizemeltetéssel kapcsolatos lakossag jelzések, kérések a fent emlitetteken tul
természetesen még szamos lgytipusba sorolhatéak. Ezen tigyek intézésével kapcsolatban a
csoport szamara kiemelten fontos -és ezt sikeriilt is elérni- hogy a konstruktiv egyiittmiikodést
lehetévé tevd jo viszonyt alakitsunk ki a 100%-os Onkormdényzati tulajdonban 1évd
Ko6zszolgaltaté Kft.-vel €s egyéb intézményeinkkel, valamint az FCSM-mel. Természetesen a
felsoroltak mellett mas intézményekkel, cégekkel (pl. Magyar Kozt Zrt., K6zép-Duna-volgyi
Viziigyi Igazgatésag, Kormanyhivatal stb.), helyenként mds Onkormanyzatok telepiilés-
lizemeltetési osztalyaival is feladatunk és igyeksziink €16, aktiv, egymds munkajat segitd
viszonyt kialakitani.

4. Telepiilésrendezési feladatok és foépitészi beszdmold

A csoport €s a telepiilés fejlodésében kiemelt fontossagt telepiilésrendezési feladatokrol egy
kicsit bdvebben is érdemes sz6t ejteni.

A telepiilésrendezési feladatokat érintd kérdésekben, a helyi épitési szabalyzat (HESZ)
modositdsaval kapcsolatos feladatok ellatasaban, a foépitészi ligyfélfogadas, és szakmai
konzultacidk lebonyolitdsban szorosan egytittmiikddiink a Foépitész Asszonnyal Marsalné
Kovécs Judittal. A Féépitész minden honapban egy alkalommal személyes tigyfélfogadast tart
a Hivatalban, amelyre a gordiilékeny tigyfél kiszolgalas érdekében eldzetes idGpontfoglalas
sziikséges a csoport erre kijelolt munkatarsaval egyeztetve.

2025. 1. félévében minden hénapban sor keriilt a fogadédra megtartasara, 6sszesen hat
alkalommal volt lehetdség személyesen konzultalni a Fé€pitész Asszonnyal, aki az épittetdk €s
tervezOk részére az alabbi ligyekben tud segitséget nyujtani:

- vasdrlast, beruhazast megel6zden az ingatlan kivalasztasaban,

- tervezést megeldzden a targyi ingatlan beépithetdségének kérdéseiben,

- épitési engedély benyujtasat megelézéen személyes tervegyezetetés keretében
telepiilésképi szempontbdl fontos tervezési kérdésekben,

—  rendeltetésmdd valtozassal kapcsolatban.
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Az 1. félévben megtartott fogadédrakon Osszesen 32 ligyfél jart a Hivatalban személyes
konzultacios céllal, ahol mindig jelen volt a F6épitészen kiviil a kijelslt miszaki ligyintéz
kolléga is. Az ligyfelek tObbnyire telekvasarlas elotti tdjékozodas céljabol érkeztek a
fogaddorara, tovabba telekalakitési eljarassal kapcesolatos ligyintézés miatt, Gvezeti atsorolds,
és belteriiletbe vonas lehet6ségérdl érdeklédve, meglévé lakoépiilet bovitésének lehetdségeirdl,
és a kerti épitmények elhelyezésének szabdlyairol kértek informaciot, illetve épitész tervezoi
konzultacidk is zajlottak épitési engedélyezési eljaras meginditasa el6tti szakaszban.

4.1. Foépitészi szakmai konzultacio

A telepiilési f6épitészi szakmai konzultacio legaldbb egy alkalommal kotelezd az egyszerl
bejelentéshez kotott épitési tevékenység esetében, helyi védett értéket érintd épitési
tevékenység esetében, telepiilésképi szempontbdl meghatarozé teriileten megvaldsuld épitési
tevékenység esetében. 2025 els6 felében 15 darab f6épitészi konzultaciordl késziilt emlékeztetd
keriilt kiadasra egyszer( bejelentéshez.

Telepiilésképi véleményezési eljarast kell lefolytatni — ha torvény vagy kormdanyrendelet
masként nem rendelkezik — épitési-, 6sszevont vagy fennmaradasi engedélyezési eljarasokat
megelézden. 2025 els6 félévben 8 darab telepiilésképi vélemény kertlilt kiaddsra, tartva a 15
napos ligyintézési hataridét.

Telepiilésképi bejelentési eljarast kell lefolytatni csomagautomaték elhelyezése, nem emberi
tartozkodasra szolgald épiiletek épitését, illetve elhelyezését megelézden az épitési
engedélyhez nem kotott épitési tevékenységek esetében, tovabba rendeltetési egységek
szamanak megvaltoztatdsa esetében. Csomagautomata elhelyezésének tudomasulvételérol 4
darab hatarozat keriilt kiadasra 2025. els6 félévében.

A telekalakitasi eljarasokban az Onkormanyzat nem vesz részt, de az eljaras lebonyolitasdhoz
sziikséges polgarmesteri tajékoztatd a magyar épitészetrdl szol6 2023. évi C. torvény (a
tovabbiakban: Méptv.) 81.§ (10) alapjan késziil, amelyb6l 6 darab kerlilt kiadasra 2025. els6
felében.

4.4. HESZ médositas

11111

szamU moédositidsanak elkészitésével, a tervezési szerz0dés alairasra kertilt. Nagytarcsa Kozség
Onkormdnyzata Képvisel6-testiiletének a helyi épitési szabdlyzatdrdl sz616 8/2016. (1X.28.)
Onkormanyzati rendeletének 5. szamd modositasa 2025. 4prilis 3. napjan lezarult, ezzel egy
id6ben hatalyat vesztette Nagytarcsa K6zség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének az egyes
teriiletrészeire vonatkozé valtoztatdsi tilalom elrendelésérdl sz616 5/2022. (IV.11.) Nagytarcsa
Onkormanyzati rendelete.

2024. decemberében a Helyi Epitési Szabalyzat 5. szamu modositds tervezetének a
telepiiléstervek tartalmdrol, elkészitésének és elfogaddsdinak rendjérdl, valamint egyes
telepiilésrendezési sajdtos jogintézményekrdl sz6l6 419/2021. (VIL.15.) Korm.rendelet
értelmében a tarsadalmi egyeztetése megkezdddott. Az egyeztetési folyamat elektronikus
formaban tortént az E-TER feliileten, illetve a csoport e-mail forméban, és személyesen is
fogadta a lakossdgi észrevételeket egy honapon keresztill, ezzel pdrhuzamosan az
allamigazgatasi szervekkel tortént egyeztetési folyamat is zajlott. A 2025. februarban tartott
képvisel6-testiileti iilésen a véleményezési szakasz lezarult. Ezutdn a 2025. mérciusi képviseld-
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testiileti {ilésen a telepiilésrendezési eszkdzok 5. szami modositasanak végsd elfogadasa, €s a
8/2016. (IX.28.) szamu dnkormanyzati rendelet modositdsa megtortént.

5. Telepiiléstery

A Méptv. szerint azon telepliléseknek, amelyek a 314/2012. (XI1.8.) Korm.rendelet tartalmi
kovetelményeinek megfeleléen készitettek telepiilésfejlesztési  koncepciét, integralt
teleptilésfejlesztési stratégiat és telepiilésrendezési eszk6zoket, vagy egyaltalan nem készitettek
a rendelet tartalmi kovetelményeinek megfelels tervet, az 0j telepiilésfejlesztési terviiket és
telepiilésrendezési terviiket legkésébb 2027. jhlius 1-ig hatalyba kell 1éptetniiik.

A csoport beszerzési eljarast inditott a telepiiléstervek tartalmdrdl, elkészitésének és
elfogaddsdnak rendjérdl, valamint egyes telepiilésrendezési sajdtos jogintézményekrsl sz6l6
419/2021. (VIL.15.) Korm.rendelet szerinti Telepiilésterv elkészitésére vonatkozdan Nagytarcsa
Ko6zség teljes kozigazgatasi teriiletére kiterjedéen. A marciusi képviseld-testiileti dontés alapjan
a vallalkozasi szerz6dés 2025. méajus 26. napjan alairasra keriilt a MEGERTI Magyar
Energetikai Gazdasagtervezé és Ertékelé Tanacsadé Iroda Kft.-vel. Nagytarcsa Kozség
Telepiiléstervének elkészitésére vonatkozd nyitd megbeszélés 2025. jalius 9. napjan
megtartdsra keriilt, jelenleg a Megalapoz6 vizsgalat elkészitése zajlik, amelynek 4tadasi
idépontja 2025. szeptember eleje. A tervezési folyamat teljes id6tartama alatt a csoport
folyamatos segitséget nytjt a MEGERTI Kft.-nek adatszolgaltatdsok kapcsan, személyes
egyeztetések, megbeszélések lebonyolitasiban.

6. Szabdlyozdsi Terv 5. mddositdsa

Nagytarcsa K6zség Szabalyozasi Tervének 5. szami modositdsa alapjan a szabalyozasi vonallal
érintett teriiletek rendezésének elOkészitése miiszaki, telepiilésrendezési, jogi és pénziigyi
szempontbol is folyamatban van. Osszesen 52 beavatkozasi teriilet keriilt sszegytijtésre, ez
Osszesen 401 kiilonb6z6 helyrajzi szamu telket érint, amely feladat kiemelt jelent6ségli és
prognosztizalhatéan nagy feladatot és terhet r6 majd a csoportra.

2025. els6 felében szamottevéen megndvekedett a lakossag 1€szérdl érkezd tajékoztatas kérés
mind személyes megkeresés, telefonos megkeresés mind irdsos tajékoztatas kérés forméajaban
is a helyi épitési szabalyzat moédositdsaval és a valtoztatasi tilalom megsziintetésével
kapcsolatban. Tovabbd a telek beépithetdségével kapcsolatos megkeresések, illetve a
szennyvizhalozat tulterheltségére, és rakotési lehetdségeire vonatkozd kérdések minden
naposak. Ugyfélfogadasi idében (hétfé-szerda) atlagosan 3-4 tigyfél érkezik a hivatali
egységhez épitésiigy €s kozmili kapacitdas kapcsin érdeklddve. A beérkezd telefonokat
tigyfélfogadasi idon belil és azon kiviil is fogadjuk mind a kozponti szdmon, mind a
mobiltelefonon beérkezoket, ennek kezelése a napi munkaidé ~10-15 szazalékat teszi ki.

A beszerzési eljarasok lefolytatdsa, a napi tigyfél kiszolgalas, a beérkezd kérelmek, tigyiratok
feldolgozasa mellett 2024. szeptemberétdl folyamatosan feldolgozasra keriilt, és keriil a
korabban hatralékként kezelt tigyirat mennyiség (6sszesen 142 db folyamatban 1évé ligyirat).
Ebbd] jelenleg 22 db tigyirat nem keriilt még lezarasra, ezek tovabbi tigyintézést igényelnek,
ezért a feldolgozasuk folyamatban van.

A részletezett feladatokon til a csoport munkatarsai altal végrehajtott, rendszeres, vagy évrdl-
évre ismétlddo feladatok kozé tartozott (tartozik):

- Az Onkormanyzat 2025. évi koltségvetésének elkészitésében torténd kdzremiikodés.
Ezen beliil kiemelten azon beruhazasok szdmbavétele, amelyek 4athizodé feladatot
jelentenek 2025-re.
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Ko6zponti Cimregiszterben cimképzés — Cim képzésére Uj ingatlan hasznélatbavételi
engedélyének kiadasat kovetben vagy a mar hasznilatban 1évé ingatlanban 01j cim
képzése-, modositasa-, cim rendezése miatt van szilkség. Nagytarcsan az ingatlanok
cimeinek folyamatos feliilvizsgalatara van sziikség az elmult évek telekmegosztasainak,
épitkezéseinek kovetkeztében. 2025. elsé félévében 32 darab cimkezelési dontés
sziiletett, 35 darab cimigazolas keriilt kiallitasra.

MEKH felé benytjtandd telepiilési Onkormanyzat koztisztasagi tevékenységére
vonatkoz6 adatszolaltatds, hulladékgazdalkodasi létesitmények és eszkozok adatait
tartalmazo6 vagyonkataszterhez torténd adatszolgaltatas.

Magyar Kozt Nonprofit Zrt. felé torténs éves adatszolgéltatas a helyi kozutakrdl,
hidakrol.

Maganutak dnkormanyzati tulajdonba vételének tigyintézésben torténd kozremiikodés az
onkorményzat megbizasabol eljaré tigyvédi irodaval torténd folyamatos egyeztetés
mellett.

Ennek keretében az idei évre jellemzd feladatmegosztas részeként a csoport egyik
munkatarsa folytatta le a tulajdonosokkal torténd nyitd egyeztetéseket és intézte a
tulajdonosi hozzdjaruldsok beszerzését. Idén e tekintetben kiemelten kezelt feladat a
Kokény utca és Iglic utca tulajdonosainak felkutatasa, egyeztetés a tulajdonba adasrol.
Mindkét utca esetében vannak olyan tulajdonosok, akikkel tovabbi tigyintézés sziikséges,
mivel vagy nem adott valaszt, vagy elutasité hozzaallast tanusit, esetleg adas-vételben
gondolkodik.

Részben ide sorolhat6 a Viszkok atemeldhoz vezetd, a késébbi rekonstrukeid szempontjabol is
fontos, 0119/81 hrsz.-0 Gt 4rverésen torténd megvételének egyeztetése a vagyonkezeldvel és az
ligyvédi irodaval.

FCSM Zrt. felé torténd beszerzések, megrendelések, teljesitési igazolasok kezelése, a
hasznalati dij terhére torténd beruhdzédsok egyeztetése a cég Beszerzési Osztalydval
bevonva az dnkormanyzatunk Pénziigyi Csoportjat is.

Természetes vizfolyasok iizemeltetésével kapcsolatos feladatok ellatasa, amellyel
kapcsolatban 2025-ben kiemelt feladatként jelentkezik a Szilas-patak mellékag lejart
lizemeltetési engedélyének megszerzése, 1j lizemeltetési szerz6dés megkotése.

az Onkormanyzati leltar- és vagyonkataszter folyamatos vezetésében torténd
kozremiikdés, illetve idén tavasszal ennek atfogod aktualizaldsaban vald segitségny;tas.
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VIIL. PENZUGYI, SZAMVITELI ES KOLTSEGVETESI FELADATOK ELLATASA A
PENZUGYI CSOPORTBAN

A Pénziigyi csoport a koltségvetési gazdalkodas feladatait latja el. A csoportban az allashelyek
szama 6 6, ebbdl betsltstt 5 £6. Az egy f6 humanpolitikai referens is ehhez a csoporthoz van
,rendelve”, akinek a tevékenységérol a korabbiakban mar beszdmoltunk. A pénztaros kolléga
nyugallomanyba vonul az év masodik felében, poétlasara palyaztatds keretében tettiink
kisérletet.

A csoport munkafolyamata nagymértékben szabélyozott, feladatait az alabbi jogszabalyok és
szabalyzatok figyelembevételével latja el:

—  az dllamhdztartésrdl szol6 2011. évi CXCV. torvény (Aht.);

~  az Aht. végrehajtdsdrol rendelkezé 368/2011.(XI11.31.) Korm. rendelet (Avr.);

- a szamvitelrél sz616 2000. évi C. torvény (Sztv.);

—  az dllamhdztartds szdmvitelérdl szo16 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.);

—  Magyarorszag gazdasdgi stabilitdsardl sz616 2011. évi CXCIV. torvény;

—  az dllamhdztartdsban felmeriil6 egyes gyakoribb gazdasdgi események kotelezd
elszdmoldsi modjardl sz616 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet;

—  a kormdnyzati funkciok és dllamhdztartasi szakdgazatok osztdlyozdsi rendjérdl szold
15/2019. (X11. 7.) PM rendelet;

—  az dnkormdnyzati ASP rendszerrdl sz616 257/2016. (VIIL.3.) Korm. rendelet;

- a Szervezeti- és Mlikodési Szabalyzat szerinti gazdalkodasi szabalyzatok és

—  Egyiittm{ikodési Megéllapodas Nagytarcsa Kozség Onkorményzata és a Nagytarcsai
Szlovakok Onkormanyzata kozott.

A gazdéalkodasi feladatok keretét a koltségvetési tervezés, a végrehajtds és a beszamolas
ciklikusan ismétl6dé feladatai adjak. Valamennyi koltségvetési szerv esetében a gazdasagi
események konyvelése, adatszolgaltatasok és évkozi jelentések, mérlegek megkiildése a
Magyar Allamkincstarnak (a tovabbiakban: Kincstar), beszamolok elkészitése adja a feladatok
nagy részét.

1. 2025. évi koltségvetési rendelet elkészitése

A 2025. év elsé feladataként elkészitettiik Nagytarcsa Kozség Onkormdnyzatdnak, a
Nagytarcsai Polgarmesteri Hivatalnak, a Csillagszem Ovodéanak, a Nagytarcsai Csigabiga
Bolcsddének, a Nagytarcsai Szocialis Segité Szolgalatnak és a Nagytarcsai Szlovékok
Onkormanyzatanak 2025. évi koltségvetését, amelyet a helyben képzddd bevételek, az allami
tamogatasok, az dnkormanyzat kitelezettségeinek, kotelezd és 6nként vallalt feladatainak és
gazdasagi programjanak, kozéptava céljainak, feladatainak figyelembevételével allitottuk
Ossze. Célunk az volt, hogy a koltségvetés Osszedllitasaval felelos €s 4tlathatdé modon
biztositsuk a telepiilés mikodéséhez és fejlodéséhez sziikséges pénziigyi kereteket. azt
gondoljuk, hogy eredendé célkitlizésiink sikeriilt, a gazdalkod4s stabil és transzparens.

A jegyz6 altal elokészitett koltségvetési rendelet-tervezetet a polgdrmester februar 15-éig, ha a
kozponti koltségvetésrol szo16 torvényt az Orszaggyiilés a naptéri év kezdetéig nem fogadta el,
a kozponti koltségvetésrol sz6l6 térvény hatalybalépését kovetd negyvenstodik napig nyujtja
be a képvisel-testiiletnek. Nagytarcsa Koézség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
10/2025. szdmu 6nkormanyzati rendeletével az Onkormédnyzat 2025. évi koltségvetése
elfogadésra keriilt 2025. februar 25-én, majd janius 30-aig a koltségvetés modositasat a testiilet

két alkalommal hagyta jova, marcius 31-én, illetve majus 26-an.
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2. A Kozségi Konyvidr megalapitdsdval kapcesolatos pénziigyi feladatok

A Képvisel6-testiilet dontése értelmében, amely szerint a Konyvtar intézményesitésérol
dontéttek, technikai értelemben hoztuk létre a kincstari rendszerben a Nagytarcsai Kozségi
Konyvtarat 2025. méjus 1-jével, mint koltségvetési szervet, elkiiloniilt koltségvetéssel. Ez éles
ellentétben 4ll a kordbbi gyakorlattal, amikor az Onkormanyzaton beliil bonyolitottdk a
konyvtari feladatellatashoz tartoz6 gazdasagi teendéket. Ekkora datalva szamvitelileg is 6néllo
feladatként jelentkezik a Konyvtér, 6nall6 bevallasok megtétele sziikséges.

3. Havi pénzforgalmi jelentések és negyedéves mérlegek feladdsa

A jogszabaly szerinti hataridére a Pénziigyi csoport elkésziti, és feladott statuszba helyezi
Nagytarcsa Kozség Onkorményzatanak és koltségvetési szerveinek a havi pénzforgalmi
jelentéseit és a negyedéves mérlegeket, amelyet a Kincstar altal miikodtetett KGR informacids
rendszerbe tolt fel.

4. Behajthatatlan kovetelések

A kovetelések miikddési bevételekre soron beliil az iskolai gyermekétkeztetésnél (ellatasi dijak)
kovetelése 2024. december 31-én 2.292.346 Ft volt, amely 6sszegrdl fizetési felszolitas kertilt
kikiildésre. Ebbol az Osszegbol 1.691.052 Ft kovetelés 6t éven beliili. Az eléviilt 6sszeg
(601.294 Ft) leirasara fenntartéi intézkedés sziikséges.

5. Eldirdnyzat-dtcsoportositdsok- és médositdsok

A Képvisel6-testiilet a sajat hataskorben végrehajtott eldiranyzat-moédositds, eldiranyzat-
atcsoportositas atvezetéseként — az elsé negyedév kivételével — negyedévenként, a dontése
szerinti idépontokban, de legkésébb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének hatér
idejéig, december 31-i hatéllyal médositja a koltségvetési rendeletét. Ennek az el6készitése a
Pénziigyi csoport feladata, amelyet a jegyz6 hataridében a Képvisel6-testiilet elé terjesztett
elfogadasra.

6. Zarszamaddsi rendelet elfogadasanak elbkészitése

Az 1. félév munkaterhelését jelentésen megnoveli, hogy az elemi koltségvetés elkészitése és a
folyamatos feladataink — listazva — mellett a Pénziigyi csoportnak el kell készitenie az éves
beszamolo6t legkésébb minden év méjus 31-ig, mivel ennek hidnyaban az &llami normativ
hozzéjarulas folydsitasa befagyasztasra keriil a beszamol6 kincstar altali elfogadésaig, ami
targyévben az Onkorményzat esetében cca. 768 000 000.- Ft-ot jelent.

7. Normativ tdmogatdsok igénylésével dsszefiiged feladatok ellatdsa

A feladatmutatdk alapjan jard allami tAmogatasok igénylései a Kincstar felé minden esetben
hataridére megtorténtek. A megéllapitott tamogatasok évkozi mddositdsara majus €s oktdber
hénapokban van lehetdség. Az Onkorméanyzat részére jovahagyott dllami hozzajarulassal vald
elszamolasi kotelezettségiinknek a 2024. évi beszamolasi kotelezettség keretén beliil tettiink
eleget, amelynek keretében visszafizetésre keriilt sszesen 5 819 672.- Ft allami tdmogatas,
amelynek hatterében a gyermeklétszam tervezése allt.

8. Gazdasdgi események rogzitése a konyvelésben (kontirozdsi feladatok ellatdsa)

A napi munka mennyiségére jellemz6, hogy az év els6 hat honapjaban 54142 darab tétel kertilt
kontirozasra. Ez nagyobb mennyiség, mint a tavalyi idéaranyos (1-6 havi) teljesités, ahogy azt
az alabbi diagramm is tikrozi:
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w2024, [ félév w2025, I félév

Forrds: sajdt szerkesztés

Réadésul a Pénziigyi csoport eléggé a technikai minimum alatt volt az év elején, mivel
konyveldnek effektiv egy fo volt tekinthetd végzettség alapjan, de janudar elején sikeriilt még
egy fovel novelni a szakmai létszamot, amely nem tekinthet6 elegend6nek az év eleji zarasi €s
nyitasi tevékenység miatt, ami ebben az iddszakban terheli a Pénziigyi csoport életét a napi
munkén feliil.

Folyamatos feladataink minden félévben az alabbi teriileteken jelentkeznek:

dtutaldsok, pénztari kifizetések intézményenként kiilon-kiilon,

kimend szamlak elkészitése, valamint tovabb szamldazdsok a Nagytarcsai Kozszolgaltato
Kft.-nek,

dltalanos  forgalmi  ado, jarulékok nyilvantartdsa, elszamoldsa,  bevalldsa
intézményenként,

gvermekétkeztetés és szocidlis hozzdjdrulds elszamoldsa, analitikus nyilvantartdsa,

az iskolai étkeztetés tételes adminisztrdlasa kiemelten iddigényes feladat, amelyet a
pénziigyi csoport végez, mig az ovoddndl és a bolcsodeénél ez helyben torténik,

havi (az el6z8 évekhez képest bovitett tartalmii) pénzforgalmi és mérlegjelentések a
Kincstar felé, és adossagadatokrol valo tdjékoztatds,

negyedéves gazdasagstatisztikai jelentések a Kozponti Statisztikai Hivatal felé, amelyet
intézményenként sziikséges elkésziteni,

beérkezd szamldk ellendrzése és a kifizetések engedélyezése,

intézmények beszerzéseinek engedélyezése,

az utalasra elGkészitett banki és pénztari kifizetések ellenjegyzése,

pdlyazatokkal kapcsolatos banki hitelek és j folydszamldik megkotése, lehivdsa, aldirdsi
cimpélddany benyujtasa,

a meglévd hitelek miatt a bank felé negyedéves koltségvetési adatszolgdltatds készitése,
folyamatosan torténik a meglévd szabdlyzatok feliilvizsgdldsa,

mezG0ri tamogatds leigénylése negyedévente,

az ASP program segitségével pénziigyi és koltségvetési konyvelés készitése kovetelés és
kotelezettségvdallalas felvételével,

folyamatosan figyelni kell a koltségvetés alakuldsdt, és az esetleges modositasrol szolo
elSterjesztés benyujtasa a Képviseld-testiilet felé,

a sikeres palydzatok elszamoldsa, valamint az utélagos ellendrzések anyagainak
osszeallitdsa, részvétel az ellendrzéseken,

szerzodésmodositdsok az infldcios arvaltozasok miatt (bérleti dijak, megbizdsi dijak stb.)
tovabba
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—  mindezen feladatokkal kapcsolatos nyilvdntartdsok vezetése, folyamatos kapcsolattartds
a Kincstdrral, az intézményekkel, a belsd ellendrzéssel és a kényvvizsgdloval.

Nagytarcsa Kozség Onkormanyzatnal a koltségvetési szervek koziil csak a Hivatal minésiil
onallé koltségvetési szervnek (azaz gazdasagi egységgel is rendelkezd szervezetnek). A tobbi
koltségvetési szerviink gazdasagi egységgel nem bir, igy a teljes gazdalkodasi tcher
(koltségvetés készitése, beszamold készitése, konyvelés, pénziigy etc.) a Pénzligyi csoportra
harul, mivel a konszolidalt &nkormdnyzati beszdmolé a koltségvetési szervek és az
Onkormanyzat — amit a pénziigyi csoport készit — egyedi beszamol6ibél épiil fel.

32



IX. HELYI1ADOHATOSAGI FELADATOK ELLATASA

Az adohatésagi feladatokat a Hivatalban két f6 adotigyi iigyintéz6 végzi. A munkatarsak
tigyiratforgalma 2025. 1. félévében 6 356 darab f6szam volt.

1. Folyészamla egvenlegek kikiildése

A 2024. adoéév zards, 2024-2025. évvaltas, 2025. adéév nyitasi munkafolyamatok utdn
kikuildésre keriiltek a folydszdmla egyenlegek mind elektronikusan, mind postai ton. Az
elektronikus {igyiratokat f6szamoztuk, atvételitket kovetden az irat szakrendszerben kédoltuk,
az ados szakrendszerben véglegesitettiik, majd lezarasra is keriiltek. A kollégak naprakészek a
banki konyveléssel, valamint a beérkezett tigyiratok feldolgozasaval.

2. Epitményadéztatds

A 2025. adoévet épitményado ellendrzéssel kezdték a kollégak, kikiildésre keriiltek a felszolitd
levelek a hidnypoétlasra, Osszesen 70 céget szélitottak fel, ebbdl ellendrzés keretében
45 479 120.- Ft érkezett tobbletbevételként a Hivatal épitményadd szamlajara.

Behajtas keretében ebben a félévben 6sszesen 131 337 736.- Ft érkezett be hatralék kezelés
eredményeképpen.

3. Helvi ipariizési adoval kapcesolatos feladatok

A beérkezett iparlizési addbevallasok (1 259 darab) feldolgozasra keriiltek, a hibas szamszaki
adatokkal rendelkezd bevallasokra értesitdé leveleket kiildtink a helyes 6sszegek
feltiintetésével. A tulfizetés rendezést befejeztiik ipartizési adénemben, mert jelentSs volt a
tulfizetések Osszege. Azoknak a véllalkozasoknak lett visszautalva a tdlfizetés 6sszege, akik az
iparlizési adobevallasukban jelezték, hogy visszakérik az adott tilfizetés 5sszegét.

4. Ado- és értékbizonvitvanyok készitése

Természetesen folyamatos az tigyfélfogadas, valamint az adé- és értékbizonyitvanyok kiallitasa
is, amely helyszini megjelenést igényel. Add- és értékbizonyitvanyok késziilnek hagyatéki
eljarasban, illetve végrehajtoi megkeresések alapjan.

5. Addbevételek alakuldsa adénemenként

Az alabbi tdblazatok tartalmazzak 2025. junius utolsé napjaig beérkezett bevételeket, forintban,
adonemenként (a visszautalasok, és atvezetések utan):

Hénap Epitményadé Telekado Ipariizési ado Talajterhelési dij Osszesen
01 220 000 17 480 96 121 60 000 393 601
02 26 962 220 2 435 866 42616 613 42 400 72 057 099
03 277 158 506 6 903 944 702 009 086 96 000 986 167 536
04 20 254 644 823 970 67014 317 0 88 092 931
05 13401579 54567 156 677 260 60 000 170 193 406
06 5407 939 591230 185 758 257 30 000 191 787 426
Osszesen | 343 404 888 10 827 057 1154171654 288 400 1508 691 999
2°fe511v"’“ 600 000 000 | 13000000 | 1800000000 | 1000000 | 2414000000
Teljes év
teljesitése 57% 83% 64% 29% 62%
2025. I
félévében
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2025. év els6 félévében az alabbi egyéb bevételek jelentkeztek:

Honap Potlék Birsdg Osszesen
01 46 055 4] 46 055
02 1029 038 10 000 1039 038
03 866 307 133 707 1000014
04 415 983 25 802 44] 785
05 747 226 390 000 1 137 226
06 785 065 10736 795 801
Osszesen 3889674 570 245 4459919

Egyéb kdzhatalmi bevételekre 2025. évben 10 milli6 forintot terveztiink, ennek 44,5 szazaléka
teljesiilt az els6 félévben.

A teljes bevétel 1 513 151 918.- Ft az év els6 félévében (a teljes éves tervezett bevétel 62,5%-
a).

A kollégak elkészitik a kiilonbdzd adatszolgéltatasokat (gépjarmiiadd, adderdképesség, stb),
amit hatdridére minden esetben elektronikusan megkiildenek az illetékes szervek felé. Minden
honap végén az utolsé banki nap felkdnyvelése utdn, elkészitik a fokonyvi feladdst, ezzel
leellendrizik az adott hénapban végzett munkénkat.

Elkezdték a hidnyzo6 ipar(izési addbevallds kikiildését, e tekintetben 162 darab cég, egyéni
vallalkoz6 lett felszolitva végzés keretében.
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X. OSSZEGZES

A Nagytarcsai Polgarmesteri Hivatal 2025. 1. félévi munkajat az eldézéekben leirtak szerint
kivantam bemutatni a Tisztelt Képvisel6-testiiletnek. Véleményem szerint a hivatali apparatus
alkalmas a szertedgazo6 és bonyolult allamigazgatasi és 6nkorményzati feladatok ellatasara.

Igyeksziink a Képvisel-testiilet, a Bizottsagok és a nagytarcsai lakossdg elvardsainak
megfelelni. Természetesen —a nemcsak — a Nagytarcsai Polgarmesteri Hivatalban tapasztalhatd
fluktuacié mindennap kihivasok elé allit minket, de ha atmeneti nehézségek aran is, megfeleld
munkaszervezéssel a magasabb szintli jogszabalyok altal eldirt és a Képviseld-testiilet altal
meghatarozott feladatokat a hivatali allomany igyekezett magas szinvonalon, eredményesen, a
legjobb tuddsa szerint, torvényesen ellatni.

Az elkovetkezo idészakban kiemelt feladatnak tekintem, hogy mind a lakossag, mind a
dolgozok korében elégedettségmérést végezziink annak érdekében, hogy az esetleges
elégedetlenségi okokat feltarjuk, és a szervezet erdsségeire is épitve orvosoljuk a
problémakat, illetve tovabb javitsuk a Hivatal teljesitményét, elismertségét.

Fontosnak tartom kiemelni, hogy feladatainkat egy folyamatosan valtozd jogszabdlyi
kornyezetben kell elldtnunk, amely mindenkitél nagyfoku rugalmassagot kovetel. Ugy
gondolom, hogy az Onkormanyzat és a Képviselo-testiilet altal biztositottak a hivatali munka
megfeleld szintl ellatasdhoz sziikséges anyagi és targyi feltételek, talan egy dolgot emelnék ki,
amely a nyugodt munkavégzést alkalmasint meg tudja neheziteni az, hogy a kollégék irodai
elhelyezése rendkiviil sziikos, vezetd beosztasu koztisztviselok tlilnek egytitt tobb beosztott
koztisztviseldvel.

Magyarorszag Alaptorvénye 2024. julius 1-jétol rogziti, hogy Magyarorszagon az ligyek
digitalis intézése elsébbséget élvez, azaz az iigyintézés alapértelmezett modja a digitalis
ligyintézés. A digitalis kozigazgatas elvarasainak megfelelve, tervezziik az egyes iigyekhez
kapcsolédo formanyomtatvanyok online kitolthetéségének biztositasat, ezzel elosegitve a
digitalis iigyintézést, hiszen a Digitalis Allampolgarsag Program célja, hogy valamennyi
magyar allampolgar online, mobiltelefonnal intézhesse kozigazgatast érinto iigyét.

Ezuton koszonom meg a Tisztelt Képviseld-testiilet tamogatd hozzédallasdt munkankhoz,
tovdbba valamennyi munkatdrsam els6 félévben végzett szakszerti €s elkotelezett munkéjat.

N,
Nagytarcsa, 2025. szeptember 11. /// “KQ{LLS/& /VE)\\
Tisztelettel: Ao ) e
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dr. Huszar M4té
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