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Melléklet: 1. A hivatali SZMSZ tervezete

A napirendet nyilt iilésen kell targyalni.

A hatarozati javaslatok elfogadasahoz eyszerti szavazattobbség sziikséges.



Tisztelt Bizottsag!

A Nagytarcsai Polgarmesteri Hivatal az Onkormanyzat koltségvetési szerve, amelynek alapitdsa
alapito okirattal torténik, miikodésének alapveté dokumentuma a szervezeti és miikddési szabalyzat
(atovabbiakban: Hivatali SZMSZ). A Hivatali SZMSZ megalkotasanak célja, hogy az alapit6 okirat
rendelkezéseinek megfelelden meghatarozasra keriiljon a hivatal szervezeti ¢s mitkodési rendje.

Az dllamhdztartdsrél szolé 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 9. § b) pontja
értelmében a koltségvetési szerv iranyitdsa magaba foglalja a koltségvetési szerv szervezeti és
mikodési szabalyzatanak jovahagyasat, feltéve, hogy torvény eltéréen nem rendelkezik.

A Magyarorszag helyi onkormanyzatairol szold 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Motv.) 67. § (1) bekezdés a) pontja szerint a polgarmester sajat hataskorben iranyitja a
polgarmesteri hivatalt.

Az Aht. és az Motv. fentiekben utalt szabalyai értelmében egyértelmiien kijelenthetd, hogy a
Hivatal SZMSZ-ének jovahagydsa a polgarmester, mint irdnyitd szerv hataskore, tehat az
alapesetben nem tartozik a Képviseld-testiilet kompetencidjaba.

Az Aht. 10. § (1) bekezdése szerint a koltségvetési szerv vezetdje, azaz a Hivatal esetén a jegyz6
felelés a jogszabalyokban eldirtak, dokumentumok, szabalyzatok stb. elkészitéséért is. A
Jjogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés j) pontja alapjan a polgarmester
¢€s a jegyz0 normativ utasitasban szabalyozhatja az iranyitasa, illetve a vezetése ala tartozo szervek
szervezetét ¢s mikodését, valamint tevékenységét.

Osszességében tehat elmondhato, hogy a Hivatali SZMSZ-t a jegyz6é késziti el normativ
utasitas formajaban, amelyet a polgarmester, mint iranyito szerv jovahagy.

Elkészitettiik a Hivatali SZMSZ-t, azonban a fentiekben levezetettekkel ellentétben az oka, hogy
ezt most mégis a Tisztelt Képviseld-testiilet elé terjesztjiik, az, hogy az Motv. 67. § (1) bekezdés d)
pontja szerint a polgarmester a jegyzo javaslatara eléterjesztést nyujt be a képviselo-testiiletnek a
hivatal belsé szervezeti tagozodasanak...meghatarozasara.

A jelenleg hatalyos Hivatali SZMSZ 2024. majus 24. napjan keriilt kiadasra a 2/2024. szamu
jegyzoi utasitasként, €s 2024. majus 27. napjatol hatalyos. A jelenleg hatalyos Hivatali SZMSZ-hez
képest azonban a Hivatal bels szervezeti tagozddasa is modositasra keriil az alabbiak szerint:

- kialakitasra keriil a Jegyzoi Kabinet, amely a jegyzo6 kozvetlen iranyitasaval miikodik,

- az eddigi Adoiigyi Csoport megsziinik, és beintegrdlodik a Pénziigyi és Koltségvetési
Csoportba, amelynek ezutan az elnevezése: Pénziigyi és Ado Csoport a pénziigyi vezetd
kozvetlen iranyitasa alatt,

- az eddigi Telepiilésfejlesztési és  Uzemeltetési  Csoport megnevezése megvaltozik
Telepiilésiizemeltetési és Fejlesztési Csoportra,

- az eddigi Szocidlis és Igazgatasi Csoport megsziinik, helyette Szocidlis, Igazgatdsi és
Ugyfélszolgalati Csoport jon létre az eljegyzé kozvetlen iranyitasaval (az Ugyfélszolgdlat
kikeriil a jegyzo kozvetlen iranyitdasa alol),

- a Kozteriilet-feliigyelet pedig az aljegyzd kézvetlen iranyitasa alol a jegyzd iranyitdsa ala
keriil.

Az elkészitett dokumentum az elSterjesztés 1. mellékletében olvashato.
Kérem a Tisztelt Bizottsagot az eléterjesztés megtargyaldsara, €s a hatarozati javaslat tdimogatasara!

Nagytarcsa, 2025. szeptember 8.
Tisztelettel:
Rédei Attila sk.
elnok



HATAROZATI JAVASLAT:

Nagytarcsa Kozség Onkormanyzata Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsaganak
/2025. (IX.24.) szamu hatarozata
a Nagytarcsai Polgarmesteri Hivatal belso szervezeti tagozodasanak meghatarozasarol

Nagytarcsa Kozség Onkormanyzatanak Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsaga javasolja
a Képviselo-testiiletnek, hogy az altala alapitott Nagytarcsai Polgarmesteri Hivatal belso
szervezeti tagozodasat 2025. oktdber 1. napjatol az alabbiak szerint hatarozza meg:

Szervezeti egység megnevezeése Kozvetlen vezetd munkakdri megnevezése
Jegyz6i Kabinet jegyzé
Polgéarmesteri és Jegyzoi Titkarsag jegyzo
Pénziigyi és Adoé Csoport pénziigyi csoportvezetd
Telepiiléstizemeltetési €s Fejlesztési Csoport miszaki csoportvezetd
Szocidlis, Igazgatasi és Ugyfélszolgalati Csoport aljegyzd
Kozteriilet-feliigyelet jegyzo
Felelos: Elnok

Hatarido: 2025. szeptember 29. (a polgarmester tajékoztatdsara a hatarozatrol)



