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Melléklet: 1. A hivatali SZMSZ tervezete 

 

A napirendet nyílt ülésen kell tárgyalni. 

 

A határozati javaslatok elfogadásához egyszerű szavazattöbbség szükséges. 



Tisztelt Képviselő-testület! 

I. A Nagytarcsai Polgármesteri Hivatal szervezeti tagozódásának meghatározása 

A Nagytarcsai Polgármesteri Hivatal az Önkormányzat költségvetési szerve, amelynek alapítása 

alapító okirattal történik, működésének alapvető dokumentuma a szervezeti és működési szabályzat 

(a továbbiakban: Hivatali SZMSZ). A Hivatali SZMSZ megalkotásának célja, hogy az alapító okirat 

rendelkezéseinek megfelelően meghatározásra kerüljön a hivatal szervezeti és működési rendje. 

Az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény (a továbbiakban: Áht.) 9. § b) pontja 

értelmében a költségvetési szerv irányítása magába foglalja a költségvetési szerv szervezeti és 

működési szabályzatának jóváhagyását, feltéve, hogy törvény eltérően nem rendelkezik. 

A Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény (a továbbiakban: 

Mötv.) 67. § (1) bekezdés a) pontja szerint a polgármester saját határkörben irányítja a polgármesteri 

hivatalt. 

Az Áht. és az Mötv. fentiekben utalt szabályai értelmében egyértelműen kijelenthető, hogy a 

Hivatal SZMSZ-ének jóváhagyása a polgármester, mint irányító szerv hatásköre, tehát az 

alapesetben nem tartozik a Képviselő-testület kompetenciájába. 

Az Áht. 10. § (1) bekezdése szerint a költségvetési szerv vezetője, azaz a Hivatal esetén a jegyző 

felelős a jogszabályokban előírtak, dokumentumok, szabályzatok stb. elkészítéséért is. A 

jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény 23. § (4) bekezdés j) pontja alapján a polgármester 

és a jegyző normatív utasításban szabályozhatja az irányítása, illetve a vezetése alá tartozó szervek 

szervezetét és működését, valamint tevékenységét. 

Összességében tehát elmondható, hogy a Hivatali SZMSZ-t a jegyző készíti el normatív 

utasítás formájában, amelyet a polgármester, mint irányító szerv jóváhagy. 

Elkészítettük a Hivatali SZMSZ-t, azonban a fentiekben levezetettekkel ellentétben az oka, hogy 

ezt most mégis a Tisztelt Képviselő-testület elé terjesztjük, az, hogy az Mötv. 67. § (1) bekezdés d) 

pontja szerint a polgármester a jegyző javaslatára előterjesztést nyújt be a képviselő-testületnek a 

hivatal belső szervezeti tagozódásának...meghatározására. 

A jelenleg hatályos Hivatali SZMSZ 2024. május 24. napján került kiadásra a 2/2024. számú 

jegyzői utasításként, és 2024. május 27. napjától hatályos. A jelenleg hatályos Hivatali SZMSZ-hez 

képest azonban a Hivatal belső szervezeti tagozódása is módosításra kerül az alábbiak szerint: 

- kialakításra kerül a Jegyzői Kabinet, amely a jegyző közvetlen irányításával működik, 

- az eddigi Adóügyi Csoport megszűnik, és beintegrálódik a Pénzügyi és Költségvetési 

Csoportba, amelynek ezután az elnevezése: Pénzügyi és Adó Csoport a pénzügyi vezető 

közvetlen irányítása alatt, 

- az eddigi Településfejlesztési és Üzemeltetési Csoport megnevezése megváltozik 

Településüzemeltetési és Fejlesztési Csoportra, 

- az eddigi Szociális és Igazgatási Csoport megszűnik, helyette Szociális, Igazgatási és 

Ügyfélszolgálati Csoport jön létre az eljegyző közvetlen irányításával (az Ügyfélszolgálat 

kikerül a jegyző közvetlen irányítása alól), 

- a Közterület-felügyelet pedig az aljegyző közvetlen irányítása alól a jegyző irányítása alá 

kerül. 

Az elkészített dokumentum az előterjesztés 1. mellékletében olvasható.  



II. A Hivatal álláshelyei számának bővítése 

A Hivatal engedélyezett álláshelyeinek száma 27 fő, amelyet az Önkormányzat 2025. évi 

költségvetési rendelete tartalmaz. Ezen belül a Hivatalban 2 fő közterület-felügyelő került 

foglalkoztatásra. Jelen előterjesztéssel egyidejűleg, eltérő napirendi pontban tárgyalja a Képviselő-

testület a Hivatal 2025. I. félévi tevékenységéről szóló beszámolóját, amelyben részletesen szólunk 

a közterület-felügyelők szerteágazó tevékenységéről. 

A közterület-felügyelői intézkedések végrehajtásának módjáról és eszközeiről szóló 43/1999. (XI. 

26.) BM rendelet 20. § (1)-(2) bekezdése értelmében a felügyelői járőrszolgálat a közterület-

ellenőrzés általános formája. A járőrszolgálat során egy vagy több felügyelő együttesen, előre 

meghatározott útvonalon látja el feladatát. Járőrszolgálatra a felügyelőt lehetőleg járőrtárssal 

vagy segítővel kell vezényelni. 

A közterület-felügyeleti feladatok ellátása a jelenlegi létszámmal – figyelemmel a pihenőidő 

biztosítására, a szabadságok kiadására, valamint az esetlegesen előforduló betegségekre, 

balesetekre stb. – csak olyan módon lehetséges, hogy a járőrszolgálatot adott esetben 1 fő 

közterület-felügyelő látja el. A folyamatosan biztosított egy járőrpáros alkalmas a közterület teljes 

területének lefedésére, az Önkormányzat érdekeinek maximális fegyelembe vétele mellett a 

közterületi rend biztosítására stb. 

A fentiekben részletezett igényeknek és feladatoknak a teljesítése érdekében szükséges a 

közterület-felügyelet létszámát 1 fővel bővíteni 2026. január 1. napjától, így a Hivatal 

álláshelyeinek számát 28 főben megállapítani. Az álláshelyhez kapcsolódó személyi kiadások 

fedezetét az Önkormányzat 2026. évi költségvetési rendeletébe szükséges megtervezni. 

Kérem a Tisztelt Képviselő-testületet az előterjesztés megtárgyalására, és a határozati javaslat 

támogatására. 

Nagytarcsa, 2025. szeptember 8. 

      Tisztelettel: 

         Barna Ervin Árpád sk. 

                 polgármester  



HATÁROZATI JAVASLAT I.: 

Nagytarcsa Község Önkormányzata Képviselő-testületének 

/2025. (IX.29.) számú határozata 

a Nagytarcsai Polgármesteri Hivatal belső szervezeti tagozódásának meghatározásáról 

 

Nagytarcsa Község Önkormányzatának Képviselő-testülete úgy dönt, hogy az általa alapított 

Nagytarcsai Polgármesteri Hivatal belső szervezeti tagozódását 2025. október 1. napjától az 

alábbiak szerint határozza meg: 

Szervezeti egység megnevezése Közvetlen vezető munkaköri megnevezése 

Jegyzői Kabinet jegyző 

Polgármesteri és Jegyzői Titkárság jegyző 

Pénzügyi és Adó Csoport pénzügyi csoportvezető 

Településüzemeltetési és Fejlesztési Csoport műszaki csoportvezető 

Szociális, Igazgatási és Ügyfélszolgálati Csoport aljegyző 

Közterület-felügyelet jegyző 

 

Felelős:  Polgármester, Jegyző 

Határidő: 2025. október 1. 

 

HATÁROZATI JAVASLAT II.: 

Nagytarcsa Község Önkormányzata Képviselő-testületének 

/2025. (IX.29.) számú határozata 

a Nagytarcsai Polgármesteri Hivatal létszámának meghatározásáról 

 

Nagytarcsa Község Önkormányzatának Képviselő-testülete úgy dönt, hogy az általa alapított 

Nagytarcsai Polgármesteri Hivatal (a továbbiakban: Hivatal) létszámát 2026. január 1. napjától 1 

fővel megemeli, így a Hivatal engedélyezett álláshelyeinek számát 2026. január 1. napjától 28 

főben határozza meg. 

 

Az álláshelyhez kapcsolódó személyi juttatás fedezete a 2026. évi költségvetésben kerül 

betervezésre. 

 

Felelős:  Polgármester, Jegyző 

Határidő: 2025. október 1. 


