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Intézményi iktatdszam: H/5318-17/2025

ALLASPALYAZAT
NAGYTARCSAi POLGARMESTERI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
miiszaki ligyintézoi

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Telepiilésiizemeltetéssel kapcsolatos lakossagi
igények, felvetések gytijtése, természetvédelmi, viziigyi dllamigazgatasi feladatok, statisztikak,
adatszolgaltatasok, nyilvantartasok  vezetése, telepiilésiizemeltetéssel kapcsolatos
elterjesztések elkészitése, beszerzések lebonyolitdsa, hatdrozatok, rendeletek el6készitése,
Osszekot6i feladatok ellatasa, palyazatok el6készitésével kapcsolatos feladatok ellatasa,
szerzOdések el6készitése, kozbeszerzési eljardsokban valé kozremiikodés, kozvilagitasi-,
kozmiibekotési ligyek, kozteriiletek elnevezésével kapcsolatos feladatok, miszaki csoport
irattarozasi, iktatasi, postdzasi feladatainak ellatasa, koziizemi szerzédésekkel kapcsolatos
ligyintézések, belteriiletbevonas, miivelési ag valtozas ligyintézése, el6készitése, rendeltetési mod
valtozassal kapcsolatos hatdsagi bizonyitvanyok kiadasanak intézése.

Kapcsolattartas és egytlittmiikodés a Hivatal valamennyi szervezeti egységével, az 6nkormdanyzati
képvisel6kkel, valamint a kozszolgaltatoval és az intézményekkel karbantartasi és egyéb
lizemeltetési feladatok kapcsan.
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Betoltendo allas szakmacsoportja: miszaki

FEOR besorolas: 3659 Egyéb hatdsagi ligyintézd

v

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Szakigazgatasi
Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formdja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaid6 (heti 40 6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Nagytarcsa
A munkavégzés pontos helye: 2142 Nagytarcsa, Rakéczi u. 4.
Allashirdet6 szervezet bemutatasa: koltségvetési szerv

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati
tisztvisel6krdl szold 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései és a Nagytarcsai Polgarmesteri
Hivatal Kozszolgalati szabdalyzata az iranyaddk. Prébaidé 3 hénap. A palyazati kiirassal
kapcsolatosan tovabbi informaciot Szekeres Jozsefné humanpolitikai referens nyujta 06-70/387-
4578-as telefonszamon.

Feltételek, Elonyok
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Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag

- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Altalanos miiszaki (mérnoki) képzés, m.n.s., kozépiskola/gimnazium

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 3
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- 29/2012. (II. 7.) Korm. rendelet 1. sz. melléklet szerinti 32. Telepiilés-,
terlilet- és vidékfejlesztési, telepiilés-lizemeltetési feladatkor A 1. besorolasi osztalyban:
Miiszaki kozépiskolai végzettség; vagy kozépiskolai végzettség és miiszaki, agrar, kert

Pdlyazat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- kozigazgatasi szervnél szerzett szakmai tapasztalat

- ASP rendszer ismerete

- Kozigazgatasi alapvizsga

- Fels6fokt miiszaki végzettség

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelenté informatikai kompetenciak:
- Levelezd (pl. Outlook) - Kozépszint
- Tablazatkezeld (pl. Excel) - K6zépszint

- Szovegszerkeszt6 (pl. Word) - K6zépszint

A palyazat elbiralasa soran elényt jelenté személyes kompetenciak:
- Hatékony munkavégzés (alap)
- Eljarasrendi ismeretek (ligyintéz6i)

- Szakmaisag, szakértelem, szakmai felkésziiltség, szaktudas (ligyintézéi)
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- Szervezbkészség, koordinacio (ligyintézdi)

- Ugyiratkezelési ismeretek (ligyintézsi)

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alaitamaszté dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- motivacios levél
- fényképes onéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése
- Adatkezelési nyilatkozat
- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

- Hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.09.12. 00:00

Palyazat benyujtasanak maddja: Postai uton a Nagytarcsai Polgarmesteri Hivatal cimére (2142
Nagytarcsa, Rakoczi utca 4. ). azonosité szam H/5318-17/2025., munkakoér megjelolésével.
Emailben: human@nagytarcsa.hu, személyesen Nagytarcsai Polgdrmesteri  Hivatal
Ugyfélszolgalat (2142 Nagytarcsa, Rakdczi u. 4. ) részére.

A palyazat elbiralasanak modja: A palyazatok elbiralasaval kapcsolatban a polgarmester
egyetértésével a jegyzd dont. A pdlyazat kifréja fenntartja a palydzat eredménytelenné
nyilvanitasanak jogat.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.09.17. 00:00

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: Nagytarcsa Koézség Onkormanyzatanak
honlapjan (www.nagytarcsa.hu) A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informacié a
www.nagytarcsa.hu honlapon szerezhetd.

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.09.18.
Publikalas tervezett idépontja: 2025.08.28.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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