A Polgarmesteri és Jegyzoi Titkarsag
Ellatja a polgarmester és a jegyz0 altal meghatarozott adminisztrativ és operativ jellegli
feladatokat.

A Pénziigyi és Koltségvetési Csoport végrehajtja az dnkormanyzat, a Hivatal, valamint az
Onkormanyzat intézményeinek pénziigyi, gazdalkodasi, szamviteli, és koltségvetési feladatait
(banki tételek kezelése, fokonyvi konyvelés, beszamolok készitése, pénztar, kontirozas,
utalvanyozas).

Az Adoéiigyi Csoport
Ellatja a jegyzO, mint dnkormanyzati adohatosag adoigazgatasi feladatait €s biztositja a
Képviseld-testiilet helyi adozassal kapcsolatos rendeleteinek végrehajtasat.

Telepiilésfejlesztési és Uzemeltetési Csoport

Ellatja a telepiilésfejlesztéssel, telepiilésrendezéssel, kozszolgaltatasok szervezésével, - a
kozmivek létesitési, Tlizemeltetési, (hasznalatbavételi) fennmaradasi engedélyekkel
Osszefiiggd eljarasok, - a jardak és a hozzdjuk tartoz6 miitargyak épitésének,
korszerisitésének, forgalom részére torténd atadasanak engedélyezésével, - kozutkezeldi €s
tulajdonosi hozzajarulasokkal 0sszefliggd eljarasokkal, valamint kozteriiletek elnevezésével
¢s cimképzéssel, - szakteriiletéhez tartozo6 nyilvantartdsok, kornyezetvédelmi vagyonkataszter
vezetésével, - természetvédelmi és viziigyi allamigazgatési, - muszaki és hulladékkezeléssel
kapcsolatos lakossagi bejelentések kivizsgalasaval, illetve - az dnkorményzati beruhdzasok
elokészitésével, azokkal kapcsolatos miiszaki tartalmak meghatarozasaval, miszaki
ellendrzésével, atadasatvételével kapcsolatos feladatokat.

A Szocialis és Igazgatasi Csoport

A szocidlisjellegii feladatai korében, a jegyz0 kozigazgatasi feladat- és hataskorében eljarva:
dont a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre, a kiegészitd és pénzbeli gyermekvédelmi
tdmogatasra vald jogosultsagrol; - dont a jogosulatlanul felvett ellatas visszafizetésérol,
megallapitja a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek, nagykoruva valt
gyermek hatranyos, halmozottan hatranyos helyzetének fennallasat; - ellatja a sziinidei
gyermekétkeztetés szervezésével kapcsolatos feladatokat; - vezeti a feladatokhoz kapcsolo
nyilvantartasokat és kérésre igazolast ad ki azokrol.

Az Ugyfélszolgalat feladatai:

Ellatja az iratkezeléssel (érkeztetés, szignalasra elokészités, iktatas, kiilldemények tovabbitasa,
irattarazas) kapcsolatos feladatokat. Ugyfélfogadasi iddben tajékoztatast ad az iigyfelek
kérdéseire, sziikség esetén rendelkezésiikre bocsatja a formanyomtatvanyokat €s trlapokat.

A Kozteriilet-feliigyelet

Nagytarcsa Kozség Onkormanyzata kdzigazgatasi teriiletén ellatja a mindenkor hatalyos
kozteriilet-feligyeletrdl szo6lo torvényben meghatarozott feladatokon til — a Nagytarcsa
Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének a kozteriilet-feliigyeletrdl szold 7/2019 (1X.24.)
rendeletével dsszhangban - az aldbbiakat: a kozteriileten jogosulatlanul, jogszabélyellenesen
elhelyezett épitmények, targyak eltdvolitdsdnak kezdeményezése az illetékes hatosagnal.



