KOZSZOLGALLAS sorszam: 90769

Intézményi iktatészam: H/1344-29/2024.

ALLASPALYAZAT
NAGYTARCSAi POLGARMESTERI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
pénziigyi ligyintézo6 - allamhaztartasi konyvelo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Havi bank, pénztar, bér és allami normativa
konyvelése; elGiranyzatok moddositasa; statisztikai jelentések: KSH elektra rendszerben;
pénzforgalmi, mérleg jelentések a KGR programban;

oktatasi statisztika a KIR rendszerben; éves beszdmol6 készitése; éves koltségvetés rogzitése;
felmérések készitése az EBR42 rendszerben; allami normativa -, pénzbeni timogatas elszamolasa;
ANYK nyomtatvanyok kitoltése, kiildése; torzskonyvi nyilvantartas valtozas miatt; KATI modul
targyi eszkoz rogzités, értékcsokkenés elszamolas, selejtezés.

Bet6ltendo allas szakmacsoportja: gazdasagi
FEOR besorolas: 3910 Egyéb ligyintézé

Betdltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakoércsalad):
Kozgazdasag/pénziigyi/elemzési

Bet6ltendd allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Nagytarcsa
Allashirdet6 szervezet bemutatasa: koltségvetési szerv

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatds, szervezet
honlap cime stb.): A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati
tisztvisel6krol szold 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései, valamint a Hivatal Kozszolgalati
Szabadlyzata irdnyadék. Préobaid6 3 honap.

Feltételek, Elonyok
Pdlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kévetelmények:
- Blintetlen el6élet
- CselekvGképesség
- Magyar allampolgarsag

- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa
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- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfokt szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Pénziigy, bank és biztositas, szakkozépiskola

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 3
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- 19. Pénziigyi és szamviteli feladatkor:11. besorolasi osztalyban: Gazdasagi
kozépiskolai végzettség; vagy kozépiskolai végzettség és gazdasdgtudomanyi, statisztikai,
banki ligyintéz6i, informatikai, miiszaki, logisztikai, menedzserasszisztens szakképesités.

- Ko6zigazgatasban/allamigazgatasban  koényvelési  teriileten szerzett
tapasztalat.

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- Kozigazgatasi alapvizsga

- nagytarcsai lakhely

- ASP rendszer ismerete

- Allamhaztartdsi  mérlegképes  konyvelsi  végzettség,  valamint
kozigazgatasban toltott gyakorlat f6konyvel6i pozicidban.

- Adohatésagi feladatok ismerete

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent6 személyes kompetenciak:
- Hatékony munkavégzés (alap)
- Szakmaisag, szakértelem, szakmai felkésziiltség, szaktudas (ligyintéz6i)
- Munkabiras (egyéb)

- Elvégzett feladatok ellendrzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett
munka mindségéért (egyéb)

- Hatarid6k betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alaitamaszté dokumentumok:
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- motivacios levél
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése
- Adatkezelési nyilatkozat
- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany
- Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

- végzettséget, szakképesitést igazolo6 okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.12.04. 00:00

Palyazat benyujtasanak médja: Postai uton: Nagytarcsai Polgarmesteri Hivatal 2142
Nagytarcsa, Rakoczi u. 4. cimre, a boritékra kérjiik rairni H/1344-29/2024. "Pénziigyi Gigyintéz0 -
dllamhaztartasi konyvel6", Emailben: Szekeres Jdézsefné humanpolitikai referens részére
human@nagytarcsa.hu; személyesen: Ugyfélszolgalat: Polgarmesteri Hivatal Nagytarcsa, Rakoczi
u. 4. sz.

A palyazat elbiralasanak modja: A palyazatok elbiralasaval kapcsolatban a polgarmester
egyetértésével a jegyz6 dont. A pdlyazat kifréja fenntartja a palydzat eredménytelenné
nyilvanitasanak jogat.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.12.06. 00:00

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.nagytarcsa.hu

Allas tervezett betdltésének idépontja: 2024.12.09.

Publikalas tervezett idépontja: 2024.11.20.

A pdlydzati kifrds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, {gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.
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