KOZSZOLGALLAS sorszam: 90140

Intézményi iktatészam: H/294-7/2023

ALLASPALYAZAT
NAGYTARCSAi POLGARMESTERI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
jogi referens

Munkakor/feladatkor betoltésére.

7”7

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési el6irasairol
sz6l6 29/2012.(111.7.) Korm. rendelet 1. sz. melléklet 22. pont szerinti jogi és perképviseleti
feladatkor.

- jegyzo helyettesitése (szabadsag, betegallomany, egyéb tartds tavollét) esetén;

- aktiv kozremiikodés a hatdsagi ligyek tekintetében az egységes jogértelmezés és
jogalkalmazas kialakitasaban, segitségnyujtas a bonyolultabb jogesetek megoldasaban;

- a jegyz6 hataskorébe tartozd birtokvédelmi eljarasok lefolytatasa;

- kozérdeki bejelentéseket, beérkez6 panaszok kezelése, kivizsgalasa. A valasztervezetek
kiadmdanyozasra torténd el6készitése;

- az Onkorméanyzat, a Polgdrmesteri Hivatal és az Onkormdanyzat koltségvetési szervei
miikodésével kapcsolatos, joghatast kivaltd cselekmények, jogi aktusok el6készitése, sziikség
szerinti feltlvizsgalata;

- az oOnkormanyzati tulajdonti gazdasagi tarsasaggal kapcsolatban az alapitot terheld
feladatok, dontések el6késziti;

- kozremiikodés az Onkormanyzat altal létesitett gazdasagi tarsasag alapité okiratanak
(tarsasagi szerz6désének) elkészitésében, feliilvizsgalataban, az illetékes szerveknél torténd
bejegyeztetésében, bekovetkezett valtozdsok birdsagi nyilvantartasban vald atvezetésében,
valtozasbejegyzési eljarasok lefolytatasaban;

- jogi szempontbdl térténd véleményezés, kozremiikodés az Onkormanyzat altal létesitett
gazdasagi tarsasag beszamoloinak ellen6rzésében, elfogadasaban;

- az Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal és az Onkormanyzat intézményeinek
miikodésével kapcsolatos szerz6dések, megallapodasok elkészitése, véleményezése;

- kozremiikodés az Onkorményzat és Kkoltségvetési szervei tekintetében felmeriils
koveteléskezeléssel kapcsolatos feladatokban;

- kozremiikodés az 6nkormanyzati rendeletek elkészitésében, a koltségvetési rendeleten
kiviil véleményezi az elGterjesztett rendeletet, kozremikodik azok feliilvizsgalataban.

- tdmogatas és jogi segitségnyujtds az Onkormdnyzat, a Polgdrmesteri Hivatal és az
Onkormanyzat intézményeinek;

- részvétel az egyéb szervezetszabalyoz6 eszkozok (bels§ szabalyzatok, utasitasok)
feliilvizsgalataban, el6készitésében, elkészitésében.
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- jogi allasfoglalasok, irdnymutatasok el6készitése és készitése az Onkormanyzat, a
Polgarmesteri Hivatal és az Onkormanyzat intézményei jogviszonyaival kapcsolatban felmeriilg
jogi kérdésekben, peres és nem peres iigyekben;

- segitségnyujtas és részvétel a képviseld-testiileti és bizottsagi iilések anyagainak, illetve
az érdemi el6terjesztések el6készitésében, elkészitésében, valamint sziikség szerint érdemi
elGterjesztés készitése, sziikség esetén az liléseken val6 részvétel;

- a jegyz6 hataskorébe tartozd tarsashazak torvényes feliigyeletére iranyuld eljarasok
lefolytatasa;

- az Onkormanyzat 4ltal megkotni kivant szerzédések el6készitése, véleményezése;

- az Onkormanyzat adatvédelmi felelgsével térténd kapcsolattartas.

v

Bet6ltendd allas szakmacsoportja: jogi
FEOR besorolas: 3649 Egyéb igazgatasi és jogi asszisztens

7

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Hat6sagi jogalkalmazasi

Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas iddtartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Nagytarcsa
A munkavégzés pontos helye: 2142 Nagytarcsa, Rakéczi u. 4.
Allashirdet6 szervezet bemutatasa: koltségvetési szerv

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati
tisztvisel6krol szolé 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései, valamint a Hivatal kozszolgalati
szabdlyzata az iranyadok. Prébaidé 3 honap.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Szekeres Jézsefné humanpolitikai
referens nyujt a 06-70/387-4578-as telefonszamon.

Feltételek, Elonyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakado jogszabalyi kévetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvGképesség
- Magyar allampolgarsag

- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa
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- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 7. Mesterképzés MSc fokozatra épiil§ szakiranyu szakképzettség, Uzleti
ismeretek, ligyvitel és jog, m.n.s., Egyetem, jogi allamtudomanyi képesités

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran eldonyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati elonyok:

- nagytarcsai lakhely

- kozigazgatasi/jogi szakvizsga

- szakmai gyakorlat

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelenté informatikai kompetenciak:
- Levelezd (pl. Outlook) - K6zépszint
- Szovegszerkeszt6 (pl. Word) - K6zépszint

- Tablazatkezeld (pl. Excel) - K6zépszint

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 személyes kompetenciak:
- Hatékony munkavégzés (alap)
- Szakmaisag, szakértelem, szakmai felkésziiltség, szaktudas (ligyintézéi)

- Elvégzett feladatok ellendrzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett
munka min6ségéért (egyéb)

- Szakmai lojalitas (egyéb)
- Hatarid6k betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alaitamaszté dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése
- Adatkezelési nyilatkozat
- Harom hénapnal nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

- Hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrdl
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A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.11.27. 00:00

Palyazat benyujtasanak mddja: Postai aton: 2142 Nagytarcsa, Rakdczi u. 4.; a boritékra kérjiik
rairni: H/294-7/2024. jogi referensi palyazat, elektronikus uton a human@nagytarcsa.hu email
cimre, vagy személyesen a Nagytarcsai Polgarmesteri Hivatal Ugyfélszolgalatan: 2142 Nagytarcsa,
Rakéczi u. 4.

A palyazat elbiralasanak moédja: A palyazatok elbiralasaval kapcsolatban a polgarmester
egyetértésével a jegyzé dont A palyazat Kkiiréja fenntartja a palyazat eredménytelenné
nyilvanitasanak jogat.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.11.29. 00:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: www.nagytarcsa.hu

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2024.12.02.

Publikalas tervezett idépontja: 2024.11.14.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.
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>




