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Intézményi iktatdszam: H/9411-1/2024

ALLASPALYAZAT
NAGYTARCSAi POLGARMESTERI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
pénziigyi csoportvezet6

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): A pénziigyi csoport munkajanak koordinalasa és
ellen6rzése, normativa igénylése és elszamolasa, koltségvetés elkészitése, elGiranyzat
modositasa, féléves/haromnegyed éves és éves beszamold ellendrzése, zarszamadas elkészitése,
pénziigyi szabdlyzatok aktualizdldsa, hatdskorébe utalt, képviseld-testiilet elé terjesztendd
anyagok elkészitése, kozremiikdodés a Kkoltségvetésre hatast gyakorlé dontés elGkészitési
feladatokban, pénziigyi jogszabalyok valtozdsainak nyomon kovetése. Részvétel a képviseld-
testlileti, bizottsagi iiléseken. A pénziigyi teriiletet érint6, munkafolyamatokba épitett el6zetes és
utoélagos belsd ellendrzés, valamint a negativ kockazatok elharitasaban valo részvétel.

Bet6ltendo allas szakmacsoportja: gazdasagi
FEOR besorolas: 3611 Pénziigyi ligyintéz6 (a pénzintézeti ligyintézo kivételével)

Betdltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakoércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Bet6ltendd allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Nagytarcsa
A munkavégzés pontos helye: 2142 Nagytarcsa, Rakoczi u. 4.
Allashirdet6 szervezet bemutatasa: koltségvetési szerv

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati
tisztvisel6krdl szo6ld 2011. évi CXCIX. torvény, valamint a Hivatal kozszolgalati szabalyzatanak
rendelkezései az irdnyadék. Prébaidé 3 honap.

Feltételek, E16nyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen elGélet
- CselekvOképesség

- Magyar allampolgarsag
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- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkélcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Pénziigy, bank és biztositas, Féiskola

Elvart szakmai tapasztalat idotartama (év): 3
Elvart vezetdi tapasztalat id6tartama (év): 1
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- féiskola, pénziigyi-gazdalkodasi szakirany, mérlegképes konyveldi
képesités, onkormanyzati gazdalkodas terililetén szerzett legaldbb 3 éves szakmai
tapasztalat

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Igen
Egyéb palyazati el6nyok:
- ASP gazdalkodasi és iratkezelési szakrendszer hasznalata
- Kozigazgatasi szakvizsga
- nagytarcsai lakhely

- koltségvetési 6sszeallitdsadban szerzett tapasztalat

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent6 személyes kompetenciak:
- Cél- és feladat-orientaltsag (vezetdi)
- Dontési képesség, felel6sségvallalas (vezetdi)
- Konfliktus-kezelés, érdekérvényesités (vezetdi)
- Munkatarsak motivalasa (vezet6i)

- Vezet6i funkciodk ellatasa (vezet6i)

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- motivaciés levél
- fényképes 6néletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan

- vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése
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- Adatkezelési nyilatkozat
- Harom hoénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany
- Hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

- végzettséget, szakképesitést igazolo okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.10.28. 00:00

Palyazat benyujtasanak mddja: Postai uton: Nagytarcsai Polgarmesteri Hivatal 2142
Nagytarcsa, Rakdczi u. 4., a boritékra kérjiik rairni H/9411-1/2024 "Pénziigyi csoportvezetd",
Emailben: Szekeres Jozsefné humanpolitikai referens részére human@nagytarcsa.hu;
személyesen: Ugyfélszolgalat: Polgdrmesteri Hivatal Nagytarcsa, Rakoczi u. 4

A palyazat elbiralasanak moédja: A palyazatok elbiralasaval kapcsolatban a polgarmester
egyetértésével a jegyz6 dont. A palyazat kiiréja fenntartja a palyazat eredménytelenné
nyilvanitadsanak jogat.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.10.30. 00:00

A palyazati kiiras tovabbi kézzétételének helye: www.nagytarcsa.hu

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2024.11.04.

Publikalas tervezett id6pontja: 2024.10.15.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.

E(m—)j \Kézszolgéllés

>




