KOZSZOLGALLAS sorszam: 85196

Intézményi iktatészam: H/9217-1/2024

ALLASPALYAZAT
NAGYTARCSAi POLGARMESTERI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében

jegyz6

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési el6irasairol
sz6l6 29/2012.(111.7.) Korm. rendelet 1. sz. melléklet 22. pont szerinti jogi és perképviseleti
feladatkor.

A jegyz6 vezeti a polgarmesteri hivatalt és ellatja a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol szé616
2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (3) bekezdése és mas jogszabalyok altal a jegyz6 feladat- és
hataskorébe utalt teendéket.

A munkakorh6z tartozé f6bb tevékenységi korok: Hivatalvezetési és onkormanyzati tevékenységi
korok.

Betoltend6 allas szakmacsoportja: jogi

FEOR besorolas: 2611 Jogasz, jogtanacsos

Beto6ltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakoércsalad): Szakigazgatasi
Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaidd

Munkavégzés helye: Nagytarcsa
A munkavégzés pontos helye: Nagytarcsa, Rakdczi u. 4.
Allashirdet6 szervezet bemutatasa: koltségvetési szerv

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Szekeres Jozsefné
humanpolitikai referens nyujt a 06-70/387-4578-as telefonszamon.

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati tisztvisel6krol szo6ld
2011. évi CXCIX. torvény, valamint a Hivatal kozszolgalati szabalyzata rendelkezései az irdnyadok.
Prébaid6 3 honap

Feltételek, El6nyok

Palyadzati feltételek:
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Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen el6élet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkélcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 7. Mesterképzés MSc fokozatra épiil§ szakiranyu szakképzettség, Uzleti
ismeretek, ligyvitel és jog, m.n.s., Egyetem, 2011. évi CXCIX. torvény 247. §-a szerinti
szakképesités

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 2
Elvart vezetdi tapasztalat id6tartama (év): 1
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- igazgatasszervez; kozigazgatas-szervez0; jogasz vagy allamtudomanyi
mesterképzési szakon szerzett szakképzettség, kozigazgatdsi mesterképzési szakon
szerzett okleveles kozigazgatasi szakért6é vagy okleveles kozigazgatasi menedzser
szakképzettség

- jogi, vagy kozigazgatasi szakvizsga, vagy a Kozigazgatasi Tovabbképzési
Kollégium altal teljeskorien kozigazgatasi jelleglinek mindsitett tudomanyos fokozat
alapjan adott mentesités,

- legalabb 2 éves Kkozigazgatasi és 1 éves vezetdi gyakorlat (vezetdi
gyakorlat: jogi-, vagy hatosagi szakteriileten betoltott vezetdi és/vagy jegyz6i munkakor),

Pdlydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Igen
Egyéb palyazati el6nyok:

- 3 év kozigazgatasi gyakorlat

A palyazat elbiralasa soran elényt jelenté informatikai kompetenciak:
- Levelez6 (pl. Outlook) - Kdzépszint
- Szovegszerkesztd (pl. Word) - K6zépszint

- Tablazatkezel6 (pl. Excel) - Ko6zépszint

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté személyes kompetenciak:

- Kovetkezetesség, kiszamithatosag (vezetdi)
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- Cél- és feladat-orientaltsag (vezetdi)
- Dontési képesség, felel6sségvallalas (vezet6i)
- Kommunikaciés készség (vezet6i)

- Vezetd6i funkciok ellatasa (vezetdi)

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszt6 dokumentumok:
- motivaciés levél
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése
- Adatkezelési nyilatkozat
- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany
- Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

- végzettséget, szakképesitést igazol6 okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.10.13. 00:00

Palyazat benyudjtasanak mddja: Postai titon a palyazatnak a Nagytarcsai Polgarmesteri Hivatal
(2142 Nagytarcsa, Rakéczi u. 4.) torténd megkiildésével, a boritékra kérjiik rairni: H/9217-
1/2024. sz. jegyz6i palyazat , elektronikus titon a human@nagytarcsa.hu email cimre, vagy
személyesen a Nagytarcsai Polgarmesteri Hivatal Ugyfélszolgalatara torténd leadasaval: 2142
Nagytarcsa, Rakdczi u. 4.

A palyazat elbiralasanak moédja: A jegyz6 személyérol a polgarmester dont, fenntartva a jogot a
palyazati eljaras eredménytelenné nyilvanitasara.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.10.21. 00:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kézzétételének helye: www. nagytarcsa.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2024.11.04.

Publikalas tervezett idépontja: 2024.10.01.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.

E(m—)j \Kézszolgéllés

e




