KOZSZOLGALLAS sorszam: 63508

Intézményi iktatészam: H/83-7/2024.

ALLASPALYAZAT
NAGYTARCSA KOZSEG ONKORMANYZATA
Nagytarcsa Kozség Onkormanyzata
palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében
kozmiivel6dési ligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): A kozmiivel6dési szakember munkajaval 6sszefiiggo
szervezési, technikai és adminisztracios feladatok ellatdsa:

. projektek ASP rendszerben torténd iktatasa

. ugykezelési feladatok elldtdsa, az érkezett posta/emailes kiildemények érkeztetése,
iktatasa, szignalasra el6készitése, a szignalt iratok nyomon kovetése

. palyazatirassal-, és elszamolassal kapcsolatos adminisztrativ feladatok

. hataridds feladatok esetében a hatarid6k betartasanak figyelése

Betoltendo allas szakmacsoportja: kultira

FEOR besorolas: 3910 Egyéb ligyintézé

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Egyéb
Betoltendo allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Nagytarcsa
Allashirdet6 szervezet bemutatasa: Nagytarcsa Kézség Onkormanyzata - koltségvetési szerv

A munkaltatéval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidé; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): llletmény és juttatasok: Az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a
kozalkalmazottak jogallasarol szl 1992. évi XXXIII. torvény, valamint a kulturalis tevékenységet
végz6 kozalkalmazottakrol szolo 475/2020.(X.30.) Korm. rendelet 4. sz. mellékletet szerinti
kulturalis illetményp6tlék az irdnyadok. Prébaid6 3 hdnap.

Benyujtas: Postai uton: 2142 Nagytarcsa, Rakéczi u. 4. boritékra kérjiik rairni: kézmiivel6dési
ligyintéz6; H/83-7/2024; Email: human@nagytarcsa.hu; személyesen: Nagytarcsa, Rakdczi u. 4.

Feltételek, E16nyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen elGélet

- CselekvOképesség



KOZSZOLGALLAS sorszam: 63508
Intézményi iktatészam: H/83-7/2024.
- Magyar allampolgarsag

- Erkélcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Human tudomanyok és miivészetek, m.n.s., kozépiskola/gimnazium

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 1
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- Kozépiskola/gimnazium

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem

Egyéb palyazati el6nyok:
- Kozépiskola/gimnazium, kozépfoku kozmiivel6dési szakképzettség
- Hasonlé teriileten szerzett - legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat
- Marketingkommunikacids - legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat

- ASP rendszer ismerete

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 személyes kompetenciak:
- Hatarozottsag, magabiztossag (alap)
- Irodai informatikai rendszerek, alkalmazasok haszndalata (ligyintéz6i)
- Szervezbkészség, koordinacio (ligyintézdi)
- Munkabiras (egyéb)
- Terhelhet6ség (egyéb)

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszt6 dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- Onéletrajz

- AKjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazo a palyazathoz csatolja arrél sz6lé
nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal osszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.
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- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.05.24. 00:00

A palyazat elbiralasanak mddja: A palyazatok elbiralasaval kapcsolatban a polgarmester dont.
A palyazat kiiréja fenntartja a palyazat eredménytelenné nyilvanitdsanak jogat.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.05.31. 00:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kézzétételének helye: www.nagytarcsa.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2024.06.03.

Publikalas tervezett id6pontja: 2024.05.10.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Beliigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kozigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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