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        Nagytarcsai Polgármesteri Hivatal 

 

Jegyző

 

Tárgy: Tájékoztatás aljegyzői kinevezésről 

 

 

 

Tisztelt Képviselő-testület! 

 

A Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény (a továbbiakban: Mötv.) 

81. § (1) – (2) bekezdése, valamint 82. § (1), (3) bekezdése az aljegyző kinevezésére az alábbi 

rendelkezéseket tartalmazza: 

 

„81. § (1) A jegyző vezeti a polgármesteri hivatalt vagy a közös önkormányzati hivatalt.   

(2) A jegyzőt az aljegyző helyettesíti, ellátja a jegyző által meghatározott feladatokat.” 

 

„82. § (1) A polgármester – pályázat alapján határozatlan időre – nevezi ki a jegyzőt. A tízezer 

főnél kevesebb lakosú települések önkormányzatánál és a tízezer főnél kevesebb együttes 

lakosságszámú települések közös önkormányzati hivatalánál a polgármester – a jegyzőre 

vonatkozó szabályok szerint, a jegyző javaslatára – kinevezheti, más önkormányzatnál, közös 

önkormányzati hivatalnál kinevezi az aljegyzőt. A jegyzői és az aljegyzői kinevezés vezetői 

munkakörnek minősül, a jegyzőre, aljegyzőre alkalmazni kell a közszolgálati tisztviselőkről 

szóló törvény vonatkozó rendelkezéseit. Megyei jogú városban több aljegyző is kinevezhető.” 

 

„82. § (3) A jegyzői és az aljegyzői tisztség egyidejű betöltetlensége, illetve tartós 

akadályoztatásuk esetére – legfeljebb hat hónap időtartamra – a szervezeti és működési 

szabályzat rendelkezik a jegyzői feladatok ellátásának módjáról.” 

 

A Mötv. fentiekben hivatkozott rendelkezéseivel összhangban Nagytarcsa Község Önkormányzata 

Képviselő-testületének 20/2023. (X. 31.) önkormányzati rendelete az Önkormányzat Szervezeti és 

Működési Szabályzatáról (a továbbiakban: SZMSZ) aljegyzőre vonatkozó szabályai a következők: 

 

„27. § (1) A Polgármester – a jegyző javaslatára – aljegyzőt nevezhet ki. Az aljegyző a jegyzőre 

vonatkozó szabályok szerint ellátja a jegyző helyettesítését, valamint a jegyző által 

meghatározott feladatokat. 

(2) A jegyzői és az aljegyzői tisztség egyidejű betöltetlensége, illetve tartós akadályoztatásuk 

esetére – legfeljebb hat hónap időtartamra – a polgármester a jegyzői feladatok ellátására a 

Hivatal azon köztisztviselőjét bízza meg, aki a jegyzői tisztség kinevezésére vonatkozó 

feltételeknek megfelel.” 



Fenti rendelkezésekre figyelemmel javaslatot tettem a T. Polgármester Úr felé dr. Giba Zoltán jogi 

referens aljegyzői kinevezésére 2024. január 25. napjával.  

 

Dr. Giba Zoltán megfelel a jegyzői tisztség kinevezésére vonatkozó feltételeknek, így aljegyzői 

kinevezésének jogszabályi akadálya nem állt fenn. 

 

Javaslatomra Polgármester Úr 2024. január 25. napjával dr. Giba Zoltánt aljegyzőnek kinevezte. 

 

Dr. Giba Zoltán aljegyzői kinevezésével egyidejűleg munkaköri leírása is változott tekintettel arra, hogy 

a jegyzői feladatok megosztásra kerültek a jegyző és az aljegyző között a hatékonyabb, eredményesebb 

feladatellátás érdekében. Az aljegyzői kinevezés mellékletét képezi az aljegyző munkaköri leírása, 

melynek 8. pontjában meghatározottak szerint az alábbi feladatkörökben jár el:  

 

a) jegyző általános helyettesítése (szabadság, betegállomány, egyéb tartós távollét) 

b) jegyző által átruházott jogkörben felügyelendő/ellátandó feladatcsoportok 

ba) hatósági ügyek (anyakönyvi, engedélyezési ügyek) 

bb) műszaki csoport jegyző feladatkörbe tartozó irányítása 

bc) beszerzési eljárások koordinálása, szerződések elő- és elkészítése, ellenőrzése, jogi 

ellenjegyzése (önkormányzat, önkormányzat intézményei, hivatal) 

bd) jogharmonizációs-deregulációs feladatok elvégzése az önkormányzat rendeletei 

vonatkozásában 

be) információbiztonsággal kapcsolatos jegyzői feladatok ellátása, kapcsolattartás a 

rendszergazdával, külsős vállalkozóval 

bf) közérdekű adatigénylések 

bg) közterület-felügyelet 

c) mindazon, a munkaköréhez tartozó szakmai feladat, amellyel a felettese alkalomszerűen 

megbízza. 

 

A feladatokhoz kapcsolódó hatáskörök, jogkörök: 

a) önálló kiadmányozási jog hatósági ügyekben, 

b) utasítási jog a 8. pont szerinti ügyekben. 

 

 

Kérem a Tisztelt Képviselőket, hogy dr. Giba Zoltán aljegyzői munkáját támogatni 

szíveskedjenek! 

 

 

Nagytarcsa, 2024. január 29. 

 

 

dr. Kuji Eszter s.k. 

          jegyző  
 

 

 


