Nagytarcsai Polgarmesteri Hivatal

Jegyzo

Targy: Tajékoztatas aljegyzoi kinevezésrol

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Motv.)
81. § (1) — (2) bekezdése, valamint 82. § (1), (3) bekezdése az aljegyzd kinevezésére az aldbbi
rendelkezéseket tartalmazza:

,81. § (1) A jegyzo vezeti a polgarmesteri hivatalt vagy a kozos nkormanyzati hivatalt.
(2) A jegyzot az aljegyzo helyettesiti, elldtja a jegyzo dltal meghatdrozott feladatokat.”

,82. ¢ (1) A polgarmester — palyazat alapjan hatarozatlan idore — nevezi ki a jegyzot. A tizezer
fonél kevesebb lakosu telepiilések onkormanyzatanal és a tizezer fonél kevesebb egyiittes
lakossagszamu telepiilések kozos onkormanyzati hivatalandl a polgdarmester — a jegyzore
vonatkozo szabdlyok szerint, a jegyzd javaslatira — Kinevezheti, mds énkormadnyzatnal, kézos
onkormanyzati hivatalndl kinevezi az aljegyzot. A jegyzoi és az aljegyzdi kinevezés vezetdi
munkakornek mindsiil, a jegyzore, aljegyzore alkalmazni kell a kézszolgdlati tisztviselokrol
52010 torvény vonatkozo rendelkezéseit. Megyei jogu varosban tobb aljegyzo is kinevezheto.”

.82, § (3) A jegyzoi és az aljegyzoi tisztség egyidejii betoltetlensége, illetve tartos
akadalyoztatasuk esetére — legfeljebb hat honap idotartamra — a szervezeti és miikodési
szabalyzat rendelkezik a jegyzoi feladatok ellatasanak modjarol.”

A Motv. fentiekben hivatkozott rendelkezeseivel Osszhangban Nagytarcsa Kozseg Onkormanyzata
Képviselo-testiiletének 20/2023. (X. 31.) Onkormanyzati rendelete az Onkormanyzat Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatarol (a tovabbiakban: SZMSZ) aljegyzdre vonatkozo szabalyai a kdvetkezok:

,27.§ (1) A Polgarmester — a jegyzo javaslatara — aljegyzot nevezhet ki. Az aljegyzo a jegyzore
vonatkozo szabdlyok szerint ellatia a jegyzé helyettesitését, valamint a jegyzo altal
meghatarozott feladatokat.

(2) A jegyzoi és az aljegyzoi tisztség egyidejii betoltetlensége, illetve tartos akadalyoztatdsuk
esetére — legfeljebb hat honap idotartamra — a polgarmester a jegyzoi feladatok ellatasara a
Hivatal azon koztisztviselojét bizza meg, aki a jegyzoi tisztség kinevezésére vonatkozo
feltételeknek megfelel.”
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Fenti rendelkezésekre figyelemmel javaslatot tettem a 7. Polgdrmester Ur felé dr. Giba Zoltin jogi
referens aljegyzoi kinevezésére 2024. januar 25. napjaval.

Dr. Giba Zoltan megfelel a jegyzoi tisztség kinevezésére vonatkozo feltételeknek, igy aljegyzoi
kinevezésének jogszabalyi akaddlya nem allt fenn.

Javaslatomra Polgdrmester Ur 2024. janudr 25. napjdval dr. Giba Zoltint aljegyzének kinevezte.

Dr. Giba Zoltan aljegyz6i kinevezésével egyidejiileg munkakori leirasa is valtozott tekintettel arra, hogy
a jegyzOi feladatok megosztasra kertiltek a jegyzo €s az aljegyz6 kozott a hatékonyabb, eredményesebb
feladatellatas érdekében. Az aljegyzdi kinevezés mellékletét képezi az aljegyz0 munkakori leirdsa,
melynek 8. pontjaban meghatarozottak szerint az alabbi feladatkdrokben jar el:

a) jegyzo altalanos helyettesitése (szabadsag, betegallomany, egyéb tartos tavollét)
b) jegyzo altal atruhazott jogkorben feliigyelendd/ellatando feladatcsoportok
ba) hatdsagi iigyek (anyakonyvi, engedélyezési iigyek)
bb) miiszaki csoport jegyzé feladatkorbe tartozé iranyitasa
bc) beszerzési eljarasok koordinalasa, szerzodések elo- és elkészitése, ellenérzése, jogi
ellenjegyzése (onkormanyzat, onkormanyzat intézményei, hivatal)
bd) jogharmonizacios-deregulacios feladatok elvégzése az 6nkormanyzat rendeletei
vonatkozasaban
be) informaciobiztonsaggal kapcsolatos jegyzéi feladatok ellatasa, kapcsolattartas a
rendszergazdaval, kiilsos vallalkozdval
bf) kozérdekii adatigénylések
bg) kozteriilet-feliigyelet
¢) mindazon, a munkakoréhez tartozo szakmai feladat, amellyel a felettese alkalomszertien
megbizza.

A feladatokhoz kapcsolodd hataskorok, jogkorok:

a) onallo kiadmanyozasi jog hatosagi iigyekben,
b) utasitasi jog a 8. pont szerinti iigyekben.

Kérem a Tisztelt Képviseloket, hogy dr. Giba Zoltan aljegyz6i munkajat tamogatni
sziveskedjenek!

Nagytarcsa, 2024. januar 29.

dr. Kuji Eszter s.k.
Jegyz0



