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ELŐTERJESZTÉS 
 

Nagytarcsa Község Önkormányzata Képviselő-testületének 

2022. október 06. napján tartandó rendes ülésére. 

 

 

 

Tárgy: Nagytarcsai Polgármesteri Hivatal új státusz iránti kérelme 

 

Előterjesztő: Kavaleczné Dr. Komolai Edina jegyző 

 

Előterjesztés előkészítője: Kavaleczné Dr. Komolai Edina jegyző 

 

Törvényességi szempontból ellenjegyezte: Kavaleczné Dr. Komolai Edina jegyző 

 

A napirendet nyílt ülésen kell tárgyalni. 

 

A döntés elfogadásához egyszerű szavazattöbbség szükséges. 
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Tisztelt Képviselő-testület! 

 

A Nagytarcsai Polgármesteri Hivatal a megnövekedett feladatait megfelelő minőségben és az egyes 

jogszabályokban meghatározott ügyintézési határidőn belül csak akkor tudja ellátni, ha sor kerülhet 

további státuszok betöltésére, mely az adott munkakörök helyettesítése során is nélkülözhetetlen.  

A Polgármesteri Hivatal jelenlegi státuszainak száma: 20, ebből jelenleg betöltött 17. 

Az ASP Iratkezelő szakrendszerében az iktatott főszámok és alszámok az alábbiak szerint alakultak az 

elmúlt években: 

2018. évben iktatott főszámok: 8.438 db; alszámok: 15.692 db 

2019. évben iktatott főszámok: 9.564 db; alszámok: 18.018 db 

2020. évben iktatott főszámok: 13.237 db; alszámok: 22.687 db 

2021. évben iktatott főszámok: 12.772 db; alszámok: 20.861 db 

2022. október 04. napjáig iktatott főszámok: 10.807 db; alszámok: 19.763 db 

 

Ezen ügyiratok elintézésében gyakorlatilag 7 fő vett/vesz részt, az apparátus többi tagjánál (pénzügyi 

csoport: 3 fő, titkárság: 4 fő; közterület-felügyelő: 1 fő; humánpolitikai referens: 1 fő; jegyző) csekély 

mennyiségű főszám, illetve alszám keletkezik. 

 

Az egyes ügyek elintézésén felüli feladatok többek között: 

 

Ügyfélfogadás hetente 3 alkalommal; helyszíni ellenőrzés, szemle, környezettanulmány, egyéb eljárási 

cselekmények végzése; bizottsági, Képviselő-testületi üléseken, egyéb egyeztetéseken, tárgyalásokon 

való részvétel, illetve azok előkészítésével kapcsolatos feladatok ellátása; anyakönyvvezetéssel 

kapcsolatos feladatok (születés, halál, házasságkötés, apai elismerő nyilatkozatok, névviseléssel 

kapcsolatos eljárások, stb.) KCR vezetése, önkormányzati választásokkal kapcsolatos feladatok (2022-

ben 2 alkalommal), népszámlálással kapcsolatos feladatok; egyéb adatszolgáltatások társhatóságok 

részére; stb….) 

 

Fentiek alapján megállapítható, hogy a Polgármesteri Hivatal hatalmas mennyiségű ügyiratforgalmat 

bonyolít, több ezer közigazgatási hatósági eljárást folytat le évente, mindemellett számos egyéb a 

teljesség igénye nélkül fentebb felsorolt feladatot lát el. 

Jelenleg meglátásom szerint a jogszabályi előírásoknak megfelelő ügymenet kizárólag akkor 

biztosítható, ha a Képviselő-testület által jóváhagyásra kerül további  

- egy műszaki referensi státusz és 

- egy közterületfelügyelői státusz  

2022.11.01. napjától az alábbiak szerint: 

Csoportok (Ügyintézők)  

 

2022 összes főszáma 2022 összes 

alszáma 

2022 folyamatban lévő 

ügyei 

Műszaki (jelenleg 1 fő, 

2022 augusztusáig 2 fő) 

445 1990 127 

Igazgatási (3 fő) 873 3417 358 

jogász (1 fő) 48 206 24 

Adó (2 fő) 9028 11.387 325 

Összesen: 10.394 17.000 834 
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1. státusz: középfokú végzettséggel (29/2012. (III. 7.) Korm. rendelet 1. számú melléklet 

szerinti 30. pont szerinti közterület-felügyelői feladatkör) 

A státusz bérigénye a 2022-es költségvetés terhére (2 hónapra) járulékokkal, részarányos juttatásokkal 

(ruhapénz, cafeteria) együtt mindösszesen 1.000.000 Ft.  

 

2. státusz: felsőfokú végzettséggel (29/2012. (III. 7.) Korm. rendelet 1. melléklet szerinti 32. 

pont szerinti település-, terület- és vidékfejlesztési, település üzemeltetési feladatkör)  

A státusz bérigénye a 2022-es költségvetés terhére (2 hónapra) járulékokkal, részarányos juttatásokkal 

(ruhapénz, cafeteria) együtt mindösszesen 1.600.000 Ft. 

 

Kérem a Tisztelt Képviselő-testületet, hogy mind a Polgármesteri Hivatal, mind pedig Nagytarcsa 

Község Önkormányzatának zökkenőmentes működése érdekében hozzon döntést a státuszbővítéssel 

és annak költségeivel összefüggésben. 

 

Nagytarcsa, 2022. október 05. 

  

      Kavaleczné Dr. Komolai Edina sk. 

              jegyző 

 

 

 

Határozati javaslat 

 

Nagytarcsa Község Önkormányzata Képviselő-testületének .../2022.(…….) határozata 

a Nagytarcsai Polgármesteri Hivatal státuszbővítéséről 

 

Nagytarcsa Község Önkormányzatának Képviselő-testülete úgy határoz, hogy a Nagytarcsai 

Polgármesteri Hivatal státuszszámát 20 főről plusz 2 fővel 22 főre növeli 2022. november 01. napjától 

kezdődően. 2022 évre az ehhez szükséges költség fedezete az Önkormányzat általános céltartalék 

keretéről kerüljön átcsoportosításra a Polgármesteri Hivatal 011130 cofogjának K1 Személyi 

juttatások, K2 Munkaadókat terhelő járulék és szociális hozzájárulási adó megfelelő soraira. A 

státuszok plusz költségei mindösszesen 2.600.000 Ft. 

 

Felelős: Jegyző 

Határidő: 2022. november 01. 

 


