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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

NAGYTARCSAi POLGÁRMESTERI HIVATAL

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

jogi referens
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): A közszolgálati tisztviselők képesítési előírásairól 
szóló 29/2012.(III.7.) Korm. rendelet 1. sz. melléklet 22. pont szerinti jogi és perképviseleti 
feladatkör.

Ennek keretében közreműködik a Szervezeti Működési Szabályzat, valamint egyéb helyi 
rendeletek, szabályzatok, utasítások, okiratok megalkotásában. Polgármesteri, jegyzői 
rendelkezések szerint végzi a szerződések előkészítését, jogi véleményezését. Előkészíti a 
képviselő-testületi és bizottsági hatáskörbe tartozó ügyeket, előterjesztéseket. Törvényességi 
véleményezést végez a jegyzői megbízás alapján a képviselő-testület, valamint a bizottságok által 
hozott határozatok tekintetében. Ellátja a közérdekű adatszolgáltatással kapcsolatos feladatokat. 
Aktívan részt vesz a Hivatal egységes jogértelmezési és jogalkalmazási gyakorlatának 
kialakításában.

A jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra a közszolgálati tisztviselőkről szóló 
2011. évi CXCIX. törvény rendelkezései az irányadók.

Betöltendő állás szakmacsoportja: jogi

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Hatósági jogalkalmazási

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, 
Általános, Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Nagytarcsa

Álláshirdető szervezet bemutatása: költségvetési szerv

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt dr. Kuji Eszter 
megbízott jegyző nyújt a 06-70/387-4575-ös telefonszámon. 

A pályázatok benyújtásának módja: Postai úton: 2142 Nagytarcsa, Rákóczi u. 4.; a borítékra kérjük 
ráírni: jogi referensi pályázat, elektronikus úton a human@nagytarcsa.hu email címre, vagy 
személyesen a Nagytarcsai Polgármesteri Hivatal Ügyfélszolgálatán: 2142 Nagytarcsa, Rákóczi u. 
4.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
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Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Üzleti ismeretek, ügyvitel és jog, m.n.s., Egyetem, jogi államtudományi képesítés

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 3

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- Jogi és államtudományi képesítés

- 3 év szakmai tapasztalat

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelentő végzettség/képesítés:

- közigazgatási/jogi szakvizsga

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati előnyök:

- nagytarcsai lakhely

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő informatikai kompetenciák:

- Levelező (pl. Outlook) - Középszint

- Szövegszerkesztő (pl. Word) - Középszint

- Táblázatkezelő (pl. Excel) - Középszint

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Hatékony munkavégzés (alap)

- Szakmaiság, szakértelem, szakmai felkészültség, szaktudás (ügyintézői)

- Elvégzett feladatok ellenőrzése, korrigálása, felelősségvállalás az elvégzett 
munka minőségéért (egyéb)

- Szakmai lojalitás (egyéb)



KÖZSZOLGÁLLÁS sorszám: 34651

Intézményi iktatószám: H/4849-9/2023

- Határidők betartása (egyéb)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- végzettséget/képzettséget igazoló  okirat(ok) másolata

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- adatkezelési nyilatkozat

- 3 hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

A pályázat benyújtásának határideje: 2023.09.05. 00:00

A pályázat elbírálásának módja: A pályázatok elbírálásával kapcsolatban a polgármester 
egyetértésével a jegyző dönt A pályázat kiírója fenntartja a pályázat eredménytelenné 
nyilvánításának jogát. 

A pályázat elbírálásának határideje: 2023.09.08. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.nagytarcsa.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2023.09.11.

Publikálás tervezett időpontja: 2023.08.24.

A pályázati kiírás közzétevője a Belügyminisztérium (BM). A pályázati kiírás a közigazgatási szerv 
által az BM részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a hatályos jogszabály 
alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


