Nagytarcsa Kézség Onkormanyzata“
2142 Nagytarcsa, Rakéczi utca 4.
Telefon:  E-mail: titkarsag1@nagytarcsa.hu

- ELLENORZESI JELENTES

A Tarsasag napi mlikodését méghatérozé fela'datellétés'énak
' | kontrollja S ‘

| Nagyta_rcsai Kézszolgaltaté Kit.




@revisionSOFT

Bels$ ellendrzést tAmogato informatikai rendszer

Nagytarcsa Kézség Onkormanyzata
Azonositd; 2022/MBL-1338

MEGBIZOLEVEL

Megbizom Szalkay Istvan kils6é szakértGt (vizsgélatvezetét, regisziraciés szama: 5113683,
személyazonosito igazolvany szama: 691939 DE), hogy a(z) Nagytarcsai Kozszolgaltato Kft. esetében

A Térsaség napi m(ikédését meghatarozo6 feladatellatasanak kontrollja targyban

bels@ ellenbrzést végezzen, a(z).
2022.10.19. naptél a 2022.12.09. napjaig terjed6 idészakban.

Az ellenbrzes céija; annak megallapitasa, hogy-a jbgszabélyok betartasa megtérténik

Fent nevezett személy a megbizés\térgyét illetéen informaciét kérhet, az ellendrzétt szerv helységeibe
beléphet, minden vonatkozé Ugyiratba betekinthet, azt a helyszinrél elviheti, arrél masolatot készithet. A
bels6 ellenér a helyszml ellen6rzés megkezdésekor koteles bemutatni a megblzo levelét az ellen6rzott szerv

‘vagy szervezetl egység vezetdjének.

AZ ellendrzés soran a belsd ellen6r a vonatkoz6 jogszabalyok — kilénds ,tékihtettel az allamhaztartasrél
sz016 2011. évi CXCV. torvényre, valamint a kéltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérgl és belsé
ellendrzéserdl sz616 370/2011. (XI'I. 31.) Korm. rendeletre -, és a hatélyban lévé Belsé ellenériési kézikdnyv
vonatkoz6 irdnymutatasai szerint jar el. ‘ i ' '

Jelen megbizdlevél 2022.12.09-ig érvényes.

Nagytarcsa, 2022.10.19.

© . jévahagyla
) ) A
S T T O
"'Kavaleczné Dr. Komolai Edina~
jegyz
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OSSZEFERHETETLENSEGI NYILATKOZAT

Ellen6rzés targya: A Tarsasag napi miikédését meghatarozé feladatellatasanak kontrollja

\

Alulirott Szalkay Istvan, mint a(z) Nagytarcsa Kézség (”)nkor’ményzaté kiils6 szakéitGje kijelentem, hogy
© a(z).2022/ELL-593 iktatoszami ellendrzésben valél‘részvétel kapcsdn a koltségvetési szervek belsd
- kontrollrendszerérél és bels6 ellenGrzésérsl sz6l6 370/2011. (XII. 31.) korm. rendelet 20. §-anak (1) °

bekezdésében meghatérozott Gsszeférhetetienségi okok nem allnak fenn.

Nagytarcsa, 2022.10.19. ' : “ O’Vyiregyj@nSQFTK

Szalkay Istvan
" kiilsé szakért6
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Nagytarcsa Kézség Onkormanyzata
. 2142 Nagytarcsa, Rékdczi utca 4.
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ELLENORZESI PROGRAM

A Tarsasag hapi miikodését meghatarozo feladatellétéséh‘ak'
N | kontrollja
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v Nagytarcsa K6zség Onkormanyzata
Azonosito: 2022/EPG-1103

ELLENORZES! PROGRAM

I. Az ellenérzés szervezésére vonatkozo adatok

Az elle‘n(jrzést végZS szeryézéti egység: belsé ellendrzés _

Az ellendrzés targya és célja: annak me.géIIAapitésa,'hog)v/ a jogszabalyok betartasa megbtt')rténik
EIIené’rzt')tt szervezet szervezeti egysége: Nagytarcsai KézszoIgAéItaté Kit.

Az ellen6rzés tipusa: rendézer
Ellenc’irzés alapja: tervezétt '
E!Iené’rizendc’i idGszak: 2022. év

Ellendrzés tervezett idGtartama: -

' Ellénérzés kezdete: 2022-10-19
Helyszihj ellendrzés kezdete: 2022-10-19
Helyszini ellendrzes vége: 2022-10-26 |
Elleh()’rzési jelentéstervezet elkészitése: 2022-12-01

Jeleniés véglegesitésének tervezett hatarideje: 2022-12-09

Id&igény (ellenbri rhunkanapok szama): 34 nap

Vizsgélatvezet: Szalkay Istvan

Az ellenbrzésben kdzrem(kddd bels6 ellen6rok (és/vagy szakérték): Szalkay Istvan
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- Il A vizsgalat szempontjai

. .. alteKintése; a korabbi véltozasok -
; v S . . . ' énékelése, az ebben atémaban . G ; :
Felkésziilés o - alacsony . - lefolytatott ellen6rzések attekintése, - {nincs megadva) (nincs megadva)
! : . . - LU valamint kérdéslistak dsszedlliasa,t [ : R
i "Szilkség esetén‘a nylté megbeszéles
-lefolytatasa.; . S

A meghaiérozott wzsgélatl feladatok
munkafolyamatokban t6rténd kontrollja,

p o . Rt . oA belss: eljérasrendek ésajogszabélyok R
| o : KRR -

|

¥

]

) o interjik lefolytatasa az érintettekkel, a ; f
-Helyszini ellendrzés alacsony blzonyité eréj(i dokumentumok (nincs megadva) (nincs megadva) ’
megtekintése. Szilkség esetén vezetsi
kontrollal egybekotve ] ) .
o o vt Klegésznd adatok s /tgljességi nyjlatkozat - .- It R
Adatok bekérése - 2w Calacsony ¢ bekerésa emall-ben vagy postal titon. A (niincs megadva) (nlncs megadva)

kapott:anyagok archivalasa vagy . -
niegsemmisitése az ellentrzést kovetéen

A jelentés szévegezése, a tervezet
frasba foglalas alacsony elkészitése és egyeztetésre vald (nincs megadva) (nincs megadva)
megkilldése az érintetiek felé. . . )

: A lezart |elentés megkﬂldése Avezoiés és
B Lol . .-az ellendrzotiek felé: Az intézkedések ~ - T e TR
, Lezaras; realizdlas - - L7 - alacsony o ériékelése, ha'szikséges az Intezkedésl (nincs magadva): (nincs megadva)
L - 2 i terv, vé!eményezese majd azok- ©. . R . - AR
L R S T ‘teljesulésenek nyomon kévetése - ’

(S
Nagytarcsa, 2022.10.19. - fo{)’%\ﬂg,Q ?SCDFTKﬁ
]

re h

A a, ROZSa ut

B Adgs 28m: ca37/g.’
sz.; 1070004&71 2452548752677-2. 15

s A o : Jévéhagyta

Szalkay Istvan
bels6 ellendrzési vezets -
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Nagytarcsa Kézség Onkormanyzata
Azonosito: 2022/EJ-1103-762

. AZ ELLENORZES SZERVEZESERE VONATKOZO ADATOK

Az ellenbrzést végz6 szervezet: belsé ellenérzés

Az ellendrzés targyai A Tarsasag napi mukodeset meghatarozo feladatellatasanak kontrollja

A vizsgélat célja: annak megallapltasa, hogy a jogszabalyok betartasa megtorténik

Ellendrzott szervezeti egység: Nagytarcsal Kozszolgaltato Kft /

Az ellenbrzés tlpusa rendszer

Ellen6rzés alapja tervezett .

Vonatkoz6 j JOgI hattér: A koItsegvetesn szervek belso kontrollrendszererol és belsé ellenorzeserol sz0l6
'370/2011 (XII. 31.) Korm. rendelet . , o
Alkalmazott ellen6rzési eszkdzok és modszertanok: mintavételes, jogszabalyi és eljarasrendi kontorll,
2020-2022. évek '

Elien&rizends iddszak: 2022. év

Ellendrzés kezdete (terv): 2022-10-19

Ellendrzés kezdete (tény): 2022-10-19

Helyszini ellenérzés kezdete (terv): 2022-10-19

Helyszini ellenérzés kezdete (1ény): 2022-10-20

Helyszini ellenérzés vége (terv): 2022-10-26

Helyszi’ni ellenérzés vége (tény): 2022-11-02

Ellenérzési jelentéstervezet elkészitése (terv) 2022-12-01.

" Ellendrzési jelentéstervezet elkészitese (teny) 2022-11-10

EllenGrzési jelentés lezarasa (terv): 2022-12-09

EllenGrzési jelentés lezarasa (tény): 2022-11-18

Megallapitasok szama (db); 12

Javaslatok szama (db): 12

Elfogadott megallapitasok szama (db): 9
Elfogadott javaslatok szama (db): 9

Szabalytalansagi gyanu: Nincs

Vi-zsgélatvezet'é : Szalkay Istvan

Vizsgalathoz felhasznalt id6: 10 nap :

Az ellendrzésben 'kézreml’ikédét't bels ellenérok (és/vagy szakértdk): Szalkay Istvan (10 nap)
"~ Az ellehérzétt id6szakban hivatalban 1év6 vezeték: ' Toth Zsolt (ligyvezetd)

Az ellen6rzésben kézrem(ikoddtt személyek: ‘ -
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I. VEZETOI OSSZEFOGLALO

A kiadott megbizolevél alapjan a belsé ellenérzés elvégezte a(z) Nagytarcsa Kozség Onkormanyzata
szervezeten bellll a kovetkezd targyl vizsgalatot: '

A Tarsasag napi miikddését meghatarozé feladatellatdsanak kontrollja

Az elkészilt ellenérzési jelentest ezuton megklldém jegyzé asszony szdmara. Az elvegzett munka
elegendo volt ahhoz, hogy megalapozott velemenyt formalhasson a belsé ellenbrzés. ‘

Nagytarcsai Kézszolgaltato Kft.
A f6bb nﬁegél!apitésok a kévetkezbk:

1. A szabalyzatok belsé m(ikodését 4t kell tekinteni, és a mikodés szempoyntjébél "
nem hasznos, de a szervezet siéméra tobblet- munkafolyamatot general6
szabalyokat vissza kell vonni. (pl. integralt kockazatkezelési szabalyzat).

2. A napi készpénz 286 allomanyanak maximalis mértéke. A hazipénztar zaré
allomanyanak 6észege 1.500.000 Ft. Tul magas a zaré péhzkészlet mértéke.

3. A hazipénztart a pénztéros 6ndlldan; telies anyagi fe'lelé'vsséggel kezeli. A
penztaros munkakdrének elfoglalasakor ezt a tényt irasbeli nyilatkozatban kell
régziteni (1. sz. melléklet). A nyilatkozat megérzéséért az Ugyvezetd a felel6s.

4. A pénziar zarasok megtérténhek de azt nem a megfeleld nyomtatvanyon
végzik, illetve a pénztar ellenor kljelolese sem tbrtént meg a megfeleld
nyomtatvanyon \

5 A penztaros csak.szabélyszen'jen kiallitott, utalvanyozott, ellenjegyzett kiadasi
pénztarbizonylat alapjan fizethet ki a pénztarbdl pénzt. A pénztér'kifizetések
dokumentaltak, de a bizonylat' a szabalyzat szerint el6zetesen nem kerilt
Qtalvényozésra. Ezt a munkafolyamatot Gjra at kell gondolhi. '

6—A—t6tvényi—elbirasra—tekintettel gazdatkodd—szervezettmk minden éviben a
mérlegforduldnapra vonatkozéan egyeztetést végez. A 2020-2021. évek

vonatkozasaban az egyeztetések bemutatdsa nem i6riéni meg

7. Gazdalkodd SZer\}ezet a szamviteli alapelveknek megfeleld mennyiségi
nyilvantartast nem- vezet, nyilvéhtértést nem folyamatosan vezeti, ezért
'menn'yiségi felvétellel t6rténd leltarozast az Uzleti év mérlegforduldnapjara
vonatkozdan minden évben végez. A teljes korl leltar dokumentamo;a nem ker(it
bemutatasara a korabbi évek vonatkozasaban ,

8. A meglevo Leltaroza3| Szabalyzat éves felulvrzsgalatanak elrendelése, a
moédositasok jovahagydsa, az .éves” Leltarozasi utasitas készitése. A
leltarértékelést koveten . a Ieltérdzés sorédn tapasztalt hiényosségok
megsziintetéséhez szilkséges intézkedések ‘megtétele.‘Le_Iférkiértékelés.a
vizsgélt években nem tortént, Ugyanakkbr a 2022. évi feliegyzés soran tdbb
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tételnél is a ,nem fellelhets” jelz6 talalhatd meg. Ezek sorsa kérdéses.

‘9. A munkahelyen 1év6 és a személyeknek kiadott bélyegzbket évente egyszer.
kell Ieltérozni. Ha a bélyegz6 kezel6jének személyében valtozas tértént, vagy a
bélyegz()" hasznalatara jogosult megvalik munkahelyétél, a bélyegz6ket minden

' esetben leltarozrii kell. A bélyegzs leltar nem keriilt bemutatasra.

A megéllapitésokra tett javasldtok az alabbiakban keriiltek ésszefoglalésra:

1. A felmerult nem megfelelosegeket potolm kell és a hlanyzo rendszerelemeket
ki kell alakitani. , '

2. Csokkenteni kell a zaré penzkeszlet meghatarozott ériékét.

3. A nyilatkozatok bemutatasa nem tortént meg a meghatarozott Iapon

4. A zérsdsokat szigorll szamadasu nyomtatvanyon vagy szamitdgépes
'programban kell vezetni.

5. A pénztarbdl a kiadast csak utalvanyozas utan lehet teljeS|ten|

6. Az egyeztetéseket el kell minden évben végezni.

7. A leltart minden evben el kell végezni, ez a beszamolo egyik alapja.

8. Sem leltar utasitas. sem. a leltar kiértékelés nem keriilt bemutatasra, a
beszamold ezért nem kellGen alatamasziott. Ezt potolnl kell.

9. Poétolni kell a hidnyossagot.

A megallapitdsok és a javaslato_k részletezése az ellendrzési jelentés tovabbi részében talélhat_é. Az
+ ellenbrzés nyoman kialakitott vélemény a vizsgalt tertletrdl, illetve folyamatokrol 6sszességében: GYENGE

¢ - 4/28
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1il. FGBB MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK ,

Nagytarcsai Kdzszolgaltato Kit.

A szabalyzatok belsé miikodését at kell . )

tekinteni, és a miikodés szempont]abol nem

hasznos, de a szervezet szamdra tobblet A felmerilit nem megfelelGségeket pétolni kell és magas kiemelt
munkafolyamatot generalo szabalyokat vissza a-hiényz6 rendszerelemeket ki kell alakitani. 9 jelentéségti
kell vonni. (pl. integralt kockazatkezelési

szabalyzat)

}A napi készpénz: 24r6 allomanyanak maximalls )

{mértéke. A hazlpénztar zaré ‘allomanyanak Csokkentem kell a.zaré penzkeszlet
|osszege 1:500.000 Ft. TGI magas a zdr6 - meghatérozott er!ekét i
ipénzkészlet mértéke.

A hazipénztart a pénztéros onalloan Ielles

anyagl felelGsséggel kezeli. A penztaros ’ \
munkakoérének elfoglalasakor ezt a tényt A nyllatkozatok bemutatdsa nem tortént meg a magas kiemelt '
irasbell nyllatkozatban kell rogzntenl (1. sz meghatdrozott lapon. g jelentéségti
melléklet). A nyilatkozat megorzeseert az .
ugyvezelo a felelos

A pénztar zarasok megtorlennek de aztniem a ' : . S '. :
megfelelé nyomtatvanyon: vegzlk illetve-a CA zérsasokat szigorl szamadésu nyomtatvanyon ma "as kiemelt lgen i
pénztar ellendr kijellése sem. lortenl meg a vagy szémnégépes programban kell.vezetni. g s jelentdségd 9 R
megfelelé.nyomtatvanyon, - . : ) P . e : :
A penztaros csak szabalyszeruen klalmou ’
ulalvanyozoﬂ ellenjegyzett kladasi
pénztarbizonylat alapjan fizethet ki a
pénztarbél pénzt. A pénztar kifizetések
dokumentaltak, de a bizonylat a szabalyzat
szerint eldzetesen nem keriilt utalvanyozasra.
Ezt a munkafolyamatot djra at kell gondolnl.

»A tBrvényl elirasra tekintette! gazdalkodo . .
iszervezetlink minden évben a - . . Kiemelt
;mérlegfordulonapra vonatkozéan egyezietést Az egyezietéseket el kell minden évben végezni. magas ielent6séali
végez. A 2020-2021 évek vonatkozasaban az o LT . S ! o
iegyeztelések bemutatasa nem tértént meg: : ’

Gazdalkodo szervezel a szamvitell
alapelveknek megfeleld mennyiség!
nyilvantartast nem vezet, nyilvantartast nem

- folyamatosan vezeti, ézért mennyiségi
felvétellel toriénd leltarozést az Uzleti év
merlegfordulonap]ara vonatkozéan minden
évben végez. A teljes kord leltar
dokumentaciéja nem keriilt bemutatésara a
korabbi évek vonatkozasaban.

A meglevo Leliarozasl Szabalyzal éves o : : . .

Hellilviz elr 6se, a modositasok : o ) : ’ :

val;laégyasAa, az ,,evei” II.éellarozasl utasitas .

észitése Iel(arer(e elést kdvetden a : : -

Jleltarozas soran tapasztalt hlanyossagok f:rﬂtl?;ﬁl:’::g;arg :ehn;;?rlr:ilrékgg{( ﬁlg; nem, . “magas | kiemelt

) megszumetesehez szilkséges intézkedések kéllden aldtamasztolt. Ezt pétolni kell. : jelent&ségti
- imegtétele. Leltarkiértékelés a vizsgalt években p : : :

\nem 16rtént, ugyanakkor a 2022. évi feljegyzés

'soran tdbb tételnél is a ,nem fellelhetd” jelzé

‘talalhato meg. Ezek sorsa kérdéses.

A'mtinkahelyen Iévé és a személyeknek :
kiadott bélyegzéket évente egyszer kell ' '

atlago

’“_?9?5 (S ,Jelemgségu ‘ Ie‘zvn‘;

lgen

A pénztarb6! a kiadast csak utalvanyozas utan :  kiemelt

lehet teljesiteni. ‘ - magas jelentdség(i Igen

Igen

. kiemelt
jelentBségli

A leltart minden évben el kell vegeznl eza

beszamol6 egyik alapja. magas Igen

lgen

leltarozni. Ha a belyegzo kezelGjének : A0S
személyében valtozas toriént, vagy a bélyegzé Pétolni kell a hidnyosséagot. kbzepes 'elen?gsé i
hasznélatara jogosult megvallk munkahelyétél, J 9
a belyegzoke( minden esetben leltarozni kell. A

- bélyegzé leltar nem keriilt bemutatasra.

Igen
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/ ‘
IV. RESZLETES MEGALLAPITASOK

i

1. Bevezetés

“A bels6 ellen6rzés sorén a Nagytarcsai Kozszolgaltato Kit. reridszerellendrzését folytattuk le. A vizsgalat
soran a jovahagyott és hatalyban 1évé eljarasrend beépiilését vizsgaltuk, kiegészitve azzél hogy egyes’
szuroprobaszeriien kivélasztott elemeket tételes kontroll ala vontunk, melyek alapjan a kovetkezteteselnket
le tudtuk vonni. A vizsgalat elsGsorban a gazdasagi folyamatokra |ranyult de azok kapcsolodhattak egyes
pontokon mas tevekenysegekhez is.
Az ellenérzés soran a Kit. lrodavezetOJeveI egyeztetés folytattunk le, majd az watanyagok megklldése rdvid
‘ hatarid§ utan megtériént, ezek alapjan készilt el a lezart ellendrzési Jelentes.

2. Bels6 szabalyozas a Kft-nél

A kiadott és hatélyban 1év6 bels6 szabalyzd rendszert az tgyvezets . mikodteti. A kapott adatok alapjan
egyedil az Alapité okirat ker(ilt az alapité &ltal eIIenJegyzesre A tobbi szabalyzatot az ugyvezeto adta ki, ami
a hatalyos rendelkezéseknek megfelel.

Jelen vizsgalat hatdlya alatt érvényben volt tébb szabalyzat melyek alapjan tértént a feladatelldtds
belsé ellenérzése. A kialakitott rendszert ebben az .esetben gy kezeltiik, hogy a kiadott
szabalyzatokat hitelesnek tekintettiik, mert a gazdasdgi eljdrdsok rendszerében az ugyvezeto ezekel'
sajdt hatdskérben kiadhatja.

A szabalyzatok kézul, a kovetkezoket leltok fel a Tarsasagnal

+ Sztv. altal elGirt szabalyzatok (szamlarend, bizonylati rend, szamvﬂeh politika, valammt annak kereteben az
eszk0z0k ‘és a forrasok IeltarkeSZ|teS| és leltdrozasi szabdlyzata, eszkozok és forrasok ertekeIeSI
szabdlyzata; 6nkoltségszamitas rendjére vonatkozé belsd’ szabalyzat penzkezelesn szabalyzat) (Szamv. tv.
14.§ (5); : _

. Javadalmazési szabalyzat (Takarékostv. 5. §‘(')'

* beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrend;

. reprezentacios kiadasok felosztasa, azok teljesitésének és elszamolasanak szabélyai ‘

A szabalyzatok belsé miikédését at kell tekmtem és a miikédés szempontjabdl nem hasznos, de a A

ey ezet—szamam—tebblet—munkaielyamafekgenerafe—szabalyokaf—wssza*eﬁ—vonnr(pl—mtegrah
_ kockazatkezeles: szabalyzat)

Valamennyi szabalyzatot feliil kell vizsgdlni és WMMW__

(pénztarhelység, pénzaros szerepe, stb.), Onkoltseg szdmitdssal nem rendelkezik a szervezet, ezért a
bevételként jelentkez6 Osszegek, elé-6s utdkalkuldcié hlanyaban, joévedelemezésége -nem
aldtamasztott. o

3. A m(ik6dés ellenérzése

A bels§ ellen6rzés soran a szabalyzérendszeren és a jogszabalyokon keresztill vizsgaltuk meg a 2022-ben |
elvégzett feladatokét_. A vizsgalat soran elsésorban a kiemelt feladatok attekintésére térekedtiink, és nem volt
céi a teljes éé. tételes kontroll el6térbe helyezése. Jelen vizsgalat a napi munkafolyamatokellétését és a
jogsiabélyszerﬁségeket iIIe_tvé a bels6 kontroll folyamatokat igyekezett feltarni. '
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3.1. A feladatok ellétésa

3.1.1. Pénzkezelési feladatok ellatasa ' : : -
Bankszamla kezeles

A bankszamla kezelés altalanos szabdlyai _ , _

A bankszamlardl keszpénzfelvételi csekk utjan és bankkartygval lehet készpénzt felvenni. A bénkkértyéval az
{igyvezet6 altal meghatarozott személyek teljesithetnek kifizetéseket, illetleg vehetnek fel készpénzt. A
bankszamla javara t6rtén6 befizetés teljesithets - kés‘zpé.nz atutalasi megbizassal - készpénzbefizetéssel. -
A tarsasag pénzforgalmi bankszamlai:

Szamia vezet6 bank Bankszamla szama

Takarékbank Zrt. Kistarcsai fiok 65 100259-1 1385222-00000060

‘Takarekbank Znt. Kistarcsai fick 65100259-11385246-00000000 .

A szamlak nyitasara vonatkozé szerz6dés(ek) alairasara az Ugyvezet()’/cégvezeté jogosult.

Alairés bejelentésének szabdlyozésa .

A bankszamla felett csak a bankszamla-szerz6désben meghatérozott személyek fendelkezhetnek A
bankszamlak felett rendelkeze31 jogosultsagot kiilon melléklet tartalmazza. A szamlak feletti rendelkeze3|
jogosultsdg - bejelentése a szamlavezeto hitelintézet altal rendszeresitett aldiras bejelent6n t6rténik. Az
alairés bejelentést szamlaszamonkent kell megtenni. A szdmlak felett a rendelkezési jogosultsag egyedil az
ligyvezetbt/cégvezet6t illeti meg. _ | ) ' ‘

A bejelenté’ kartonok bemutatdasa megtértént.

Bankszamlakivonat ,

A pénzintézet a tarsasagot bankszamla-tulajdonosi minéségében bankszamlakivonattal értesiti a fizetési
szamlan t0rtént terhelésrél, iletve jovairasrol. . _
A bankszamlakivonat a bankszamlaval kapcsolatos f6kényvi k6nyvélés egyik alapdokumentuma, ezért a
kezelése soran be kell tartani az alabbi el§irasokat: a bankszémlakivohatokat idésorrendben le kell f{izni, a

szamlakivonat egyes tételeinek megfelei6en csatolni kell a jévairasi és terhelesn értesitéket, valamint az v
ertesutokhoz kapcsolodo utalvanyrendeleten érvényesitett és utalvanyozolt kladasok bevételek
alapdokumentumalt a bankszamlakivonat tételeit- sorszammai: kell. ellatni a blzonylatok és a konyveIeS|

© tételek knnyebb azonosithatdsaga erdekeben

AZ BIvESZett, TTegSe MMt bankszamiakivonatot potol Kell @ szamlavezelo penziniezetiol kert masolattal.

Banki atutalasok, szabalyozasa _ .

A tarsasag a szamlavezetd hitelintézettel szémitégépes bankkapcsolatot ftart fenn. A szamlavezeté
hitelintézetekkel a banki oldalakon t6rténd bejele’htkeZésseI hozhaté létre a kapcsolat. Az (igyfélterminal és a
szamlavezeto hitelintézet kézott kozlekedd adatok: (megbizasok, visszaigazolésok, banki infdrméciék)
titkosak. A banki oldal haszndlatahoz a hitelintézet altal biztositott jelszo 'jelénti a felhasznaléi jogosuliséagot.
A tarsasagnal jelsz6 hasznélataval torténs tigyintéz6i tranzakciok végzesét az alabbi szémélyek részére
engedélyezik: ' ’ ‘ ‘

az (gyvezet6/cégvezetd _ )
Az adatok régzitése utan a pénzforgalmi szolgaltatshoz bejelentett és 4ltaluk nyilvantartasba vett alairasra
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jogosult szemelyek titkos jelszavanak beirasa (alairas) utan indithatok a tranzakciok.

Al&iroi jogkorrel rendelkez§ dolgozok:

az Ugyvezetélcégvezeté _ )

A jelszd titkos, biztonsagos helyen torténé téroléééért fent megjnévezett Ugyintéz()’(k) felel(nek). El15
szamitdgépes kapcsolat esetén a kapgsolat Iétrehozéj'a nem hagyhatja el az irodat, csak a kapcsolat
megszakitasa utan. *

Hibas tranzakciok végzésééft a banki rendszer hasznaléja felel.

A banki bejelentés megtértént, az aldirdsi rendszer kialakitdsa megfeleld.

A férsaség nevére sz6l6 bankkartya haszndlata

. Bankkartyéra vonatkozé altalanos el8irasok v
A bankkartya a kibocsatd Bank logojavall ellatott; . a kartyafedezeti szamla tulajdonosénak és a kértyabirtokbs
nevének féltUntetéséveI megszemélyeéitett betéti tipusu kartya, amelyhez egy. nég)}j\egyL’] titkos kod (PIN
kéd) tartozik, és amellyel -birtokosa fizetési, készpénz-felvételi és készpénz-befizetési mliveleteket
kezdeméﬁyezhét. , , ‘v '
A téréaség pénziorgalmi szamlaihoz _ka‘pcsolédéan bankkartya/dk van/nak hasznalatban.” Az alabbi
természetes személyek jogosultak béhkkértya hasznalatara:
» Bankkértya szama
* Bankkartya hasznéloja

A hasznalatban 16v6 bankkértyékrél'legélébb é kovetkez8 adatokkal nyilvantartast vezetni:
+a kértyabirtokos neve, - | ' .

.« lakcime, -

+ a kartya sorszama,

+ a kartya lejarata, ‘

« a készpénzben felvehetd napi limit dsszege,

*ea kértya és a PIN kod kartyabirtokos részére tbfténé’ atadasanak datuma,

+ a kartya étadéjénak-étvevéjének alairasa, ‘ . '

+ a kartyanak a kértyabirtokostél t6rténd bevonasanak idépontja,

~az atadv-atvevs alairasa.
A nyilvantartas vezetéséért az Ugyvezet6/cégvezets felelds.

A nyilua’pta;ta’st nem lta'zotik,-azt-pote#nql-szukseges' i ¥ A .

A kértyabirro‘kos a bankkartyat a bankkartya szerz6désben foglalt szabalyoknak” megfelelen- kodteles
hasznalni, és a bankkartya 6rzésérl a szerz6désben régzitett szabalyok szerint gondoskodni, kételes a
bankkartya forgalomban keletkezett tran'zakcic’)krél elszamolni, kételes bejelenteni a bahkkér,tyét kibocsatd
pénzforgalmi szolgaltaté és a kartyafedezeti szamlatulajdonos felé, ha észle'lte, hogy a bankkartya vagy a
hasznélatahoz szilkséges egyéb eszkdz adatai kitudédtak és azokkal jogosulatian ha_rmadik személy -
visszaélhet. v

. A bahkkértyékkal lebonyolitott tranzakciok elszdmolasa .
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Vésérlés a bankkartyaval .

A bankkartydt a készpénzforgalom kimélése érdekében e‘ls()’svorban vésarlasok ellenértékének
“kiegyenlitésére kell alkalmazni, de készpénzfelvételi funkci6janal fogva az érintett szerv pénzelléfési
igényének kielégitésére is hasznalhaté. A kartyabirtokosnak a kartyaval tértén6 vasarlas alkalméaval a
tarsasag nevére kidllitott (afas) szamlat kell kérni, melyet csatolni kell, az elektronikus elfogadé terminal
{POS) altal nyomtatott bizonylattal. A vasarlast igazolé'szémlét és a bankkartyaval tértént fizetést igazold
bizonylatot a kértyabirtokosnak a havi kényvelééi anyaggal at kell adni-a kiilsé megbvizott kényveld iroda
részére. . . '

A bankkértya hasznalat megfeleléen korldtozott.

Készpénzfelvétel bankkértyéval
A bankkartya hasznalatra jogosult személy (kartyablrtokos) egy nap alatt maX|mum a bankkartya szerz8dés
szerinti 6sszeget vehet fel készpénzben a bankkartyardl. _
Bankkartya szama Bankkartya hasznaloja Készpénzfelvételi limit
A bankkartyarol torténs készpénz felvételt annak megtdriéntét kovetd 24 6ran belll a bankjegykiadé
automata altal kinyomtatott bizonylat egyidejl’j céatoléséval be kell jelenti a penztarban A pénztaros - a
bankjegykiadd automata altal kmyomtatott bizonylat alapjan - a keszpenzfelvetelt bevételezi a pénztarba.
- Amennyiben a kartyabirtokos kartyajat elvesziti, a kartyat ellopjak, vagy kikeriil az ellenorzeS| korb6l, annak
'hasznalatat haladektalanul le kell tiltani a Hirdetményben meghatarozott médon. ‘
Mind a Ietnltott kartya pétlasa, mind a pétidlagos kértyaigénylések (j Adatlap kitbltésével tortenlk A letiltas
tenyerol levélben, vagy e-mailban tajékoztatni kell a kartyat kibacsatd bankot.
A tajékoztato elkildéséért az ligyvezetb/cégvezets felelds.
- Potkartya igénylés az 0j Adatlap kidllitasaval torténhet az aldbbi esetekben:
* elvesztes, ellopas,
* PIN-kéd elfelejt_ése,
 rongélédas, sérillés. N , .
Amennyiben a sz&mlatulajdonos potkartyat igényel, a pbtrendelés, a kartya és a PIN koéd atvetele a
kartyaigénylés eljarési rendjével azonos modon térténik. A pétolandd kartyat annak k|bocsat01anal kell leadni,
a bankkartya igényléséhez kidllitott Adatlappal egyidejtileg.

A bankkartya kezeles megfeleloen, miikédik, a pénztdros a bevételezéseket végrehajtja.

HAZIPENZTAR KEZELESI SZABALYOK

A haz:penztar létesiiese
A hézipénztarfogalma, elhelyezese ‘ _ ‘
A hézipénztar a tarsasag mukodesehez szilkseges készpénz, valamlnt egyéb értékek (smgoru szamadasl
nyomtatvany, étkezési utalvany, stb.) kezelésére; forgalmanak lebonyolitasara és megorzesere Kijelolt
- helyiség (helyiségrész). .
A héiipénztérban kell kezelni
- a pénzforgalmi szamlardl felvett készpénzt,
ca készpénzben-teljesitetf befizetéseket,
+ az egyéb értékeket.
‘Készpénzallomanyt érint6 mozgasok
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A Tarsaség a kévetkez készpénzes kmzetesekre |genyelhetl készpénz felvételét és teljesithet keszpenzben
kifizetést: v ‘

* Készletbeszerzés és Kikﬂldetések

« Immateridlis javak beszerzése, létesitése, Informatlkal eszk0zOk beszerzése, Ietesﬂese és Egyeéb targyi
eszkozok beszerzése, Iétesitése szamlan elszamolando, kisértéki immateridlis javak, targyi eszkozok
beszerzésére |ranyulo kiadasok, ' :

e Szolgéltatdsi kiadasok és Egyéb kils6 személyi jutiatasok szamlain elszamolandé, szazezer forlnt erteket el
nem éré kiadasok,

+ a fentiek szerinti kiaddsokhoz kapcsolodoan MukodeS| céll elGzetesen felszamltott altalanos forgalml ado
és.Beruhazasi céll el6zetesen felsz&mitott altalanos forgalmi adé szamlain elszamolandé kiadasok, és ‘

+ a fenti pont szerinti kiadasokra a foglalkoztatottaknak elszamola3| kotelezettseggel adott el6legek.

A hazipénztarban az alkalmazottak, illetve mas szervezetek pénzét (egyéb érteket) csak az ugyvezeto
lrasbell engedélyével szabad tartani, melyeket elklildnitetten kell kezelni és nyilvantartani.

Nem torténik egyéb értékkezelés a penztarban. '

A készpénz, értékpapir, egyéb ertékek biztonsagos tarolasanak feltételei

A Tarsasag haZIpenztar céljara kilon helyiségrészt biztosit.

A hazipénztarban v készpénz, valamint az ott tarthatd ertekek meglrzése vaskazettdban vagy zarhatd
szekrényben torténik. A vaskazettat a zards utan blztonsagl zarral felszerelt woasztalban vagy szekrényben
kel elhelyeznl .

A penz elkiilénitett kezelése megoldott.

A pénz tarolaséra szolgald helyiség kulcsdnak "els6 példéhyét" a pénztaros kezeli. A pénztéfi kulcsok
"mésod” (esetleg "harmad") példanyat az "elso peldanyt” kezel§ altal a ragaszton tirt, lezart boritékban,
blztonsagl zarral  felszerelt . (Iemez) szekrenyben kell tartam A tartalékkulcsok kezeléséért az /
ugyvezeto/oegvezeto felelés. A kulcsok barmely peldanyanak elvesztését kdvetSen - a kulcsok kezeléséért
felelés szemely jelzése alapjan - azonnal ki kell cseréini a zérat. A pénztaros munkahelyérsl - barmely ok
mlattl tavolmaradasakor koteles a néla levs kulcsot (kulcsokat) munkakezdesre lezart és a ragaszton atirt
borltekban az lgyvezetdhoz kell eljuttatni.

A penztaros tavollétében torteno pénztar felnyitasra a pénztaros helyettes jogosult. .
A kulcsok nyilvédntartdsat vezetik.

Apénziar-fetnyitasanat

* a pénztar éllenc’jrnek és

* a penztarat atvevé személynék jelen kell lennie. ,
A pénztar - barmilyen ok miatti - felnyitasarél, az ott talalt keszpenz ériékek atadasarol Jegyzokonyvet kell
késziteni. ,

A jegyz8&kodnyvnek tartalmaznia kell:

* a jelenlevBk nevét,

. a pénztar felnyitasanak idépontjat, okat,

* a pénztarban talalt készpénz Gsszegét cimletenként, értékpapirok Gsszegét (tipus, cimlet, darabszam),
egyéb  értékeket, szigori szdmadasi nyomtatvanyok sorszamat, darab szamat, pénztarnaplé utolsé
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bejegyzési tételszamat, az utolsoként felhasznalt kiadasi-, és bevételi pénztarbizonylat - sorszamat, a
pénztarat tvevs személy atvételre vonatkoz6 nyilatkozatat, a jelenlévsk alairasat. .
" Nem tértént ilyen a vizsgélt idészakban

A pénztarosnak gondoskodni kell az utalvanyozasra jogosult személyek nevsoranak, alairasanak jol lathaté
helyre t6rténé kifliggesztésérél. B . ‘

A kif[]ggesztés a listardl nem t6rtént” meg. Az utalvanyozasra 'jogosultak. nyilvantartas sem kevr[]lt
bemutatésra. ' o ‘

Az elkllonitett penztarhelylsegben a fékdényveld altal felhatalmazott személy(ek) kivételével masoknak benn
tartézkodni tilos.

A hazipénztarban 1év6 készpénz és értékek megbvasa érdekében a pénztarhelyiség ablakait védé’réccsél, az
ajtokat pedig biztonsagi zérral kell ellatni. ’ ' ‘

1

Nem relevans, mert nincs kilon helyseg, a szabalyzat életszertitlen.

Penztarl nyntvatarta31 rendje . g
A penztarl be és kifizetések rendjének blztosnasara pénztari orakat kell meghatérozni és arrél az ugyfelek
részére, tdjékoztatast kell a pénztarhelyiség ajtajan kifliggeszteni. _

A pénztar nyitva tartasa:

H-P: 10.00-14.00 '

A hazipénztar pénzellatésa

A'szlikséges pénzkészlet biztositasa.

A hazipénztar penzszukseglete a pénztarba befolyt készpénzbevételbsl, valamint a fizetési szamlarol felvett
készpénz (tjan. A készpénzkifizetéssel jar6 déntésekrdl, intézkedésekrsl (pid.: ellatmany, munkabér,
'eszkozbeszerzes) az ugyben érintett vezetSknek, ugymtezoknek a kifizetést megel6z6 napon tajekoztatnl kell
a pénztarost a varhato keszpenzk|f|zetesek 0sszegérdl. o

A penztaros az el6zé6 napi zard penztaregyenleg és a targynapl kifizetések varhaté osszegenek
f:gyelembevetelevel koételes gondoskodni a penztar zavartalan miikddését biztositd készpénz mennylsegerol
és cimletérdl.

Ennek keretében a pénztaros:

- felméri a pénztar pénzsziikségletét,

« 0sszeallitja a cimletjegyzéket, , ‘ _
« az eléirdsoknak megtelelGen kiallitja a készpénz felvételéhez sziikséges készpénzfelvételi utalvanyt,

~gondoskodik a készpénzfelvételi utalvany arra jogosultak altal tortén6 alairatasardl.

A készpénz szallitasanak szabalyai v

A hazipénztar mﬁkédéééhezsz[jkséges készpénz penzintézetil 16rténd felvételére, illetve ‘szvéllitéséra:

+ 500.000 Ft-i iga pen’ztards | -

+ 500.000 Ft- 2000 000 Ft kozotii osszeg esetén a. penztaros és az ugyvezeto altal kuelolt 1 személy
(bsszesen 2 f6), .

« 2.000.000 Ft feletti dsszeg esetén a pénztaros és aZ' Ugyvezet6 dltal kijeldlt-2 személy (6sszesen 3 f6)
jogosult. o ‘
~ A 10.000.000 Ft feletti 6sszeget csak riasztd jelzést ad6 taskaban lehet szallitani.
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A 10.000.000 Ft feletti 6sszeget csak gépkocsival szabad széllitani.

A készpénz széllitasaval megblzott személynek (szemelyeknek) a készpénz felvetelet kovetoen a készpenzt
a legrévidebb id6n belll a pénztarba kel szallltanl

A szervezet pénzszallito taskdval nem,rendelkez:k.

A készpénz felvételével és szallitasaval megbizott dblngék felel6sek az éltaluk - a hitelintézetben atvett
kés;pénzért. A telelGsség addig tart, amig a pénzt a pénztarban el nem helyezték, és a pénztaros az bsszeg
bevételezésére vonatkozé bevételi pénZtérbizonylatot el nem készitette. A 2.000.000 Ft-on feliili 6sszegnek a
‘pénztarban t6rténé elhelyezésénél a pénztari ellenSrnek ié jelen kell lennie. '

A pénz szallitisét a pénztgros végzi. '

A napi készpénz zaré alloményanak maximalis mértéke
A hazipénztar zar6 allomanyanak dsszege 1.500.000 Ft.
Tul magas a zdré pénzkésziet mértéke.

A péhztér kezelésével kapcsolatos feladatkérok
A pénztaros ’ . , .
A hazipénztart a pénztaros "Gndlléan, telies anyagi felelésséggel kezeli. A pénztaros munkakdrének
elfoglalasakor ezt a tényt lrasbell nyllatkozatban kell r092|ten| (1. sz. melleklet) A nyllatkozat megorzeseert :
- az ligyvezetd a felelds. o

Nem lehet peénztaros olyan dolgozo akmek a munkakore feladata bsszeférhetetlen a pénitérosi

munkakdrrel. ‘ o ' '

llyenek; ‘ o “ /

~+ pénztarellendr,

* Utalvényozasi feladatot ellatok. '

A Tarsasagnél a pénztérosi feladatokat az 1. sz. melléklet szerint felhatélmazdtt személy latja el.

A penztaros feladata a pénztarban. tartott keszpenz értékpapir kezelése és megorzese valammt a penztarral

kapcsolatos. nyilvantartasok és elszamolasok vezetése.

A nyilatkozatok a szabalyzat szerinti minta alapjan nem készliltek el.

Rée7|nfnihnn

a készpénz szukseglet felmérese, a keszpenz igénylése, részvétel a készpénz penzmtezetben (postan)
idrtend felvételében, az elszamolasi szamlarol, pénzforgalmi betétkényvbdl felvett pénz bevételezése. a

pénztérban tartott készpénz és értékpapirok (értékek) ézabéiyszerﬂ’ kezelése meg0rzése, az alapbizonylatok
. elfogadas el6tti alaki és tartalmi (szamszaki) feliilvizsgélata, a bizonylati fegyelem betartasa a bevételi és
kladaSl pénztarbizonylatok klallltasa a pénztarba befizetett Osszeg atvétele, valamint az utalvanyozott '
kiadasok teljesitése, a pénztarzarlatra vonatkozo elirasok betartdsa; a nvaantartasok elszamolasok
vezetése, a pénztarjelentés hetenkénti elkészitése, a pénztarban tarolt SZ|goru szamadasu nyomtatvanyok
kezelése, nyﬂvantartasa ‘

Amennylben a penztarost barmely okbdl helyettesﬂem kell, vagy a beosztasabol vegleg tavozik, a penztar
atadasarél-atvételérol Jegyzokonyvet kell késziteni, amit a penztarnaplo mellékleteként meg kell Erizni (2. sz.
melléklet). A pénztar dtadasanal-atvételénél az 4tadon és atvevdn kivill a pénztér ellendrnek jelen kell lennie.
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Eddig nem volt helyettes kijeléive.

Pénztaros helyettes ‘

A pénztarost tavollete eseten a 2. sz. melléklet szerint felhatalmazott személy helyettesiti. A pénztaros
helyettesének - amennylben\ellatja a pénztarosi teendbket - a 2 1 pontban leirt feladatokat kell
értelemszer(ien elvégezni.. A péhztéros helyettesitésének idészakaban - a péhztéroshoz_hasonléan - a
pénztaros helyettesét teljes anyagi felelésség terheli. ' '

Jelenleg nincs hivatalos helyettes.

A bénztérelleno’r .

‘Az el6z6 pontokban rbgzitetteken tul feladata a blzonylatok alaki és tartalmi ellenérzése, valamlnt a
pénztarjelentés helyessegenek és a kimutatott pénzkészlet meglétének ellendizése.

Az alaki és tartalmi ellenérzés sordn az ellenérmek meg kell vizsgalni, hogy: ,

+ az alapbizonylatokat az alrra jogosult személyek utalvanyoztak, érvényesitétték, és éllenjegyezték-e, :

* megtbriént-e a készpénzben teljesitett kifizetések sziikség szerinti szgkmai igazolasa,

» a kiadasi és bevétéli pénztarbizonylatgkhoz csatoltak-e a szukséges mellékleteket (alapbizonylato_kat),

‘a péhztéri bizonylatok ‘adatai megegyeznek-e az alapbizonylat adataival,

*a bizén‘yla’tokon nincsenek-e szabalytalan javitasok,

* & pénztari be- és kifizetések bizonylatolasara a megfelels nyomtatvén‘yi hasznaltak-e,

* a pénztarbizonylatokon szerepelnek-e a megfelel6 alairasok, .

*a penzkn‘lzeteseknel megvan-e a meghatalmazas abban az esetben ha a keszpenzt nem a jogosult vette.
fel személyesen. - . ' '

A penztarjelentes valamint - a klmutatott penzkeszlet értékpapirok megletenek ellendrzése soran a
penztarellenomek eliendriznie kell, hogy ‘

* a pénztarjelentésbe bevezetett tételekkel kapcsolatban megvannak-e a peénztari bizonylatok és az .
alapbizonylatpk, : ’

*a tenyleges peénzkészlet 6sszege megegyezik- ea pénztérjelentés adataval, az ertekpapnrok nyilvantartdsa
a 8. pontban foglaltak szerint megtoriénik,

+ az értekpapirok mennyisége, értéke, porszdma megegyezik-e a nyilvantartas adataval.

A pénztarellendr kételes az ellen6rzétt okmanyokat néhﬂériplpntéqf értékpapirnyilvantartast kézjegyével

ellatni. A penztarellenon feladatokat hetenként kell elvégezni. A penztarellenorzes soran megallapitott.
szabalytalansagokat, eltéréseket azonnal jelezni kell az (gyvezetd felé.

A pénztarellendri feladatokat a 3. sz. melléklet szerint felhatalmazott személy-1atja el.
A penztar zarasok megtérténinek, de azt nem a megfelelo nyomtatvanyon vegz:k illetve a penztar
ellenér kijelélése sem tériént meg a megfelelo nyomtatvanyon

Pénztari pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylali rend és a pénzforgalommal kapcsolatos szeibélyok

A pénztarosnak (helyettesenek) minden pénztari befizetésrdl bevételi penztarbizonylatot, minden penztan
kifizetésrél kiadasi pénztarbizonylatot kell kialiitani. ' \

A beveteli és kiadasi pénztarbizonylatokhoz minden: esetben csatolni kell ‘a gazdaségi _ese»ménnyel
kapcsolatos alapokmanyt, melyek a kévetkez8k lehetnek:

. készpénzfizetési szémla (szamla),
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« illetmény kifizetési jegyzék,

+ kiklildetési rendelvény,‘ |

© « felvasarlasi jegy,

. pénztéri ki-, vagy befizetést elréndélc’i egyeéb bizonylat.-

A péhzté‘rbizonylatokat szémitégéppel, RLB-60 1 kényvviteli programmal kel! kiallitani.

A pénzdrat papl’rA alapu nyomtatvdnyon vezetik, nem programmal ahogy a szabdlyzatban szerepel. A
nyomtatvényok kére nem teljes, javasol program bevezetését ezen a teriileten.

Pénztari bevételek bizonylatolasa .

Minden hazipénztari befizetésré| szamltogeppel el6éllitott bevételi penztarblzonylatot kell klallltanl A bevételi
pénztarbizonylathoz minden esetben csatolni kell a vonatkozd penztari alapblzonylatot {pld.: készpénzfizetési
szamla) A bevételi pénztarbizonylatot ~— a befizetett és a bevetelezett dsszeg azonossaganak |gazolasa
céljdbol - a beflzetovel alé kell iratni. A pénz atvetelet a blzonylaton a pénztarosnak alairdsaval igazolnia kell.
A bevételi pénztérbizonylatot 2 példanyban kell kiéllitani) melybél az els6 példany a kényvelés bizonylata, ezt
a peldanyt a pénztari alapokmanyokkal és a vonatkozé pénztarjelentéssel egyltt a kt’)ny‘velés részére kell
atadni, a masodik példanyt a befizets részére kell atadni. A postai kézbesités utjan érkezett készpénz
Osszegek bevételi penztarblzonylatahoz a pénztarosnak minden esetben csatolni kell a postai értesité
~szelvényt. A pénzforgalmi szamldt vezetd hitelintézettsl kozvetleniil felvett készpénz bevételezésérdl
~ készitett bevetell penztarb|zonylat masodik példanyat csatolnl kell a pénzforgalmi szolgaltato -
készpénzfelvételr6l sz616 - terhelési értesitéséhez. '
A bevételezés megfeleléen miikédik.

Pénztari kifizetések bizonylatolasa . A _

Minden hazipénztéri kifizetésrél szamitogéppel el6allitott kiadasi pénztérbizpnylatot kell kiaflitani. A kiadasi

. pénztarbizonylathoz minden esetben csatolni kell. a vonatkozo pénztéri alapbizonylatot (pld.: készpénzfizétési '
szamla, kikildetési' rendelvény, bérjegyzék). A pénztaros csak szabdlyszerlien kiélll’tott; utaivén.yozo_tt,

ellenjegyzett kiadési pénztarbizonylat alapjan fizethet k| a pén’ztér’bc')ll pénzt. A pénztarosnak a kifizetéskor

meg kell éllapitania 'hogy a pénzért jelentkezé személy jogosult-e a pénz felvételére. Ha a pénz felvételére

jogosult nem személyesen, Jjelenik meg a pénztarban, megbizottja részére az 6sszeg csak szabalyszeruen

kidllitott meqhatalmazaq ellenében fizethet@ ki,

A pénztdr klflzetesek dokumentaltak, de a bizonylat a szabalyzat szerint elézetesen nem keriilt
utalvdnyozdsra. Ezt a munkafolyamatot Ujra at kell gondolni.

A meghatalmazast a kiadasi penztarblzonylathoz keII csatolni. - -

Rendszeres kifizetéseknél, esetenkénti meghatalmazas, helyett visszavonasig ervenyes meghatalmazas is
elfogadhato./EzekroI a meghatalmazasokrél a pénztaros a 3. szamu melléklet szerinti nyilvantartast koteles
vezetni, és a kiadasi pénztarbizonylaton hivatkozni kell a meghétalmazés nyilvantartasi szamara..

A kiadasi pénztarbizonylatot 1 peldanyban kell kiallitani, mely a kényvelés bizonylata, ezt a peldanyt a
penztéri alapokmanyokkal és a vonatkozé penztarjelentessel egyutt akényvelés részere kell atadm

‘Ninés ilyen a gyakorlatban

N

Pénztéri jelentés _ _
A pénztdrosnak minden pénztari befizetést és kifizetést idsorrendben a pénztarjelentésbe fel kell jegyeznie.

14/28



 YrevisionSOFT

Belsé ellendrzést tAmogatd informatikai rendszer

A pénztérjelentést ‘szamitégéppel  kell vezetni. A penztarjelentesben elszamolt kiadési tételek
alapbizonylatain az elszamolas tényét a kiadasi pénztarbizonylat sorszdmanak az alapbizonylaton torténd
felijegyzésével meg kell jelini. A penztaros havonta kételes elkésziteni.a penztarjelentést.

A penztarjelentes 1 peldanyban készil, melyet a mellékletekkel egyiitt a konyveles részére kell atadni.

A /elentesek elkésziilnek, de az nem a megfelelo ‘nyomtatvanyon ' térténik, javasiom program
bevezetését ezen a teriileten.

A bizonylat- nyomtatvanyok felhasznalas el6tti és utani nyllvantartasa kezelese

A bizonylat - nyomtatvanyok szigorti szdmadas ala tartoznak Azokat a pénztarosnak felhaszndlasra - térténd
kiadés el6tt a f6konyveld Grzi és tartja nyilvan. )

‘A nyilvantartdsnak - nyomtatvanyonkent a kovetkezdket kell tartalmaznia:

* sorszam,

*a penztaros részére t0rténd atadas ldopontja

+ az atvevl neve,

* az &tvevé alairdsa. - _

A hasznélatbél kivont (betelt, év végével Iezért).bizon‘ylat-nyomtatvényokat a pénztarosnak kell megébriznie.

A pénztarjelentést, mint analitikus nyilvantartast, vélamint a kiadéasi és bevételi pénztarbizonylatokat legalabb
8 évig kell olvashato formaban megonznl a szamvnelrol 52616, tdbbszér moédositott 2000. évi C. torvény
" alapjan. ‘

A pénztarbol bizonylatot kiadni csak az lgyvezets/cégvezetd irasbeli engedélyével és atvételi elismervény
ellenében szabad. :

A szigortl szamadasu nyomtatvanyok koret u1ra at kell tekinteni. Azok. vezetése megfeleld, a
nyilvantartds naprakesz volt. /

- Elszamolasra kiadott dsszeg nyilvantartasa-
Elsiémolésra t6rténé kiadasok jogcimei
Készpénzt elszamolasra csak a kbvetkezs célokra adhat ki a penztaros a hazipénztarakbol:
+ kiklldetési koltségre,
* beszerzésre,

* szolgaltatas igénybevételére pontos cél meghatarozasaval
* reprezentaciora, '
* postakéliségre,

* lzemanyag vasarlasra.

Klvetelesen indokolt esetben az ugyvezeto adhat lrasban engedélyt a fentl jogcimeken kivil, készpénz
elszamolasra t6rténd kiadasra.
. chs elbleg kiadds a szervezetnél

" A pénztarban tarolt (nyllvantartott) SZIgOI’U szamadasu nyomtatvanyok

A szamvitelr6l szolo tobbszor modosﬁott 200,‘0.,ev1 C. térvény 168. (1 )bekezdesenek el6irdsa szerint szigoru
szamadasn kotelezettseg ala kell vonni: ‘

"+ akészpénz kezelesehez kaposolodo blzonylatokat
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+ mas jogszabdly elGirasai alapjan vmeghatérozott gazdasagi eseményekhez kapcsolddo bizonylatokat.
(ideértve a szémlét az egyszer(sitett adattartalmd szamlat és nyUgtét is), tovabba

* minden olyan nyomtatvanyt, amelyért a nyomtatvany értékét meghaladé vagy a nyomtatvanyon ‘szerepl6
névértéknek megfelelo ellenerteket kell fizetni, vagy )

+ amelynek az illetéktelen felhasznalasa VISszaeIesre adhat alkalmat ,

A Tarsasagnal a pénztaros a pénztadrban a bizonylati rendben’ meghatarozott szigoru- szémadésﬂ
nyomtatvanyokat kezeli, illetve tartja nyilvan. A szigori szdmadas ald vont bizonylatokrél, nyomtatvanyokrol a
kezelésiikkel megblzott pénztaros szabvany nyomtatvany alkalmazasaval nyllvantartast koteles
folyamatosan “vezetni. A Szigdrﬂ ‘szamadas nyomtatvanyokat felhasznalé személy koteles azokkal
elszamolni. Az év kézbeh betelt nyomtatvany tdmboket 8 évig még kell 6rizni az irattérban. v

A szigoru szamadasu nyomtatvanyok koret Ujra &t kell tekmtem Azok vezetese megfelelo, a
nyilvdntartds naprakesz volt.

3.1.2. Leltérozési feladatok ellatésa .

-

A. szamvitelr6l sz6l6 2000. évi C. szamU térvény 69. S-a hatérozza meg a leltarozassal kapcsolatos
kdtelezettségeket, a leltarozas és a leltar bsszedllitas iranyelveit, szabalyait. A hivatkozott t6rvényi szakasz
. 2012. januar 1-16! a kévetkez6 rendelkezéseket tartalmazza: ‘

.09. § (1) ‘A kényvek Uzleti év végi zarasahoz, a " beszamol6 elkészités_éhez, a ‘mérleg tételeinek
alatdmasztasahoz olyan leltart kell 6SSZeélIitani es e térvény elGirdsai szerint meg6rizni, amely tételesen,
ellendrizhet6 moédon tartalmazza —— az (5) bekezdés figyelembevételével — a véllalkozénak a mérleg
fordulénapjan meglévé eszkozeit és forrasait mennyiségben és értékben,

A kételezettség teljesitése keretében a véllalkozonak a f6kényvi kdnyvelés és analitikus nyilvantartasok

adatai kdzotti egyeztetést az (izleti év mérlegfdrdplénapjéra vonatkozdan el kell végeznie.

"~ Ha a véllalkozd a szamviteli alapelveknekmegfélek’)’ folyamatos mennyiségi nyilvén{artést vezet, a leltarba
bekeriil§ adatok Valédiségérél — a leltar Osszedllitasat megel6z6en — leltarozassal kételes meggy6z6dni, és
azt az eszkdzok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatdban meghatarozott idszakonként; de .
fegalébb haromévente mennyiségi felvétellel, illetve minden l"JzIeti év mérlegforduld napjéra‘vonétkozéan a

" csak értékben kimutatott eszkdzoknél és kételezettségeknél, valamint az idegen hellyen tarolt — letétbe

helyezett, portfdlio kezelésben, vagyonkezelésben 1évé értékpapiroknal és egyéb, a pénzeszkdzok kézé nem
tartoz6 — es;kézéknél; tovabba a dematerializalt értékpapiroknal egyeztetéssel kell elvégeznie.

Ha a vallalkozé a szémviteli alapelveknek megfelel6 mennyiségi nyilvantartast nem vezet, vagy e
 nyilvantartast nem folyamatosan .vezeti, akkor a leltarba bekerils adatok \./alédiségérélb — a Ieltér
Osszedllitasat megel6z6en — leltarozassal kételes meggyozodm gs az (zleti év merlegfordulo napjara
vonatkozo leltéarozast mennyiségi felvétellel illetve a csak értékben kimutatott eszkdzoknél és
kitelezettségeknél, valamint ‘az idegen helyen tarolt — letétbe helyezett, . poffdlic-kezelésben,
vagyonkezelésben 1évd éltékpapiroknal és egyéb, a pénzeszkdzok k0zé nem tartoz6 — eszkdzoknél,
tovébbé a dematerializal értékpapiroknél egyeztetéssel kell elvégeznié.

A vallalkoz6 fentiektdl eltér6en az zleti év mérlegforduld napjat megel6z6 negyedévben vagy az azt kovets
-, negyedévben is ellendrizheti mennyisegi felvétellel arukészletei nyilvantartdsanak a-mérleg fordulonapjara
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* vonatkozé adatai helyességét. A mennyiségi felvétel alapjan sziikségessé valé modositasokat az lizleti év
mérlegfordulonapjara vonatkozdan kell elszamolni.

A vallalkozo nem alkalmazha’qa ha arukészleteir6i sem mennyiségi, sem értékbeli nyllvantartast nem vezet
Leltaroza5| szabdlyzat a torveny el8irasainak . megfelel6en tartalmazza a leltdrozas soran alkalmazandd
eljdrésokat és szabalyokat. , _
A leltarozas a befektetett és forgbeszkozok, valamint azok forrasai, tovabba az idegen tulajdonti eszkdzok
valésdgban meglevs allomanyanak megallapitasa. A leltarozasi '»tevékenységhez tartozik a hianyok és
tt’)bbletek megéllapitasa és ‘az'ok rendezése, valamint a selejtezendc’S és értékesdkkent eszkdzok felférésa is.
A merlegkeszﬂes id6pontjaban annak a tényleges vagyoni helyzetet kell régzitenie. Ezért a szabalyszeru
- leltérozas az elébbi kovetelmenyt kielégit6 mérlég elkészitésének elofeltetele A mérleg alapja a leltar, annak
© teliessége érdekében szuksegszeru hogy a leltar tartalmazza a vallalkozas minden eszkdzét és ezek
forrasait.. ' '

A leltarkészités, Bsszedllitési kotelezeltséget, amely azt jelenti, hogy a mérleg forduldnapjan meglevé
eszkOzOkr6l és forrasokrol tételes és ellendrizhetd leltart kell késziteni, leltarozasi ki’)t'elezettséget», azaz
tényleges mennyiségi felvételt. kell végezni, melynek elvégzési gyakorisaga annak fliggvényében alakul,
hogy a gazdalkod6é ha a szamviteli alapelveknek megfelels mennyiségi nyllvantartast nem, vagy nem
folyamatosan vezetnek, illetve a csak értékben kimutatott eszkdzoknél és forrasoknal - egyezteteSI
kotelezettseget

A leltarozas célja: , ‘ .

* a helyes eszkdz- és forrésélloményok megallapitasan keresztil a mérleg valédiségénak biztositasa,

+ a kényvelés, illetve nyilvantartasok ellenérzése és egyuttal a bizonylati fegyelem megszilarditasénak
elésegitése,

+ a vallalkozoi tulajdon védelme és az anyagi felel§sok elszérﬁoltatésa, '

+.a csOkkent ertéki készletek, valamint a hasznalaton kiviili eszk6zok feltarasa.

Mindazon esetekben? ha a gazdalkodd szervezet a szamviteli alépel\/eknekvmegfelelc’i mennyiségi
nyilvantartast nem vezet, vagy e bnyilvéntartés\t nem folyamatosan vezeti, akkor a leltarozast mennyiségi
.—tejyateﬂel,_nlleiu&csakentekbemkthaioiLeszkozoKnel@&kot%lezeﬂsegekn@l@gyezte&essel—mmdeprevbewa
leltar 6sszeallitasat megelozoen kell elvégezni.

Mindazon eseiekben, ha a gazdalkodo szervezet a szamviiell alapelveknek megtelelo folyamatos mennyisegi
nyilvantartast vezet, a leltarba bekerll6 adatok valodisdgardl — a leltar osszedllitdsat megel6z6en —
leltdrozassal koteles meggy6zédni, és ézt Iegalébb haromévenként mennyiségi felvétellel, illetve minden
Uzleti év fordulénapjér‘a vonatkozbdan csak értékbén" kimutatott eszkdzoknél és kbtelezéttségeknél, valamint
az idegen helyen tarolt — letétbe helyezett, portf6lié kézeiésben, vagyonkeieléében l6v6 értékpapiroknal és
egyeb, a peénzeszkozOk kize nem tartozé — eszkdzoknél, tovabba a dematerializéllt értékpapirbknél
egyeztetéssel kell elvégezni. ' ‘

A leltarozas munkafolyamatai:
» az eszkdz6k mennyiségének természetes mé_rtékegységben torténé. megallapitasabdl és a leltarozott
mennyiségek értékelésébdl.
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llyen mennyiségi felvételt igényl6 eszkozok a targyi eszkdzok, a kilénb6z6 készletek, az ériékpapirok, valtok,
csekkek, kotvenyek (kivéve a dematenahzalt értékpapirokat és az ldegen helyen tarolt értékpapirokat) és a
keszpenz Az eszkbzok mas reszenek mennyiségét nyilvantartasok, kulonbozo igazoldsok alapjan kell a )
~leltarba allitani. Ezek a mennyiségi felvételt nem igényld eszkdzok. Ilyenek., a bankoknal 1év6 betetszamla. :
kovetelések, a vevikkel szemben fennallé kévetelések; dematerializalt és az idegen helyen tarolt
értékpapirovk idegen helyen tarolt eszkdzok (i szallitéi tartozasok melyeket egyeztetéssel ellenGrzott
nyilvantartdsok alapjan kell a Ieltarba aliitani. A mennyiségi felvételt megszamilalassal, vagy méréssel a
nyllvantartasoktol fuggetlenul a. nyilvantartassal valé utdlagos Bsszehasonlitdssal kell végrehajtani. Az
egyeztetés a f0kOnyvi szamldknak az analitikus nyllvantartasokkal és a konyvelés helyességét igazolo
okmanyokkal valo ut6lagos 8sszehasonlitasat jelenti. A torvényi elirasra tekintettel gazdalkodo6 a szervezet
. minden évben a métlegforduldnapra vonatkozéan egyeztetést végez.

A 2020-2021. évek vonatkozasdban az egyeztetések bemutatdsa nem tértént meg.

Gazdélkodé. szervezet "a szamviteli alapelveknek . megfelel mennyiségi’ nyilvantartast nem vezet Je
nyilvantariast nem folyamatosan vezeﬁ ezéit mennylsegl felvetellel torténd leltarozast az Uzleti év
meérlegfordulénapjara vonatkozdan minden évben végez. .
A teljes kérii leltdr dokumentdciéja nem keriilt bemutata’sara a kordbbi évek vonatkozdsaban.

A leltarnak mind mennyiségileg, mind pedig a tulajdon\‘/iszonyok tekintetében a valésagot kell tikréznie. A
mérlegvalddisag elvébdl kovetkezik, hogy a leltarban nem lehet sajat tuIaJdonkent felvenni a berelt vagy
kélcsonvett, eladott, de el nem szallltott a vallalkozasnal tarolt idegen tulajdon( eszkbzoket.

Evkozi, eseti leltar
Atadas-atvételi leltar: abban'aé esetben sziikséges, ha az eszkbzok, készletek kezeléséért felelds
szemelyekben véltozas kdvetkezik be. A Ieltart a szemelyl véltozas bekovetkezesenek napjan kell felvenni.
Ez a leltar az atadé és atvevs elszamoltatasanak anyagi és buntetologl felel6sségének alapokménya,
Leltarozast a gazdélkodd szervezet vezetsje rendelhet el. ,

2022-ben egy feljegyzés, tehat nem leltdr tortént az ligyvezetd véltds kapcsan.

A Ielt'érral szemben tamasztott alaki és tartalmi kévetelmények

Alaled A
T VICLINT l\ \VA v

A'leltar teljessége: A merleg fordulonapl leltarnak a vallalkozas valamennyl eszkozet és forrasat tartalmazma
kell. i

A leltar valodisdga: A leltarnak a valddisagot - az eszkdzdknek a leltdrozas soran: fellelt tenyleges
mennyiségét és helyesen megallapitott értékét — keII tikréznie. v

A leltér vilagossaga: A leltarak attekinthet6en — Ieltarozas; helyenként és azon bellil fajta, tipus, méret és
mindség szerinti részletezéssel — tartalmaznia ai'ﬂeszkézbket és forrdsokat. Az egy helyen tarolt
Gsszecserélhets tételek dsszevonasa, a leltarozasi utasitasban el6irt esetekben megengedett.

Az ellenérizhet6ség k(‘j’vetelménye’;
A leltarnak tartalmaznia kell azt az évet, hc’)napot, és napot, amely napra vonatkozéan azt készitették. Az |
abban szerepl6 eszkdzok és forrasok leltari tételeinek pontos megnevezéseét és az azonositashoz s‘zt'lkséges'
minden egyéb megjeldlést. A mérleg fordulénapjén meglevd eszkdz- és forrasaliomanyt, legaldbb a mérleg
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tételei szerinti csoportositasban. Azon készletféleségeknél, amelyeket mennyiségben és értékben  kell
szerepeltetni, fel kell tlintetni-az értékelés alapjaul szolgalo egységérat' is. Azokat a készleteket, émelyek a

“vonatkozé elGirasoknak (sz/abvény, ‘szallitési feltétel, szakmai elSiras stb,), illetve eredeti rendeltetéstiknek

- nem felelnek ‘meg, megrongalddtak, amelyek feleslegessé valtak, csokkent értéken kell a leltarban
szerepeltetni. Elkiilonitetten kell a Ieltérban kimutatni, azokat az egyébként azonos eszkdzbket, amelyet

valamilyen okbol egymastdl eltérSen értékelnek, jogcimek szerinti részletezésben: a javitdsra atadott, a
blzomanyba atadott, a berbe adott, az uton levS eszkozoket. A készletezési hely feltuntetesevel es

Jogmmenek megjeldlésével csak mennylsegben kell szerepeltetni:

. b|zomanyba atvett, atadott

« a tarol4sra &tvett, atadott a bérbe vett, berbe adott eszkozoket.

~ Kovetelmény tovabba hogy a leltar tartalmazza - csak mennyiségben, ertek nelkil - az egy éven belll

elhasznaléddnak mindsitett, hasznélatba vett egyeb targyi eszkoznek nem mlnosulo eszkozoket is, valamint

a beerkezett de a merlegkeszﬁes id8pontjaig nem szamlazott készleteket. v ‘ )

Tartalml kovetelmeny a leltarfelvételi bizonylatok és a leltarozashoz tartozé egyeéb 'dokuméntéciék

, -eIowasszeru egyertelmu 6s hlanytalan kltoltese a szukseges zaradekok (pl. felelosseg: nyllatkozat) 8s
-alairasok megléte. _ ‘ :

A bemutatott dokumentumok a leltér tartalmi kévetelményeinek nem felelnek meg. v '

A leltar adattartalma:.
A leltarnak a kovetkez6 adatokat kell tartalmaznia;
+ A gazdalkod6 szervezet nevét,

© .« Aleltar megjelolését,

- * A leltérkérzet megjeldlését,
+ A bizonylatok sorszamat, ‘
. A leltarozas megkezdés_ének és befejezésének idépontjat, illetve a leltar fordulénapjat,
* A leltarozott eszkdzok és forrasok szabatos meghatarozasat |
ot A Ieltarazott eszk0zok és forrasok ténylegesen talalt mennwseget egysegarat és osszerteket
’ . A leltarkulonbozetek kimutatésat v
+ A leltdrozas végrehajtasaért és ellenérzéséért felelds, valamint a szamadasra kotelezett szemelyek

aldll'asal

Leltarnak kell tekinteni a leltdrozas alapjan helyesbitett és ellendrzétt - a f6konyvi kényveléssel egyez6 -

analitikus nyllvantartasokbol készllt kivonatokat is. A leltarozas megtorténtét az analitikus nyilvantartasokban -
fel kell jegyezni, es az analitikus nyilvantartasok adatait a leltarfelvétel adataival 6ssze kell hasonlitani.

Eltérések esetén az analmkus nyllvantartasok adatalt helyesbltem kell a Ieltarfelvetel adatainak megfeleloen :
Ezen egyeztetést el kell vegeznl a fokonyw szamlak, és az analitikus nyilvantartas kozott. Ezek utan az ev‘
utolsé napjaval a leltar adatai alapjan helyesbitett és a fokonyw szamlakkal egyeztetett analitikus
nyilvantartas tekinthet leltarnak. A szabélyszerlien végrebhajtott leltarozds alapjan helyesbitett fEkonyvi
szamlak és az azok alapjan kesznett fokonyVI kivonat, illetve a {6konyvi konyvelessel egyez$ analitikus
nyﬂvantartasok a merleg bizonylatai.

A bemutatott dokumentumok a leltér tartalmi kovetelmenyemek nem felelnek meg.
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A mérleg bizonylatai alatdmasztasaként me‘g kell Grizni:
-+ a leltarozasi szabalyzatot, ' ;
+ a leltdrozas szabdlyszer(i végrehajtasat lgazolo blzonylatokat a Ieltarozas eIIenorzese soran keSZ|tett
v feliegyzéseket, _
+ a befejezetlen termelésrdl, (iton 16v6 készletekrd! felvett leltarakat,

* az értékelésnél hasznalt dokumentacidkat, az atmend aktivak és passzivak értékének meghatarozasat
tartalmazé bizonylatokat és széml’tésbkat, ‘ '

* tovabba az eredményfelosztas bizonylatait és szémitéSait.

A kapott adatok és dokumentumok a teljes kb'ri'iséget nem tdmasztjak alé a leltarozds kapcsén.

A gazdélkodé szervezet leltarozassal kapcsolatos feladatai

A leltarozas személyi feltételeiv feladatai

A leltarozasi munka szervezése és lebonyolitasa a gazdalkodé szervezet VezetSjének és a konyvelest végz§
szolgaltaténak egyiittes feladata,

Leltarozas el6készitésével kapcsolatos feladatok:
A meglévd Leltarozasi Szabdlyzat éves felillvizsgélatanak elrendelése, a médositasok jévahagyésa, az
Lves” Leltarozasi utasitas készitése. A Ieltérérték‘elést kovet6en a leltarozés soran tapasztalt hianyossagok
 megsziintetéséhez sziikséges intézkedések megtétele. A leltarozas lebonyolitdsahoz szilkséges muiszaki- .
feltételek, és arhennyiben sziikséges miiszaki képzettségli munkavallalé biztositasa leltarozdsahoz.
Leltérkiértékelés a vizsgdlt években nem tértént, ugyanakkor a 2022. évi feljegyzés soran tébb
tetelnel is a ,,nem fellelheté” jelzo taldlhato meg. Ezek sorsa kérdéses.

Leltarozasn vezet6 kijelblése és a Ieltarozas flgyelemmel kisérése,

A leltérozas vezetbjének feladatai _
A leltarozas vezet6jét a szervezeti vezeto jeloli ki a Leltar utasﬁasban abban az esetben is,"ha sajat magat
bizza megd ezzel a feladattal. R

Feladatai: , .

. *'a targyévi leltérozas elGkészitésének és gyakorlati, technikai lebonyolitasanak megszervezése, iranyitasa,

haliil
STl

*a Ieltarozas személyi feltetelemek meghatérozasa, a leltarozas elGkészitése soran vegrehajtando feladatok

meghatarozasa. a leltarf felelés és leltarellendr kijeldlése meghizasa

* a leltarfelvétel és kiértékelés nyomtatvany szilkségletének meghatarozasa és blzt05|tasa a Ieltarozas elottl
_selejtezési munkak megszervezese a leltarozas végrehajtasanak és ellenérzésének megszervezése,

-+ a leltarozas és leltar-kiértékelés szakmai iranyitasa és a kiadott feladatok végrehajtasanak ellenérzése,

+ dontés és rendelkezés a leltarozas soran felmer(ils vitas kérdésekben,. '

* mulasztasok esetén a felelésségre vonds, a kartériiési javaslat elkészitése. -

.Aleltérozéi csoport _

A csoport legalabb egy 16 leltarozobél. egy f6 Ieltarellenorbol és eqgy f6 Ieltarertekelobol all.

A csoport tagjai — amennyiben munkavallalo - a Munka Torvenykonyvenek az anyagi felel6sségre
vonatkoz6 szabalyai szerint felelGsek a teljes és valosagnak megfeleld leltarozasért.
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A leltérozé feladata a leltarozasi munka tényleges végrehajtasa ezen belil
« minden egyes leltartétel egyedi szambavétele, azonositasa,

ca leltérbizonylatok szakszer(, valdsagnak megfeleld kitdltése, alairasa,

+ a leltarozotf készletek teljes korliségének ellendrzés.

A leltdrozé személyek megbizdsa nem tériént meg, leltirutasitds nem késziilt.

A leltareilendr felelds a leltarfelvétel ellenGrzéséert.

A leltarellendr legfontosabb feladatai:

 a leltarozési el6feltételek biztositasanak ellendrzése,
* a mennyiségi felvetelek helyességének és szakszer(iségének ellenbrzése, ‘ . |
« a leltarozasi munka teljes korli ellen6rzése, ’ |

- az ellenbrzés soran észlelt hianyossagokrdl, és megallapitasokrol leltar éllenc’irzési jegyz6kdnyv

elkészitése,

. a,IeItérozés ideje alatt annak biztositdsa, hogy bevételek és kiadasok ne tbrtéﬁhesse_nek,

+a Ieltarblzonylatok alalrasanak és.az azokon szerepld alairdsoknak ellenorzese

« a leltarozandd, de mennyiségi felvételt nem igényld eszkozok és forrasok felvetelenek vizsgélata,

* a leltarozassal 8sszefliggs valamennyi szamitas és értékelés helyességének vizsgalata.

A leltarellendr feladatanak végrehajtasanak soran tapasitalt rendellenességeket a leltarozas vezeféjének
' |elenten| tartozik. Ellen6rzési tevékenységét a megfelels bizonylatokon, osszesnokon -alairasaival igazolja.
A Ieltar ellenérzések dokumentalt médon nem térténtek meg.

A leltérozas el6készitése soran végrehaj‘fandé feladatok

Minden leltarozasi terﬁletén meg kell allapitani, hogy milyen eszkézék keriilnek leltarozasra, és gondoskodni
kel - |

- a készletek szambavételérél,

« az elfekvs, csOkkent érték( keszletek feltarasarol selejtezeserol

-+ a selejtezési Jegyzokonyvek elkeszneserol

+ az idegen helyen tarolt sajat eszkdzok szambavételérc’il,

- az idegen tulajdony eszkdzok elkildnitésérsl és megjeldlésérdl,
+ a kblcs6n adott, a javitasba adott és a kdlcsdnvett eszkdzok szambavételérdl,

+ a targyi eszkozoknel a leltan szamokat tartalmazé cimkék olvashatdsagarol,

« a megrongalédott cimkék kicserélésérél, a hianyzo cimkék potiasardl,

* az U] és visszavett hasznalt eészkdzok elkilonitésérd|,

*+ meg kell hatdrozni a befejezetlen beruhazasokhoz beszerzett eszkozok készletek értékét,

+ a leltarfelvétel megkezdésének |dopont jaig el kell késziteni a munkavallaloknal 1év6 eszkozok név szerinti
és cikkenkénti kimutatasat, ;

« el kell késziteni a szakmai teriletenkénti leltért (Iroda, termél(’)'hely),

ole keli allitani a leltarozés kézbeni eszkbzmozgasokat,

« biztositani kell a szﬂkséges leltarnyomtatvanyokat.

A leltarozasnal hasznalatos nyomtatvanyok elékészitése
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A leltarfelvétel végrehajtasanak nélkiilozhetetlen kellékei a leltarbizonylatok. A leltarfelvétel dokumentalésara
alkalmazhato bizonylatok jellegliket tekintve szamitdgéppel elSre kinyomtatott, vagy alkalmazhaté' szabvany
és nem szabvany nyomtatvanyok. A leltarozasi bizonylatokon az adatokat id6tall6 médon ugy kell régziteni,
hogy azok a kételez6 meg6rzési hatariddig olvashatéak (olvashaté alakra hozhatoak), tovabba az esetleges -
sziikségessé valo utolagos véltozasok felismerhetsk, illetve kimutathatok legyenek.

. A leltdrozasi nyomtatvanyok nyilvantartdsa
A Ieltarozasban felhasznalt bizonylat szigort szamadaSI kotelezettseg ald vont blzonylatnak mindgstil, Ezért a
Ieltarfelvetelr |vek nyomtatvanyok beszerzesekor el6éllitiskor a sorszamozas folyamatossagat ellendrizni
kell. A nyomtatvanyokat a kezelésért felelss szemely kbteles elzarva tartani és gondoskodni a szigord
siémadés nyilvantartas vezetésérdl. _
A rontott vagy Uresen maradt leltari nyomtatvanyokkal is el kell szémdlni, azokat a nyomtatvdnyok
kezelésével megbizottnak vissza kell adni: '
A leltérozasi bizonylatok altaldnos alaki és tartalmi kellékei:
* a bizonylat meg nevezése és sorszama,
+ a bizonylatot kiallité szervezeti egység megjelolese (szekhely uzlet raktart lroda ‘stb. )s
* a leltarozo, leltarellenor alairasa, a bizonylat klalhtasanak id6pontja,
*a Ieltarozott tétel megnevezése, mennyisége (azonosntas céljabol szilkségszer( a leltarozott tétel leirdsa,
cikkszama stb.).. _
A nyomtatvdnyok nem szigom szdmaddsuként keriiltek kezelésre.

A leltari nyomtatvényokat - az abban foglaltak helyességének igazolasaként - ald kell irni:

‘A leltarnyito, leltarzaré jegyz6konyvet a kozremukodo munkavallaloknak

Atadas atvételi leltar esetén az atadd és az atvevo is koteles alalrasaval ellatnl a Ieltarblzonylatok minden
: egyes példanyat. A leltarellendr a leltarozas alatt a jegyz6kdnyvbe Koteles régziteni minden fontosabb, - a

leltarozast befolyasold - eseményt és észrevételt. A leltari jegyzGkonyvben a szilkséges bejegyzéseket a
' Ieltérozés megkez'désétc’ilr annak ~ befejezéséig folyamatosan kell végrehajtani. Ha a leltarozéssal

kapcsolatban semmiféle esemény vagy észrevétel nem meril fel, akkor jegyz&kdnyvet nem kell kiallitani. A

leltarfelvétel befejezése utan a leltarivek eredeti példanyat - a leltar alkalmaval kiallitott okmanyokkal egytt -
_—a_eﬁaﬁﬁlalszaszm_eljunamLa_teleJosmeimeLAJehatuaa nyomiamanyokat_a_gazdalkodo_szewezet
Ugyvezetbje. A Ieltarfelvetell nyomtatvanyok - a- leltarozé és leltarellendr elszdmolasi kotelezettségével
kerlilnek kladasra A nyomtatvanyok kiadasat és visszavételét a nyilvantarto flizetben sorszamonkent -

~ minden esetben alalrassal kell - igazoltatni. A leltdrozas soran hasznéalatba vett szugoru szamadas
nyomtatvanyokat, sorszam szerint fel kell vezetni a nyllvantarto fuzetbe vagy osszesﬁo ivre,
A maradvany bizonylatokat a leltarozas végén vissza kell vetelezm '
A nyomtatvanyok aldirésa, illetve a leltdrfelvételi ivek nem felelnek meg a jogszabalynak

A bizonylatok megérzése

A bizonylatok meglrzésének rendszerét gy kell kialakitani, -hogy azok a leltardsszesiték, .k('j’nyvelési
feliegyzések hivatkozdsa alapjan visszakereshetSk legyének. A gazdélkodé szervezet a . leltarozas
hizonylatait legalabb 8 évig koteles az éves Beszamolo" mellett meg6rizni. ‘

A leltarozas végrehajtasa
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~ R
‘_‘ » Leltarozést az eszkdzok és forrdsok teljes korére minden év december 31-el végeznek, a Leltarozasi terv”
- , . alapjan. Az eszkozok és forrasok leltarozasat a szamviteli t6rvény tagolasa szerint a kovetkez§ fejezetekben

isme'rtetjijk a szamlatlkor, és a Szamviteli térvény csoportositasanak megfelelén: A Ieltgrozési id6pontot és a
leltarozas modjat minden évben felil kell vizsgélni, és amennyiben szilkséges médosﬁani keII
lgazolt és dokumentalt mdédon a forduldnapon nem térténik meg a leltér vegrehajtasa, ami sem ai
/ogszabalynak sem pedlg a belsd szabalyozdasnak nem felel meg.
Forgoeszkzok leltarozésa

' Készlétek leltarozasa | '

A készletek Kozt csakis olyan eszk&zok szerepelhetnék, amelyek a cég tevékenységét egy évnél révidebb
ideig szdigéljék A leltarozast mind'en‘ olyan készlet esetében el kell végezni, amikor a vallalkozas mennyiségi
nyllvantartast nem, vagy nem folyamatosan vezet, tovabba fonamatos nyllvantartas esetén is legalabb 3

- évenként. ‘ o

A gazdalkodd szervezet a készletek tekintetében évente végez tényleges leltarozast.

Ev vegen kbtelez6en leltdrozandé készletek: ,

« az dsszes sajat keszlet bérmunkaéra atvett keszletek ‘ ,

« méas vallalkozé tulajdonat kepezo de az adott‘vallalkozés birtokaban 1évS készletek Gton 1&v6 készletek
alvéllalkozéi teljesitmények kiilfoldon sajat reszlegnel 1évé, konsztgnamos raktarban Ievo bizoméanyba’ adott
készletek ‘ R

+ a bolti kereskedelmi készleteket, eltéréen a raktari készletektsl csak értékben tértjék nyilvan.

" Ezen készletekné! a leltarozas idépontja jelentGsen eltérhet a mérlég fordulénapjatdl, azt a IV. negyedévben -
vagy a fordulépontot kévetc’i l. negyedévben el lehet végezni. llyenkor a két idSpont koz6tti
keszletvaltozdsokat konyv szerinti értéken lehet figyelembe venni. '

A készletek folyamatos leltarozdsa nem dokumentalt.

A bélyeézé’k leltarozasa ‘ ‘

A munkahelyen 1évé és a szeméiyeknek kiadott bélyegz6ket évente egyszer kell leltarozni. Ha a bélyegz6
kezeldjének szemeélyében valtozas tértént, vagy a bélyegz6 hasznalatara jogosulf megvalik munkahelyétdl, a
bélyegzéket minden esetben leltarozni kell. A leltarban egyenként kell szerepeltetni a bélyegzbket, még
akkor is, ha az egyes példanyok teljesen azonosak. A Ieltarfelvetell iven mlnden bélyegzé Ienyomatat kilon-
kildn sorban kell szerepeltetni, és egyeztetnl kell a bélyegz6 nyllvantartassal ’

_ ‘ 4-belyegrieits eriittt .
A leltarozas ellenérzése , , . . :
A leltérellendrzéssel kapcsolatos - feladatok: intenziv, helyszini ellenérzést igényelnek. Az ellenérzés

modszerének, mélységének olyannak. kell lenni, ami biztositja az esetleges hibaknak a leltarozas soran
torténd feltarasat, korrigalasat. '

Az ellenérzésnek ki kell terjednie:

« a leltér el6készités munkainak ellenérzésére, '

-+ a leltarozas teljességének és valddisaganak vizsgalatara,

* a leltarozas végrehaijtasa soran felmeriil§ 6sszes munkalatra,
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* a leltarozott eszk6zdk és forrdsok mindsitésének vizsgélatara,
-+ aleltarozas pontossdganak és megbizhatdsaganak vizsgalatara,

+ a bizonylatok tartaimi és formai helyességének ellendrzésére,

« a leltarozasi utasitas és a leltarozasi Utemterv vizsgdlatara.

A leltarfelvétel megkezdese elott ellenonzm keII hogy az eIokeszatesseI kapcsolatos feladatokat kell§ id6ben
és maradektalanul vegrehajtottak e. '

A leltarfelvétel utén ellendrizni kell:

. a felvett leltarakat szuroprobaszeruen

. a leltari bizonylatok alaki és tartalmi helyességét, _

* a leltarkildnbézetek  (hiany, tdbbletek, . kompenzélésok) -kidolgozaséanak, elszamolasénak
szabélyszer(jéégét, » o ‘ , - ‘

+ a felelfsség (leltarhianyért val felelé’éség, kartéritési felelsség, bintetsjogi feleldsség, fegyelmi
felelésség) éri/ényesitését,

*az értékelés helyességét. . -

Az eltérések leltariveken torténd kimunkélasa utan a leltariveket ala kell frni. Az egyeztetés tenyet a
. hianyokat és tobbleteket meglndokolva jegyz6kdnyvbe kell foglalni. ’

A leltari kGlénbdzetek lelzsgaIasa az Udyvezet§ feladata, err6l jelentést kell késziteni.

A leltér eltérések kezelése nem dokumentsit. |

- Leltardsszesitd elkészitése

A leltar osszesitése a leltarfelvételi ivek alapjan torténik. ,

‘A befektetett eszkozoknél az ‘analitika szerinti értékeket kell figyelembe venni. Amennylben tenyleges

leltarfelvétellel leltarozzuk a befektetett eszkdzoket, eszkozcsoportonkent — f6kdnyvi szamlanként —

leltarfelvételi iveket, vagy Ieltarfelveteh Jegyeket kell kiallitani a leltarozott eszkdzokidl, és fEkonyvi
szamlaszamonként kell azok eltekadatalt Osszesiteni és egyezteini a konyvelesben vezetett analitikus
nyllvantartassal ’ '

A készleteknél a mennyiségben felvett készleteket leltarivekre kell felvezetni, majd a telies értékl
.—keszletekﬁel—u%else bew&s&aﬁfpmt—ar)—rmm—mhemwkmmcknd—ﬂ?ladm—(mm——
szenntl egységarakat a felvett-mennyiségi adat melié kell irni, majd ki kell szamolm a cikkenkenti ertéket,
ezutan a tételek adatait f6kényvi szamlanként kell §sszesiteni '

A wzsgalt 2020-2021. évek vonatkozdsaban leliar klertekelo vagy 6sszesitd nem keriilt bemutatdsra.
3.1.3. Beszerzési feladatok ellatasa

A beszerzés célia: hogy régzitse a tarsasag - kbzbeézerzési értékhatér alatti - beszerzései el()’készitésének,
lefolytatidsanak, belsé ellenorzesenek felelossegl rendjét, a nevében eljaro, illetéleg az eIJarasba bevont

~ személyek, valamint szervezetek felelossegl koret ‘és ‘a beszerzési eljaras dokumentalaeu rendjet
osszhangban a vonatkozo Jogszabalyokkal

A beszerzesek targya
“Abeszerzés targya lehet:
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* &rubeszerzés, .
+ épitési beruhazas,
* szolgaltatas megrendelése.

Arubeszerzés: ‘ |
Az olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya forgalomképes és birtokba vehets ingé dolog

tulajdonjoganak vagy hasznalatara, illetbleg hasznositasara vonatkozé jognak - vételi joggal Vagy }anélki]l

torténd - megszerzése a tarsaség, (mint megrendeld, ajanlatkérs, ajanlati felhivast kozzétevs) részérdl.
Az arubeszerzés magaban foglalja a bedllitast és izembe helyezést is.

Epitési beruhazas:

Az olyan visszterhes szerzodes amelynek targya-a kovetkezd valamelyik munka megrendelese (és atvetele)

a tarsasag reszerol

< a Kbt. 1. szam( mellékletében felsorolt tevekenysegek egylkehez kapcsolodo munka lelteIezese vagy
Kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése egy(tt; ‘

* épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kilon jogszabélyban meghatarozott tervezéSe egyltt;

* a tarsasag, mint megrendel6 vagy ajanlatkéré altal meghatarozott kévetelményeknek megfelels épitmény
barmilyen eszkdzzel, Vagy maodon t6rténd kivitelezése.

Szolgéltatas megrendelése: . , ‘ ' AR )
Az olyan - arubeszerzésnek és vépl’tési beruhazasnak nem minésilé - visszterhes szerzédés, amélynek
térgya kiléndsen valamely.tevékenység megrendelése a tarsasag (mint megrendeld, ajanlatkérs) részérél.
Ha. é szerz6dés bbb - egymassal szlikségszerden Osszefligg6 - beszerzési targyat foglal magaban a
meghatarozo értékil beszerzési targy szerintkell & szerzodest mindsiteni.

" A BESZERZESI ERTEK és AZ ERTEKHAT_AROK MEGHATAROZASARA VONATKOZO SZABALYOK

4

A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése '
A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért, iIIeié’Ieg kinalt - altalanos
forgalmi ado nélkil szamitott - legmagasabb 6sszegii telies ellenszolgahtatast kell érteni (a tovabbiakban:

A beszerzés megkezdesen a beszerzési eljarast meglndlto hlrdetmeny, éjénlatkérés, megrendelés

feladasanak (megkiildésének) idépontjat kell érteni

A beszerzések értékhatara ,
A becslilt érték kiszamitasa soran a be,szerzés‘té'rgyénak értékét nem kell egybeszamitani, a beszerzések’
értékhatara beszerzésenként'egyedileg szamitandé. ‘

- BESZERZES| ELJARAS LEFOLYTATASANAK ALTALANOS RENDJE

Altalanos eljarasrend
* az 1.000.000 Ft. -ot meg nem haladd beszerzések esetén elegendd megrendelést kiildeni a lehetséges -
sz4llito részére. ' , .
* az a.) pontban megjeldlt értéket meghalado, de a kdzbeszerzési értékhatarokat el nem éré beszerzések
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esetén legaldbb 3, de lehetéség szerint 4 db_ajénlatot keli bekérni.a lehetséges szallitoktdl,

Nem kell harom ajanlatot bekémni: _

* ha a szerzédest miiszaki- technikai sajatossagok, ml'jvészétf szempontok vagy kizarélagos jogok védelme
miatt kizérolag egy meghatérozott szervezet, személy képes teljesnenl az ajanlatkérs elSre nem Iathato
okbdl el6allt rendkiviili surgosseg esetén,

vaz ugyved| szolgaltatas megrendelés esetén,

+ szakértsi tevékenyseg megrendelése esetén, bizalmi szolgaltatasok megrendelese esetén,

« azon megismételt beszerzések esetén, amelynél az elsé kdrben lefolytatott eljaras eredmenytelenul zarult

- az ingatlan tulajdonjogénak vagy hasznélatara, illet6leg hasznosntasara vonatkozo jognak a megszerzésére
irdnyuld beszerzés esetén.

A beszerzési eljaras soran a szervezet (mint megrendelS, ajanlatkéré) nevében eljaré személyek a
penzkezelési szabalyzatban teljesités-igazolasra kijeldlt személyek.

A megrendelés, az ajanlatkérés csék akkor kUId‘heti el - a szerzGdés mégkétéséhez sziikséges engedélyek
megléte esetén -, ha a szervezet (mint megrendeld, ajanlatkérs) rendelkezik a szerzGdés teljésitését
biztosité anyagi fedezettel, vagy az arra vonatkozé biztositékkal, hogy a teljesités |dopontjaban az anyagi
fedezet rendelkezésre 4ll. ;.

A megrendelést, valamint az ajanlatkérést kbzérthetben, célratdr()’en, szabatosan, a magyar nyelv altalanos -
jelentésére figyelemmel, és a miiszaki tartamra, valamint a beszerzési cselekmeny kt‘)rﬂlményeire tekintettel
kell megfogalmazni és elkildeni a lehetséges szallito részére, illetve kozzetennl Az ajanlatkeres lehetseges
formajat a jelen szabalyzat 1. szami melléklete tartaimazza.

A vizsgdlat sordn egy beszerzés keriilt dttekintésre. Ennek sordn az ervenyben lévé szabdlyzatol
vettiik alaptetelnek és az ertekhatarokat a szerint tekintettlik at. ’ '

Az ajanlatok ertekele3| szempontjai a kdvetkez6k Iehetnek

K| Iegalacsonyabb dsszegli ellenszolgaltatas,

. *»az §sszességeében legel6nybsebb ajanlatklvalasztésa.

A beszerzési tevékenység iranyitasaval, valamlnt a feladatok megszervezesevel es meqvaIOSItasavaI

‘kapcsolatos feladatok és hataskorok

Feladatuk killén&sen:

« felligyelni a beszerzések teljes folyamatat, , ‘ _
* rendszeresen ellendrzi a beszerzési eljarasban bevont dolgozokés egyéb személyek tevékenységét,
* azonnal kotelesek kivizsgé‘lni,_ minden beszerzést zavaré kériiiményt és minden olyan esetet, amely annak

- eredményét befolyasolhatja

’

-‘jogkérében/minden olyan intézkedést meg tesznek, illetve Rételesek'megteh_ni, amely a beszerzések
lefolytatasanak jogszerliségét és erkolcsi tisztasagat biztositja, rendelkeznek a beszerzésekkel kapcsolatos
feladatok beosztasara, s azt a dolgozdk munkakori leirasaban rdgziti, stb.

A Térsasag  beszerzésével kapcsolatos  teendék  el6készitése - és  koordinadlasa az
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Ugyvezetb/cégvezetsfeladaia és hataskére.
Ezen bellil feladatuk kiiléndsen:

* az ajanlatkérés, intézkedés az ajénlat bekérésérdl,

« az adott beszerzésnél érvényesiteni kivant péangyi jogi kovetelmények meghatérozésé a beszerzési
dokumentumok elkeszﬂeseben kozremukodo alkalmazottak, szakért6ként megbizoit szemelyek vagy
gazdalkodé szervezetek, kivalasztasa, azokra javaslattétel,

+ folyamatosan vizsgalja, hogy a beszerzések pénziigyi fedezete biztositott- e,

J rendszeresen ellenérzi a teljesitések szerzodesszeruseget a szolgaltatas és ellenszolgaltatas aranyét és
0sszhangjat, _ o B

« gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztféciés feladatok eliatasarol, azonnal tajékoztatja a
szervezet vezetBjét, ha feladatkérébe tartozé munkdjanak végzése soran ézabélytalanségbt vagy a
szervezet mUikodési kére vonatkozasaban célszer(itienséget tapasztal és a jogkdr gyakoriojanal intézkedés
megtételét kezdeményezi, stb.,. , '

« a szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

A Térsaség a szerz6dések kbtésére vonatkozo elGirasok (kOtelezetiségvallalas, pénziigyi éllenjegyzés stb.)

“betartésaval koti meg a szerz6dést a legjobb arajanlatot adéval, illetve az ajanlati felhivas nyerteséve!.
Amennyiben az ajanlat benyujtoja, illetve az eljaras nyertese visszalép - és az’ ajanlati felhivasban

(ajanlatkérésben) ezen kitétel szerepel - akkor a szervezet _jogosUIt az eredmény kihirdetésekor a kovetkez§
legkedvez8bb ajanlatot ‘tevBvel megkétni a szerzédést. A ‘szerz8dés teljesitésével, modositasaval,

‘megsziintetésével kapcsolatos feltételekre vonatkoz6é eI()’l’résbkra.a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

EGYES BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK RENDJE

A Tdrsasdg a szabalyzat a lil. bekezdés 1. pontjanak b.) alpontja alap/an bekért ajanlatok elbirdldsdra
kiilén birdlo blzottsagot nem hoz létre. A beerkezett ajanlatokat a déntést hozé személy vagy testulei
vegz: el.

A wzsgalt teherauto bérlés sordn a 3 ajaniat bekérése megtériént, azok erdeml és targyi megkiildése
is megtértént. A déntés sordn a Iegjobb ajanlat kerlilt kivdlasztisra. A déntést a Képviseld testiilet is

megeros:tette 187/2022 (1X:14.) Kepwselo-testuletl hatdrozat
Nagytarcsa Kozseg Onkorményzatanak Kepv:selo-testulete ugy

hataroz, hogy hozzajarul ahhoz, hogy a Nagytarcsai K6zszolga’ltaté
Nonprofit Kft. a Pennipes Jérmﬁ’pa?kkezelb’ Kftt. gazdélkodo
szervezett6l kapott drajénlat szerinti (Ford Transit tipusﬁ
gépjarmd, 334 446 bérleti dij netto + 4fa / ho.) bérleti

szerz6dést megkésse. Az 6nrész 3 535 680 Ft + AFA.
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Osszegzés

A Térsasag ellen(')’rzése kapééén tobb szabalytalansagot tapasztaitu’nk, melyek jogszabalyi hianyossagokat
és bels§ eljarasrendi hiénydsségokat is magukba foglaltak, melyekre haladéktalanul intézkedni szikséges.
Elsésorban a szabé!yozottségot kell felllvizsgalni és az abban véllalt feladatokat kell végrehajtani. A
szabdlyok feliilvizsgalat mindenképpen indokolt, az 6nkoliség szamitas rendszerét ki kell alak_'l’tani.’A
felmerllt nem megfel@léségeket pétolni kell és a.hién'yzc’) rendszerelemeket ki kell alakitani. -

‘Nagytarcsa, 2022.11.18,

- Szalkay Istvan
belsé ellendrzési vezets
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