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1. A pedagogiai munka feltételrendszere
1.1.  Alapité okirat szerinti feladatellatas
Teriilet Adat
1 A hatalyos alapito okirat kelte, szama 5913/2019;5913/2/2019;
2. Fenntartd neve, cime Nagytarcsa Kozség Onkorm{myzata
3. Az intézmény hatalyos alapit6 okirat szerinti neve Nagytarcsai Csillagszem Ovoda
4. Az intézmény székhelye, neve, cime 2142 Nagytarcsa Sport u.6
5. Az intézmény feladatellatasi helye , neve, cime u.a. székhely
6. Az intézmény feladatellatdsi helye , neve, cime
7. Az intézmény feladatellatasi helye , neve, cime
8. Az intézménybe felvehetd maximalis gyermeklétszam 214 £6 /alapité okirat, modositasa folyamatban /
(fenntart6i hatarozat, miikddési engedély szama)
9. Felvehet6 maximalis gyermeklétszam (székhelyhelyen)
10 Felvehetd maximalis gyermeklétszam (feladatellatasi helyen)
11 Felvehetd maximalis gyermeklétszam (feladatellatasi helyen)
12 Az intézmény 6vodai csoportjainak szama 2022/2023 nevelési 9
évben (fenntart6i hatarozat szama)
13. Az intézmény napi nyitvatartasi ideje a 2019/2020. nevelési 12 6ra
évben (fenntart6i hatarozat szama)
14. Alapito okirat szerinti ellatandé feladatai ovodai nevelés szakmai feladatok 091110,SNI
091120,6vodai nevelés miikkodtetési feladatai
091140,gyermekétkeztetés 091145
15. Nemzetiségi nevelés nincs
16. Sajatos nevelési igényii gyermekek nevelése A t6bbi gyermekkel, tanul6val egytitt nevelhetd,
oktathatd sajatos nevelési igényti gyermekek,
6vodai nevelése: a szakértdi bizottsag szakértdi
véleménye alapjan torténik.
17. Gazdalkodasi jogkore részben 6nallé gazdalkodd
Teriilet Adat
1. Ovodai csoportok szama dsszesen 9
2. ovodai kiscsoport szama 2
3. ovodai kozépsd csoport szama 3
4. ovodai nagycsoport szama 4
5. ovodai vegyes csoport szama -
Teriilet 01.szept 01.okt 31. dec
1. Ovodas gyermekek dsszlétszama 225 225 225
2. Tényleges gyermeklétszam alapjan
meghatarozott csoport atlaglétszam 26 26 26
fé/csoport
3. SNI-vel felszorzott 1étszam 227 227 227
4. sni-vel felszorzott gyermeklétszammal | -

szamitott csoport atlaglétszam:
fé/csoport
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5. Etkez$ gyermekek létszdma 225 225 225
6. Félnapos 6vodas -
7. Veszélyeztetett gy 1étszama -

A 2022/2023. A.2022/2023 A.2022/2023. Nemek A gyermekek kordsszetétele
nevelési évre nevelési évre nevelési évre aranya
beiratkozott elutasitott felvételt fink lanyo 2,5 3 4 5 7
gyermekek  gyermekek nyert (f8) k(f6) éves éves éves éves éves éves
létszama 1étszama gyermekek (f6) (f6) (o) (f6) (f6)  (f6)
1étszama
Csillagszem Ovoda 57 0 57 40 17 51 3 2 1 0
Nem Nemek aranya A gyermekek kordsszetétele
magyar lanyok fitk  2,5¢éves 3 éves 4 éves 5 éves 6 éves 7 éves (f6)
allampol  (f6) f6) (o) (f6) (f6) (£6) (f6)
garsagi
gy. =f6=
6vodai csoport a csoport szept 1 oktober 1 varhatd december 31 SNI f& Nemzetiségi
neve tipusa létszam létszam varhaté létszam fé
(azonos (maximalis 16 fo
életkoru, gvermeklétsza (maximalis (maximalis
vegyes) m tullépés gyermeklétszam gyermeklétszam
esetén a tullépés esetén a tullépés esetén a
fenntartoi fenntartoi fenntartoi
hatdarozat hatarozat szama, hatdrozat szama,
szama, kelte kelte kelte
1 Szivecske azonos
életkort 30 30 30 -
2 Katica azonos 25 25 28 . -
életkoru
3 ., azonos
Tulipan eletkort 26 26 26 - -
4 Pillango/kis | azonos
1étszamu/ életkort 30 30 30 i
5 Siini veayes, 26 26 26 1 -
¢életkorti
6 azonos
Napsugar életkora 29 29 29 - -
7 azonos
Fiilemiile életkor 16 16 16 -
8 Kamilla/kis | Z0N0s
1étszamt/ életkort 17 17 17
9 ) azonos
Csillag &letkort 26 27 27

A koznevelésrdl szolo 2011. CXC. tv. 4. melléklete alapjan az 6vodaba, egy csoportba 25 f6 a
maximalisan felvehetd 1étszdm. Az oOvodai csoportra megéllapitott maximalis létszdm a
nevelési év inditdsanal a fenntarté engedélyével legfeljebb husz szazalékkal atléphetd, tovabba
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fiiggetleniil az inditott csoportok szamatol, akkor is, ha a nevelési év soran az 01j gyermek
atvétele, felvétele miatt indokolt.
A sajatos nevelési igényli gyermekek esetében (SNI) fogyatékossagtol fiiggden kettd
(beszédfogyatékos, enyhe értelmi fogyatékos, megismerd funkcidk vagy a viselkedés
fejlodésének tartos és stulyos rendellenessége miatt sajatos nevelési igényti, beilleszkedési,
tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizd), vagy harom (testi, érzékszervi, autista) a szorzo.

1.2 Humaneroforras (személyi feltételrendszer)

A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézményi célok dsszhangban vannak az alabbi intézményi dokumentumban

megfogalmazottakkal

SZMSZ
Hazirend

Pedagdgiai program
Tovabbképzési program

Teriilet Adat

1 Az intézmény vezetdje, képviselje Hauptmanné Barakso6 Katalin
2. Az intézmény telefonszama 06-28-450-186
3. E-mail elérhet8sége csillagszemovoda.nagytarcsa@gmail.com
4. Ovodapedagdgus allashelyek szama 2021.09.01-t51 18
5. Nevelémunkat kozvetleniil segité allashelyek szama Gsszesen 13

2021.09.01-t61
51 Dajkai 4llashely szdma 9
5.2 Pedagodgiai asszisztens allashely szama 3
5.3 Ovodatitkar allashely szdma 1
5.4. | Ovodapszichologus allashely szama 0
6. Egyéb technikai munkakort betoltdk allashely szama 5
7. Intézményvezetd helyettes (f6) 1
8. Tagintézmény vezetd (f0) -
9. Tagintézmény vezetd —helyettes (f6) -
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Foglalkoztatottak 1étszama

Ovodai 1 Ovodai csoportban  Foglalkoztatott
csoportban  pedagogu foglalkoztatott ak 1étszama
foglalkozta srajuté  fels6foka végzettségil

tott gyermeke  6vodapedagogusok

6vodapeda k Iétszama
pedagogu pedagogiai gogusok  1étszama N6 Férfi technikai
S munkat 1étszama (f6) (f6) (f6)
(f6) kozvetleniil (f6)
segitd (f0)
18 13 18 12 18 - 5
nevelémunkat ovodapszicholdégus dvodatitk takaritd karbantar  konyhas
kozvetlentil segit6 (6) (f6) ar (f6) to (f6)
Adattabla (f6) (f6)

dajka pedagdgiai
asszisztens

Ovodapedagogusok altal ellatott feladat ellatasi orék adatai

OVODAPEDAGOGUS NEVE Gyakornok neveléssel-oktatassal lekdtott
(ha igen kérjiik X-el jeldlni) orak szama [ora/hét]
Hauptmanné Baraks6 Katalin 8
1 /évodavezetd/
2 Mozséarné Bordas Margit 22
3 Bullané Fellegi Klara 32
4 Malikné Siitd Szilvia
5 Varga Petra X 26
6 Lovasi Andrea 32
7 Veress Szilvia
8 Berkesdiné Szelényi Edit 32
g Maroné Konya Edit 32
10 Fiizesi Janosné 32
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11 Ridéacs Irén Andrea 32
12 Tordané Miklossy Veronika 32
13 Kissné Fuglinszky Judit 32
14 Kovacs Péterné 32
15 Rost Anikéd
16 Vass Virag 32
17 Barabas Viktoria X 26
18 Fodorné Bir6 Erika 32
19 Faragoné Bordas Edit 32
Az 6vodai csoportokhoz rendelt humaneroforras adatai
A csoport Gyermekek Csoport tipusa Pedagbgusok  Neveléssel- Dajka neve
fantazia létszama) (kérjiik x-szel neve oktatassal
megnevezése (f8) jelolni a lekotott orak
(pl. Maci) 09.01.-i adat  megfeleldt) szama
[6ra/hét]
1 Szivecske 30 életkor Ridacs Irén 32 Varga
szerint Andrea Gaborné
Janosneé
2 Katica 25 életkor Tordané 32 Sipiczkiné
szerint Miklossy Nagy Erika
osztott Veronika
Kissné
- 32
Fuglinszky
Judit
3 Tulipan 26 életkor Veress 32 Raékos Rita
szerint Szilvia
osztott Lovasi 32
Andrea
4 Pillang6 30 ¢letkor Berkesdiné 32 Sipiczki
szerint Szelényi Edit Katalin
osztott Maréné
Konya Edit
5 Siini 26 életkor Varga Petra 32 Ujhelyi
szerint Malikné I1diko
osztott Siité Szilvia | 32




Nagytarcsai Csillagszem Ovoda 2142 Nagytarcsa Sport u. 6 032854
6 Napsugar 29 életkor X Mozsarné 22 Csaja
szerint Bordas Csabané
osztott Margit
Fellegi Klara
7 Fiilemtile 16 ¢letkor X Vass Virag 32 Diriczi
szerint Nandorné
osztott Barabas
Viktoria 32
8 Kamilla 17 életkor X Fodorné Bir6 | 32 Naményi
szerint Erika Rebeka
osztott Faragoné 32
Bordas Edit
9 Csillag 26 életkor X Kovacs 32 Molnar
szerint Péterné Sandor
osztott Rost Anikéd 32 Attilané

Uj kollégak befogadasanak folyamata:

« Ovodapedagégus kollégat az dvodavezetd, helyettesek és a csoportos valtotarsa
»tdmogat” és segit. Kiemelten fontos az egy csoportban dolgozé 3 kolléga egylittmiikddése,
ebbdl kifolydlag az 1) kolléga kdzvetlen munkatarsainak — €s az egymas mellett miikodo
csoportok - szerepe is jelentds a beilleszkedés eldsegitésében. Belsd hospitalas — mas csoportok

munkdjanak és az 6voda megismerése, belsé szabalyzé dokumentumok megismerése.

MUNKAIDOBEOSZTAS, MUNKAREND

(Az 6vodapedagdgusok esetében dvoda nyitasatol —zarasaig 6vodapedagdgusnak kell foglalkozni a
gyermekekkel! Ez jelenjen meg a munkaid6 beosztasban!)

Ovodai OVODAPEDAGOGUS HETFO KEDD SZERDA CSUTORTOK  PENTEK
csoport neve  NEVE ua. ua. ua. ua.
Szivecske | Ridacs Irén Andrea | De. 7-13.30 7-13.30 7-13.30 7-13.30 7-13.00
Du. 10.30-17.00 | 10.30-17.00 | 10.30-17.00 | 10.30-17.00 | 11.00-17.00

Fiizesi Janosné De. 7-13.30 7-13.30 7-13.30 7-13.30 7-13.00
Du. 10.30-17.00 | 10.30-17.00 | 10.30-17.00 | 10.30-17.00 | 11.00-17.00

Katica Tordané Miklossy De. 7-13.30 7-13.30 7-13.30 7-13.30 7-13.00
Veronika Du. 10.30-17.00 | 10.30-17.00 | 10.30-17.00 | 10.30-17.00 | 11.00-17.00

Kissné Fuglinszky De. 7-13.30 7-13.30 7-13.30 7-13.30 7-13.00
Judit Du. 10.30-17.00 | 10.30-17.00 | 10.30-17.00 | 10.30-17.00 | 11.00-17.00

Tulipan Veress Szilvia De. 7-13.30 7-13.30 7-13.30 7-13.30 7-13.00
Andrea Du. 10.30-17.00 | 10.30-17.00 | 10.30-17.00 | 10.30-17.00 | 11.00-17.00

Lovasi Andrea De. 7-13.30 7-13.30 7-13.30 7-13.30 7-13.00
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Du. 10.30-17.00 | 10.30-17.00 | 10.30-17.00 | 10.30-17.00 | 11.00-17.00

Pillango | Berkesdiné Szelényi | De. 7-13.30 7-13.30 7-13.30 7-13.30 7-13.00
Edit Du. 10.30-17.00 | 10.30-17.00 | 10.30-17.00 | 10.30-17.00 | 11.00-17.00
Maréné Konya Edit | De. 7-13.30 7-13.30 7-13.30 7-13.30 7-13.00
Du. 10.30-17.00 | 10.30-17.00 | 10.30-17.00 | 10.30-17.00 | 11.00-17.00
De. 7-13.30 7-13.30 7-13.30 7-13.30 7-13.00
Varga Petra
Siini Du. 10.30-17 10.30-17.00 | 10.30-17.00 | 10.30-17.00 | 11.00-17.00
Malikné Siit6 De. 7-13.30 7-13.30 7-13.30 7-13.30 7-13.00
Szilvia

Du. 10.30-17 10.30-17.00 | 10.30-17.00 | 10.30-17.00 | 11.00-17.00

Kovacs Péterne De. 7-13.30 7-13.30 7-13.30 7-13.30 7-13.00
Du. 10.30-17.00 | 10.30-17.00 | 10.30-17.00 | 10.30-17.00 | 11.00-17.00
Csillag TRost Aniks Du. [ 7-13.30 7-13.30 7-13.30 7-13.30 7-13.00
De. 10.30-17.00 | 10.30-17.00 | 10.30-17.00 | 10.30-17.00 | 11.00-17.00
Mozsérné Bordas De. 7-13.30 7-13.30 7-13.30 7-13.30 7-13.00
, Margit
Napsugar 9 Du. 10.30-17.00 | 10.30-17.00 | 10.30-17.00 | 10.30-17.00 | 11.00-17.00
Bﬁllléné fellegi De. 7-13.30 7-13.30 7-13.30 7-13.30 7-13.00
Klara
Du. 10.30-17.00 | 10.30-17.00 | 10.30-17.00 | 10.30-17.00 | 11.00-17.00
Fiilemiile | Vass Virag De. 7-13.30 7-13.30 7-13.30 7-13.30 7-13.00
Du. 10.30-17.00 | 10.30-17.00 | 10.30-17.00 | 10.30-17.00 | 11.00-17.00
Barabas Viktoria De. 7-13.30 7-13.30 7-13.30 7-13.30 7-13.00
Du. 10.30-17.00 | 10.30-17.00 | 10.30-17.00 | 10.30-17.00 | 11.00-17.00
Kamilla Fodorné Bir6 Erika | De. 7-13.30 7-13.30 7-13.30 7-13.30 7-13.00
Du. 10.30-17.00 | 10.30-17.00 | 10.30-17.00 | 10.30-17.00 | 11.00-17.00
Faragoné Bordas De. 7-13.30 7-13.30 7-13.30 7-13.30 7-13.00

Edit

Du. 10.30-17.00 | 10.30-17.00 | 10.30-17.00 | 10.30-17.00 | 11.00-17.00

Az 6vodapedagogusok heti valtasban és hetenkénti korforgasban dolgoznak. Az egész tanév
folyaman mindenki lesz reggel 6.00 oras €s zaros.

A szakmai tovabbképzések, megbeszélések, neveldtestiileti értekezletek, intézményi
onértékelési feladatok végzése, teljesitményértékelés, sziiléi értekezletek, fogadod orak,
konzultaciok szakemberekkel, szakmai dokumentéaciok vezetése, sziiloknek téjékoztatds a
gyermekiik fejlddésérdl, egyéni fejlesztési tervekrol, felkésziilés a foglalkozasokra, miihely
foglakozasokra, - a kotott munkaidé és a torvényes munkaiddkeret kozott torténik. Az
ovodapedagdgusnak a kotott munkaidejét a gyermekekkel valo kdzvetlen, a teljes 6vodai é€letet
magaban foglalo tevékenységekre kell forditania, a munkaidd fennmarado6 részében, legfeljebb
heti négy oraban a nevelést elOkészitd, azzal Osszefiiggd egyéb pedagodgiai feladatok, a
nevelbtestiilet munkajdban vald részvétel, gyakornok szakmai segitése, tovabba eseti

helyettesités rendelhetd el az 6vodapedagdgus szamara.
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Ovodatitkar | Név HETFO KEDD SZERDA CSUTORTOK | PENTEK
Stikker Eva 8-16.00 8-16.00 8-16.00 8-16.00 8-16.00
Daj kak NEV HETFO KEDD SZERDA CSUTORTOK | PENTEK
1 De | 6-14 6-14 6-14 6-14 6-14
Varga Gaborné
Du | 10-18 10-18 10-18 10-18 10-18
2 De | 8.00-16.00 | 8.00-16.00 8.00-16.00 8.00-16.00 8.00-16.00
Sipiczki Katalin
Du | 8.00-16.00 | 8.00-16.00 8.00-16.00 8.00-16.00 8.00-16.00
3 De | 6-14 6-14 6-14 6-14 6-14
Molnar S. Attiliné Du | 10-18 10-18 10-18 10-18 10-18
4 De | 8.00-16.00 | 8.00-16.00 8.00-16.00 8.00-16.00 8.00-16.00
Knul Moénika
Du | 8.00-16.00 | 8.00-16.00 8.00-16.00 8.00-16.00 8.00-16.00
5 De | 6-14 6-14 6-14 6-14 6-14
Diriczi Nandorné "5, ""10-18 10-18 10-18 10-18 10-18
6 De | 6-14 6-14 6-14 6-14 6-14
Sipiczkiné Nagy Erika |"p,"["10-18 10-18 10-18 10-18 10-18
7 De | 6-14 6-14 6-14 6-14 6-14
Ujhelyi Ildiké Du | 10-18 10-18 10-18 10-18 10-18
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8 De | 6-14 6-14 6-14 6-14 6-14
Rakos Rita
Du | 10-18 10-18 10-18 10-18 10-18
9 De | 6-14 6-14 6-14 6-14 6-14
Naményi Rebeka "5, " "157g 10-18 10-18 10-18 10-18
Pedagogiai asszisztens
NEV HETFO KEDD SZERDA CSUTORTOK PENTEK
1 Sélyané Lengyel Katalin | 8-16 8-16 8-16 8-16 8-16
2 Vas Katalin 8-16 8-16 8-16 8-16 8-16
3 Hevesi Mihilyné 8-16 8-16 8-16 8-16 8-16
KONYHA
SOK
Ssz. Név HETFO KEDD SZERDA CSUTORTOK | PENTEK
1 Kemecsei Erzsébet 8-16 8-16 8-16 8-16 8-16
2 Fabian Lajosné 8-16 8-16 8-16 8-16 8-16
3 Ruska Gaborné 8-16 8-16 8-16 8-16 8-16
Karbantar
té
Ssz. NEV HETFO KEDD SZERDA CSUTORTOK | PENTEK
1 Persek Zoltan 6-14 6-14 6-14 6-14 6-14
2 Sipiczki Gyorgy 6-14 6-14 6-14 6-14 6-14
Takarité
1 Liczenczias Varga 8 oraban valtozd valtozé valtozo valtozé
Magdolna valtozo

Az alkalmazottak munkafeltételeik megfeleléek. A munkafeltételekkel kapcsolatos a nevelési évre
vonatkozo feladataink:

e Munkaruha, védéruha, munkacip6 mindennapos hasznalata az eléirasoknak megfelelden.

o Meglévo eszkozeink dllagmegdvasa, a balesetmentes miitkddés megszervezése.

e A szabalyzatokban elirtak betartasa, betartatasa (SZMSZ, Hazirend, Ttzvédelmi
munkavédelmi eldirasok, kozétkeztetésre eldirt szabalyok HACCP )

1.3.Targyi, infrastrukturalis feltételrendszer

TERULET Fejlesztés

CSOPORTSZOBAK

A 2022-23-as nevelési évre a targyi feltételeink adottak. Folyamatos a
targyi eszk6zok beszerzése. A régi, elhasznalodott kisszékek cseréje
indokolt.
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TORNATEREM

Az épiiletben WIFT halozat kiépitése folyamatban

Képességfejlesztd jatékok, vizualis eszkdzfejlesztés, csoportszobak,
kozosségi helyek folyamatos tisztasagi festése, régi, kopott, elhasznalodott
szOnyegek, kiiszobok cseréje. Lampatestek (energiatakarékos )folyamatos
cseréje. Mosdokban valaszfalak javitasa, cseréje. Mosdok allagédnak
feliilvizsgélata.

Eszkoztar bovitése, ablakainak javitas, évenkénti tisztasagi festés

UDVAR

Az udvari jatékok folyamatos atvizsgaldsa (allagmegdvas, balesetek
elkeriilése miatt), 2 db U homokozd ponyva beszerzése (a régi
elhasznalodott).

Arnyékot adé novények iiltetése, meglévé novényeink folyamatos
gondozésa, 11j viragtartok létesitése.

Utéscsillapitd gydngykavics feliilvizsgalata, sziikség szerint potlasa,
homokozokban a homok cseréje..

Targyi eszkdzeink megovasa, figyelmesebb hasznalata minden dolgozo
kotelessége. Az 6vodakban a sziikséges felujitasok elvégzése.

A lebontott jaték helyett 1j beszerzése.

KONYHA

Igényesebb étkezési eszkdzok beszerzése /polikarbonat/, poharak,
tanyérok folyamatos potlasa, rozsdamentes fazekak, kenyértarold
dobozok beszerzése.

EPULET

A lepotyogott diszkovek visszaragasztasa.

Bejarati szOnyegek beszerzése, tetd javitasa. Fa gerendak, kerités javitasa,
festése. Lampatestek folyamatos cseréje. Az aula reflektorainak cseréje
energiatakarékos led reflektorokra. Targyi eszkdzeink megovasa,
figyelmesebb hasznalata minden dolgozo kotelessége. A sziikséges
felyjitasok elvégzése. Mosogatogép beszerzés a konténerbe.

1.4. Szervezeti feltételek

1.4.1. Intézményi feladatmegosztas

A munkatervben megfogalmazottak sajdtos intézményi célok 6sszhangban vannak az alabbi intézményi dokumentumban

megfogalmazottakkal

sorsz Intézményi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szovegrész

L SZMSZ

6. oldaltsl | 8. oldalig

Helyettesitési rend

KI HELYETTESITI (NEV) A HELYETTESITETT BEOSZTASA

Hauptmanné Barakso Katalin Ovodavezetdt tivolléte esetén az dvodavezetd helyettes

ovodavezeto

helyettesiti
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2 Mozsarné Bordas Margit Ovodavezet helyettest téyoll.é.te”esetén az (')VO({avezet('S,
. vagy a legmagasabb szolgalati id6vel rendelkezd
ov.vez.helyettes . ; s
6vodapedagdgus helyettesiti.

3 Az 6vodapedagogusokat elsé sorban a valtdo 6vond helyettesiti, majd folyamatos hianyzas
esetén a vezetd helyettes iranymutatasa szerint torténik a helyettesités.
Vezetdi Szakvizsgaval — Gyakornoko PED I sorolt PED Il sorolt Mesterpedagdgus
szakvizsgaval rendelkez6k k 1étszama pedagdgusok pedagogusok pedagdgusok
rendelkez6 létszama létszama 1étszama létszama
ovodapedagdgusok
létszama
e
2 6 2 9 9 0
adattabla Minésité vizsga
Erintett gxakornok neve Mentor neve A Vizsga id(’)’Bontl'a
Varga Petra Malikné Siit6é Szilvia
(nyelvvizsga hianyaban csak gyakornokként -
alkalmazhatd
Barabas Viktoria Mozséarné Bordas Margit
2022.05.25.
.adattabla A 2022. évi altalanos pedagogusminésitési tervbe bekeriilt pedagogusok listaja
Mindsito eljaras
Erintettek neve Az eljaras idépontja Viarhato fokozat
Faragoné Bordas Margit
2022.10.04. PED II.
- — |
Fiizesi Janosné
2022.10.14. PED II.
- — |
Bullané Fellegi Klara PED II.
2022.11.17.
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1.4.2. Intézményi dontés el6készités

A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézményi célok osszhangban vannak az alabbi intézményi dokumentumban
megfogalmazottakkal

sorsz Intézményi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szovegrész
1 SZMSZ / fiiggelék/ Ddéntés eldkészités
Datum Megnevezése Tartalom Erintettek kore Felelds
2022.08.31 | Eves munkaterv Munkaterv elfogadasa, az | alkalmazottak | Ovodavezets,
Uj nevelési év feladatai, ov.vez.helyettes,
munkaidé beosztas, Becs vezetd
munka-rend megbeszélése
aktualis programok
e
2022.09.01- | SZMSZ SZMSZ megujitasa alkalmazottak | Ovodavezeté
10.01
2022.09.01- | Hazirend Esetleges modositas Ovodaval Ovodavezetd,
11.29. elvégzése kapcsolatban | OV-vez helyettes,
16vék Becs vezeto
2022.10.05. | Intézményi Intézményi Onértékelési | Nevels Ovodavezetd,
dnértékelési program Program tovabb testiilet ov.vez.helyettes,
folytatasa, éves Becs vezeto
onértékelési terv
elkészitése, elfogadasa,
Onértékelési Csoport
Ujravalasztasa.
Onértékelések elvégzése
2022.09.14 | SZMK Uj tagok vélasztasa sziilok- Csoportvezetd
neveld 6vondk
testiilet
2022. Mindsitési eljarasban Ovodavezet6,
09.01- résztvevd Segitségadas, felkészités, Nevel6testiilet | 6vodai
10.01 pedagdgusok ellendrzés érintett tagjai szakérték BECS
felkészitése a vezeto
mindsitésre
2023.01.31 K('jltségvetés Koltségvetési keretszamok Nevel6testiilet, Ovodavezet6
ismertetése Szil6i
Szervezet
2023.03.15 Beiskolazasi terv Dokumentaci6 elkészitése, Nevel6testiilet, | Ovodavezetd
elfogadasa KT
2023.08.25 | Eves értékelés beszamolo Nevelo Ovodavezetd
testiilet
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Szoveges indoklas
2022-2023-as nevelési év f6 feladatait a folyamatos torvényi valtozasok, aktualis intézményi
elvarasok hatarozzak meg.

1.4.3. Intézményi innovacié

Intézményiink nyitott az ij kezdeményezések irant.
Az innovacid egyfeldl valtoztatas a kialakult gyakorlaton, masrészrél alkalmazkodas egy sziinteleniil

valtozé vilaghoz. Fontos, hogy ez tudatos és tervezett fejlesztés igényével torténjen, melynek
eredménye, egy hatékonyabb neveld munka.

Az 1j technologiak folyamatosan alakitjak a vilagot, ennek jovébeli alakulasat nem tudjuk el6re jelezni.
Ahhoz, hogy a gyermekek a mai vilagban fejlodni tudjanak, olyan képességekkel kell rendelkezniiik,
mely alkalmassa teszi Oket arra, hogy a XXI. szazad kihivasaira megfeleld valaszt tudjanak adni. Ezért
az oktatas fejlesztését kiemelten fontos teriiletként kell kezelni. A mindségi oktatas legkritikusabb része

az INnovacio.

Datum Megnevezése Tartalom
hé
Hosszutava
Célj?mk: Az el6z6 évhez hasonldan ebben a nevelési évben is szeretnénk
Kornyezet- folytatni:
tudatossag, e palyazati lehetéségek
természetvéed
elem,
2022.09.01 szabadban e Kornyezettudatos, kdrnyezetre figyeld magatartasformak
végzett minél ¢és szokasok kialakitasa.
aktivabb e Olyan szokasok, szokasrendszerek, viselkedési formak
mozgas megalapozasa, melyek a kdrnyezettel valé harmonikus
Fenntarthaté egylittéléshez sziikkségesek és a csaladok kornyezettudatos
sagra nevelés életviteléhez hozzajarulnak.

e A természet szeretetének, kornyezetiink megdvasanak
folyamatos ébrentartasa

e Alakitsuk ki kdrnyezetiinkben és partnereinkben a
valtozas sziikségességének elfogadasat, szemléletvaltasra
0sztonzés
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2022.10.01-

2022.09.19.
folyamatos

2022.09.01.

folyamatos

2023.01.23

2022. 09.01.

Népi
gyermekjaték,
néptanc az
ovodaban.

Ovodaszintii
hagyomanydrzés
és
értékkozvetités
bovitése

,, Girgdcia”
Innovativ
honismereti
foglalkozasok

E-naplo
bevezetése
E- fejlodesi

naplo

Az informatikai

ismeretekben valo

felzarkoztatas

/neveld testiilet/

Kistérségi
munka-
kozosség
/Kerepesi
Fejlesztohaz/

IAz ovodai nevelésben is a mult értékeinek atorokitése éltetése.

e Az ¢letkori sajatossagnak megfelel6 dalos, népi elemek

sres

e Népszokasok megismerése
e Népi id6joslasok felidézése
e Természetes anyagokkal vald ismerkedés

e Sziil6fold szépségének meglattatasa

o Jatékokkal, képekkel, babokkal, népzenével,
népviseletekkel, népi hasznalati targyakkal, mesébe
szdve.

e Népi kultura targyainak megismerése a falumuzeum
foglalkozasainak keretein beliil

E-naplo bevezetése. A csoportnaplo teljes digitalizalasa.
E-fejlodési naplo tapasztalatai:

e hasznalhatosaga
e alkalmazas, hibak korrigalasa
e tapasztalatok megosztasa, egymas segitése

E-napl6 hasznélatdhoz szamitogépes tovabbképzések
felkutatasa, szervezése.

2022.10.28

2022.11.04

Oktatasi Hivatal szervezésében 15 oras helyi tovabbképzés

Kelemen Lajos eldadasa
A témavalasztads még folyamatban
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1.4.4. Tovabbképzés

Pedagdgus tovabbképzés
A Pedagodgiai Program hatékony miikodtetése érdekében online tovabbképzés keretében
kiilonos hangsulyt helyeziink:
e Az o6voda — iskola atmenet konnyitésére
e A mozgasfejlesztésre
e Az anyanyelvi nevelésre, a beszédkészség fejlesztésére
e A kornyezettudatos magatartas megalapozasara, a természeti €s tarsadalmi
kornyezethez
fliz6d6 pozitiv érzelmi viszony kialakitasara
e A kidolgozott ellendrzési, mérési, értékelési rendszer alkalmazésara,
tovabbfejlesztésére
e Az intézményi Oonértékelési program eljarasrendjeinek és folyamatainak szakszert,
Osszehangolt miikodtetésére az audit tervben meghatarozottak alapjan, 6sszekapcsolva
a pedagogus ¢€s az intézményvezetd onértékeléssel

A munkatervben megfogalmazottak sajatos intézményi célok osszhangban vannak az alabbi intézményi dokumentumban

megfogalmazottakkal

5 éves tovabbképzési terv
2022/2023 évi beiskolazasi terv elkészitése /2023.03.15./

Moédszertani tovabbképzés:
e Folyamatos szakmai 6nképzés, valasztas folyamatban
e Tanfelligyeld, szakért6 tovabbképzés
¢ Kelemen Lajos egyetemi tanarral (Debreceni Egyetem Hajdubdszorményi
Pedagogiai Féiskolai Kar) 2023.01.23. Kerepesen a Forras miivel6dési hazban
vagy a Nagytarcsai HEMO-ban

- ———————— |
Tovabbképzések célja: azoknak az ismereteknek és készségeknek a megujitasa, bovitése,

fejlesztése, amelyekre sziikség van a nevel6 és oktaté munka keretében a gyermekekkel valéd
kozvetlen foglalkozas megtartasahoz, minéségének javitasahoz.




Nagytarcsai Csillagszem Ovoda 2142 Nagytarcsa Sport u. 6 032854

1.4 Intézményi hagyomanyok

Célja: ovodai iinnepeink, hagyomanyaink tartalmanak élményszeriivé tétele, megszerettetése.
Nyitott programjainkkal pozitiv értékek kozvetitése a csaladok felé. K6zos élményekre €piild
kozosségi szokasok biztositasa, a gyermekek érzelemvilagat gazdagito, életkorhoz igazitott,

erkolcsi értékeket kozvetitd hagyomanyok kozvetitése.

Jeles napjaink:

VVVYVYY

Takaritasi vilagnap 09. 23.
Allatok vilagnapja 10. 04.
Viz vilagnapja 03. 22.
Fold napja 04. 22.
Madarak, fak napja 05. 10

»  Sziireti mulattsag szeptember
» Betakaritasi tinnep oktober

» Terménybarkacsolas oktober-november
» Marton nap november
» Népmese napja szeptember
> Mikulasvaras december
> Advent december
» Magyar kultira napja januar

» Farsang februar

» Marcius 15 marcius

» Husvét aprilis

» Anyak napja majus

> Evzaro vigassag junius

» Nagycsoportosok bucstiztatasa junius

Az tinnepek jelentds alkalmak a gyermek és az 6voda ¢€letében. Az linnepekkel kozvetitjlik

egyetemes €s nemzeti kultirank értékeit, a jeles napok

kapcsan felidézziik a népi hagyomanyainkat.

Szoveges indoklds
Ovodai hagyomanyaink a Pedagdgiai Program tiikrében valosulnak meg. Ezen kiviil részt vesziink a falu altal
tamogatott rendezvényeken.
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1.5.1. Szakmai munkakozosségek miikodése a 2022-2023-as tanévben.
Onértékelés, tanfeliigyelet

e Vezetdi tanfeliigyelettel kapcsolatos munkak elvégzése

o Az onértékelésre kijeldlt pedagdgusok, kivalasztasa, tdjékoztatasa az értekelésben résztvevo
személyekrol, azok feladatair6l és a menetérdl.

e Vezet6i onértékelés elinditasa

e Kérdoivek elkészitése

o Kérdoivek kiadasa, pedagdgusok, sziilok részére

e Interjuk a pedagogusokkal, vezetével

e (Csoportlatogatasok az érintett pedagogusoknal

e Adatok rogzitése az OH 4ltal tdmogatott informatikai feliileten

Eves onértékelési terv- Becs munkakozosség munkaterv

2022-2023-as tanév

Intézmény neve: Nagytarcsai Csillagszem Ovoda

Székhelye: 2142 Nagytarcsa Sport utca 6

Torvényi hattér:

-A 2011.évi CXC.torvény a nemzeti koznevelésrol egységes, fenntartotol fliggetlen kiilsd
értékelési rendszer( pedagodgiai-szakmai - ellendrzés-tanfeliigyelet) miikodését irja elo.

-20/2012.(V111.31.)EMMI rendelet tartalmazza az ellenérzés szabalyait.

Belso ellendrzési csoport tevékenységei a 2022/23-as nevelési évben.
A munkakozdsség mitkddési rendje: minden honap 2.keddje, 13.30-
15.00, illetve sziikség szerint.
Feladataink:
-Jogszabalyok, torvények értelmezése, valtozasok beépitése a munkafolyamatokba.
-Az 1j kollégék beilleszkedésének tamogatasa- ebben a nevelési évben

3 6vodapedagogus, 1 dajka érkezett hozzéank.
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-A neveldtestiilet altal elfogadott, kiemelt teriilet alkalmazasa, annak ellenérzése.
-Az onértékelésre kijelolt pedagogusok kivalasztasa, feladatok megbeszélése.
-Kérdoivek elkészitése, kiadasa.

-Interjuk elokészitése, megvalositasa.

-Csoportlatogatasok az érintett pedagéogusoknal.

-Adatok rogzitése az OH informatikai feliiletén.

A 2022/23-as nevelési évben vezetdi tanfeliigyeleti ellendrzésiink lesz.

Ehhez sziikséges dokumentumok el6készitése, valamint vezetdéi onértékelés (Hauptmanné
Baraks6 Katalin) elinditasa-2022 oktoberében.

Tovabbi két f6 pedagogus onértékelésének elinditasa-2023 januar, februar ( Veress Szilvia,
Siit6é Szilvia).

Az el6z6 nevelési évrdl atcstszott mindsitések eldkészitése, pedagdgusaink segitése. Idén
dsszel 3 kollégand mindsitésére kertil sor.

A Csillagszem Ovoda nevelétestiilete a programot 100%-os aranyban, a 2022.08.31-én
megtartott nevel6testiileti értekezleten elfogadta.

Az Ovoda éves Onértékelési tervét az intézmény vezetdje jovahagyta.
Fenntart6 t4jékoztatasa az 6vodavezetd feladata.

Az Intézmény Onértékelési terv hatalya kiterjed az 6voda teljes neveldtestiiletének pedagogusi
korére.

Jovahagyastol szamitott 1 évig érvényes.

Kelt: Nagytarcsa, 2022. 08.31.
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1.5.2.
Kornyezeti szakmai munkakozosség munkaterve

2022/2023-as nevelési évre

Nagytarcsai Csillagszem Ovoda

Készitette: Veress Szilvia

2022.szeptember
A Foldet nem apainktol orékoltiik, hanem unokainktol kaptuk kélcson.’
(David Brower)

)
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A munkakozosség célja:

e Ovodank tervei kozott szerepel 2023. tavaszan palyazatot benytjtani a ,,Z6ld Ovoda”
cim elnyerése érdekében. Kozosségiink ehhez szeretne segitséget nyljtani az
ovodapedagogusoknak valamint a ,,Z6ld Ovoda kritériumrendszerének vald

megfelelés kidolgozasa.
e Minél tobb kolléga bevonasa a kozdsségbe
e Kornyezeti jeles napokra valo felkésziilés

e Ridacs Andrea Irén
e Lovasi Andrea

e Maroné Konya Edit
e Vass Virag

e Miklossy Veronika
e Veress Szilvia

Tervezett programok

Idopont Tema Felelos A tevékenysegbe
bevonhato
partnerek

A program célja,
feladata

2022.

Alakulo
értekezlet, Munkakozdsség | 6vodapedagdgusok
09. 05. munkaterv vezetd
elkészitése

Feladataink
meghatarozasa, feleldsok
kijelolése, munkaterv
Osszedllitasa, palyazati
lehetdségek felkutatdsa
,,Z61d Ovoda” palyazathoz
szlikséges hianyteriiletek
meghatarozasa, javaslatok

2022.
Autémentes Lovasi Andrea | 6vodapedagogusok,
09.12. | nap (Szept.22.) gyermekek, sziilok

A program célja felhivni a
figyelmet a megnovekedett
autoforgalom éaltal okozott
kornyezeti €s baleseti
problémakra, helyes
kozlekedési
eszkozvalasztasra
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2022.
09-10

Sziiret,
betakaritasi
unnep

Veress Szilvia

o6vodapedagdgusok,
gyermekek, sziilok,
technikai dolgozok

Hagyomaéanyapolas,
ismerkedés a sziireti
munkalatokkal(0k maguk
daralnak, préselnek)

2022.

09.28.

Allatok napja
(Okt.4.)

Maroné Konya
Edit

ovodapedagdgusok,
gyermekek

Rairanyitani a gyermekek
figyelmét a feleldsségteljes
allattartasra, az allativilag
soksziniiségére

2023.

01.09.

Felkésziilés a
,,201d
Ovodara” -
Otletborze

Munkak6z6sség
vezetd

o6vodapedagdgusok

A ,,Z61d Ovoda”
kritériumrendszerének
mentén megvizsgaljuk,
hogy milyen teriiletek
fejlesztése sziikséges a
palyazat elnyerése
érdekében

2023.

03.06.

Viz Vilagnapja
(Marc. 22)

Mikléssy
Veronika

ovodapedagdgusok,
gyermekek

Jatékos feladatokon
keresztiil a gyermekek
figyelmének felhivésa a
viz fontossagara,
szerepére, a
felelosségteljes
vizhaszndlatra

2023.

04.06.

Fold Napja
(Apr.22.)

Munkako6z6sség
vezeto

o6vodapedagdgusok,
kertészek,
gyermekek, sziilok

Az 6voda udvaranak
,,diszbe” valo ,,0ltoztetése”
novény iltetés altal. A
Fold védelmének
kiemelése,
kornyezetvédelmi jatékos
vetélkedd csoportonként a
szlil6i haz bevonasaval.

2023.

05.02.

Madarak és
Fék Napja
(M4. 10.)

Munkako6z6sség
vezetd, bucsuzo
csoportok
o6vodapedagdgus
al

6vodapedagdgusok,
gyermekek, sziilok

A Fold napjahoz
kapcsolodoan a
klimavégelem,
természetvédelem
kiemelése jatékos
cselekedtetéssel,
fatiltetéssel
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1.6. Informacidoatadas

Az 6voda belsé kommunikacids rendszere

PEDAGOGIAI-SZAKMAI KOORDINACIOS
1 | MEGBESZELESEK SZERVEZESE

minden masodik héten szerdan 13-
t6l

TECHNIKAI DOLGOZOK KOORDINACIOS
2 | MEGBESZELESEINEK SZERVEZESENEK IDEJE

két hetente 13 6ratol /ill. sziikség
szerint

E-MAIL ES BELSO ZART CSOPORT FORMAJABAN A
3 | KOLLEGAK FELE, KOLLEGAK KOZOTT, KULSO
PARTNEREKKEL.

Aktualitas esetén azonnal.

2. Az intézmény partnerei

2.1.Sziilok

A sziilokkel vald kapcsolattartasunk tartalmi elemei megtalalhatok a pedagogiai program

79-80. oldalan és az SZMSZ 14. oldalan.

Célunk:

e Az dvoda és a sziilok kozott kialakitott jo €s tartalmas kapcsolat tovabbi erdsitése.

o A kolesonds bizalmon és tiszteleten alapuld kapcsolat kialakitisa, nyitottsag,

elfogadas, dszinteség
o kéréseik, kezdeményezéseik figyelembevétele

2.2.1skola

SZMSZ 16-17 oldal tartalmaval 6sszhangban

A gyermekek konnyebb beilleszkedése érdekében tovabbra is jo kapcsolatot apolunk az

iskolaval. Meghivas alapjan megismerjiik egymas elvarasait, lehetdségeit.

Kapcsolattartas formai:
e kolcsonos latogatasok
e szakmai megbeszélések

o  koz0s rendezvények, linnepek szervezése
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2.3.Pedagdgiai szakszolgalat

SZMSZ 17. oldallal 6sszhangban konzultacio a fejlesztépedagogussal, logopédussal,

pszicholdgussal

Kapcsolattartas formai:

e csetmegbeszélések
e szakmai beszélgetések

2.4.Egyéb partnerek

Nagytarcsai Szocialis Segit6é Szolgalat

Az 6voda gyermekvédelmi felelése folyamatosan kapcsolat tart a
Nagytarcsai Szocidlis Segitd Szolgalattal, amelyrdl az 6vodavezetdnek
rendszeresen beszdmol. A kapcsolattartast a gyermekvédelmi felelds
gyakorolja, gondozza.

A kapcsolattartas lehetséges modja:

értesités

esetmegbesz¢lés

konzultalas

eldadasra, rendezvényre meghivas

Szivarvany Ovoda

Nyari ligyelet alatt a két 6voda szivesen fogadja egymas gyermekeit.

Falumizeum
Aktualis kiéllitdsokon, rendezvényeken vald részvétel.

Konyvtar
Ovodapedagogusok folyamatos kapcsolattartisa, programok egyeztetése

Védonoi szolgalat
Beiratkozasi iddszakban valamint az egész nevelési év alatt folyamatos a
kapcsolattartas.
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e Egyhazak és az 6voda kapcsolata

e Az o6voda biztositja a helyet - a sziil6 kérése alapjan - a gyermek szamara
felekezettdl fiiggetlen Biblia ismereti foglalkozasra, hitoktato iranyitasaval.

2.5.Fenntarté

SZMSZ 16. oldalanak tartalmaval 6sszhangban, folyamatos €s rendszeres a kapcsolattartas
az onkormdnyzattal és a Polgarmesteri Hivatal munkatarsaival.
e Jo munkakapcsolat fenntartdsa az 6nkormanyzat pénziigyi, igazgatasi és miiszaki
osztalyaval
o Részvétel a kdzségi tinnepségeken.

2.6.Az intézmény részvétele a kozéletben

Nagytarcsa kulturalis és sport rendezvényein valo részvétel felkérés esetén
- Falunap

- Karacsonyi linnepség

- Kultara napja

- Marcius 15-1 linnepség

- Egyéb rendezvények
3. Személyiség- és kozosségfejlesztés

3.1. Személyiségfejlesztés

Az egyes gyermekek személyes és szocialis készségeinek, képességeinek
megismerésének intézményi gyakorlata.

Pedagogiai program 28-30 oldal tartalmaval megegyezden.

Sajatos nevelési igényi gyermekek nevelése

Motto: ,, A fogyatékosok jelenlétiikkel humanizaljak a tarsadalmat és felhiviak figyelmiinket
sertilékenységiinkre!”
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Jogi szabalyozas:

1998. évi XXVI. Torvény a fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenldségiik
biztositasarol

Az 1993. évi LXXIX. torvény a Kozoktatasrol Nagytarcsali

A 2/2005. (ITII.1.) OM rendelet 1. sz. melléklete a Sajatos nevelési igényli gyerekek
6vodai nevelésének iranyelve

14/1994.(V1.24.) MKM rendelet a képzési kotelezettségrol és a pedagogiai
szakszolgalatrol, és modositasai: 3/1998 (I1X.9.) OM és 19/ 2004.(VI.14.)OM rendelet.
11/1994.(VIL.8.) MKM r. 7 sz. melléklet IV. fejezete a specidlis eszkdozokrol
Intézményi Alapitoé Okirat

Sajatos nevelési igény fogalma:

Sajatos nevelési igényli az a gyermek, aki a szakértdi és rehabilitacios bizottsag véleménye
alapjan:

Testi, érzékszervi, értelmi, beszédfogyatékos, autista, halmozottan fogyatékos, s
megismerd funkcidk vagy a viselkedés fejléddésének organikus okra visszavezethetd
tartos €s stlyos rendellenességével kiizd.

A megismerd funkciok vagy a viselkedés fejlodésének organikus okra vissza nem
vezethetd tartos €s sulyos rendellenességével kiizd.

Ovoddnkban villaljuk annak a kisgyermeknek az integrdcidjdt, aki:

Szakértdi bizottsag véleménye alapjan integraltan nevelhetd,

nagytarcsai

mozgassériilt, vagy enyhén értelmi fogyatékos, vagy a nevelési-tanulasi folyamatban
akadalyozott,

fejlesztéséhez az intézmény rendelkezik a sziikséges személyi és targyi feltételekkel.

Az integradlads lehetdoségének tovabbi feltételei:

Mozgassériilt gyermek képes legyen legalabb segédeszkdz nélkiil helyvéltoztatasra,
segitséggel Onellatasra, szobatiszta legyen, képes legyen kapcsolatteremtésre,
szlikségleteit ki tudja fejezni.

Ertelmi sériilt gyermek tanithato, fejlesztheté legyen az 6vodai csoportban, képes
legyen kapcsolatteremtésre, szobatiszta legyen, sziikségleteit ki tudja fejezni.
Autisztikus, pszichés fejlodési zavar miatt akadalyozott gyermek alkalmas legyen a
kozosségi életre, ne veszélyeztesse Onmagat vagy tarsait szobatiszta legyen,
sziikségleteit valamilyen szinten ki tudja fejezni.

Az integracio altalanos elvei:

Az integraciot az egész neveldtestiilet felvallalja
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e A csoportjukban integraciot folytatd kollégakat az egész alkalmazotti kdzosség
tamogatva segiti
e Az integralhatésdg minden esetben egyéni dontést igényel, figyelembe véve az dsszes

korilményt
e Csoportba vald beosztas elétt az 6vondk személyesen talalkoznak a kisgyermekkel és a
sziilokkel. Csoportkialakitashoz a vezet6 6vond figyelembe veszi az

o6vodapedagdgusok véleményét.

e Harom hoénapos probaidovel torténik a felvétel. A sajatos nevelési igényt gyermek
befogadésa, segitése nem jelenthet tulzott terhet a csoportban ¢l gyerekek, felndttek
szamara.

Az integracid6 nem megvalosithatd, ha kéaros hatdsa van a SNI gyerekre, a csoportra, a
neveldkre:
o Hanem szolgalja a SNI gyerek fejlodését, sziikségleteinek kielégitését.
e Ha 6vodapedagodgiai eszkozokkel nem oldhatd meg a kozdsségi egyiittélés kialakitasa a
gyerekek kozott.
o Haapedagogus testi-lelki terhelése tilzott.

A sajatos nevelési igényii gyerekek ovodai integralasanak célja:

o Kozosségbe valo beilleszkedéstik segitése (alkalmazkodo készség, akaraterd, onallosag,
érzelmi é€let, egyiittmlikodés fejlesztése) - 6vodapedagogiai eszkdzokkel.
o Képességeik fejlesztése (vizualis, akusztikus, taktilis, motoros, ¢€s nyelvi) —
gyogypedagogiai eszkdzokkel
o A hianyz¢6 vagy sériilt funkciokat helyreallitani, ujakat kialakitani
o A meglévd ép funkcidkat bevonni a hianyok potlasa érdekében
o Funkciok egyenstlyat kialakitani
o Specidlis segédeszkozoket elfogadtatni, hasznalatukat megtanitani
o Egyéni sikereket segitd tulajdonsagokat, funkciokat fejleszteni.
o Befogadova valjon az intézmény lelkileg is.

Pedagogiai program 67-77 oldal tartalméaval 6sszhangban

A gyermekek szocialis hatranyainak enyhitése

Pedagdgiai program 80-83 oldalaval 6sszhangban

3.2. A gyermekek fejlédésének nyomon kovetése

Pedagogiai program 66-67 oldalig
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3.3. Egészséges életmodra nevelés

Pedagogiai program 17-22 oldal tartalmaval 6sszhangban

3.4. Kozosségfejlesztés

Pedagodgiai program 37-38 oldal

Ko6z0s élmények, tevékenységek, programok.
1.5. Tehetséggondozas

A tehetséggondozas célja a kiemelkedd képességli gyermekek felfedezése, csoporton beliili
fejlesztése, pozitiv személyiség- vonasaik erdsitése.

Feladataink:

- felismerni és tAmogatni a tehetséges gyermekeket

- segiteni az ismeretek kozotti eligazodast, elmélyedést
- valtozatos ismeretszerzési lehetdségek biztositasa

- akivancsisag kielégitése tobblet ismerettel

- az,.elkallodas” kikiiszobolése

- akreativitas motivalasa, 0sztonzése

- Onbizalom erdsitése

Kit tartunk tehetségesnek:
Az életkorat meghaladd képességekkel rendelkezd gyermekeket:

- Kkivalo rajzkészség

- zenei hallas, ritmusérzéek, hangterjedelem
- matematikai képesség

- harmonikus mozgés, ligyesség, tanc

- kiemelkedd szocialis képesség

- anyanyelvi, kommunikécios képesség

1.6. A gyermekek szocialis hatranyainak enyhitése

Sajatos feladataink, szolgaltatasaink

Gyermekvédelem

Ovodasaink eltérd szociokulturalis kornyezetbél keriilnek 6vodankba. Fontos feladatunk
az egyéni sorsokkal valé torddés, ezért a jovot illetden is lesznek feladataink. Az 6vodankban
tevékenykedd gyermekvédelmi felelés munkaja jelentdsen megvaltozott az 1997. XXXI.sz.
gyermekvédelmi torvény hatékony végrehajtasa érdekében.
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Célunk:

Evenként feltarjuk azokat a korilményeket, amelyek Ovodasaink csaladi helyzetét
hatranyosan ¢érintik, illetve veszélyeztetik. A valtozasokra probalunk idében reagélni.

Feladatunk:

A segitségnyujtds a hatranyok enyhitésére az 6vodai keretek kozotti kompenzalas
biztositasa. Az egyéni banasmod, a csaladi nevelés gyermek iranti felelosségének erdsitése, a
tapintatos egyéni, személyes kapcsolattartas alapvetd nevelési modszeriink.

A sziilovel vald kozvetlen viszony kialakitasara toreksziink, személyes torddéssel és
fejlesztéssel igyeksziink a gyermek fejlodését segiteni. Ez a segitség kiegésziil a Pedagogiai
Szakszolgalat pszichologusainak segitd kozremiikodésével is. Fontosnak tartjuk a korrekt
tajékoztatast a segitd szolgaltatasok lehetdségeirdl.

A gyermekvédelmi munka f6 feladatat a prevencio, a segitségnyujtas jelenti, amelyre a
megértés, a tamaszadas, a szeretet potlas a jellemzo.

A gyermekvédelmi munka valamennyi 6vond feladatkorébe beletartozik. Feladatuk a
gyermekvédelmi esetek feltérképezése, adatszolgaltatas, kornyezettanulmany készitése a
hatdsag kérésére, a pedagodgiai munka koordinalasa, kapcsolattartas a Nagytarcsai Szocialis
Segité Szolgalattal, a pszichologussal, esetleg a Pedagogiai Szakszolgélattal, Szakértoi
Bizottsaggal és a Pest Megyei Kormanyhivatal G6doll6i Jarasi Hivatal Gyamiigyi Osztalyaval.

1.7. Egészséges életmodra nevelés

Az egészséges ¢letmod alakitasa
Célunk:

Egészséges életvitel és a rendszeres egészségfejlesztd testmozgas igényének alakitésa,
egeészségvédelem, a gyermek egészségének ovasa, meglrzése, betegség megeldzes, kulturalt
egeészség megodrzo kornyezete védelmében és megvalositasahoz kapcsolodo szokasok alakitasa.

Feladataink:

Az 6vodapedagogus teljes életvitelével, megjelenésével, beszédével természetes mddon

képviseli az egészséges életvitel, életmod igényét a gyermek felé, Attitlidje, hozzaallasa,
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szemlélete, minden helyzetben ezt erdsiti. Mintaadd szerepe dontéen meghatarozé abban, hogy
a gyermek egészséges ¢letvitel iranti igénye kialakuljon.

Az 6vodai nevelés minden teriileten biztositja az 6vodapedagogus az egészséges €¢letmod
¢s kulturalt életvitel az egészséges €s biztonsagos az egészséges fejlodés a betegségmegeldzés
feltételeit.

A kozosségért végzett munkafolyamataiban a jo szokasok elsajatitasaban, a gyermek sajat
tevékenységeiben megerdsodik, onallosagi torekvése fokozddik, magabiztossa valik és
alkalmassa arra, hogy mindezeket megvaltozott kdrnyezetben is biztonsaggal képviselni tudja.

Olyan egységes ¢és kovetkezetes szokasrend kialakitasat tartjuk fontosnak, amely megsegiti
a gyermekeket a feln6ttdl valo fokozatos fiiggetlenedésben az 6nallosag megszerzésében.

Elsddleges feladatunk, hogy a specidlis sziikségletli gyermekeket allapotukhoz mérten,
olyan 0nallosagi szinthez juttassuk el, hogy sajat személyiikkel kapcsolatos teendok ellatasat
lehetdség szerint onalldan elvégezzEk.

Fontos szamunkra, hogy pedagodgiai munkankban érvényesiiljon a testi — lelki egészség
Osszhangja a felndtt és a gyerek kozdsségben egyarant.

Fontosnak tartjuk ezen teriileten is a szlilokkel valé hatékony egyiittmtikodést.

A nevelési év soran igyeksziink olyan programokat szervezni, amelyek segitségével

gyermekeink egészséges ¢letmdd kialakitdsdhoz vald viszonyét javithatjuk.

A gyermekek gondozasa, testi sziikségletiik, mozgasigényiik kielégitése.

Az 6vodaba torténd felvétel utan igyeksziink minél rovidebb id6 alatt, minél alaposabban
megismerni a gyerekeket. A gyermekek gondozasakor megértd, meghitt viszony kialakitasara

toreksziink, tapintatosan kozelediink hozzajuk, igy 6k is elfogadnak benniinket.

A fokozatossag betartasaval arra toreksziink, hagy a gyermekek egyre onallobban elégitsék
ki sziikségleteiket. A helyes életritmust fokozatosan, az életkori €és egyéni sajatossagoknak
megfeleléen, a csaldddal egylittmiikddve alakitjuk ki. Az egészségiigyi szokdsok pontos
menetét a csoportban dolgozé dajka nénikkel, pedagdgiai asszisztensekkel megbeszéljiik, hogy
azonos kovetelmény szintet allitsunk a gyermekek elé. A napi haromszori étkezést biztositjuk.
Kevés gylimolesot kapnak a gyerekek, ezért a kdozponti étrendet kiegészitjiik a csaladok altal

hozott gyltimolcsokkel, az ebbdl kozdsen elkészitett gytimdleslevekkel, vitaminsalatakkal.
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Az étkezések azonos id6pontban, 3 oras idokozokre elosztva, kulturalt koriilmények kozott
zajlanak. A tizorai folyamatos, az ebéd kotott idotartamu, de figyelembe vessziik a gyerekek
tempojat, egyéni sziikségleteit. A gyerekek tisztasagigényének kialakitasdhoz sziikséges
alapvetd feltételeket biztositjuk. Ezeket a tevékenységeket sziikségleteiknek megfeleléen
onalldéan végzik tobbnyire az 6vodas kor végére (kézmosas, orrtorlés, mosd6 hasznalata).

Ugyeliink itt is a fokozatossag betartasara.

Az oltozkodésnél a rétegességet hangsulyozzuk a sziilok korében is. Fontosnak tartjuk,
hogy ruhdzatuk tiszta, izléses és praktikus legyen és ezt dnmaguk is igényeljék. A gyermekek
mindennapi mozgasigényének kielégitését a valtozatos udvari jatékokkal, a sokféle, sokiranyu
mozgésos szabalyjatékkal, a népi dalos jatékokkal és a korjatékokkal biztositjuk. Sétakat
szerveziink. A kicsiknek roviditett iddtartamtt, a nagyobbaknak hosszabbakat, ezzel is
igyeksziink a gyerekek mozgasigényét kielégiteni és az egészséges ¢letmdd kialakitasat
szolgalo szemléletiiket formalni. A mindennapi mozgas utan a gyerekeknek sziikségiik van
hosszabb - rovidebb ideig tartd pihenésre. A nyugodt pihenéshez biztositjuk az optimalis
feltételeket (szell6zés, csend, nyugalom), Mindig egy mesével, altatd mondokaval csendesitjiik
le, nyugtatjuk meg a gyerekeket. A kiilonbozé alvasigényeket figyelembe vessziik, nem

erdltetjiik.

1.8. Kornyezettudatos életmodra nevelés

A gyerekek egészségének védelme, edzettségének biztositasa

Az 6vodaban megbetegedett gyermek sziildit azonnal értesitjiik. Amig nem érkeznek meg,
gondoskodunk a gyermekrdl. A fertdzések elterjedését a gyakori szeldztetéssel, edzéssel, sajat
targyak hasznalataval igyeksziink elkeriilni. Az esetleges dgybavizelést tapintatosan kezeljiik,
igyeksziink a sziil0kkel kozosen az okokat megkeresni és kikiiszobolni. Az egészségiik
megOrzéseéhez fontos, hogy edzettek legyenek, ezért minden iddszakban sokat tartozkodunk a
friss levegon, futkarozhatnak, szabadon mozoghatnak. A gyerekek szabad mozgasat, edzését a
kiilonboz6 tigyességi jatékokkal, maszokakkal, biztositjuk. Hagyomanyainkhoz hiven az idén

is folytatjuk a Bozsik programban val6 aktiv részvételiinket, amely az aktiv testmozgason tal a
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szabalyok megismerését, a szabalytudatot, a fegyelmet, figyelmet, alkalmazkodast és a

szocializaciodt is hivatott eldsegiteni.

Evszakonkénti kdrnyezeti — és tarsadalmi ismeretek bévitése a szabadban és a csoportszobaban.

Oszi, téli, tavaszi, nyari megfigyelések, gytijtések, tevékenységek, jatékok, vizsgalddasok.

Hulladékgyiijtés, ujrahasznositds.

Dobozok, hulladékpapirok hasznositasa a vizualis tevékenységek soran.
A szerves hulladék komposztalasa, felhasznalasa.
A szelektiv hulladékgytijtéssel valo ismerkedés és alkalmazéasa az 6vodai élet sordn illetve

otthon.

Gyiimolcsnap

Napi rendszerességgel gylimolcsdket fogyasztunk a csoportokban a déleldtt lezarasaként (az
udvari levegdzést megeldzoen) az étkeztetést biztositd konyha és a sziilok segitségével, amely
alkalmakkor gytimolcsoket, zoldségeket, magvakat fogyasztunk el kozosen, illetve
rendszeresen készitiink kiillonb6z6 6sszetételli gylimoles —€s zoldségsalatakat.

Mivel 6vodankban nincs fézdkonyha, ezért az ételt beszallitdé konyhaval folyamatosan
egyeztetiink annak érdekében, hogy csokkenthessiik a gyermekek cukor, so- €s telitett zsirsav-
bevitelét a szervezetbe ¢és erre a sziilok figyelmét is igyeksziink felhivni sziiloi értekezletek €s

fogado6 orak keretében.

Takarékossagra nevelés

Elsésorban a viz, villanyhasznélat teriiletén. Eletiinket teljes mértékben atszovi e tevékenység.

Nagycsoportban az 6nallo étkezés sordn megvaldsitjuk a kevesebb ételmaradék elvét, mindenki

annyit szedjen maganak, amit el is tud fogyasztani.
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2.

Pedagogiai folyamatok

4.1. Tervezés alapjat képez6é dokumentumok:

YV V V VYV

Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramja
Nagytarcsai Csillagszem Ovoda Pedagogiai Programja
Az intézményvezetd éves munkaterve

SZMSZ /feliilvizsgalata folyamatban/

Az alapdokumentumok alapjan kotelez6 tervezetek:

A gyermekcsoportok nevelési terve
Tematikus tervek

Egyéni fejlédés, mérések dokumentumai

A 2021-2022 nevelési év értékelésébol adodé és az j feladataink a 2022-2023 nevelési évre:

© o N o

10.

Az emberi és targyi er6forrasleltaranak folyamatos nyomon kdvetése.
Munkakozosségek megalakitasa, a kozosségek munkdjanak biztositasa, segitése,
ellenérzése, koordinalasa.

Felkésziilés a mindsitd vizsgakra, kollégak segitése az informatikai feliileten.
Szervezetfejlesztés, kozosség épités. Uj dolgozok megismerése, értékeik elfogadasa,
azok tiszteletbentartasa.

A kozosség értekeinek meglrzése, 1) értekek felismerése, azok beépitése a neveld
munkéba.

A csalad elsddleges szerepének hangsulyozasa.

A kommunikécid hatékonysaganak fejlesztése.

Az éltalunk kidolgozott mérések pontositasa, korrekcids feladatok elvégzése.
Tehetségek felismerése, tehetséggondozas egyéni képességek szerinti fejlesztés
jatékban, munkaban, tanulasban.

A pedagogiai tudatossag megerdsitése, a partnerkapcsolatokban, sziil6i fogadodrakon,

értekezleteken.
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11. A pedagdgusok segitése a portfolio elkészitésében, az OH feliileten valo eligazodas.

12. Torvényi €s helyi szabalyozasok megfelel6 alkalmazasa.

13. A kornyezettudatos viselkedés, ok-okozati Osszefiiggések meglattatasa. A felelds

kornyezeti viselkedésilink formalasa, kornyezetszennyezés — kornyezetvédelem.

14. Hulladék és a szemét kozotti kiilonbség megértetése, tudatositasa. Ujrahasznositas

fontossagal

15. Természetvédelem: er6s6djon a kornyezettudatos magatartas.

16. A kiiriilottiink ¢€l6 madarakra vald odafigyelés, torddés. Madaretetok gondozasa,

madaretetés fontossaga.

4.2. Ellenérzés

Idépont Ellenérzés célja | Ellen6érzés Alkalmazott Ellenérzés
teriiletei modszerek
szeptember Munkakori pedagogus és dokumentumok
leirasok alkalmazotti kor aktualizalasa ovodavezetd
aktualitasai
A nevelési évet E-naplo:
inditd Nevelési tervek,
adminisztracios beszoktatasi
oktober teend6k nyomon | tervek, felvételi és | dokumentum 6vodavezetd
kovetése mulasztasi naplok, | elemzés
Tajekozodo tablazatok,
latogatas a itemtervek
csoportokban
Tajékozodo Szokasrendszer
november latogatas a alakitasa latogatés, elemzés | 6vodavezetd
csoportokban
Ovodakoteles
gyermekek Felvételi és dokumentum
ovodaba mulasztasi naplok | elemzés ovodavezetd
jarasanak nyomon ovodavezetd
december kdvetése helyettes
A helyiségek megfigyelés,
tisztasaga, rendje | dajkak, takaritoné | informécio ovodavezetd
gyljtés helyettes




Nagytarcsai Csillagszem Ovoda

21472 Nagytarcsa Sport u. 6

032854

Tematikus Pedagodgiai
latogatas a modszerek foglalkozas
januar csoportokban alkalmazasa, latogatas elemzés | gvodavezetd
kiemelten a
differencialas
lehetOségei
A gyermekek dokumentum ovodavezetd
februar fejlédésének e-mérések elemzés helyettes
nyomon kovetése
Adminisztraciés | Nevelési tervek, dokumentum
marcius teendok nyomon | értékelések, elemzés ovodavezetd
kovetése itemtervek
Visszatéro és Pedagogiai
spontan latogatds | modszerek foglalkozas ovodavezetd,
sziikség szerint alkalmazasa, latogatas, elemzés | gvodavezetd
aprilis differencialas helyettes
megvaldsuldsa
A helyiségek megfigyelés, 6vodavezeto
tisztasaga, rendje | dajkak, takaritoné | informacio 6vodavezeto
gylijtés helyettes
Gyermekek
majus fejlédésének e-mérések dokumentum 6vodavezetd
mérései elemzeés
dokumentumok
ell
INTEZMENYELLENORZESI PROGRAM
Ellendrzés- Erintettek Idépont Médszere Megvalosulas
értékelés teriiletei
Csoportlatogatasok, | 6vodapedagogusok | folyamatos latogatas
tdajékozodas a
nevelési év
beindulasarol
Taniigyi 6vodapedagdogusok | folyamatos hagyomanyos,
dokumentumok illetve
ellenérzése elektronikus
uton
Statisztikai adatok | 6vodapedagogusok, | oktober eleje | adatszolgaltatas,
nyilvantartasa o6vodavezetd egyeztetés
Gyermekvédelmi gyermekvédelmi oktdber, esetmegbeszélés
munkaterv ell. felelds, januar
ovodapedagdgusok
Udvar bejaras, ovodapedagdgusok | szeptembertdl | szemrevételezés
ellendrzeés karbantartok folyamatos
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Védofelszerelések, technikai dolgozok, | szeptembertdl | egyeztetés,
munkaruhdk 6vodapedagogusok, | folyamatos ellen6rzés
attekintése NOKS

Munkakéri leirasok | pedagdgusok, oktober Onellendrzés
attekintése, technikai dolgozok

modositdsa

Karbantartasok karbantartok folyamatos szemrevételezés
ellendrzese

Tisztasagi technikai dolgozok | folyamatos szemrevételezés
ellendrzés

Balesetvédelmi ell. | technikai dolgozok, | november ellenérzés

6vodapedagogusok,
NOKS

Dolgozok munkaba | az egész szeptember ellenérzés
allasaban alkalmazotti kor

tajékozodas

Kiemelt pedagogiai szeptember

feladatok 6vodapedagdgusok egyeztetés,
litemezéseének, janudr ellendrzés
tervezésének,

szervezésenek ell

Tiizvédelmi az egész oktober oktatas
eloirasok ell., alkalmazotti kor

tlizvédelmi oktatas

Sziiloi értekezletek oktober

megtartdasanak, dok. | 6vodapedagogusok | kozepe E-naplo

ell. aprilis ellendrzés
Sziilokkel valo 6vodapedagogusok | november- aprilis-majus
kapcsolattartas ell. december

Technikai dolgozok | technikai dolgozok | oktdber, szemrevételezés
munkajanak ell. janudr, majus

Gyermekcsoport

latogatasok 6vodapedagdgusok | folyamatos latogatas
Gyermekétkezés konyhai dolgozdok szemrevételezés,
minoségi, bevonasaval januar kostolas
mennyiségi

dttekintése

Gyermekek november
fejlodésének ovodapedagdgusok | majus E-napl6
meérései ellendrzés
dokumentumok ell

Csoporttermek ,

szekrények, szakmai | 6vodapedagoégusok | februar

eszkozok szemrevételezés

rendezettségének,
karbantartasanak
ell
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Szertarak tisztasagi | NOKS, technikai

ell. dolgozok aprilis szemrevételezés
Nyari udvari élet az egész

megszervezésének alkalmazotti kor junius-jalius | szemrevételezes
és gyakorlatanak

ellendrzése

2022-2023 évi bels6 pedagdgiai ellendrzési terv

Vezetdi ellendrzés és értékelés iranyuljon a kozosségért tett aranyos feladatvallalasra.

Vezet6i ellendrzés és értékelés iranyuljon a tematikus tervek tartalmi szinvonalara, a
pedagdgusok Osszehangolt munkéjara.

Vezetdi ellendrzés és értékelés iranyuljon a felndtt-gyerek szeretet kapcsolatara épiild
6vodapedagdgusi magatartdsra. Anyanyelvi kreativitas fejlesztésére. A  gyermekek

mozgasfejlettségének, kondicionalis képességének megismerésére.

Az 6vodapedagogusok gyakorlati pedagdgiai munkajat személyenként 2 alkalommal eldre
megbeszElt iddpontban, megadott szempontok alapjan ellendrzém.

Dokumentumai a csoportnaploban talalhatok.

Irasbeli pedagogiai munka ellendrzése

» negyedévenként / csoport napld, felvételi —mulasztasi napld /
» Szakmai munkakdzosség éves munkaterv és megvaldsitas/ szeptember, februar,
junius/

» gyermekvédelmi munkaterv és megvalositasa / szeptember, februar, janius/

Gyermekek fejlédésének mérése, ellendrzése:. december-majus

» sziilok tajékoztatasanak dokumentumai a gyermekiik fejlédésérél/januar, junius/

» Szakmai munkakdzosség, gyermekvédelmi felelds éves beszamolojanak bekérése:
junius 15.

» csoportok éves beszamoldja a pedagdgiai munkarél: junius 15.

» éves pedagodgiai munka, és az 6vondk munkajanak értékelése: junius 30.
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Bels6 pedagdgiai ellendrzés iitemezése, csoportlatogatasok

ido csoport
Szeptember Pillangd csoport

Napsugdr csoport

Oktober Tulipan csoport

Katica csoport, Csillag csoport

November Fiilemiile csoport

Siini csoport

December Szivecske csoport

Kamilla csoport

Januar Katica és Csillag csoport

Fiilemiile csoport

Februar Siini csoport
Tulipan csoport
Marcius Kamilla csoport

Szivecske csoport

Aprilis Pillangd csoport

Napsugar csoport

Mjijus
Stini csoport

Fiilemiile csoport

A 2022/2023 nevelési év alapjat képezé dokumentumok KIEMELT ELLENORZESI TERULETEI

Csoportnaplok ellendrzése-teljeskorii
Digitalizalt uj mérés
Felvételi, eldjegyzési naplo--teljeskorii

Felvételi- mulasztasi naplok-teljeskorii

o M W DN

Ovoda kételes gyermekek évoddba jardsdnak nyomon kovetése-felvételi elGjegyzési naplo-teljeskorii
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A gyermekek fejlédését nyomon kovetd dokumentdciés rendszer- teljes Korii
Gyermekbalesetek megel6zése-teljeskorii

Gyermekvédelmi tevékenység, dokumentacio, gyermekvédelmi felelds, ovodapedagogusok-teljeskorii

© ®©® N o

Egészséges életmod, — szuroproba szertien

10. Kdrnyezeti nevelés, kornyezetvédelem- sziiropréba szeriien

11. Sziilokkel valo kapcsolattartas, jegyzokonyvek, iinnepségek- teljes korii

12. Munkaid6, munkafegyelem (adminisztracio-jelenléti iv,) betartasa- technikai dolgozok, pedagogusok- szuroproba
13. Ovoda szintii munkakézésség kozremitkidése a szakmai munka belsé ellendrzésében

14. Szakmai munkakozésség miikodése-szuroproba (munkaterv ellendrzése)

15. Szakmai munka ellendrzése

4.3 Ertékelés, intézményi onértékelés

Az ellendrzés és az értékelés egyik meghatarozo eleme a pedagdgiai folyamatoknak. Hatast
gyakorol az eredményességre.

Célja: a pedagogiai gyakorlat segitése ¢s fejlesztése.

e A pedagdgus onértékelés lebonyolitasaban a BECS vezetésével szerepvallalas.
e A vonatkoz6 torvények és jogszabalyok tanulmanyozésa, k6zos értelmezése

e Az intézmény miikddését szabalyozé dokumentumok ( Pedagdgiai Program, SZMSZ
és mellékletei, Hazirend, Onértékelési Program) szerinti miikddés folyamatos nyomon
kovetése, a sziikséges korrekcios javaslatok megtétele

e A gyakornokok mindsitéséhez, a mentorok munkéjdhoz segitségnytjtas

e A pedagogusok portfoliojanak elkészitéséhez ¢és védéséhez - igény szerinti
segitségnyujtas

Ertékelés teriiletei:

e Dokumentumok ellenorzése, elemzése

¢ A neveldmunka feltételeinek ellendrzése

¢ A pedagogiai gyakorlat ellendrzése, elemzése, értékelése

e A helyi nevelési program megvalosuldsdnak nyomon kovetése, ellendrzése Az dvoda
pedagodgiai munkdjéért az 6voda vezetdje a felelds, tehat az ellendrzés és értékelés is elsdésorban
az ¢ feladata. Az 6vodavezetd helyettes, a munkakozosség-vezetd pedagogiai, szervezési €s

miikddési feladatait és a belsd ellendrzés rendszerét a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

rogziti.
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Fontos az objektiv értékelés és az 6vond mddszertani szabadsadganak a tiszteletben tartasa.

A pedagogiai gyakorlat ellendrzése két szinten torténik:

e a gyermek fejlettségének értékelése

e ¢s az ovodapedagogus gyakorlati munkajanak szintjén.

Az ellendrzés a tanév folyaman eldre litemezetten torténik, melyet értékelés kovet. Az egész
6vodat érintd folyamatokban kiemelt jelentdségli a kimenet, az iskoldba 1épés ellendrzése,
értekelése.

Az ovondk pedagogiai munkajanak ellendrzésére azért van sziikség, hogy munkdjuk
értekelésével tisztdban legyenek, megdrizzék a megljulds képességét, innovacidjuk szakmai

kontroll segitségével fejlédjon.

Az 6vodai csoportok és a gyermekek fejlodésének ellenérzése, értékelése
¢ Dokumentumelemzés
¢ A neveldmunka feltételeinek vizsgalata

¢ A neveld - fejlesztd munka ellendrzése, elemzése, értékelése

A pedagogiai munka tervezése, elemzése a gyermekek egyéni megfigyelései, az egyénre
szabott nevelési fejlesztési eljardsok folyamatos irasbeli munkat igényelnek. Segitik a
folyamatok céliranyos egymasra épiilését, ugyanakkor a rugalmas alkalmazast és a
gyermekekhez val6 igazodast biztositjak.

A vezetd 6vond a csoportlatogatasok alkalmaval folyamatosan ellendrzi és értékeli a tervezést

olyan céllal, hogy az mennyire szolgalja a helyi Pedagogiai Program céljat és feladatat.

Az egyéni képességfejlesztésnek mindenhol érvényesiilnie kell. Minden 6vondnek tudnia kell,
hogy melyik gyermeket miben, mivel kell fejleszteni ahhoz, hogy 6nmagahoz képest
optimalisan fejlédjon.

Legfontosabb a gyermekek folyamatos megfigyelése, megismerése. Kovetni kell fejlodési
iitemiiket, jelezni a lemaradasokat és az egyénhez k6tddo feladatokat.

A gyermek képességeinek, fejlédésének vizsgalatakor a humanisztikus modszereket helyezziik

elétérbe. (megfigyelés, beszélgetés)
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Evente két alkalommal mérés, teszt egésziti ki a fejlodés értékelését.

5. Gyermekvédelmi feladatok ellatasanak terve
Gyermekvédelmi jelzérendszert miikodtetiink melynek célja:

a prevencio, a gyermekek hatranyos helyzetének csokkentése, sziikség szerint segitségnyujtas,
valamint egyiittmiikddés a kiilonbozd intézményekkel és szakemberekkel.

Feladatunk:
- A gyermekvédelmi eljarasrend 1€péseit betartva a veszélyeztetett gyermekek felmérése,

hatranyuk enyhitése.

- Kapcsolatfelvétel a sziilokkel és felsobb szervekkel.

- Egészségiigyi Szocialis és Gyermekvédelmi szakemberek,.illetékesek
- Fovarosi Pedagdgiai Szakszolgalat V.Keriileti Tagintézménye

- Csaladsegito Kozpont

GYERMEKVEDELMI MUNKATERY 2022-2023 tanév

A gyermekvédelem a szocialis munka szakteriilete, olyan koztevékenység, mely a gyermekkel
csalddban torténé nevelkedésének eldsegitése, veszélyeztetettségének megeldzése &s
megsziintetése, valamint a sziil6i vagy mas hozzatartozoi gondoskodésbol kikeriild gyermekek
helyettesitd védelmének biztositasara szolgal.
Ovodankban nagy hangstlyt fektetink a csaladokkal vald egyiittmiikodésre, a segit6
beszélgetésekre, illetve az esetlegesen felmeriild problémék optimalis megoldéasara.
Gyermekvédelmi munkéank célja a gyermekek alapvetd sziikségleteinek kielégitése, gyermeki
¢€s emberi jogainak érvényesitése.
Gyermekvédelmi munkam alapvetd feladatai:
e Az dvodapedagogusok és a sziilok jelzése alapjan megismert pedagogiai, pszicholdgiai
eszkozokkel kezelhetd problémaikban a megfeleld szakmai tamogatas biztositasa.
e A csalddokkal a megfeleld kapcsolattartdsi formdk megkeresése majd azok
alkalmazasa.
e Veszélyeztetd tényez0 esetén a gyermekvédelmi szakszolgélat értesitése.
e Kapcsolatfelvétel a megfeleld szakemberekkel

e pedagbgiai szakszolgalat
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e gyamhatdsag
e gyermekorvos

e védond

Gyermekvédelmi feladatok havi lebontasban:

Szeptember-oktober:
e Az 6vodankba jonnan érkezd gyermekek beilleszkedésének eldsegitése, felmérése.
e Sziil6i nyilatkozatok begyiijtése, ki viheti és hozhatja el a gyermekeket.

e Kapcsolattartas a kiilsd segitd szervezetekkel.

November — december:
e A tankotelezett gyermekek iskolai tanulasra vald alkalmazkodasanak mérlegelése, a

probléma kezelése, sziikség esetén szakértoi vizsgalat kérése

Januar — februar:
e féléves beszamolo elkészitése

e jelzdrendszeri konferencidkon valé aktualitdsok megbeszélése

Marcius — aprilis:

e folyamatos kapcsolattartas a védénével

e agyermekekkel kapcsolatos problémak feltarasa, sziikség esetén intézkedés

e Az dvodai beiratkozasok alapjan az 0j gyermekek szocialis hatterében valo tajékozodas.
M3djus — jinius:

e a gyermekvédelmi munka értékelése

e gyermekvédelmi munka a nyéari honapokban

Nagytarcsa, 2022, 09.12.

Fiizesi Janosné

gyermekvédelemi felelds
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Az ovodapedagogus feladatai:
e szorgalmazza a veszélyeztetett és hatranyos helyzetli gyermekek évodaba jarasat;

e megtervezi, megszervezi, biztositja az 6vodan beliili s kiviili prevencios programokat,
melyek a pozitiv élményen keresztiil mintat adnak a gyerekeknek és csaladoknak (babszinhaz,
kirandulasok, allatkerti latogatas, erdei 6voda, részvétel a hagyomanyos iinnepeken, stb.);

e biztositja a gyermekeket megilletd jogok érvényesiilését, sziikség esetén védd — ovo
intézkedésre javaslatot tesz;

e a csaladok szocialis €s anyagi helyzetének megfelelden a timogatashoz valo hozzajarulast
javaslataval eldsegiti;

e a problémakat, a hatranyos helyzet okozta tiineteket és okokat felismeri, €s sziikség esetén
szakember segitségét kéri;

e a feltdré munka utan a felzarkoztatast, tehetséggondozast megtervezi, megvaldsitja (a
gyermekek fejlédési lapjain feljegyzést készit);

¢ a sziildkkel megfeleld, egyiittmiik6dd kapcsolatot alakit ki;

e kozremiikodik az 6vodan beliili szocidlis szolgaltatdsok

6. Gyermekbalesetek megel6zésére tett intézkedések terve

Alapvetd feladatunk a gyermekek biztonsagos és egészséges kdrnyezetben torténd nevelése
érdekében, hogy az ehhez sziikséges feltételrendszert kialakitsuk, ellendrizziik, javitsuk.

Ennek érdekében:

Az intézmény minden dolgozoja koteles ligyelni a gyermekek testi épségére.

A megel6zd évek ellendrzése soran az intézmény udvaran talalhato jatékaink megfelelnek az
MSZ EN 1176/2009-es szabvanynak.

Az 6voda épliletein beliil mind a k6z0os terek kialakitasaval, mind az esetleges blitor beszerzések
soran figyeliink a baleset-mentes kornyezet kialakitasara.

7. Nevelés nélkiili munkanapok terve

Oktdber 15 ./szombat/
Marcius 26./szombat/
Janius 3. /péntek/

8. A tervezett 6vodai bezaras idopontja

2022. jualius 10 - augusztus 13.
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sorsz Jogszabaly
e ————h e i4iei 4t — L L e — i e
1 1993. évi LXXIX. torvény a kozoktatasrol
2 2011. évi CXC. térvény a nemzeti koznevelésrol
3 229/2012. (VI111. 28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelésrél sz016 térvény végrehajtasarol

20/2012. (VHI. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérdl és a koznevelési

4 intézmények névhasznalatarol

5 363/2012. (XII. 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarél

6 17/2013. (I1l. 1.) EMMI rendelet a nemzetiség 6vodai nevelésének iranyelve és a nemzetiség iskolai
oktatasanak iranyelve kiadasarol

7 2/2005. (111. 1.) OM rendelet a Sajatos nevelési igényii gyermekek dvodai nevelésének irdnyelve és a Sajatos
nevelési igényl tanulok iskolai oktatasanak iranyelve kiadasarol

8 326/2013. (VIII. 30.) Korm. rendelet a pedagbgusok elémeneteli rendszerér6l és a kozalkalmazottak
jogallasarol szol6 1992. évi XXXIII. torvény koznevelési intézményekben torténd végrehajtasarol

9 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

10 15/2013. (I1. 26.) EMMI rendelet a pedagogiai szakszolgalati intézmények mitkodésérol
48/2012. (XII. 12.) EMMI rendelet a pedagogiai-szakmai szolgaltatasokrol, a pedagdgiai-szakmai

11 szolgaltatasokat ellatd intézményekrdl és a pedagdgiai-szakmai szolgaltatasokban vald kozremiikodés
feltételeirdl

12 2014. évi C. térvény Magyarorszag 2015. évi kdzponti koltségvetésérol

13 2015. évi C. térvény Magyarorszag 2016. évi kdzponti koltségvetésérol

14 277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet a pedagdgus-tovabbképzésrdl, a pedagogus-szakvizsgardl, valamint a
tovabbképzésben részt vevok juttatasairdl és kedvezményeirdl

15 1992. évi XXXIII. torvény a kozalkalmazottak jogallasarol

16 2012. évi L. torvény a munka térvénykonyvéroll

Datum: Nagytarcsa 2022.08.31.

Hauptmanné Baraks6 Katalin
6vodavezetd

PH.


http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A1200001.TV#lbj1param
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9. Legitimacios zaradék

A Nagytarcsai Csillagszem Ovoda 2022/2023 nevelési évre vonatkozo vezetéi Munkatervét a
Sziil61i Munkako6zosség megismerte, a benne foglaltakkal egyetértett és a Munkatervet
elfogadta.

Kelt.: Nagytarcsa, 2022. 09.08.

sziil0i szervezet vezetdje

A Nagytarcsai Csillagszem Ovoda 2022/2023 nevelési évre vonatkozo vezetdi Munkatervét a
Fenntart6 megismerte ¢s véleményezte.

Kelt: Nagytarcsa, 2022.

Gulyas Tamas Istvan
polgarmester

A Nagytarcsai Csillagszem Ovoda neveldtestiilete a 2022/2023. nevelési évre vonatkozé
vezetdi Munkatervet a 2022. 08. 28-4an hozott nevel6testiileti hatdrozat alapjan elfogadta.

Kelt: Nagytarcsa 2022.08.28

Hauptmanné Barakso Katalin
ovodavezeto

PH.

Az 6voda irattarban a kinyomtatott és alairt példanyt kell irattarazni.



