Nagytarcsa Kozség Polgarmesteri Hivatala

a kozszolgalati tisztvisel6krol sz6lo 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Nagytarcsa Kézség Polgarmesteri Hivatala

miiszaki Ggyintéz6
munkakor betdltésére.

A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideji kézszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6
A munkavégzés helye:
Pest megye, 2142 Nagytarcsa, Rakéczi utca 4.
Ellatandé feladatok:

Az 1988.évi |. torvényben nevesitett hataskorok gyakorlasaval kapcsolatos feladatok
(kdzutkezelbi, munkakezdési hozzajarulasok kiadasa, gépjarmii Utcsatlakozasokkal
kapcsolatos Ugyintezés) ellatasa. Telekalakitasi Uigyekkel kapcsolatos szakhatdsagi
feladatokkal Osszefliggd dontések el6készitése. Onkormanyzati utak épitésével
kapcsolatos Ugyek intézése. Onkormanyzat unids, hazai forrast és dnerés épitési,
felljitasi  projektjeinek  adminisztraciés  (palyaztatasi, tervezési, Kkivitelezési)
folyamatainak koordinalasa, Ugyintézése kovetése, ellendrzése, betartva a vonatkozé
szabalyozasokat, szabvanyokat.

A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:

29/2012. (111.7.) Korm. rendelet 1. melléklet szerinti 32 pont szerinti Teleplilés-, tertleti-
és videkfejlesztesi, telepulési-uzemeltetési feladatkér

Jogallas, illetmény és juttatasok:



* A jogallasra, az illetmény megdllapitdsdra és a juttatasokra a kézszolgalati
tisztviselSkrél szolo 2011. évi CXCIX. tdrvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,

Cselekvokeépesség,

Blntetlen eléélet,

F6iskola, mélyépité- vagy kézlekedésmérnok,

Hasonlo teriileten szerzett - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
Felhasznaldi szintli Levelez6 rendszerek (LotusNotes, Outlook),
Felhasznaloi szintli MS Office (irodai alkalmazasok),
Felhasznaldi szinti MS Windows NT/2000/XP,

Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

Egyetem, miszaki végzettség,

Kozutkezel6i feladatokban szerzett - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
ASP iratkezelési szakrendszer hasznélata - Legaldbb 1-3 év szakmai
tapasztalat,

kOzigazgatasi szakvizsga - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
nagytarcsai lakhely

Elvart kompetenciak:

Onallosag, megbizhatdsag, felel6ségtudat, terhelhetGség,
szervezOkeészség, kommunikacios képesség, egylttmiikédési készség,
precizitas, pontossag, munkabiras,

A palyazat részeként benyujtandoé iratok, igazolasok:

87/2019.(IV.23.) Korm.rendelet 1. sz. melléklet szerinti szakmai dnéletrajz
vegzettséget, szakképzettséget igazold okiratok masolata

nyilatkozat arrél, hogy a palyazati dokumenaciét a véleményezdék és
dontéshozok megismerhetik
nyilatkozat arrdl, hogy a palyazé a vagyonnyilatkozat-tételt vallalja

nyilatkozat arrdl, hogy a palydzo nem all cselekvSképességet érintd
gondnoksag alatt
30 napnal nem régebbi erkodlcsi bizonyitvany

A munkakor betolthetéségének idépontja:

A munkakor legkorabban 2022. november 1. napjatol tSlthets be.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. oktdber 23.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Kavaleczné Dr. Komolai Edina
jegyzd nyujt, a 06-28/450-204/102 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maédja:




+ Postai Gton, a palyazatnak a Nagytarcsa Kézség Polgarmesteri Hivatala
cimere torténd megkuldésével (2142 Nagytarcsa, Rakoczi utca 4. ). Kérjik a
boritekon feltintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot:
H/10471-4/2022 , valamint a munkakdr megnevezését: miiszaki Ggyintézé.

» Elektronikus uton Szekeres J6zsefné részére a human@nagytarcsa.hu E-mail
cimen kereszt(l

- Személyesen: Ugyfélszolgalat , Pest megye, 2142 Nagytarcsa, Rakéczi utca
4. .

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:

A palyazatok elbiralasaval kapcsolatban a polgarmester egyetértésével a jegyzé dont.
A dontéshozo fenntartja a visszavonas, valamint a palyazati eljaras eredménytelenné
nyilvanitasanak jogat.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. oktéber 28.
A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

- Nagytarcsa Kozség Onkormanyzatanak honlapja - 2022. oktéber 7.
+ Nagytarcsa Kézség Polgarmesteri Hivatal hirdetétablaja - 2022. oktéber 7.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.nagytarcsa.hu
honlapon szerezhet.

j Nyomtatas




