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Nagytarcsa Kézség Polgarmesteri Hivatala

a kozszolgalati tisztviselékrél sz6l6 2011, évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdese
alapjan
palyazatot hirdet

Nagytarcsa Koézség Polgarmesteri Hivatala

jogi referens

munkakor betéltésére.
A koézszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan idej(i kozszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6
A munkavégzés helye:
Pest megye, 2142 Nagytarcsa, Rékoczi utca 4.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési elbirasairol szolé 29/2012. (Ill. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betoltéje altal ellatandé feladatkorok:

Kdzremiikodik a Szervezeti Mikodési Szabalyzat, valamint egyéb helyi rendeletek,
szabalyzatok, utasitasok, okiratok megalkotasaban. Polgarmesteri, jegyzdi
rendelkezések szerint végzi a szerzédések elGkészitését, jogi véleményezesét.
Eldkésziti a képvisels- testilleti és bizottsagi hatdskérbe tartozé Ugyeket,
eléterjesztéseket. Torvényességi véleményezést végez a jegyz6i megbizas alapjan a
Képviselé-testillet valamint a Bizottsagok altal hozott hatéarozatok tekintetében. Ellatja a
kézérdekii adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat. Aktivan részt vesz a Hivatal
egységes jogértelmezési és jogalkalmazasi gyakorlatanak kialakitasaban.

A munkakorhoz tartozo fébb tevékenységi korok:

A kozszolgalati tisztviselék képesitési eléirasairol sz6l6 29/2012. (lIl. 7.) Korm. rendelet
alapjan a munkakor betoltéje altal ellatando feladatkordk: 29/2012.(111.7.) Korm. rendelet
1.melléklet 22.pont szerinti Jogi és perképviseleti feladatkor.

Jogallas, illetmény és juttatasok:
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A jogéllasra, az illetmény megaéllapitdsara és a juttatasokra a kozszolgalati
tisztvisel6krél szol6 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

« Magyar allampolgarsag,

« Cselekvbképesseég,

» Bintetlen el6élet,

» Egyetem, jogi és allamtudomanyi képesités,

» Hasonl6 terlileten szerzett - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
» Felhasznaléi szintl MS Office (irodai alkalmazasok),

» Felhasznaldi szintli Levelezd rendszerek (LotusNotes, Outlook),

» Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
» kézigazgatasi/jogi szakvizsga - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
« Polgarmesteri hivatalban szerzett tapasztalat - Legalabb 1-3 év szakmai
tapasztalat,
» nagytarcsai lakhely

Elvart kompetenciak:

« Kivald szintli Onallésag, megbizhatdsag, feleléségtudat, terhelhetdség,

» Kivald szintli precizitas, pontossag, munkabiras,

« Kivalo szintli szervez6készség, kommunikacios képesség, egyittmikddesi
készség,

A palyazat részeként benyujtandoé iratok, igazolasok:

« 87/2019.(1V.23.) Korm.rendelet 1. sz. melléklet szerinti szakmai énéletrajz
« végzettséget, szakképzetiséget igazold okiratok masolata
« 30 napnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany

. nyilatkozat arrdl, hogy a palyazati dokumenaciot a véleményezdk és
déntéshozok megismerhetik
. nyilatkozat arrél, hogy a palyazé nem all cselekviképesseget érintd

gondnoksag alatt
« nyilatkozat arrél, hogy a palyazoé a vagyonnyilatkozat-tételt vallalja

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kdvetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. oktéber 7.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Kavaleczné Dr. Komolai Edina
jegyz6 nyujt, a 06-28/450-204/102 -os telefonszamon,

A palyazatok benyujtasanak médja:
« Postai Uton, a palyazatnak a Nagytarcsa Kozség Polgarmesteri Hivatala
cimére torténd megklildésével (2142 Nagytarcsa, Rakoczi utca 4. ). Kerjuk a
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boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot:
H/9183-3/2022 , valamint a munkakdr megnevezését: jogi referens.

. Elektronikus tton Szekeres Jozsefné részére a human@nagytarcsa.hu E-mail
cimen keresztll

- Személyesen: Ugyfélszolgalat , Pest megye, 2142 Nagytarcsa, Rakoczi utca
4, .

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:

A palyazatok elbiralasaval kapcsolatban a polgdrmester egyetéertésével a jegyz6 dont.
A dontéshozé fenntartja a visszavonas, valamint a palyazati eljaras eredmenytelenné
nyilvanitasanak jogat.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. oktober 10.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

« Nagytarcsa Kézség Onkormanyzatanak honlapja - 2022. szeptember 21.
« Nagytarcsa Kézség Polgarmesteri Hivatal hirdetStablaja - 2022. szeptember
21.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.nagytarcsa.hu
honlapon szerezhet.

[ Nyomtatas
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