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Nagytarcsa Kozség Polgarmesteri Hivatala

a kozszolgalati tisztviselkrél sz616 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Nagytarcsa Ko6zség Polgarmesteri Hivatala

pénziigyi csoportvezet6
munkakor betdltésére.
A kozszolgalati jogviszony id6tartama:
hatarozatlan ideji kézszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Pest megye, 2142 Nagytarcsa, Rakoczi utca 4.
Ellatandé feladatok:

A peénzigyi csoport munkajanak koordinalasa és ellenérzése; normativa igénylése és
elszamolasa;  koltségvetés  elkészitése, elBirdnyzat  mddositasa; féléves,

haromnegyedeves es eves beszamolo ellendrzése; zarszamadas elkészitése; pénziigyi
szabalyzatok aktualizaldsa; hataskdrébe utalt, képvisel6-testiilet elé terjesztendd
anyagok elkeszitése;  kdzremlkddés a  koltségvetésre  hatast  gyakorld
dontéselbkészitési feladatokban; penzigyi jogszabalyok valtozasainak
nyomonkovetese. Részvétel a képviselS-testileti, bizottsagi Uléseken. A pénzigyi
terlletet erintd, munkafolyamatokba épitett elézetes és utdlagos belsd ellenérzés,
valamint a negativ kockazatok elharitasaban vald részvétel.

A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:
A kozszolgalati tisztviselSk képesitési el6irasairdl szolo 29/2012. (Ill. 7.) Korm. rendelet
alapjan a munkakor betdltje altal ellatandd feladatkdrok: 29/2012. (111.7.) Korm.

rendelet 1.melléklet 19.pont szerinti Pénziigyi és szamviteli feladatkér. Az
Onkormanyzat és Intézményei koltségvetési elSiranyzat tervezési és gazdalkodasi,
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pénzlgyi, beszamolasi és konyvvezetési, valamint a jogszabalyban el6irt feladatok

ellatasa.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megadllapitasara és a juttatdsokra a kozszolgalati
tisztvisel6krél szolé 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,

CselekvOképesseg,

Biintetlen eléélet,

Féiskola, pénzligyi-gazdalkodasi szakirany,

Onkormanyzati gazdalkodas terlletén szerzett - Legalabb 1-3 év szakmai
tapasztalat,

mérlegképes kdnyvelbi képesités - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
Felhasznaloi szintli MS Office (irodai alkalmazasok),

Felhasznaloi szintli Levelez6 rendszerek (LotusNotes, Outlook),
Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

*

ASP gazdalkodasi és iratkezelési szakrendszer hasznalata - Legalabb 1-3 év
szakmai tapasztalat,

kdzigazgatasi szakvizsga - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,

nagytarcsai lakhely

Elvart kompetenciak:

*

Kivald szintl 6nallésag, megbizhatdsag, feleléségtudat, terhelhetdség,
Kivalo szintii szervezdkészség, kommunikacios képesség, egyittmikodési
készség,

Kivald szint(i precizitas, pontossag, munkabiras,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

87/2019.(1V.23.) Korm.rendelet 1. sz. melléklet szerinti szakmai 6néletrajz
végzettséget, szakképzettséget igazolé okiratok masolata
30 napnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany

nyilatkozat arrdl, hogy a palyazati dokumendciot a véleményezok és
dontéshozdk megismerhetik és kezelhetik

nyilatkozat arrél, hogy a palyazé nem all cselekvoképességet érintd
gondnoksag alatt
nyilatkozat arrdl, hogy a palyazé a vagyonnyilatkozat-tételt vallalja

A munkakor betolthetéségének idépontja:

A munkakor a palyazatok elbiralasat kdvetéen azonnal betdlthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. szeptember 15.
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A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Sipiczki Gyérgyné nyujt, a 06-
28/450-204/112 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak médja:

* Postai Oton, a palyazatnak a Nagytarcsa Kézség Polgarmesteri Hivatala
cimere torténé megkiildésével (2142 Nagytarcsa, Rakéczi utca 4. ). Kérjiik a
boritékon feltlintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot:
H/9168/2022. , valamint a munkakor megnevezését: pénziigyi csoportvezets.

vagy

* Elektronikus Gton Szekeres J6zsefné részére a human@nagytarcsa.hu E-mail
cimen keresztil

 Személyesen: Ugyfélszolgélat, Pest megye, 2142 Nagytarcsa, Rakoczi utca 4.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:

A palyazatok elbiralasaval kapcsolatosan a polgarmester egyetértésével a jegyzé dont.
A dontéshozd fenntartja a visszavonds, valamint a pélyazati eljarads eredménytelenné
nyilvanitasanak jogat.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. szeptember 23.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

+ Nagytarcsa Kézség Onkormanyzatanak honlapja - 2022. augusztus 29.
+ Nagytarcsa Kézség Polgarmesteri Hivatal hirdetétablaja - 2022. augusztus 29.

A munkaltatéoval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.nagytarcsa.hu
honlapon szerezhet.

Nyomtatas
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