Tajékoztato elektronikus ligyintézésrol

Veszprém Megyei Joga Varos Onkormanyzata/Eplény Kozségi Onkormanyzat és Veszprém
Megyei Jogt Varos Jegyzbje/ Eplény Koézségi Onkormanyzat Jegyzbije az elektronikus
ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl szol6 2015. évi CCXXII.
torvénynek (a tovabbiakban: torvény) megfeleléen 2018. januar 1-t61 biztositja a torvényben
meghatarozott esetekben a természetes személyeknek az elektronikus iigyintézés lehetdségét.
A torvény 9.§(1) bekezdésében meghatarozott szervek és személyek a bekezdésben
meghatarozott kivétellel elektronikus ligyintézésre kotelezettek.

Honlapunkon folyamatosan tajékozatjuk az elektronikusan intézhet6 tigyekrol, azokhoz
sziikséges feltételekrol, az ligymenetrdl, a kitdltendé nyomtatvanyokrol és azok
hitelesitéseérol.

Elektronikusan intézheto ligyek

-Az ligyfél - torvény, eredeti jogalkotdi hataskdrben megalkotott kormanyrendelet eltérd
rendelkezése hidnyaban - jogosult az elektronikus {igyintézést biztositd szerv el6tt az ligyei
intézése soran ligyintézési cselekményeit elektronikus uton végezni, nyilatkozatait
elektronikus uton megtenni.

- Nincs helye elektronikus ligyintézésnek azon eljarasi cselekmények esetében, ahol torvény,
eredeti jogalkotoi hataskorben megalkotott korméanyrendelet az tigyfél személyes
megjelenését vagy meghatarozott okiratok méasként nem potolhatod benyujtasat kotelezové
teszi.

- Torvény, eredeti jogalkotoi hataskorben megalkotott kormdnyrendelet az elektronikus
iigyintézés lehetéségét csak annyiban korlatozhatja, ha az eljaras soran az tigyfél személyes
jelenléte vagy valamely okiratok masként nem pdtolhat6 benyujtasa elengedhetetlen.

- Nincs helye elektronikus iigyintézésnek olyan eljarasi cselekmény esetében, ahol ez nem
értelmezhetd.

- Nincs helye elektronikus tligyintézésnek olyan eljaras vagy eljarési cselekmény esetében,
ahol ezt nemzetkozi szerzddés vagy az Eurdpai Unid altalanos hatalya, kozvetlentil
alkalmazando kotelez6 jogi aktusa kizarja.

- Nincs helye elektronikus iigyintézésnek olyan irat, okirat vagy mas beadvany esetében,
amely mindsitett adatot tartalmaz.

Kérelmek, nyilatkozatok, Grlapok elektronikus tuton torténd
benyUjtasa
Az Onkormanyzat és a jegyz6 az elektronikus kapcsolattartas soran intézhetd iigyekhez

honlapunkon keresztiil biztositja a sziikséges dokumentumok letoltését ANYK sablon vagy
pdf tirlap forméjaban.

A letsltott dokumentaciok ANYK szoftverrel vagy Acrobat Reader alkalmazassal tolthetok ki
a késobbiekben ismertetett modon.



Nagyon fontos felhivnunk a figyelmét, hogy:

- az elektronikus tigyintézés soran csak hitelesitett dokumentumokat fogadunk el. A
dokumentumok hitelesitésérol a ,,Dokumentum Hitelesitése” tdjékozatdban olvashat. Nem
hitelesitett dokumentum bekiildése esetén ligyét csak ennek potlasa utan tudja elinditani.

- az elektronikus tigyintézés soran amennyiben az ligyhoz jogszabaly illeték megfizetési
kotelezettséget irt eld, azt az ligy meginditasat kdvetden ligyintézdi informaciokat kovetden
bankszdmlaszamra torténd befizetéssel teheti meg.

ANYK ftrlapok kitoltése és benyujtasa

ANYK firlap kitoltésével kapcsolatos informacidkat a Dokumentum Hitelesitése
tajékoztatoban talal.

PDF urlapok kitoltése és benyujtasa

A PDF trlapok kitoltéséhez Acrobat Reader alkalmazasra lesz sziiksége, mely az alabbi
oldalrol toltheto le:

https://get.adobe.com/reader

A honlapon a rendszer automatikusan kivalasztja az operacios rendszernek és a bongészonek
megfeleld programverziot. Ugyeljen ra, hogy a felkinalt egyéb szoftvereket ne telepitse, a
jelolonézetbdl vegye ki a pipat. Csak ezutan inditsa a letoltést és telepitést!

A telepitést kovetden nyissa meg a letoltott tirlapot az Acrobat Reader alkalmazasban. A
szoftver ,,Eszk6z0k™ meniipontjaban ,,Kitoltés és alairds” —t valassza ki. Ennek hatésara a
Reader lehetdséget biztosit az adatok beirasara az egér adott mezdbe torténd mozgatasat
kdvetden a szoveg beirasaval.

Az tirlap kitoltését kovetden mentse el az lirlapot és a Dokumentum Hitelesitése
tajékoztatoban talalhaté 3 hitelesitési mod koziil valassza ki az On szamara szimpatikus és
kivitelezhetd mddot, majd a hitelesitett tirlapot az ePapir szolgaltatason keresztiil jutassa el a
Hivatal szdmara.

Az ePapir Szolgaltatas felhasznaloi kézikonyve elérhetd honlapunkrol vagy a
http://ugyintezes.nisz.hu/sites/default/files/ePap%C3%ADr_Felhaszn%C3%A11%C3%B3i%20k
%C3%A9zik%C3%B6nyv_v1.pdf

helyrdl tolthetd le.
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